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Dezernat Dezernent Vertreter
5000
Universitdtsleitung
Ordnungs- Sachgebiet Sachbearbeiter
zahl
;(5001 Prasident Prof.Dr.Horstmann
5002 Vizeprasidenten Prof.Dr.Kinzel
Prof.Dr.Behrmann
(Vechta)
5003 Kanzler Dr. Volle
5004 Vertreter des Kanzlers Ehrenberg
5005 a) Vorzimmer des Prasidenten, des Kanzlers und des Koll
Vizeprasidenten am Standort Osnabrick Nick
Schafer
b) Schreibdienst fir die Hochschulleitung und die Koll
Dezernate 5016, 5040 und 5080 Nick
Schafer
N.N.
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Dezernat Dezernent

Vertreter

Presse-~ und Informationsstelle

unmittelbar dem
Prdsidenten zu-
geordnet

Ordnunygs-
zahl

Sachgebiet

Sachbearbeiter

5006

5008

Vercffentlichungen, Archiv

Redaktion der Zeitschrift "UNI Osnabriick" nach MaBgabe
der Richtlinien

Redaktion weiterer Veroffentlichungen, deren Heraus-
geber der Prasident ist, insbesondere

- Veranstaltungsverzeichnis nach MaBgabe der Richt-
linien und

- Informationsbroschiiren

Herausgabe des taglichen Pressespiegels mit Presse-
meldungen, insbesondere aus den Bereichen Bildungs-
politik, Lehre und Forschung

Sammlung und Archivierung von Publikationen des Hoch-
schul- und Wissenschaftsbereichs

Aufbau und Pflege eines Bild- und Tonarchivs

Offentlichkeitsarbeit

Pflege der Kontakte mit den Medien (Presse, Rundfunk,
Fernsehen) und Pressestellen, insbesondere im W1ssen—
schafts- und Hochschulbereich

Unterstiitzung des Prdsidenten bei der Herausgabe von
Pressemitteilungen;
Organisation oder Vermittlung von Pressekonferenzen fliir
die Universitatsleitung und die Organisationseinheiten
am Standort Osnabrilck

Unterstitzung des Prasidenten bei der Planung, Koordi-

nierung und Durchfihrung der Offentlichkeitsarbeit,

insbesondere durch

- Koordinierung der Tatigkeit der Offentlichkeitsbeauf-
tragten der Organisationseinheiten,

~ Mitwirkung an der Vorbereitung und Durchfiihrung &ffent
lichkeitswirksamer MaBnahmen (Veranstaltungen),

- Kontakte zu Institutionen und Personen in Stadt und
Region

- Zusammenarbeit mit der Kontaktstelle Stadt/Uni/FH

Gutzeit

Hofner/Gutzeit
Umlauf

Gutzeit
Gutzeit/
Umlauf

Umlauf

Gutzeit/
Umlauf

Hofner

Hofner

Héfner
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Ordnungs - Sachaebi .

zahl acagebiet Sachbearbeiter
noch Beratung und Unterstitzung der Organisationseinheiten " Hofner
5008 in der Offentlichkeitsarbeit und in Presseangelegen-

heiten

Unterstiitzung des Prédsidenten bei dessen Tatigkeit in Hofner

der Universitdtsgesellschaft Osnabrick e. V., insbe-

sondere Vorbereitung von Gesprachen uber forderungs-

maBnahmen

Mitarbeit im Sachgebiet Umlauf
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Dezernat Dezernent

Vertreter

5009

unmittelbar
Prasident und

Organisations- und Stellenangelegenheiten | Kanzler nachge-

Hollenberg
(fir Stellenan-
gelegenheiten)

. ordnet Ehrenberg
(fir Organisations-
angelegerheiten)
Ordnungs- Sachgebiet Sachbearbeiter
zahl
5009 a) Leitung des Sachgebiets Ladner
b) Aufstellung und Ausfiihrung des Personalhaushalts Ladner
Ahrens
c) Stellenbewirtschaftung (Stellenplan, Denominationen, Ladner
Stellensperren, Abweichungen und Unterbesetzungen) Ahrens
d) Personalbewirtschaftung (Stellenausschreibungen, Ladner
Personalstatistik) Ahrens
e) Organisationsangelegenheiten, insbesondere Ladner
- Geschaftsverteilungsplan der allgemeinen Univer-
sitatsverwaltung und der Zentralen tinrichtungen,
- Aktenplan, Verwaltungshandbuch,
- Organisationsuntersuchungen in den Organisations-
einheiten
f) Schreibdienst und Ablage N.N.
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J)

den und R&umen) bei der Erhebung des Raumbestandes

Schreibdienst und Ablage

Dezernat Dezernent Vertreter
5010 unmittelbar
Prasident und
Planung und Verwaltungs-EDV Kanzler nachge-
ordnet
Ordnungs- Sachgebiet Sachbearbeiter
zahl
:"5011 Bauplanung
a) Unterstiitzung der Hochschulleitung in Fragen der Kayser
Bau- und Raumplanung Wolters
b) Gesamtplanung der Teilstandorte Kayser
- Bearbeitung von Planungsvorhaben fir die stiadte-
bauliche Rahmenplanung der Mikrostandorte
c) Raumbedarfsplanung fir Neu-, Um- und Erweiterungs-
bauten
- Teil 1I: Berechnung des Bedarfs an Lehrveranstal- Wolters/Kayser
tungsraumen (anhand der Stundenpline der
Jeweiligen Studienginge)
- Teil II: Ermittlung des Raumbedarfs und Erstellung] Kayser/Wolters
des Raumbuchs einschlieBlich der betrieb-
lichen Einbauten
d) Beratung des Dezernats 5030 (Haushalts- und Wirt- Kayser/Wolters
schaftsangelegenheiten), der Fachbereiche und der
zentralen Einrichtungen bei der Einrichtungsplanung
von R&éumen mit besonderen betrieblichen Einbauten
) e) Uberpriifung der Nutzbarkeit von Flichen in vorge- Wolters
i sehenen Anmietungen, Erarbeitung von Nutzungsvor-
schldgen und Aufstellung von Sonderstatistiken als
Nachweis fiir die Berechtiqung zur Anmietung
f) Vertretung der Universitdt bei der Durchfiihrung von | Kayser/Wolters
Neubau- und UmbaumaBnahmen
g) Flachenbilanzierung fir die studienbezogeneh Flachen| Wolters
und die zentralen Einrichtungen
h) Anmeldung und Fortschreibung von RahmenplanmaBnahmen | Wolters/Kayser
i) Beratung von Dezernat 5075 (Dokumentation von Geb&u- Wolters

Ahlgrimm
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Ordnungs- . ,
zahlg Sachgebiet Sachbearbeiter

5013 Forschungsangelegenheiten

a) Unterstitzung der Hochschulleitung.in fachbereich- Matthey
Ubergreifenden Forschungsangelegenheiten

b) Betreuung der Zentralen Kommission fir Forschung Matthey
und wissenschaftlichen Nachwuchs (Vor- und Nachbe-
reitung der Sitzungen)

c) Sammeln und Herausgabe von Informationsmaterial Uber Matthey
Forschungsforderungsmoglichkeiten (in Zusammenarbeit
mit Dezernat 5032)

d) Dokumentation iber Einrichtungen des Wissenschafts- Matthey
transfers und Angebote der Universitdt Osnabrick in
Abstimmung mit der Technologie-Kontaktstelle

e) Dokumentation aller Forschungsvorhaben der Univer- Matthey
sitdat nach Fachbereichen und Individualpersonen

f) Redaktion und Herausgabe des Forschungsberichts der Matthey
Universitdt Osnabrick (in Absprache mit dem Prasi-
denten)

g) Schreibdienst und Ablage N Ahlgrimm

5014 EDV-Angelegenheiten in der allgemeinen Universitéts-
verwaltung

a) Leitung des Sachgebiets Behling

b) Unterstiitzung der Hochschulleitung in Fragen des Behling
Finsatzes von Datenverarbeitungsverfahren im Ver-
waltungsbereich und bei der EDV-Ausstattungsplanung

c) Einfihrung der EDV-Verwaltungssysteme Behling
0lberding
Rekopp
Nagels/Buit
d) Beratung und Betreuung der Verwaltungsdezernate bei Behling/
EDV-~-Fragen; Einweisung der Nutzer Olberding
e) Entwicklung von Software fiir den Verwaltungsbereich; Behling
Dokumentation und Pflege der Programme (S0S-DIA, Olberding
PSA u. a.); Durchfihrung von Verarbeitungslauften Rekopp
Nagels
Buitkamp
f) Bereitstellung von Daten und Statistiken fir die Behling
Hochschulleitung, die Verwaltung, die Amtl. Statistild Olberding
und die Ministerien Rekopp/Nagels
Buitkamp
g) Dateneingabe (soweit nicht durch die Verwaltungsde- Moshage

zernate) und Pflege von Hilfsdateien

h) Mithilfe im Sachgebiet und Schreibdienst . Sboron
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Ordnungs- Sachgebiet Sachbearbeiter
zahl
5015 Studiengangsplanung
a) Unterstitzung der Hochschulleitung in Angelegen- Matthey

heiten der Studiengangsplanung und -entwicklung
b) Beratung der Fachbereiche und zentralen Gremien Matthey
in Fragen der Studiengangsplanung und -entwicklung
(in Zusammenarbeit mit 5016 bei Fragen der Struktur:
und Ausstattungsplanung sowie mit 5017 bei der
Kapazitatsermittlung und mit 5080 bei der recht-
lichen Priifung von Priifungs- und Studienordnungen)

c) Erarbeitung von BeschluBvorlagen und Beratungsuntert
lagen fir die zentralen Gremien

d) Information der Zentralen Studien- und Studentenbe- Matthey
ratungsstelle und Unterstitzung der Offentlichkeits¢
arbeit in Angelegenheiten der Studiengangsplanung
und ~-entwicklung

e) Dokumentation aller fiir Studiengédnge in Osnabrick Matthey/Flacke
und Vechta bestehender Prifungs- und Studienord-
nungen sowie Studienplane

f) Dokumentation ausgewshlter Priifungs- und Studien- Matthey/F lacke
ordnungen, Promotions~ und Habilitationsordnungen
sowie Studienplédne anderer wissenschaftlicher Hoch-~
schulen

g) Dokumentation aller die die Studienreform relevan- Matthey/F lacke
ter Materialien hochschuliibergreifender Einrich- '
tungen und Organisationen sowie anderer wissen-
schaftlicher Hochschulen, insbesondere in Nieder-

sachsen
h) Schreibdienst Ahlgrimm
5016 Struktur- und Ausstattungsplanung
a) Unterstitzung der Hochschulleitung in Fragen der Jitte

Struktur- und Ausstattungsplanung, bei den jahr-
lichen Haushaltsanmeldungen und der Mittelverteilunw

b) Beratung der Organisationseinheiten und zentralen Jitte
Gremien in Angelegenheiten der Struktur- und Aus-
stattungsplanung, der jahrlichen Haushaltsanmeldun-
gen und der Mittelverteilung

c) Erarbeitung von BeschluBvorlagen und Beratungsunter Jitte
lagen fur die zentralen Gremien

d) Bereithaltung und Aktualisierung von Informationen Jitte/Gold
Uber Hochschulentwicklungspldne anderer wissen-
schaftlicher Hochschulen sowie Hochschulgesamtplédne
der Bundeslander
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Ordnungs
zahl

Sachgebiet

Sachbearbeiter

nach
5016

5017

e)

)

h)

i)

Kaps . 1tdtsermittlung

a)

b)

c)

d)

e)

Erarbeitung und Aktualisierung von Ausstattungs-
vergleichen mit anderen Hochschulen

Dokumentation der fir Struktur- und Ausstattungs-
planung relevanten Materialien und Verdffentlichun-
gen

Dokumentation von Verteilungsschlisseln fir die Zu-
weisung von Haushaltsmitteln

Dokumentation der von den Organisationseinheiten
vorgelegten Ausstattungsplane

Dokumentation der jahrlichen Mittelzuweisungen nach
den Beschliissen des Senats und den Verfiigungen des
Prisidenten (auBer: Biichergrundbestand und Zeit-
schriftenmittel)

Beratung der Fachbereiche, der zentralen Gremien
sowie des Senatsbeauftragten fiir Zulassungs- und
Kapazitatsfragen in fFragen der Kapazit&tsermittlung;
einschlieBlich Verflechtungsmatrix und Lehrein-
heitenbildung

Berechnung der jahrlichen Aufnahmekapazitat gemal
Staatsvertrag

Erarbeitung von Hochstzahlvorschlégen sowie Vor-
und Nachbereitung der Gremienbeschlisse hierzu

Unterstiitzung von 5080 bei Gerichtsverfahren in
Zulassungsfragen

Dokumentation aller die Kapazit#dtsermittlung und
Héchstzahl festsetzung betreffenden Regelungen und
Materialien

Jitte/Gold

Gold

Gold
Gold

Gold

Jutte

Flacke

Jutte/F lacke

Jitte

Flacke
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Dezernat Dezernent Vertreter
5020 :
Hollenberg Witte
Personalangelegenheiten '
Ordnungs- Sachgebiet Sachbearbeiter
wezahl
5021 a) Sonderrechte bestimmter Personengruppen (Schwerbe- Hollenberg
hinderte, Mutterschutz u. a.)
b) Bewirtschaftung der Drittmittel im Personalbereich Hollenberg
c) Abwicklung der ABM (Antrige und Abrechnung) Viere-Schnettler
5022 Personalangelegenheiten der hauptamtlich Beschaftigten
a) Beamte und Verwalter von Professorenstellen Witte
(Fachbereiche 1-6, Verwaltung Osnabrick und Vechta),
Beschaftigte aus Drittmitteln
b) Beamte und Verwalter von Professorenstellen (Fach- Liickmann

5023

5024

c)

bereiche 7-14 und KT, zentrale Einrichtungen),
Auszubildende

Angestellte, Arbeiter (Kapitel 06 14) der Fachbe-

, reiche in Osnabriick

d)

e)

f)

Angestellte, Arbeiter (Kapitel 06 14) der sonstigen
Bereiche '

ABM-Beschaftigte

Beschaftigte in SonderForsbhungsbereichen

Personalangelegenheiten der nebenamtlich Beschaftigten

a)

b)

c)

studentische Aushilfskrifte

wissenschaftliche Hilfskrifte, Hilfslehrkrafte
einschlieBl. der Mittelbewirtschaftung (Tgr. 61)

Lehrbeauftragte, Gastprofessoren, Gastvortrige
einschl. der Mittelbewirtschaftung (Tgr.. 61)

Nebengebiete

a)

b)

Reisekosten, Trennungsgeld, Umzugskosten, Vorschiisse

Beihilfen der Beschi#ftigten am Standort Osnabriick

Krone

Herbst (Vertre-
tung f. Dincher)

Sutthoff
Roitzheim-Eisfeld
Viere-~Schnettler

Hollenberg

Scholer

Scholz
Pirchegger

Marx

Stefener
Werries
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Ordnungs ,

zahlg i Sachgebiet Sachbearbeiter

noch ¢) Beihilfen der Beschiftigten an der Abteilung Vechta Marx

5024

5025 Lohn- und Vergiitungsberechnung Schiler

5026 a) Schreibdienst und Mitarbeit in den Sachgebieten Reichelt
Riecken
Wormann

b) Urlaubs- und Krankenkartei Wormann
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Dezernat Dezernent Vertreter
5030 . Neuhaus Klaes
Haushalts- und Wirtschaftsangelegenheiten
Ordnungs- Sachgebiet Sachbearbeiter
zahl
5031 Allgemeine Haushalts- und Finanzangelegenheiten
a) Aufstellung und Ausfiihrung des Haushalts auBer Neuhaus
dem Personalhaushalt Bernhardt
b) Anmeldung der GroBgeré§e nach dem HBFG Neuhaus
c) Antrage auf Bereitstellung von Drittmitteln und Bernhardt
Mitteln aus den zentralen Kapiteln
d) Aufsicht {iber die Handvarschiisse und Geldannahme- Neuhaus
stellen Bernhardt
e) Zusammenarbeit mit der Regierungsbezirkskasse Bernhardt
Weser-Ems
f) Erteilung der Anordnungs- und Feststellungsbefugnis Neuhaus
Bernhardt
gi PrUFungsbeanstandungen betr. Sachmittel Bernhardt
h) Beratung von Antragstellern betr. Dritt- und Sonder-| Bernhardt
mittel
Rechnungswesen
a) Sachgebietsleitung und grundsidtzliche Angelgenheiten| Bernhardt
im Sachgebiet
b) Bewirtschaftung der Haushalts-, Zentral- und Dritt-
mittel
- Kapitel 06 14 Verwahrungen Wostmann
Hauptgruppe 1, 2, 5, 6 und 8 Wostmann
Titel 513 01 Post- und FM-Gebiihren Saathoff .
- haushaltsmédBige Abwicklung - (Vertr. f.Wamhoff)
Titel 538 61 Dienstleistungen Wostmann
AuBenstehender
Titelgruppen
62 Sachbeihilfen der DFG Saathoff

(Vertr.f.Wamhoff)
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Ordnungs .
zahlg Sachgebiet Sachbearbeiter
noch 63 Zuschiisse Dritter Wirtz
5032 64 Sonderforschungsbereiche Jantzen
65 tigener Erwerb Jantzen
— 67 Zuweisungen des Bundes Wirtz
68 allgem. Hochschulsport Tegeler
71/81 Lehrmittel, etc. Tegeler
Littmann
74 Weiterbildung Wirtz
78 Studienberatung Wostmann
Y9 Rechenzentrum Tegeler
- Zentralmittel aus EP1l. 06 und 07 Jantzen
- E.=teinrichtungsmittel fir Neu- und Umbauten Wostmann
c) Verwaltung des Handvorschusses Littmann
d) Verwaltung der Geldannahmestelle Tegeler
e) Erstattungen nach dem Berlinfdrderungsgesetz Bernhardt
f) Festsetzung von Nutzungsentgelten betr. Nebentatig- Wirtz
keiten
g) Zuwendungsangelegenheiten (§ 44 LHO) Bernhardt
h) Biirgschaftsurkunden (Verwahrung, Termine) Tegeler
.1) Dauerbelege Tegeler
j) Hochschulfinanzstatistik Jantzen
5033 Beschaf fung/Lagerhaltung/Inventarisierung
Sachgebietsleitung und grundséatzliche Angelegenheiten Klaes
im Sachgebiet
A)_Beschaffung !
a) Erstellung von Gerdtelisten bei Neubauplanungen, Klaes
Genehmigungsverfahren bei Abweichungen von den Krause
Erlauterungen
b) Koordinierung von Bedarfsanmeldungen in Be- Klaes

schaffungsangelegenheiten; Uberpriifung auf
formale RechtmidBigkeit
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Ordn -
rza;?gs Sachgebiet Sachbearbeiter
noch c) Beschaffung von wiss. und nichtwissenschaftlichen Klaes
5033 Gegenstdnden und Verbrauchsmaterial Krause
Hetzer
Schlonzak
d) Méngelbeseitigung, Reparaturauftrige, Durchsetzung Klaes
von Garantie- und Gewdhrleistungsansprichen Krause
(bewegl. Gegenstinde) Hetzer
Schlonzak
e) Bearbeitung von Diebstahl- und Verlustanzeigen fiir Klaes
bewegliche Gegenstdnde - zusammen mit Dezernat 5070 Krause
(Gebdudeschaden) und Dezernat 5080 -
f) AbschluB und Anderung von Wartungsvertrigen mit Krause
Ausnahme von betriebstechnischen Anlagen Hetzer
Schlonzak
g) Werkvertrige Klaes
Krause
h) Stiftungen, Schenkungen, Spenden, Leihen, Mieten Klaes
Krause
i) Organisation (zusammen mit Dez. 5070) und Auf- Krause
tragsabwicklung von dienstl. Umziigen und Transporten Klaes
Hetzer
Schlonzak
B)_Lagerhaltung
a) Uberwachung der Lagerhaltung Klaes
Krause
b) Geschiftsbedarf (einschl. Vordrucke) und Reinigungs- Willer
mittel : Hetzer
Schlonzak
c) Abrechnung von Kopier- und Druckauftrégen Willer
Schlonzak
d) Ausgabe und Abrechnung von Copycheck-Karten Willer
Schlonzak
C)_Inventarisierung des bewegl. Landesvermsgens
a) Leitung und grundsitzliche Angelegenheiten Klaes
b) Karteimi@Biges Erfassen des bewegl. Landesvermégens Olschewski

(einschl. Maschinenkarteien), Vergabe von Inventar-
nummern, Kennzeichnung der Gerite
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Ordnungs- .
zahl Sachgebiet Sachbearbeiter
noch d) Aussonderung Klaes
5033 Krause
Hetzer
Schlonzak
Olschewski
e) Feststellung des Verbleibs von aus Drittmitteln Olschewskl
beschafften Gerdten und Ausstattungsgegenstanden Hetzer
nach Beendigung des Projekts
f) Uberlassung von bewegl. Landesvermégen Klaes
Krause
g) Verwaltung von Dienstsiegeln und Kanzleisiegeln Olschewski e
sowie der zentralen Verwaltungsbiicherei L
h) Lagerung, Verwaltung und Ausgabe von Schutz- Olschewski
kleidung und von Erste-Hilfe-Material
5036 Poststelle, Fahrdienst
a) Leitung und Organisation Posse
Einsatz der Dienstfahrzeuge
b) Postein- und -ausgang, Botendienst, Postumlauf Keller
Moller
Fietz
Dorr
¢) Chronologische ErlaBsammlung Keller
Amtl. Verkiindigungsblatter pp. Moller
d) Ausgabe der Essenmarken Moller
e) Fahrdienst Honerkamp
Uchtmann
5037 Schreibdienst (fir 5030 und 5075)
- einschlieBlich Fernschreibdienst Unland b
Carl g

Oberlies
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Stand: 01.04.1988

Dezernat Dezernent Vertreter
2040 Schluck Schiitz
Akademische Angelegenheiten
Ordnungs+ Sachgebiet Sachhearbeiter
zahl
5041 Gremienangelegenheiten
a) Flhrung eines Verzeichnisses aller Mitglieder von Beckemeyer
Kollegialorganen sowie von deren standigen zentraler
Ausschissen und Kommissionen
b) Sammlung der Protokolle von Kollegialorganen sowie Beckemeyer
von deren stidndigen zentralen Ausschiissen und
Kommissionen
c) Vor- und Nachbereitung der Sitzungen
(einschl. Protokollfiihrung) ,
1. des Senats Schluck
2. des Konzils : Schluck
3. der Haushalts- und Planungskommission Schluck
4. der Zentralen Studienkommission Beckemeyer
5. des Wahlausschusses Schluck
6. der Zentralen Kommission fir Weiterbildung . Beckemeyer
d) fFihrung einer BeschluBkartei des Senats, der Beckemeyer
Zentralen Studienkommission sowie der Haushalts- ‘
und Planungskommission
e) Fihrung eines Sitzungskalenders fir die Gremien zu Beckemeyer
c); Abstimmung der Sitzungstermine dieser Gremien
mit anderen Terminen
5042 Wahlangelegenheiten
Vorbereitung und Durchfiihrung der Wahlen zu den Schluck/
Selbstverwaltungsorganen Beckemeyer
5043 sammlung und Auswertung von Materialien der Hochschul- Schluck
. und Wissenschaftsorganisationen (WRK, LHK u. a.)
Dokumentation des Hochschulrechts Schluck
Herausgabe des Amtlichen Mitteilungsblattes Schluck
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Ordnungs-

b)

c)

d)

e)

- f)

g)

h)

1. Auswertung von Berichten, Zeitschriften-
artikeln u. a.

2. Erstellen von Arbeitsberichten, Statistiken

3. Zusammenstellung der notwendigen rechtlichen
Best immungen

4. Anlegung und Fihrung der Sachakten
5. Anlequng einer Handbibliothek

6. Mitarbeit bei der Betreuung der Senatskommission
fur das Akademische Auslandsamt

Fremdsprachige Kontakte mit auslandischen Hoch-
schulen, Dozenten, Studenten und Behdrden

Beratung und Betreuung deutscher und ausléndischer
Studenten und Wissenschaftler

Angelegenheiten im Zusammenhang mit Studentenwochn-
heimen und Wohnungsvermietern

Angelegenheiten im Zusammenhang mit der Durch-
fihrung von Sprachpriifungen fiir auslandische
Studienbewerber

Verwaltung der aus 6ffentlichen Haushalten zur
Verfiigung gestellten Betreuungsmittel fir Auslénder

Vorbereitung und Durchfibhrung von Studienfahrten,
Exkursionen, Wochenendseminaren

Organisation des Internationalen Sommersprach-
kurses

zahl SaChQEbleﬁ Sachbea;belter
5044 Akademisches Auslandsamt
a) Verwaltungsangelegenheiten Allerdisse

Allerdisse

Schluck/
Allerdisse

Allerdisse

Schluck/
Allerdisse

Schluck/
Allerdisse

Schluck/
Allerdisse

Schluck/
Beckemeyer
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Rechtsangelegenheiten (mit Dezernat 5080 und 5017)

Dezernat Dezernent Vertreter
5050 " Meschke Lange-Meyering
Studentische Angelegenheiten
Ordnungs- Sachgebiet Sachbearbeiter
/o.zahl
L
. 5051 Studentensekretariat Bartsch
” . . . . Gradtke
a) Bewerbungen, Uberpriifung von Zeugnissen, Einschrei- Grit 2
bungen Kniippe
.. . . : . Suthe
b) Gasthérer, Doktoranden% Erwelterungsfacher, Studien- NN
platztausch o
c) Ausstellung von Studienbiichern, Auswelsungen und
Bescheinigungen
d) Riickmeldungen, Beurlaubungen, Exmatrikulationen
e) Krankenversicherung, Unfallversicherung, Studen-
tische Beitrége, Beitragsbefreiungen
f) Verwaltung des Altbestandes, Statistiken
Rechtsangelegenheiten (mit Dezernat 5080) Meschke
5052 Zuléssungsverfahren
a) Erstellung von Informationen fir Studienbewerber zur Meschke
Studienplatzvergabe Kniippe
Suthe
b) Angelegenheiten des ZVS-Verfahrens und dort einbezo-
gene Studiengidnge
c) Auswahlverfahren in Studiengéngen mit ortlichen Zu-
lassungsbeschrinkungen
d) Hértefdlle, Zweitstudienbewerber
e) Zulassung in hohere Semester, Hochschulwechsel, Fach-
wechsel
f) Zulassungsverfahren in besonderen Studiengéngen
Meschke
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OrdnungsJ
zahl

Sachgebiet

Sachbearbeiter

5053

5054

Auslanderverfahren

c) Zulassung und Meldung von Studienbewerbern fir das

a) Zulassung ausldndischer Studienbewerber, Priifung und
Einstufung ausléandischer Bildungsnachwelse

b) Uberpriifung von Sprachqualifikationen, Vermittlung
von Sprachpriifungen (zusammen mit 5044)
Studienkolleg Hannover, Vermittlung von und an ande-

re Kollegs

d) Zulassung von Studenten der Partnerschaftshochschu-
len und anderer Kurzzeitstudenten

e) auslandische Doktoranden

Rechtsangelegenheiten (mit Dezernat 5080)

Ausbildungsforderung

a) Ausschreibung und Abwicklung ven Stipendien nach
dem Nds. Graduiertenférderungsgesetz, Berechnung
und Zahlbarmachung der Forderungsmittel, Fest-
setzung und Abwicklung von Reise- und Sachkosten-
zuschissen

b) Angelgenheiten nach dem Bundesausbildungsfiorderungs-
gesetz, Bearbeitung von Widerspruchssachsen, Bear-
beitung von Angelegenheiten nach dem Gesetz tiber
Ordnungswidrigkeiten, Strafsachen, Durchfiihrung des
Verfahrens nach § 48 BAfoG

c) Angelegenheiten nach dem Bundesversorgungsgesetz
(Gutachten fur die Gewidhrung von Erziehungsbei-
hilfen)

d) sonstige Férderungsangelegenheiten

e) Haushalts-, Kassen-, Rechnungs- und Priifungsange-
legenheiten fir das gesamte Sachgebiet

£) Durchfiilhrung der BAfdG-TerlaB-V0
Rechtsangelegenheiten (mit Dezernat 5080)

Ceschaftsstelle fiir die Priifungsausschiisse Biologie,

Erziehungswissenschaften und Psychologie

a) Abwicklung der Verfahren fir die Diplom-Prifungen
sowie die Zwischenpriifungen fir das Lehramt an
Gymnasien im Fach Biologie

b) Beratung und Unterstiitzung der Prifungsausschiisse,
Teilnahme an den AusschuBsitzungen, Vor- und Nach-
bereitung von Beschlissen

c) Bearbeitung von Antrdgen auf Anrechnung von Studien-

und Prifungsleistungen

Lange-Meyering
Bartsch

Meschke

Blhning

N.N.

Meschke

Lange-Meyering
Timmermann
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Ordnungs-

zahl Sachgebiet Sachbearbeiter
noch d) Festsetzung und Zahlbarmachung von Priifervergiitungen
5055

e) Zusammenstellung und Aufbereitung von Statistiken

Rechtsangelegenheiten (mit Dezermat 5080) Lange-Meyering

5059 Mitarbeit in allen Sachgebieten und Schreibdienst Will
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Dezernat Dezernent Vertreter
>070 Blome Rottger
Technik - Liegenschaften - Sicherheit
Ordnunygs- Sachgebiet Sachbearbeiter
zahl
5071 Technisches Biiro

a) Dezernatsleitung und grundsdtzliche Angelegenheiten Blome

b) Betriebsaufzeichnungen entsprechend DABU sowie Birke
Meldung und Abstimmung der Monats- und Jahréslisten
mit dem Staatshochbauamt

c) Auswertung der Vefbrauchswerte hinsichtlich Wirt- Birke
schaftlichkeit und UnregelmidBigkeiten

d) Verwaltung der Schliissel und SchlieBanlagen Blrke

e) Fihrung der Nachweise fiir Zeitzuschldge, Ruf- Birke
bereitschaft usw.

f) Erstellung von SchlieBpldnen fiir Neuanlagen Lagemann

g), Ausschreibung, Anderung und Terminiiberwachung von Lagemann
Wartungsvertrégen fir haustechnische Anlagen und
besondere betriebliche Einbauten

h) Ausschreibung von Leistungen fir betriebstechnische Lagemann
Anlagen

i) Erstellen und Fihren der Wartungs- und Anlagenkartei Lagemann
in Abstimmung mit den zustiandigen Sachgebietsleitern

j) Pflege der Bestandsunterlagen unter Mitwirkung der Lagemann
ausfihrenden Sachgebiete

k) Erstellen und Verfolgen von Mangelanzeigen fir Blome/
Neubauten Lagemann

1) Anpassung der Gebadudeleitsysteme und der ZLT an die Lagemann
Betriebsanforderungen

m) Bedienen der ZLT und StGrungsannahme Hof fmann/

Péaschel
n) Schreibdienst und Registratur Schmedes
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Ordnungs- , ,
2ahl Sachgebiet Sachbearbeiter
5072 Elektrotechnik
a) Verantwortliche Leitung der Elektrowerkstatt sowie Schumann
Betrieb, Unterhaltung und Ergdnzung der elektro-
technischen Anlagen
b) Vertretung des Leiters und Lehrlingsausbildung Moller
c) Fachtechnische Beratung der Nutzer aus Forschung Schumann/
und Lehre zum Hauptsachgebiet Moller
d) Aufstellen von Bedarfsplinen und Entwiirfen Schumann/
Méller
e) Materialbeschaffung entsprechend dem Aufgabengebiet Schumann
f) Wartung, Reparatur und Ergidnzung folgender Anlagen
- der meB-, regel- und nachrichtentechnischen Schumann/Mdller
Anlagen . Burdorf
-~ Schaltanlagen Gutsche
- Motoren Keller
- Netzersatzanlagen L emme
- Beleuchtungsanlagen Plogmann
- Aufzugsanlagen usw. Sparenberg
Werries
5073 Maschinentechnik
a) Verantwortliche Leitung der Metallwerkstatt sowie Schulte
Betrieb, Unterhaltung und Ergénzung der maschinen-
technischen Anlagen
b) Vertretung des Sachgebietsleiters Hesping
c) Fachtechnische Beratung der Nutzung aus Forschung Schulte/Hesping
und Lehre zum Hauptsachgebiet
d) Aufstellen von Bedarfsplanen und Entwiirfen Schulte/Hesping
e) Materialbeschaffung entsprechend dem Aufgabengebiet Schulte
f) Wartung, Reparatur und Erginzung folgender Anlagen:
- Heizung Schulte/Hesping
- Liftung Bensmann
- Klima Blischer
- Kalte Frommeyer
- Sanitar Hagedorn
- Wasseraufbereitung Kassing
- Sondermedien Meyer
- Druckerhdhung Unland

- sowie allg. Schlosserarbeiten
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Ordnungs- .
zahl Sachgebiet Sachbearbeiter
5074 Bautechnik
a) Verantwortliche Leitung der Tischlerei sowie aller J. Bartelt
Holz-, Maler, Glaser- und Gartnerarbeiten
b) Vertretung des Sachgebietsleiters Dreier
c) Fachtechnische Beratung der Nutzer aus Forschung J. Bartelt
und Lehre
d) Aufstellen von Bedarfsplénen und Entwirfen J. Bartelt
e) Materialbeschaffung entsprechend dem Aufgabengebiet J. Bartelt
f) Lehrlingsausbildung J. Bartelt
g) - Unterhaltung und Ergdnzung der baulichen Anlagen J. Bartelt
Anlagen und Einrichtungen im Bereich Holz und Glas Behrenswerth
- Erstellung von Sonderanfertigungen aus Holz fur Dreier
Frankenberg
Forschung und Lehre
Stasun
h) Unterhaltung und Pflege der AuBenanlagen Aegerter
Rohmann
5075 L iegenschafts- und Hausverwaltung
Liegenschaftsverwaltung
Sachgebietsleitung und grundsétzliche Angelegenheiten Lange
- Vertretung in Vertrags- und Haushaltsangelegenheiten Schiitz
- Vertretung in allen iibrigen Angelegenheiten Rottger
A) Liegenschaftsyerwaltung
a) Anordnungsbefugnis fir die Titel 124 01, 125 68, Lange
812 19 und der Titelgruppe 517, 518 und 519
b) Anmietung von Gebduden Qnd Raumen Lange §
c) Verwaltung der landeseigenen Grundstiicke und Gebauds Lange
Langerfristige Uberlassung an Dritte
Abschlu@ von Wasser-, Gas- und Stromliefervertrdgen
Schadensersatzanspriiche, Bearbeitung von Schadens-
fillen bei Diebstahl, Einbruch und Beschadigungen
(in Zusammenarbeit mit 5030 u. 5080)
d) Bauunterhaltung, Baubegehung, Bauibernahmen in Blome/Rottger
Zusammenarbeit mit dem Dezernat 5011 Lange
e) Ausschreibung, AbschluB und Anderung von: Bartelt
Fremdreinigungsvertragen, Bewachungsvertragen,
Grinflachenpflegevertragen usw.
f) Ausschreibung und Beschaffung zu Titel 517 in Zu- Bartelt
sammenarbeit mit Dez. 5030
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Ordnungs- . ,
zahl Sachgebiet Sachbearbeiter
noch g) Bearbeitung von Dienst- und Mietwohnungsangelegen- Bartelt
5075 heiten )

h) Kurzfristige Nutzungsvereinbarungen mit Dritten {ber Bartelt/
Raume o~ Grundstiicke und Sportanlagen der Universitit Minnerup
einschlieBlich VertragsabschluB und Abrechnung

i) Béwirtschaftung der Titel der Gruppen: Bartelt/
517, 518 und 519 sowie der Titel 124 01, 125 68 und Minnerup
812 19 einschlieBlich der HUL ~-Fihrung

J) Organisation und Koordination zur Vorbereitung von Glosemeyer
Umzlgen in Zusammenarbeit mit dem Dezernat 5033

k) Ermittlung und Fortschreibung des Fliachenbestandes Giosemeyer/
und der nutzung von Gebduden und Riumen (HIS-Bau) Reiffenschneids
in Zusammenarbeit mit dem Dezernat 5011

1) Verwaltung der Belequng (Stecktableau usw.) aller Glosemeyer
zentral zu vergebenden Lehrveranstaltungsraume

m) Beratung der Hochschulleitung, der Fachbereiche und Glosemeyer
der Verantwortlichen fir das Vorlesungsverzeichnis
in Fragen der Raumbelegung/Nutzung

n) Information der Hausmeister und Haustechnik Uber Glosemeyer
einmalige Sonderveranstaltungen und regelmiBige
Raumbelegungen

o) Dokumentation der Auslastung von Lehrveranstaltungs- Glosemeyer
raumen ~ .

p) Anmeldung kleiner Neu-, Umbau- und ErweiterungsmaB- Glosemeyer
nahmen (Titel 711 01), in Abstimmung mit dem Staats-
hochbauamt

q) Bewirtschaftung von PKW-Einstellplatzen uhd Ausgabe Blrke
von Berechtigungsausweisen

r) Ermittlung und Fortschreibung der Zeitwerte der be- | Reiffenschneider
trieblichen Einbauten gem. DIN 276

B) Hausdienste, Fernsprechvermittlung und Schreibdienst

a) Leitung der Hausmeister-, Telefon-, Pfértner- und
Reinigungsdienste
- Bereich Westerberg Réttger
- Bereich Innenstadt Lange

b) Betreuung und Uberwachung der Gebdude, Riume und Biro
AuBenanlagen im Hausmeisterdienst Hadamschiéck

Schlichting
Schulz
Wernke
Keil ‘
Klingspon

Molleker
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ordnungs-] .
zahlg Sachgebiet Sachbearbeiter
noch ¢) Telefondienst (Vermittlung, Stérungsannahme) Schindler
5075 Sperlich
d) Pfértnerdienst Klanke
- J. Meyer
e) Reinigungsdienst Koch
Springer
Aertken
Qelering
Ortgies
f) Schreibdienst 5075 Unland
Carl
Oberlies
C) Fernmeldetechnische Angelegenhelten
a) Reparatur, Wartung und Erweiterung des Fernmelde- Reiffenschnelider
und Dateniibertragungsnetzes sowie der Fernmelde-
endgerate
b) Uberwachung der Leistungen von Fremdfirmen Reiffenschneider
c) Entgegennahme und Bearbeitung von Telefonantragen Reiffenschneider
der Nutzer
d) Erstellen und Fortschreiben der Bestandsunterlagen | Reiffenschneider
und des Telefonverzeichnisses
e) Anfertigen und Bearbeiten von Antridgen an vorge- Reiffenschneider
setzte Dienststellen, das Staatshochbauamt und die
Deutsche Bundespost flr alle fernmeldetechnischen
Anlagen der Universitét
5076 Druckerei
a) Verantwortliche Leitung der Druckerei H. Bartelt 9~
b) Ausfiihrung aller Auftrége Crone e
Kuhlmann
5077 Sicherheitswesen
a) Arbeitsschutz und Unfallverhiitung Rottger
b) Koordination des Strahlenschutzes Rottger
c) Angelegenheiten des Behbrdenselbstschutzes Rottger
d) Angelegenheiten des Sondermills Rottger
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Stand: 01.04.1988

Dezernat Dezernent Vertreter
5080 'Ehrenberg
Schitz
Rechtsangelegenheiten
Qrdnungs- Sachgebiet Sachbearbeiter
zahl
5081 ProzeBvertretung der Universitit
a) Personal- und Dienstrecht, insbesondere Beamten- Ehrenberg
recht, Arbeitsrecht und Personalvertretungsrecht;
Zulassungsrecht; Recht der Studentenschaft
b) Ausbildungsforderungsrecht, Prifungsrecht, Haus- Schiitz
halts- und Vertragsrecht
5082 Rechtsberatung aller Organisationseinheiten, Gremien
und Organe
einschlieBlich der Sachbearbeitung im Zusammenwirken
mit dem fachlich zustidndigen Dezernat
insbesondere
-+ im allgemeinen Hochschulrecht Schiitz/Ehrenberg
- im Personal- und Dienstrecht (Beamtenrecht, Arbeits- threnberg
recht, Personalvertretungsrecht u. a.) '
- im Haushaltsrecht Schitz
- beim AbschluB von Vertrigen und bei der Abwicklung Schitz
von Schadensersatzfillen
- im Prifungs-, Promotions- und Habilitationsrecht Schiitz
sowie bei der Erstellung von Studienordnungen
- im Datenschutzrecht Schiitz
- im Hochschulwahlrecht und akad. Angelegenheiten Schiitz
- 1In zulassungs- und kapazitatsrechtlichen Fragen Ehrenberg
- im Ausbildungsférderungsrecht, insbesondere BAFGG Schiitz
- in Rechtsfragen bei der Durchfiihrung von schulprak- | Schiitz

tischer Ausbildung in den Lehramtsstudiengdngen

- im Baurecht und technischen Recht

Schiitz
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Orcénungs- sachgebi _
2ahl achgebiet Sachbearbeiter
5083 Rechtsangelegenheiten der Studentenschaft Ehrenberg

- Rechtsaufsicht iber die Studentenschaft einschliel-
lich der Aufsicht iber den studentischen Haushalt
- Vor- und Nachbereitung -der Dienstgesprache zwischen
Prdsident und AStA
- studentisches Beitrags-, finanz-, Satzungs- und
Wahlrecht
5084 Wahlen zu den Organen der verfaBten Studentenschaft

Schitz




