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Akademisches Auslandsamt
Hinweise zum Ausfüllen der Bewerbungsunterlagen

Partneruniversitäten Europa
Allgemeine Hinweise:

· Zusätzlich zur schriftlichen Bewerbung ist es erforderlich, eine ONLINE-Bewerbung auszufüllen: www.uni-osnabrueck.de/1175.html 

(
Ein unterschriebener Papierausdruck der ONLINE-Bewerbung ist den anliegenden Unterlagen unbedingt beizufügen.

(
Die übrigen einzureichenden Unterlagen werden 2fach – ausgefüllt per PC - benötigt (bitte entsprechend kopieren).

(
Die Bewerbungsunterlagen können auch im Internet heruntergeladen werden:

www.uni-osnabrueck.de/1175.html 

(
Die anliegenden Bewerbungsunterlagen enthalten folgende Formulare:
- Vorlaufblatt
- Student Application Form
- Transcript
- Learning Agreement

(
Bewerbungsschluss ist am 09.02.2012,
wenn Sie sich um einen Studienaufenthalt an einer europäischen Partnerhochschule im akademischen Jahr 2012/13 (Winter- und/oder Sommersemester) bewerben möchten und die Bewerbungsunterlagen im Akademischen Auslandsamt abgeben müssen.
Hinweise zum Ausfüllen der Unterlagen:

Student Application Form

Das Formular entspricht den EU-Richtlinien im Rahmen von ECTS (European Credit Transfer System). Unter „field of study“ tragen Sie bitte Ihr Studienfach bzw. Ihre Studienfächer (z. B. English, Biology, Geography, etc.) ein, nicht aber den Studiengang (z. B. Bachelor, Diplom, etc.). Im Abschnitt „sending institution“ ist der für Sie zuständige Fachbereichskoordinator einzutragen.

Unter „List of universities for which you are applying“ können Sie bis zu drei europäische Hoch-schulen eintragen, für die Sie sich bewerben möchten. Falls Sie sich für mehr als eine Universität bewerben möchten, beachten Sie bitte, dass Sie für jede Universität eine separate vollständige Bewerbung in zweifacher Ausfertigung abgeben müssen und natürlich für jede dieser Universitäten eine entsprechende Begründung sowie ein „Learning Agreement“ (s. u.) erstellen und einreichen müssen.

Im Abschnitt „language competence“ geht es um eine Selbsteinschätzung Ihrer Sprachkenntnisse. Ein Sprachzeugnis wird zunächst nicht verlangt; nur auf explizites Verlangen der Partnerhochschule ist dieses u. U. später nachzureichen. Sie können Ihrer Bewerbung jedoch gerne Sprachkursbescheini-gungen o. ä. beifügen.

Der Abschnitt „receiving institution“ ist nicht von Ihnen auszufüllen.
Transcript 

Bitte tragen Sie alle von Ihnen besuchten Veranstaltungen – beginnend mit dem ersten Semester – ein. Falls Sie für einen Schein etc. keine Note erhalten haben, so ist in der letzten Spalte „passed“, „succesful participation – no grade“ o. ä. anzugeben. Zwecks Überprüfung der Angaben lassen Sie das Transcript bitte in Ihrem Prüfungsamt unterschreiben oder fügen Sie einen OPIUM-Ausdruck bei.
Learning Agreement

Bitte tragen Sie in dem „Learning Agreement“ ein, welche Veranstaltungen Sie an der ausländischen Hochschule belegen wollen. Die Informationen hierzu finden Sie entweder im Internet auf der Homepage der ausländischen Hochschule (unter „Informationen für ausländische/internationale Studierende“, ECTS oder o.ä. nachschauen) oder in der Bibliothek des Akademischen Auslandsamtes (Raum 19/E12). Nach ECTS-Richtlinien müssen mindestens 30 ECTS-credits pro Semester bzw. 60 ECTS-credits pro Jahr erworben werden.
Sollten die Kursangebote für das akademische Jahr 2012/13 noch nicht verfügbar sein, so orientieren Sie sich bitte am diesjährigen Angebot. Notfalls kann das „Learning Agreement“ nach Rücksprache auch nachgereicht werden.

Das „Learning Agreement“ muss vom zuständigen Koordinator Ihres Fachbereichs (= „Departmental Coordinator“) unterschrieben werden.

Die Rückseite („Changes to ....) ist zunächst nicht auszufüllen, sondern (innerhalb von 4 Wochen nach Ankunft an der Gasthochschule) nur dann, wenn sich Änderungen bezüglich Ihres ursprünglichen Studienprogramms ergeben haben.

Bitte geben Sie unbedingt eine E-Mail-Adresse an, da evtl. weitere Korrespondenz mit Ihnen zukünftig voraussichtlich nur noch per E-Mail geführt wird!
Es wird gebeten, vor Abgabe die Unterlagen in zwei gesonderten Sätzen in gleicher Reihenfolge zusammen​ zu stellen. Dadurch lässt sich die Vollständigkeit leichter überprüfen. 


[image: image2.jpg]UNIVERSITAT OSNABRUCK




Akademisches Auslandsamt
Vorlaufblatt

zur Bewerbung um einen Austauschplatz an einer Partneruniversität bzw.
im Rahmen des Erasmus-Programms

Name, Vorname      
Studiengang und Studienfächer      
Semesterzahl zum Zeitpunkt der Bewerbung      
Ich bewerbe mich hiermit
 FORMCHECKBOX 
 beim Akademischen Auslandsamt

 FORMCHECKBOX 
 im Fachbereich      

 FORMTEXT 
     
um einen Studienplatz an folgenden Universitäten:

1.      
2.      
3.      
Ferner habe ich mich beworben / werde ich mich bewerben bei (z.B. DAAD, PAD, Fachbereich XY)

     
um einen Studienplatz / um ein Stipendium an folgenden Universitäten:

1.      
2.      
3.      
Priorität hat für mich folgende Bewerbung:

     
Sonstige Bemerkungen:

     
     
Ich bin BaföG-Empfänger/in      FORMCHECKBOX 
  ja      FORMCHECKBOX 
  nein

Datum / Unterschrift       
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Akademisches Auslandsamt
Student application form

ECTS-European Credit Transfer System

This application should be completed electronically or in black in order to be easily copied and/or telefaxed.

Academic year  2012 / 2013
Field of study      
Student’s personal data
Family name      
First name(s)      
Date of birth      
Place of birth      
Gender     FORMCHECKBOX 
  Female     FORMCHECKBOX 
  Male
Nationality      
Current address
Name      
Street      
Postcode, City      
Current address is valid until      
Tel.      
E-Mail      
Permanent address (if different):
Name      
Street      
Postcode, City      
Tel.      
E-Mail      
Sending Institution
Name and full address: University of Osnabrück, Neuer Graben 27, D-49074 Osnabrück
Departmental Co-ordinator:
Institutional Co-ordinator:

Name      
Name: Beate Teutloff

Tel.      
Tel.: +49 541 969 4126

Fax      
Fax: +49 541 969 4495

E-Mail      
E-Mail: beate.teutloff@uni-osnabrueck.de

List of universities for which you are applying
in order of preference
	University
	Country
	Period of study
	Duration of stay
	N° of expected 

	
	
	from
	to
	
	ECTS credits

	1.      
	     
	     
	     
	     
	     

	2.      
	     
	     
	     
	     
	     

	3.      
	     
	     
	     
	     
	     


State your reasons why you wish to study at the above institution
if necessary, continue on a separate sheet

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
Language Competence

Mother tongue:      
Language of instruction at home institution (if different):      
	Other languages
	I am currently studying
this language
	I have sufficient knowledge to follow lectures
	I would have sufficient knowledge
to follow lectures if I had some extra preparation

	     
	 FORMCHECKBOX 
  yes      FORMCHECKBOX 
  no
	 FORMCHECKBOX 
  yes      FORMCHECKBOX 
  no
	 FORMCHECKBOX 
  yes      FORMCHECKBOX 
  no

	     
	 FORMCHECKBOX 
  yes      FORMCHECKBOX 
  no
	 FORMCHECKBOX 
  yes      FORMCHECKBOX 
  no
	 FORMCHECKBOX 
  yes      FORMCHECKBOX 
  no

	     
	 FORMCHECKBOX 
  yes      FORMCHECKBOX 
  no
	 FORMCHECKBOX 
  yes      FORMCHECKBOX 
  no
	 FORMCHECKBOX 
  yes      FORMCHECKBOX 
  no


Work Experience

	Type of work experience
	Company/Organisation
	Dates
	Country

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     


Previous and current study programme

Diploma/degree for which you are currently studying      
Number of higher education study years prior to departure abroad      
Have you already studied abroad?     FORMCHECKBOX 
  yes      FORMCHECKBOX 
  no
If “yes“, when?      
At which institution?      
The attached Transcript of Records includes full details of previous and current higher education. Details not known at the time of application will be provided at a later stage.

Do you wish to apply for an Erasmus mobility grant to assist towards the additional costs of your study period abroad?

 FORMCHECKBOX 
  yes      FORMCHECKBOX 
  no
Receiving Institution

We hereby acknowledge receipt of the application, the proposed learning agreement and the candidate’s transcript of records.

The above-mentioned student is
 FORMCHECKBOX 
  provisionally accepted at our institution



 FORMCHECKBOX 
  not accepted at our institution

Departmental Co-ordinator’s signature
Institutional Co-ordinator’s signature
Date      
Date      
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Transcript

Name of applicant:      
List of seminars, lecture courses and „Übungen“
	Semester
	Type of course
(Art der Veranstaltung)
	Subject
(Titel der Veranstaltung)
	Name and position
of academic teacher
	Contribution, e. g.:
- Course final (Abschlussklausur)
- Class test (Klausur)
- Term paper (Hausarbeit)
- Reading paper (Referat)
	Grade
(Ergebnis; Notenangabe)
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Learning agreement

ECTS-European Credit Transfer System

Academic year   2012 / 2013
Field of Study      
Name of Student      
Sending Institution      
Host Institution      
Details of the proposed study programme abroad/learning agreement

	Course unit code (if any) and page no. of the information package
	Course unit title
(as indicated in the ECTS brochure)
	Number of
ECTS credits

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	If necessary, continue this list on a separate sheet
	Total:
	     


Student’s signature …………………………..……………………..…….
Date      
Sending Institution

We confirm that this proposed programme of study/learning agreement is approved.
Departmental Co-ordinator’s signature
Institutional Co-ordinator’s signature

Date      
Date      
Receiving Institution

We confirm that this proposed programme of study/learning agreement is approved.

Departmental Co-ordinator’s signature
Institutional Co-ordinator’s signature

Date      
Date      
Name of Student      
Sending Institution      
Host Institution      
( Changes to original proposed study programme/learning agreement

      (to be filled in only if appropriate)
	Course unit code
(if any) and page no. of the information package
	Course unit title
(as indicated in the information package)
	Deleted Course
	Added Course
	Number of
ECTS credits

	     
	     
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	     

	     
	     
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	     

	     
	     
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	     

	     
	     
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	     

	     
	     
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	     

	     
	     
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	     

	     
	     
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	     

	     
	     
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	     

	     
	     
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	     

	If necessary, continue this list on a separate sheet
	Total:
	     


Student’s signature ………………………………..………………..…….
Date      
Sending Institution

We hereby confirm the above-listed changes to the initially agreed programme of study/learning agreement are approved.
Departmental Co-ordinator’s signature
Institutional Co-ordinator’s signature

Date      
Date      
Receiving Institution

We hereby confirm the above-listed changes to the initially agreed programme of study/learning agreement are approved.

Departmental Co-ordinator’s signature
Institutional Co-ordinator’s signature

Date      
Date      
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