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I. Allgemeines

§1

Geltungsbereich

Diese Benutzungsordnung gilt fiir die Universitits-
bibliothek Osnabriick.

§2
Aufgaben der Bibliothek

(1) Die Bibliothek dient als 6ffentliche Einrichtung
der Wissenschaft und der wissenschaftlichen Ausbil-
dung, der beruflichen Arbeit und der Fortbildung. Im
Vordergrund stehen die Aufgaben fiir Forschung,
Lehre und Studium.

(2) Die Bibliothek erfiillt ihre Aufgaben, indem sie
insbesondere

a) ihre Bestinde zur Benutzung in ihren Riumen
bereitstellt,

b) einen Teil ihrer Bestinde zur Benutzung auBlerhalb
der Bibliothek ausleiht,

¢) Reproduktionen aus eigenen und von anderen Bi-
bliotheken beschafften Werken herstellt, ermog-
licht oder vermittelt,

dy Werke im Leihverkehr der Bibliotheken beschafft
und fiir den Leihverkehr zur Verfiigung stellt,

e) auf Grund ihrer Bestinde und Informationsmittel
Auskiinfte erteilt,

f) Informationen aus Datenbanken vermittelt,

) Offentlichkeitsarbeit leistet, insbesondere durch
Ausstellungen, Fithrungen und Vortrige,

h) Veroffentlichungen herausgibt.

(3) Art und Umfang der Leistungen richten sich nach
der speziellen Aufgabenstellung der Bibliothek und
nach ihrer personellen, sdchlichen und technischen
Ausstattung.

II. Aligemeine Benutzungsbestimmungen

§3
Rechtsnatur des Benutzungsverhiltnisses

Das Benutzungsverhiltnis ist grundsitzlich 6ffentlich-
rechtlich gestaltet. Uber Sondernutzungen konnen
privatrechtliche Vereinbarungen getroffen werden. Die
Benutzung wird durch diese Ordnung niher geregelt.
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§4
Zulassung zur Benutzung
und Benutzungsbedingungen

(1) Wer die Bibliothek benutzen will, bedarf der Zu-
lassung. Zugelassen werden Mitglieder und Angehd-
rige der Universitit und der Fachhochschulen Osna-
briicks sowie Biirgerinnen und Biirger der Stadt und
Region Osnabriick.

(2) Die Benutzung ist erst nach Anmeldung zuldssig.

Die Anmeldung ist grundsitzlich persénlich vorzu- -

nchmen. Dabei ist ein giiltiger Personalausweis oder
Reisepalh vorzulegen. Ist der Wohnsitz ‘aus diesem
Auswels nicht ersichtlich, so ist zusitzlich ein ent-
sprechender amtlicher Nachweis vorzulegen. Studie-
rende haben zusitzlich thren Studentenausweis vorzu-
zeigen.

(3) Die Zulassung zur Benutzung erfolgt durch Aus-
hiandigung des Bibliotheksausweises, der Eigentum
der Bibliothek bleibt und nicht iibertragbar ist.

(4) Das Benutzungsverhiltnis ist zeitlich befristet und
kann auf Antrag verlingert werden. Die Zulassung zur
Benutzung kann unter Bedingungen erteilt werden.

(5) Die Zulassung kann von der schriftlichen Zustim-
mung der gesetzlichen Vertreter und/oder von einer
selbstschuldnerischen Biirgschaft abhingig gemacht
werden.

(6) Mit der Anmeldung wird diese Benutzungsord-
nung ausdriicklich anerkannt. Eine stillschweigende
Anerkennung bleibt hiervon unberiihrt. Die Benut-
zungsordnung ist ausgehdngt. Sie wird auf Wunsch
ausgehindigt.

(7) Anderungen der bei der Anmeldung mitgeteilten
personlichen Daten, insbesondere Namens- und
Adressendnderungen, sind der Bibliothek unverziig-
lich mitzuteilen. Wer dieser Verpflichtung nicht nach-
kommt, haftet der Bibliothek fiir daraus entstehende
Kosten und Nachteile.

(8) Zum Ende des Benutzungsverhiltnisses sind alle
aus der Bibliothek entlichenen Werke sowie der
Bibliotheksausweis zuriickzugeben. Ausstehende Ver-
pflichtungen sind zu begleichen.

(9) Soweit fiir die Exmatrikulation eine Entlastung
durch die Bibliothek erforderlich ist, wird diese nur
erteilt, wenn die Pflichten nach Absatz 8 erfiillt sind.

§5

Speicherung von personenbezogenen Daten

(1) Die Bibliothek crhebt und verarbeitet personenbe-
zogene Daten, soweit dies zur rechtmiBigen Erfilllung
threr Aufgaben erforderlich ist. In der Regel werden
folgende Daten erfafit:

a) Benutzerdaten (Namen und Anschriften, Geburts-
datum, Geschlecht, Benutzernummer und ggf. Ma-

trikeinummerﬂ, Aufnahmedatum, Ablauf der Be-
rechtigung, Anderungsdatum, Benutzerstatus und

-typ).

b) Benutzungsdaten (Ausleihdatum, Leihfristende,
Datum von Fristverlingerungen, Rickgabedatum,
Vormerkungen und Bestellungen mit Datum, Ent-
stehungsdatum und Betrag von Gebiithren, Ersatz-
leistungen und Auslagen, Sperrvermerk, Anzahl
der gegenwirtigen Mahnungen, Ausschlub von der
Benutzung).

(2) Die Benutzungsdaten werden geloscht, sobald die
Benutzerin oder der Benutzer das betreffende Werk
zuriickgegeben sowie ggf. die anstehenden Gebiihren
und Auslagen bezahlt und die geschuldeten
Ersatzleistungen erbracht hat. Sperrvermerke werden
geloscht, sobald die ihnen zugrundeliegenden Ver-
pflichtungen erfiillt sind.

(3) Eintragungen tiber einen befristeten Ausschlufl von
der Benutzung werden spitestens ein Jahr nach Ablauf
der AusschluBfrist geldscht.

(4) Die Benutzerdaten werden spitestens ein Jahr nach
dem Ende des Benutzungsverhiltnisses geloscht. Hat
die Benutzerin oder der Benutzer zu diesem Zeitpunkt
noch nicht alle Verpflichtungen gegeniiber der Biblio-
thek erfillt, werden die Daten unverziiglich nach Er-
filllung der Verpflichtungen geloscht.

(5) Die Absitze 2 bis 4 gelten nicht bei der Benutzung
besonders wertvoller Werke.

§6
Verhalten in der Bibliothek

(1) Benutzerinnen und Benutzer haben sich so zu
verhalten, daBb andere in ihren berechtigten Anspri-
chen nicht beeintriachtigt werden und der Bibliotheks-
betrieb nicht behindert wird. Sie sind verpflichtet, dic
Anordnungen der Bibliothek zu beachten. Den An-
weisungen des Bibliothekspersonals ist Folge zu lei-
sten.

(2) Mantel, Hite, Schirme, Taschen usw. sind, soweit
entsprechende Einrichtungen zur Aufbewahrung vor-

handen sind, abzugeben oder dort einzuschlicfen.

(3) Fotografien, Film- und Tonaufnahmen aller Art

" dirfen in der Bibliothek nur mit Zustimmung der

Bibliotheksleitung angefertigt werden.

(4) In allen der Benutzung dienenden Riumen der
Bibliothek ist Ruhe zu bewahren. Rauchen, Essen und
Trinken sind nur in den dafiir vorgeschenen Riumen
gestattet. Tiere diirfen nicht mitgebracht werden.

(5) Die Bibliothek kann die Benutzung von Diktierge-
raten, Datenverarbeitungsgeriten, drahtlosen Telefo-
nen, Schreibmaschinen oder anderen Gerdten unter-
sagen oder auf cinige besonderc Arbeitsplitze be-
schrinken.
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§7
Sorgfaits- und Schadenersatzpflicht

(1) Bibliotheksgut ist sorgfiltig zu behandeln. Insbe-
sondere Hineinschreiben, An- und Unterstreichen,
Markieren sowie Durchpausen sind nicht gestattet.

(2) Benutzerinnen und Benutzer haben bei Empfang
eines jeden Werkes dessen Zustand und Vollstindig-
keit zu priiffen und vorhandene Schiden dem Biblio-
thekspersonal unverziiglich mitzuteilen.

(3) Wer ein Werk verliert oder beschidigt oder wer
sonstige Arbeitsmittel oder Gegenstinde der Biblio-
thek beschidigt, hat dies unverziiglich zu melden und

ist schadensersatzpflichtig. Es ist nicht gestattet,

Beschidigungen selbst zu beheben. Die Verpflichtung
zum Schadensersatz besteht auch dann, wenn ein
Verschulden nicht vorliegt. Die Bibliothek bestimmt
dic Art des Schadenersatzes nach billigem Ermessen.
Sie kann von der Benutzerin oder dem Benutzer insbe-
sondere die Wiederherstellung des fritheren Zustandes
verlangen, auf deren oder dessen Kosten ein
Ersatzexemplar, ein anderes gleichwertiges Werk oder
eine Reproduktion beschaffen oder einen ange-
messenen Wertersatz in Geld festsetzen: auflerdem
kann sie sich den durch diese MaBinahmen nicht aus-
geglichenen Wertverlust ersetzen lassen.

(4) Der Bibliotheksausweis ist sorgfiltig zu
verwahren. Sein Verlust ist der Bibliothek unverziig-
lich zu melden.

(5) Fiir Schaden, die der Bibliothek durch mifbriuch-
liche Verwendung des Bibliotheksausweises entstehen,
haftet die Benutzerin oder der Benutzer, auch wenn sie
oder ihn kein Verschulden trifft.

§8

Kontrollen, Fundsachen, Hausrecht

(1) Alle mitgefithrten Bicher, Zeitschriften usw. sind
der Aufsicht unaufgefordert und deutlich erkennbar
vorzuzeigen. Die Bibliothek ist ferner befugt, den
Inhalt von mitgefithrten Aktenmappen, Taschen und
anderen Behaltnissen zu kontrollieren.

(2) Dem Bibliothekspersonal sind auf Verlangen ein
amtlicher Ausweis und der Bibliotheksausweis vorzu-
legen.

(3) In der Bibliothek gefundene oder aus nicht fristge-
recht gerdumten SchlieBfichern entnommene Gegen-
stinde werden entsprechend § 978 des Biirgerlichen
Gesetzbuches behandelt.

(4) Die Bibliotheksleitung bt das Hausrecht aus; sie
kann Bibliotheksbedienstete mit der Wahrnehmung
des Hausrechts beauftragen.

§9
Reproduktionen

(1) Die Bibliothek kann auf Antrag Mikrofiches, Mi-
krofilme und andere Reproduktionen aus ihren Be-
stinden oder aus dem von ihr vermittelten Biblio-
theksgut anfertigen oder anfertigen lassen, soweit
gesichert ist, dafl die Werke nicht beschadigt werden.
Fiir die Einhaltung der Urheber- und Personlichkeits-
rechte und sonstiger Rechte Dritter beim Gebrauch
dieser Reproduktionen sind die Benutzerinnen und
Benutzer allein verantwortlich.

(2) Vervielfdltigungen aus Handschriften und anderen
Sonderbestanden sowie ilteren, wertvollen oder scho-
nungsbediirftigen Werken diirfen nur von der Biblio-
thek oder mit ihrer Einwilligung angefertigt werden.
Die Bibliothek bestimmt die Art der Vervielfaltigung.
Sie kann eine Vervielfiltigung aus konservatorischen
Griinden ablehnen oder einschrianken.

(3) Stellt die Bibliothck selbst die Vervielfiltigung
her, so verbleiben ihr die daraus erwachsenen Rechte;
die Originalaufnahmen verbleiben in ihrem Eigentum.

(4) Eine Vervielfaltigung fir gewerbliche Zwecke
(z. B. Reprints, Faksimileausgaben, Postkarten) oder
in gréfferem Umfang bedarf einer besonderen
Vereinbarung, die auch die Gegenleistung bestimmt.
Das Vervielfiltigungs- und Nutzungsrecht darf ohne
Genchmigung der Bibliothek nicht auf Dritte
{ibertragen werden.

§ 10
Offnungszeiten

Die Offnungszeiten der Bibliothek werden von der
Bibliotheksleitung festgesetzt und durch Aushang
bekanntgegeben. Die Bibliothek kann aus zwingenden
Griinden zeitweise geschlossen werden.

§ 11
Haftung der Bibliothek

(1) Die Bibliothek bzw. ihr Triger haftet nicht fiir den
Verlust oder die Beschidigung von Gegenstinden, dic
in dic Bibliothek mitgebracht und nicht in Verwah-
rung gegeben werden.

(2) Eine Haftung der Bibliothek fiir in Schlieffachan-
lagen untergebrachte Gegenstiande wird nur begriindet,
sofern der Schaden trotz vorschriftsmédfiger Benut-
zung der SchlieBbanlage entstanden ist. Ferner muf die
Benutzerin oder der Benutzer noch am gleichen Tage
der Bibliothek den Schaden gemeldet haben. Fiir
Verluste und Beschadigungen, die durch unbefugte
Eingriffe Dritter in die Schlicffachanlage entstanden
sind, wird nicht gehaftet.
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(3) Soweit dic Benutzerinnen und Benutzer aufgrund
dieser Benutzungsordnung ihre Garderobe, Schirme,
Mappen usw. in dic Verwahrung der Bibliothek zu
geben haben, haftet die Bibliothek nur fiir Vorsatz und
grobe Fahrlidssigkeit und nur dann, wenn die Gegen-
stinde am gleichen Tage zuriickgenommen oder
zuriickverlangt worden sind. Eine Haftung fiir Geld,
Wertsachen und Kostbarkeiten ist in jedem Fall ausge-
schlossen.

(4) Die Bibliothek bzw. ihr Triger haftet nicht fiir
Schiden, die durch unrichtige, unvollstindige, un-
terblicbene oder zeitlich verzogerte Bibliotheksleistun-
gen entstehen. Dasselbe gilt fiir Schdden, die durch
Nutzung von Datentrigern, Datenbanken oder elek-
tronischen Netzen entstehen, ausgenommen Schiden
aus dem fehlerhaften Betrieb der bibliothekseigenen
Datenverarbeitungsanlage nach den Ubergabepunkten.

§ 12
Gebiihren und Auslagen, Pfand

(1) Die Erhebung von Gebithren und Auslagen richtet
sich nach der Gebiihrenordnung der Bibliotheken des
Landes Niedersachsen in der jeweils geltenden
Fassung.

(2) Die Bestellung von Reproduktionen, die Nutzung
von kostenpflichtigen Datenbankanschliissen und
anderen besonderen Einrichtungen und Dienstleistun-
gen der Bibliothek verpflichten die Benutzerin oder
den Benutzer zur Zahlung der durch Aushang be-
kanntgegebenen Entgelte.

(3) Fiir die gewerbliche Nutzung von Bestinden, ins-
besondere fiir die Verwertung von Reproduktionen aus
Handschriften und anderen wertvollen Bestinden,
kann die Bibliothek Entgelte verlangen, die im Einzel-
fall zu vereinbaren sind.

(4) Fiir die Bereitstellung von Schliisseln zu Gardero-
benschranken, Schlieffichern und anderen Benut-
zungseinrichtungen der Bibliothek kann ein Pfand in
angemessener Hohe erhoben werden. Miissen wegen
des Verlustes von Schliisseln Schlosser ersetzt werden,
so hat die Benutzerin oder der Benutzer die Kosten zu
tragen.

[1]. Benutzung innerhalb der Bibliothek

§13
Allgemeines

(1) Mit der Nutzung der bibliothekarischen Einrich-
tungen und Dienstleistungen verpflichtet sich die Be-
nutzerin oder der Benutzer zur Beachtung der entspre-
chenden Bestimmungen der Benutzungsordnung.

(2) Der Zutritt zur Bibliothek kann davon abhingig
gemacht werden, daf ein Bibliotheksausweis vorgelegt
wird.

§ 14
Benutzung im Lesesaal

(1) Alle in den Lesesilen der Bibliothek aufgesteliten
und ausgelegten Werke kénnen an Ort und Stelle be-
nutzt werden.

(2) Lesesaalplitze diirfen nicht vorbelegt werden. Wer
den Lesesaal verldBt, mull seinen Platz abriumen,
soweit ihm nicht ein stindiger Arbeitsplatz dort zu-
gewiesen werden kann. Andernfalls kénnen belegte.
aber unbesetzte Plitze von den Bibliotheksbediensteten
abgeraumt und neu vergeben werden.

(3) Der Prasenzbestand der Lesesile darf in der Regel
nur in den Riumen benutzt werden, in denen er auf-
gestellt oder ausgelegt ist. Nach Gebrauch sind die
Werke an ihren Standort zuriickzustellen oder an ei-
nem dafiir bestimmten Platz abzulegen. Das absicht-
liche Verstellen von Biichern ist verboten und wird in
der Regel als besonders schwerwiegender Verstof
gegen diese Benutzungsordnung 1. S. von § 27 Abs. 2
angesehen. Sind aus Sicherheitsgriinden Lesesaal-
werke bei der Aufsicht aufgestellt, werden sie dort
gegen Hinterlegung eines Ausweises ausgegeben.

(4) Alle in den Magazinen aufgestellten Werke sowic
Werke aus dem Besitz anderer Bibliotheken kénnen
zur Benutzung in den Lesesaal bestellt werden. Sie
sind bei der dafiir vorgesehenen Stelle (Lesesaalauf-
sicht, Leihstelle) in Empfang zu nehmen und dort
wieder abzugeben. Werden Werke, die fiir die Benut-
zung im Lesesaal bereitgestellt sind, ldnger als drei
Tage nicht benutzt, kann die Bibliothek anderweitig
dariiber verfiigen.

§15
Zutritt zum Magazin

Der Zutritt zu geschlossenen Magazinrdumen ist
grundsitzlich nicht gestattet.

§ 16
Nutzung von Handschriften und anderen
Sonderbestinden

(1) Handschriften, andere wertvolle und fir die unein-
geschrinkte Benutzung nicht geeignete Bestinde diir-
fen nur unter Angabe des Zwecks und nur in den von
der . Bibliothek fiir die Einsichtnahme bestimmten
Réiumen benutzt werden. Die fiir die Erhaltung dieser
Bestidnde notwendigen Sicherheitsvorkehrungen sind
zu beachten.

(2) Die Bibliothek kann zeitgenossische Handschriften
und Autographen, insbesondere Nachlisse, zum
Schutz von Persénlichkeitsrechten fiir einen angemes-
senen Zeitraum von der Benutzung ausnehmen.

(3) Texte und Bilder aus Handschriften und Autogra-
phen der Bibliothek diirfen nur mit Zustimmung der
Bibliothek veroffentlicht werden. Dasselbe gilt fir
Verdffentlichungen aus  seltenen  Drucken  und
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Portrdtsammlungen. Bei einer Verdffentlichung ist die
Benutzerin oder der Benutzer fiir die Einhaltung der
urheberrechtlichen  Bestimmungen  verantwortlich,
- Auch nach Erteilung einer Publikationsgenehmigung
behilt die Bibliothek das Recht, die betreffenden Texte
und Bilder selber zu veroffentlichen oder Dritten die
Verstfentlichung zu gestatten.

(4) Von jeder Veroffentlichung aus und iiber Hand-
schriften und Autographen der Bibliothek ist ein Be-
legexemplar unaufgefordert und unentgeltlich sofort
nach Erscheinen an die Bibliothek abzuliefern. Das
gleiche gilt auf Verlangen der Bibliothek auch fiir
Veroffentlichungen aus seltenen Drucken oder iiber
sie. Sonderregelungen in Einzelfallen bleiben der
Bibliothek vorbehalten. Die Bestimmungen des Urhe-
berrechts bleiben unberiihrt.

§ 17
Nutzung von technischen Einrichtungen

(1) Die Bibliothek stellt im Rahmen ihrer Moglichkei-
ten technische Gerite zur Nutzung von Information-
strigern zur Verfiigung.

(2) Vor und wihrend des Gebrauchs erkannte Mingel
sind dem Bibliothekspersonal unverziglich mitzutei-
len.

IV. Ausleihe

§18
Allgemeine Ausleihbestimmungen

(1) Die in der Bibliothek vorhandenen Werke konnen

zur Benutzung auBlerhalb der Bibliothek ausgeliehen

werden. Ausgenommen sind grundsitzlich;

a) der Prisenzbestand der Lesesidle und der iibrigen
Dienstraume,

b) Handschriften und Autographen,

~¢) Werke von besonderem Wert, zumal solche, die

dlter aus 100 Jahre sind,

d) Sammelbinde und Loseblattausgaben,

e) Tafelwerke, Karten, Atlanten,

f) ungebundene Werke, einzelne Hefte ungebundener
Zeitschriften, Zeitungen,

g) maschinenschriftliche
Habilitationen,

h) Mikroformen

Dissertationen und

(2) Die Bibliotheksleitung kann weitere Werke von der
Entleihung ausnehmen oder ihre Entlethung ein-
schrinken. Sie kann insbesondere ecinzelne Werke
oder Literaturgruppen befristet von der- Ausleihe sper-
ren oder, falls ausgelichen, zurtickfordern.

(3) Fiir Prisenzbestinde kann die Bibliotheksleitung
besondere Bedingungen fiir eine Kurzausleihe, z. B.
iber Nacht oder iiber das Wochenende, festlegen.

(4) Die Ausgabe hiufig verlangter Werke kann auf
den Lesesaal beschriankt werden.

(5) Die Bibliothek ist berechtigt, die Anzahl der indi-
viduellen Bestellungen und der gleichzeitig entliehe-
nen Biande zu beschrianken.

(6) Ber Werken, die fiir die uneingeschrinkte Benut-
zung nicht geeignet sind, kann das Entleihen vom
Nachweis eines wissenschaftlichen oder beruflichen
Zwecks abhiingig gemacht werden.

(7) Die gewiinschiten Werke hat die Benutzerin oder
der Benutzer in der Regel personlich in der Leihstelle
in Empfang zu nehmen. Aus dem Freihandbestand
entnommene Werke hat die Benutzerin oder der Be-
nuizer in der Regel personlich in der Leihstelle vorza-
legen.

(8) Mit der Ausleihverbuchung und der Aushéandigung
des Werkes an die Benutzerin oder den Benutzer ist
der Ausleihvorgang vollzogen. Die Entletherin oder
der Entleiher haftet von diesem Zeitpunkt bis zur
Riickgabe fiir das Werk, auch wenn ihr oder ihm ein
Verschulden nicht nachzuweisen ist.

(9) Bestelite und vorgemerkte Werke werden im all-
gemeinen nicht linger als zehn Tage bereitgehalten.

(10) Die Bibliothek ist berechtigt, aber nicht verpflich-
tet, die Werke jeder Person auszuhindigen, die den
entsprechenden Bibliotheksausweis vorzeigt.

(11) Entlichene Werke diirfen nicht an Dritte weiter-
gegeben werden.

(12) Ohne ausdriickliche Genehmigung der Bibliothek
diirfen entliehene Werke nicht auf Reisen mitgenom-
men werden. Mufl ein- auf Reisen mitgenommenes
Werk zuriickgefordert werden, sind alle der Bibliothek
entstehenden Auslagen von der Benutzerin oder dem
Benutzer zu erstatten.

§ 19
Auslethvorgang bei elektronischer Verbuchung -

(1) Die Ausleihe erfolgt mittels des Bibliotheksauswei-
ses an den Verbuchungsplitzen der Bibliothek. Die
maschinelle Erfassung des Ausleihvorgangs gilt als
Nachweis fiir die Aushidndigung des Werkes.

(2) Fir bestimmte Vorginge kann an den dafiir aus-

gewiesenen Terminals die Selbstbedienung zugelassen

werden. Dies gilt insbesondere fir

a) Buchanfragen (Titel, Ausleihstatus),

b) Bestellungen,

c) Verldngerungen der Leihfrist,

d) Vormerkungen,

e} Ubersicht iiber das Ausleih-, Gebiihren- und Ko-
stenkonto,

f) Ausleihverbuchungen.
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(3) Bei der elektronischen Bestellung sind Benutzer-
nummer und PaBwort einzugeben. Fir Mifibrauch
haftet die Benutzerin oder der Benutzer. Der Ersatz
eines vergessenen PaBwortes ist kostenpflichtig.

§ 20
Ausleihvorgang bei konventioneller Verbuchung

(1) Sofern cine elektronische Verbuchung nicht mog-
lich ist, muf ein Leihschein in deutlich lesbarer
Schrift vollstindig ausgefiillt und abgegeben werden.
Der mit einem Ausgabezeichen verschene Bestell-
schein gilt als Beleg fiir die Aushdndigung des Wer-
kes.

(2) Jeder Leihschein mufl die eigenhindige Unter-
schrift der Bestellerin oder des Bestellers oder einer
oder eines Bevollmichtigten tragen. Bestellungen von
juristischen Personen, Behorden und Firmen ist der
Dienst- oder Firmenstempel beizufiigen. Fir juristi-
sche Personen, Behorden und Firmen ist die Bevoll-
méichtigung zur Ausleihe nachzuweisen. Die Biblio-
thek kann den Nachweis der Zeichnungsberechtigung
und die Hinterlegung von Unterschriftsproben der
Zeichnungsberechtigten verlangen.

(3) Bei Bestellungen ist die Standortnummer
(Signatur) des gewiinschten Werkes anzugeben.

(4) Ist ein bestelltes Werk nicht vorhanden, verliehen
oder nicht verleihbar, wird der Bestellschein der Be-
stellerin oder dem Besteller in der Leihstelle mit
cinem entsprechenden Vermerk zuriickgegeben.

§21
Leihfristen, Fristverlingerungen, Riickforderungen

(1) Die Leihfrist betrdgt in der Regel 28 Tage. Die
Bibliothek kann entsprechend den Erfordernissen des
Benutzungsdienstes eine andere Frist festsetzen.

(2) Die Leihfrist kann auf Antrag verldngert werden,
wenn das Werk nicht von anderer Seite benétigt wird
und die Entleiherin oder der Entlether den Verpilich-
tungen der Bibliothek gegeniiber nachgekommen ist.
Entsprechend den Erfordernissen des Benutzungsdien-
stes konnen Fristverldngerungen ausgeschlossen wer-
den. Antrige auf Fristverlingerungen sind vor Ablauf
der Lethfrist zu stellen.

(3) Dic Bibliothek setzt eine Begrenzung der Anzahl
der Leihfristverldngerungen fest. Bei der Fristveridn-
gerung kann die Bibliothek die Vorlage des ausgelie-
henen Werkes verlangen. Eine Verlidngerung tber die
Giiltigkeitsdauer der Zulassung zur Benutzung hinaus
wird nicht gewidhrt.

(4) Die Bibliothek kann ein Werk vor Ablauf der Leih-
frist zuriickfordern, wenn es zu dienstlichen Zwecken
bendtigt wird. Sie kann zum Zweck einer Revision
eine allgemeine Riickgabe aller Werke anordnen.

(5) In begriindeten Ausnahmefillen kann eine lingere
Leihfrist eingerdumt werden, soweit keine Vormer-
kungen entgegenstehen.

§22
Riickgabe

Ausgelichene Werke sind der Bibliothek vor Ablauf
der Leihfrist zuriickzugeben. Der Nachweis der recht-
zeitigen Riickgabe wird durch Riickgabequittungen
gefithrt, die die Bibliothek auf Verlangen erteilt. Mit
Hilfe der elektronischen Datenverarbeitung herge-
stelite Quittungen sind ohne Unterschrift giiltig.

§ 23
Mahnungen

(1) Wer dic Leihfrist tiberschreitet, ohne rechtzeitig
ihre Verldngerung beantragt zu haben, wird schriftlich
unter Fristsetzung gemahnt. Leistet sie oder er dieser
Mahnung nicht fristgerecht Folge, so ergeht ecine
zweite Mahnung. Wird die in ihr gesetzte Riickgabe-
frist nicht eingehalten, so ergeht cine dritte Mahnung
unter Fristsetzung von 14 Tagen gegen Zustellungs-
nachweis. Die Bibliothek weist zugleich auf die recht-
lichen Folgen bei Nichteinhaltung der Frist hin
(Abs. 5).

(2) Die Mahngebiihr entsteht mit der Ausfertigung des
Mahnschreibens. Die Héhe der Mahngebiihren richtet
sich nach der Gebiihrenordnung fiir die Bibliotheken
des Landes Niedersachsen in der jeweils geltenden
Fassung.

(3) Mahnungen zur Riickgabe gelten drei Tage nach
Einlieferung bei der Post als zugestelit. Sie gelten auch
dann als zugestellt, wenn sie an die letzte von der
Entleiherin oder dem Entlether mitgeteilte Anschrift
abgesandt wurden und als unzustellbar zuriickgekom-
men sind.

(4) Solange dic Entleiherin oder der Entlether der
Aufforderung zur Rickgabe nicht nachkommt oder
geschuldete Gebithren nicht entrichtet, kann die Bi-
bliothek die Ausleihe weiterer Werke an sie oder thn
einstellen und die Verlingerung der Leihfrist versa-
gen.

(5) Wird auf dic dritte Mahnung oder ein entspre-
chendes Schreiben (Abs. 6) das entlichene Werk nicht
innerhalb der Frist von 14 Tagen zuriickgegeben, so
kann die Bibliothek

a) das Buch aus der Wohnung der Benutzerin oder
des Benutzers abholen lassen,

" b) Ersatzbeschaffung durchfithren oder Wertersatz

verlangen,
c) Mittel des Verwaltungszwanges einsetzen.

(6) Die Bibliothek kann auf Mahnungen verzichten
und statt dessen Verzugsgebithren fiir verspitete
Riickgabe von Werken einziehen. Gibt dic Benutzerin
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oder der Benutzer ausgelichene Werke nach Ablauf
der Leihfrist nicht binnen einer von der Bibliothek
festgesetzten Frist zuriick, wird ihr oder ihm gegen
Zustellungsnachweis eine weitere Frist von 14 Tagen
gesetzt. Auf die rechtlichen Folgen bei Nichteinhal-
tung dieser Frist wird hingewiesen (Abs. 5).

§24
Vormerkungen

(1) Verlichene Werke kénnen zur Entleihung oder zur
Benutzung im Lesesaal vorgemerkt werden. Die Be-
stellerin oder der Besteller wird auf ihre bzw. seine
Kosten benachrichtigt, sobald das gewiinschte Werk
" bereithiegt.

(2) Die Bibliothek kann die Zahl der Vormerkungen
auf dasselbe Buch und die Anzahl der Vormerkungen
pro Benutzerin oder Benutzer begrenzen.

V. Leihverkehr

§25
Nehmende Fernleihe

(1) Werke, die am Ort nicht vorhanden sind, kénnen
durch die Vermittlung der Bibliothek auf dem Wege
des regionalen, deutschen oder internationalen Leih-
verkehrs bei einer auswirtigen Bibliothek bestellt
werden. Die Entlethung erfolgt nach den Bestimmun-
gen der jeweils giiltigen Leihverkehrsordnung, nach
internationalen Vereinbarungen und zu den besonde-
ren Bedingungen der verleihenden Bibliothek.

(2) Fernleihbestellungen sind in der Regel personlich
abzugeben. Die Bestellungen und damit zusammen-
hdngende Antridge, wic auf Fristverlingerung oder
Ausnahmegenchmigung, sind iber die vermittelnde
Bibliothek zu leiten. Antrdge auf Fristverlingerung
sollen sich auf Ausnahmefille beschranken.

§26
Gebende Fernleihe

Die Bibliothek stellt ihre Bestdnde nach den Bestim-
mungen der jeweils giltigen Leihverkehrsordnung
dem auswirtigen Leithverkehr zur Verfiigung.

V1. Sonstige Bestimmungen

§27
Ausschluff von der Benutzung

(1) Verstoht cine Benutzerin oder ein Benutzer
schwerwiegend oder wiederholt gegen die Bestim-
mungen der Benutzungsordnung oder ist sonst durch
den Eintritt besonderer Umstinde dic Fortsetzung
cines Benutzungsverhaltnisses unzumutbar geworden,

so kann die Bibliothek die Benutzerin oder den Benut-
zer voriibergehend oder dauernd, auch teilweise, von
der Benutzung der Bibliothek ausschliefen. Alle aus
dem Benutzungsverhiltnis entstandenen Verpflich-
tungen bleiben nach dem Ausschluf bestehen.

(2) Bei besonders schweren VerstoBen ist die Biblio-
thek berechtigt, anderen Bibliotheken den Ausschlufs
und seine Begriindung mitzuteilen. Eine strafrechtli-
che Verfolgung bleibt vorbehalten.

§28
Erginzungen und Anderungen der
Benutzungsordnung

(1) Die Bibliotheksleitung ist berechtigt, Ausfiih-
rungsbestimmungen zu dieser Benutzungsordnung zu
erlassen.

(2) Nachtriagliche Anderungen der Benutzungsbedin-
gungen erfassen auch bestehende Benutzungsverhilt-
nisse. Etwaige Anderungen werden den Benutzerinnen
und den Benutzern durch Aushang mitgeteilt.

§29
Rechtsgrundlage

Diese Benutzungsordnung ergeht aufgrund § 116 Abs.
2 NHG und wurde vom Senat der Universitit Osna-
briick beschlossen.

§ 30
Inkrafttreten

Diese Benutzungsordnung tritt am Tag nach der Be-
kanntmachung 1m Amtlichen Mitteilungsblatt der
Universitat Osnabriick in Kraft. Gleichzeitig tritt die
Benutzungsordnung vom 24.06.1976 (AMBI. Univer-
sitidt Osnabriick 1976, S. 13) auBer Kraft.
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H 5321 A

Niedersidchsisches

Gesetz- und Verordnungsblatt

50. Jahrgang

Ausgegeben in Hannover am 18. Mérz 1996

Nummer 4

Auf Grund

des § 3 Abs. 1 und 3 Satz 2 sowie des § 14 des Niedersichsi-
schen Verwaltungskostengesetzes vom 7. Mai 1962 (Nds.
GVBL S. 43), zuletzt gedndert durch Artiket III des Gesetzes
vom 7. November 1991 (Nds. GVBL 8. 295), und

des Artikels 2 des Haushaltsbegleitgesetzes 1996 vom
20. Dezember 1995 (Nds. GVBL. 8. 478)

wird im Einvernchmen mit dem Finanzministerium verord-
net: )

§1

Gebiihren nach dieser Verordnung werden von den Biblio-
theken der Hochschulen im Geschaftsbereich des Ministeri-
ums fiir Wissenschaft und Kultur, von der Niedersichsi-
schen landesbibliothek, der Landesbibliothek Oldenburg
und der Herzog August Bibliothek Wolfenbiittel erhoben.

Gebiihrenordnung
fiir die Bibliotheken des Landes Niedersachsen

Vom 29. Februar 1996

§2

§3

Hannover, den 29. Februar 1996

Niedersiichsisches Ministerium
fiir Wissenschaft und Kultar

Anlage
(za§2Abs. 1)
Gebiihrenverzeichnis
Nr. Gegenstand Gebiihr
DM
1 Bezug von Werken im auswirtigen Leihver-
kehr fir jede aufgegebene Bestellung 2
2 Mahngebiihr je Finheit
2.1 fur die erste Mahnung 3
2.2 fur die zweite Mahnung 6
2.3 fur die dritte Mahnung 10
Portokosten sind in der Gebihr enthalten.
3 Verzugsgebahr
Diese Gebiihr wird erhoben, falls die Biblio-
thek generell aut Mahnungen verzichtet, fer-
ner bei Kurzauslethen
pro Einheit und Tag 2
héchstens jedoch 20

4 Bearbeitungsgebithren fir die Wiederbe-
schaffung von verlorenem oder zerstdrtem
Bibliotheksgut. Die Gebithren werden neben
der Ersatzleistung erhoben.

Schuchardt
Ministerin,

4.1

4.2

6.1
6.2

9.1
9.2

Beschaffung von Ersatzexemplaren
je Einbeit
Einarbeitung von Ersatzexemplaren
je Einheit

Bearbeitungsgebiihr bei Reparatur oder Er-
satz von Schldssern nach Verlust eines
Schliissels

Daneben sind die Reparatur- und Ersatzko-
sten zu erstatien.

Ersatz von verlorengegangenen oder beschi-
digten Datentragern

Buchdatentriger
automatengerechter Benutzerausweis

Anordnung des Ausschlusses von der Benut-
zung

Bestimmung des Schadenersatzes fur Biblio-
theksgut

Sondernutzung von Handschriften und an-
deren Sonderbestianden

Einwilligung in die Vervielfiltigung

Genehmigung der Nutzung von Reproduktio-
nen fiir gewerbliche Zwecke durch Dritte

(1) Art und Hohe der Gebuihren richten sich nach dem
Gebiihrenverzeichnis (Anlage).

(2) Auslagen, insbesondere Portokosten, sind neben den
Gebiihren zu entrichten, soweit im Gebiihrenverzeichnis nichts
anderes bestimmt ist.

(3) Einheit im Sinne dieser Gebiihrenordnung ist jeder
einzelne Band oder jedes als physische Einheit ausgeliehene
oder benutzbare Werk.

(1) Diese Verordnung tritt vier Wochen nach threr Verkiin-
dung in Kraft.

(2) Gleichzeitig tritt die Gebiihrenordnung fir die Biblio-
theken des Landes Niedersachsen vom 18. Oktober 1983 (Nds.
GVBIL 8. 261) aulier Kraft.
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20

10

15 bis 50

15 bis 100

15 bis 100

15 bis 500



