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Grundlagen fur Benutzer*innen

Herzlich willkommen!

Dieses Handbuch soll Sie bei der Arbeit mit dem Content-Management-System TYPO3 an der

Universitdt Osnabriick unterstiitzen. Wichtige grundlegende Informationen zu diesem TYPO3-
System finden Sie in den Kapiteln Unterschied von Mandant und Submandant und Rollen und
Arbeitsumgebungen in TYPO3. Um einen Uberblick {iber die Gestaltungselemente zu erhalten,
werfen Sie gern einen Blick auf unsere Demoseiten.

Die Kapitel 1 bis 14 richten sich an Autorinnen und Autoren. (Sub)Mandanten-
Administrator*innen finden ihre Informationen in diesen Kapiteln:

e 15 Informationen fiir (Sub)Mandanten-Admins: Starterkit, Mandanten-Prinzip und
Rollen

e 16 Technische Grundeinstellungen: Mandanten-Admin, Rolle ,,Site Admin“

e 17 Submandant anlegen: Mandanten-Admin, wechselnde Rollen

e 18 Redaktionelle Grundeinstellungen: (Sub)Mandanten-Admin, Rolle ,Hauptredakteur”

e 19 Formulare erstellen

Aus Griinden der Ubersichtlichkeit wird an den meisten Stellen darauf verzichtet, alternative
Geschlechter aufzuzahlen. Es sind mit Begriffen wie ,Redakteur” oder ,Benutzer” grundsatzlich
alle Geschlechtsformen gemeint.

Sollten Sie Fragen oder Probleme haben, wenden Sie sich bitte an die Online-Redaktion unter

web@uos.de.


https://t3prod4g-uni.rz.uni-osnabrueck.de/uos/demoseiten-ag
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1 Grundlagen fiir Benutzer*innen

Um das Frontend des zentralen Webauftritts zu sehen, geben Sie bitte die Adresse https://www2.uni-
osnabrueck.de oder die URL eines Mandanten in lhren Browser ein.

Zum Backend des zentralen Webauftritts gelangen Sie tiber den Link https://www2.uni-
osnabrueck.de/typo3.

BITTE BEACHTEN:

Falls Sie zeitgleich in TYPO3 arbeiten und die Uni-Website aufrufen mochten, nutzen Sie dafiir bitte zwei
unterschiedliche Browser (zum Beispiel Chrome und Firefox)!

Zum erfolgreichen Login in das CMS ist es erforderlich, dass JavaScript und technisch notwendige
Cookies im jeweiligen Browser aktiviert sind.

1.1 Login & Logout

Um in das TYPO3-Backend zu gelangen, loggen Sie sich bitte tiber den Link https://www?2.uni-
osnabrueck.de/typo3 mit lhrer LDAP-Kennung ein.

Anmeldung

Passwort vergessen?

Mehr tiber TYPO3 L' TYPO3

Um sich abzumelden, klicken Sie auf lhren Namen rechts in der oberen Leiste (siehe gelbe
Hervorhebung). Es 6ffnet sich ein Mend, Uber das Sie sich abmelden kénnen.


https://www2.uni-osnabrueck.de/
https://www2.uni-osnabrueck.de/
https://www2.uni-osnabrueck.de/typo3
https://www2.uni-osnabrueck.de/typo3
https://www2.uni-osnabrueck.de/typo3/
https://www2.uni-osnabrueck.de/typo3/
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&' K&M Admin Q Suchen

Benutzer

&,‘ Benutzereinstellungen

[» Abmelden

1.2 Benutzereinstellungen

Wenn Sie sich das erste Mal ins TYPO3-System einloggen, sollten Sie sich zunachst die
Benutzereinstellungen anschauen und diese gegebenenfalls verandern. Hierzu klicken Sie auf lhren
Namen rechts in der oberen Leiste und dann auf ,Benutzereinstellungen” (siehe gelbe
Hervorhebungen).

l | K&M Admin

Benutzereinstellungen

Achten Sie bitte darauf, dass Sie alle Veranderungen der Einstellungen manuell speichern missen.
Hierzu klicken Sie auf das Feld ,Speichern” (siehe gelbe Hervorhebung).

Unter dem Reiter ,,Personliche Daten” sind Daten zu sehen, die automatisch aus lhrem LDAP-Profil
Ubernommen wurden. Sie kdnnen hier den im TYPO3-Backend angezeigten Namen und lhre E-Mail-
Adresse einsehen und verandern. Weiterhin kdnnen Sie einstellen, ob Sie benachrichtigt werden wollen,
sollte sich jemand mit Ihren Zugangsdaten einloggen. Zudem kdnnen Sie hier einen Avatar in Form einer

10
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Bilddatei hochladen, der neben lhrem Benutzernamen angezeigt wird. Ferner kbnnen Sie festlegen,
welche Sprache lhr TYPO3 haben soll: Englisch oder Deutsch.

Benutzereinstellungen

Personliche Daten Account-Sicherheit Beim Start Bearbeiten und erweiterte Funktionen Nachrichten-System

Thr Name

Thre E-Mail-Adresse

Mich per E-Mail benachrichtigen, wenn sich jemand mit meinem Konto anmeldet

Avatar

=

Sprache

Deutsch [German - de]

Unter dem Reiter ,Account-Sicherheit” konnen Sie lhr Zugangspasswort verandern. Hierzu missen Sie
zunachst das aktuelle Passwort eingeben und daraufhin das neue Passwort zweimal eingeben.

[B) Speichern

Benutzereinstellungen

Persanliche Daten Account-Sicherheit Baim Start Bearbeiten und erweiterte Funktionen Nachnichten-System

Aktuelles Passwort
Newes Passwort
Newes Passwort ( Wiederholung)

Mehrfaktor Authentifizierung

iutzen Sie mehrfaktor Authentifizierung um fheen Account zu schitzen, ndem sie einen weiteren Faktor neben dem Passwort festlegen

SRS ey s

Unter dem Reiter ,Beim Start” konnen Sie festlegen, welche Ansicht/welches Modul Sie beim Start des
Content Management Systems sehen mdchten. Text gekilrzt

11
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E) Speichern

Benutzereinstellungen

Beim Start folgendes Modul aufrufen

Seite

Erstes Modul im Mend
Waeh
Saite

Anzeigen

Formulare

Arbeitsumgebungen
Datei

Datediste
Benutzerwerkzeuge

Banutzeramstelungen

Personbkche Daten Account-Sicherhait Beim Start Bearbaiten und erweaiterte Funkbonan Nachnchten-System

Unter dem Reiter ,,Bearbeiten und erweiterte Funktionen” kénnen Sie Einstellungen vornehmen, die
Auswirkungen auf das Bearbeiten von z.B. Inhaltselementen haben. So kénnen Sie auswahlen, ob die
Textfelder eine maximale Hohe haben sollen oder wie lang Titel maximal sein dirfen. Text gekirzt

[E} Speichemn

Benutzereinstellungen

Persanliche Daten Account-Sicherheit Beim Start Bearbeiten und erweaiterte Funktionen Nachnchten-System

Rich-Text- Edrtor aktivieren (falls verfuagbar)

8

Maximale Hihe der Textbereiche in Pixel

Maximale Titellinge

a0

Mochten Sie alle vorgenommenen Einstellungen wieder auf die Standardeinstellungen zurlicksetzen,
kénnen Sie das hier auch tun.

12
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Konfiguration zuricksetzen und temporare Daten loschen

Benutzereinstellungen auf Standardeinstellungen zuricksetzen

Zuletzt konnen Sie unter dem Reiter ,Nachrichten-System“ einstellen, ob die Kategorien im Backend in
Deutsch oder Englisch angezeigt werden sollen.

[Bl Speichem

Benutzereinstellungen

Persdnliche Daten Account-Sicherheait Beaim Start Bearbesten und erwerterte Funkbionen Nachnchten-5ystem

Benutze folgenden Overlay fiir Kategorien im Backend

Deutsch

1.3 Wechseln von Rollen

Das Rechtemanagement dieses TYPO3-Systems sieht vor, dass Benutzerinnen und Benutzer anhand von
Rollen mit verschiedenen Bearbeitungsrechten ausgestattet sind. Zudem ist der Zugriff auf jene Seiten
beschrankt, flr die Sie zustandig sind. Allerdings gibt es einen globalen Lesezugriff: Das bedeutet, Sie
konnen auf die Inhalte aller anderen Seiten im TYPO3-System intern verlinken oder Datensatze in lhren
eigenen Auftritt spiegeln.

Es ist moglich, dass Ihnen mehrere Rollen zur Verfligung stehen. Je nachdem, was Sie bearbeiten
mochten, miissen Sie die Rolle wechseln. Das geht ganz einfach per Klick auf die aktuell ausgewahlte

Rolle. Es 6ffnet sich eine Liste mit den Rollen, die lhnen zur Verfligung stehen.

Vor dem Doppelpunkt ist die Website genannt, die in der jeweiligen Rolle bearbeitet wird, also z.B.
,uos” fir den zentralen Internetauftritt der Universitdt. Nach dem Doppelpunkt steht die konkrete Rolle.
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&5 [uos: Redakteure] Q Suchen

8L template-fb: Events

A template-fb: Hauptredakteure
. uos: Events

8L uos: Hauptredakteure

L uos:

A uos: Site Admin

Einen Uberblick (iber die Berechtigungen der einzelnen Rollen finden Sie im Kapitel Rollen und

Arbeitsumgebungen in TYPO3.

14



2 TYPO3-Module

TYPO3-Module

Die Benutzeroberflache ist in drei Spalten eingeteilt. Links die Modulauswahl, mittig der sogenannte
Seitenbaum (mehr dazu im Kapitel Seitenbaum und Navigation) und rechts die jeweiligen

Bearbeitungsmoglichkeiten des ausgewdhlten Moduls.

Uber das Kachel-Symbol ganz oben links kénnen Sie die Modulauswahl verkleinern, um mehr Platz fiir

die anderen Spalten zu schaffen.

2.1 Modul ,Seite”

Im Modul ,Seite” arbeiten Sie in der Regel, wenn Sie eine Seite bearbeiten. Hier kdnnen Seiteninhalte

bearbeitet, hinzugefiigt, verschoben oder geloscht werden. Die entsprechenden Werkzeuge sind im
Kapitel Werkzeuge im Modul ,Seite” beschrieben. Die Elemente, die einer Seite hinzugefligt werden

konnen, werden als ,Inhaltselemente” bezeichnet (mehr dazu im Kapitel Inhaltselemente erstellen und

bearbeiten).

Demoseite mit Slider #

Deutsch

® ¢ | Demoseite mit Slider

+ Inhalt
om

Element: Slider (Buhne)

—e—
—

& )i

i
1920x700_0003_RW.ipg

+ Inhalt

8 [uos: Redakteure]  Q

Pfad: /Universitst Osnabriick/Demo/ [ | Demoseite mit Slider [1485]

|4

<

2

2.2 Modul ,Anzeigen”

Mit dem Modul ,,Anzeigen” konnen Sie sich die Vorschau einer ausgewahlten Seite ansehen. Hier wird
gezeigt, wie die ausgewahlte Seite im Frontend (fiir die Benutzer*innen) aussieht.
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Deutsch v

]

B ncioen Maximiert + 1001 x 720

©7 uos workspace  [/An Stiffe senden ‘Bereit zum Veroftentichen'| Verwerfen  Die \ site wurde in einer Arbeitsumgebung erstellt und hat kein Live-Pendant.

UNIVERSITA JOSNABRUCK

Studieren v Lehren Forschen v Testseiten v

\
wr
7

Sie haben die Mdoglichkeit, Ansichten auf verschiedenen Endgeréten — z.B. Tablet oder Smartphone — zu
simulieren. Mit einem Klick auf das Dropdown-Mendi (siehe gelbe Hervorhebung) 6ffnet sich die
GrolRen-Auswahl inklusive der Option, eine benutzerdefinierte GroRe auszuwahlen.

Benutzerdefiniert ~

Computer =

Maximiert

Benutzerdefiniert

Computer
Computer
Computer

Computer

MNexus 7
iPad Pro

iPad Air

Mexus 6P
iPhone 7
iPhone €

iPhone 5
iPhone 4

Ll
Ll
e
)
U
d
U
g
a
g
g
|

2.3 Modul ,Liste”

Mit dem Modul , Liste” kdnnen Sie ebenfalls die Inhalte einer Seite bearbeiten, hinzufligen, verschieben
oder l6schen. Der Unterschied zum Modul ,,Seite” ist, dass die Inhalte hier in einer Ubersichtlichen Liste
angeordnet sind und spezielle Funktionen zum Kopieren und Verschieben zur Verfligung stehen. Mehr
dazu erfahren Sie im Kapitel Werkzeuge im Modul ,Liste”.
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* 5 @ [3
Pfad: fUniversitat Osnabruck/Studieren/ | | Demoseite mit Bild [1471]
+||@|R]|Q FIO|| <]
Demoseite mit Bild #
Neue Ubersetzung dieser Seite v Mit Deepl tbersetzen ~
Seiteninhalt (16) > + Datensatz erstellen | Ej Herunterladen Spalten anzeigen ~
=~ Uberschrift [Bedienungselement] [Lokalisierung]  Container crdate
O [ [Kein Titel] & © v @ : M peutsch 1696508376
[J [ Dies ist ein 2-Spalter (50:50) & © a4 v M i Mpegsch tzutrzutz 1695003658
0O [E Text2 S O a v [ M poutsch tzutrzutz 1695094498

2.4 Modul ,Formulare”

Im Modul ,Formulare” haben Sie lediglich Leserechte und kénnen sich anschauen, welche bereits
angelegten Formulare Ihnen zur Verfligung stehen.

Speziell geschulte Autorinnen und Autoren kénnen selbst neue Formulare erstellen. Informationen dazu
finden sie im Kapitel Formulare erstellen.

* 5 @ Q
ok Q=
Formularverwaltung
Formularname ort

B romulare =] 2022-11-23test-cgs-siteadmin-2 1:/form_deFinitions/global/2000-11-23test cgs-siteadnin-2. form. yaml &

CGS-Global-Form 1:/form_definitions/global/ces-Global-Form. fora.yanl v

=] 1ch will uos 1:/form_definitions/global/ichwilluo: Vs

[=| Kontaktformular Rechenzentrum 1:/form_definitions/global Vs

| Krankmeldung s o Vs

2.5 Modul ,Arbeitsumgebungen”

Im Modul ,Arbeitsumgebungen” kdnnen Sie Inhalte zur Veroffentlichung schicken bzw. — sofern Sie als
Hauptredakteur liber das Recht der Live-Bearbeitung verfligen — veroffentlichen. Mehr dazu finden Sie
im Kapitel Freigaben: Anderungen an Seiten oder Inhaltselementen veréffentlichen.

*x 5 X &5 [uos: Redakteure] Q)
Pfad: [ ] Demoseite mit Bild [1471]

@& seitenvorschaulinks erstellen <

Demoseite mit Bild

Tiefe Sprachen Stufen

1Ebene v BR  Alle Sprachen v Alle Stufen ~ Suchbegriff eingeben Q

Gesamter Arbeitsbereich: | stapelverarbeitung auswahlen

[ Arbeitsumgebungen

=] + Geéndert Live-Titel Aktuelle Stufe Integritit 8
/Universitdt Osn.../Studieren/

O Demoseite mit Bild Demoseite mit Bild Bearbeiten - i ® & 22
/Universitét Osn.../Studieren/ Demoseite mit B.../

[m] © [Kein Titel] © [Kein Titel] Bearbeiten IR ® & 22

O @ [Kein Titel] @ [Kein Titel] Bearbeiten - i ® 4 [ 3
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2.6 Modul ,News Pool“

Mit dem Modul News Pool kdnnen News von verschiedenen Mandanten-Websites miteinander geteilt
werden. Der Inhalt ,,fremder” News bleibt davon unberiihrt. Eine genaue Beschreibung finden Sie im
Kapitel News teilen mit dem ,News Pool”.

News Pool news-Artikel im gesamten System durchsuchen

unet Teaser) Stoge Filter nach Kategorie

b Filtern

News ool
Datum Titel / Teaser Storage Kategorien Rubriken
Demo-Aultritt
meine Fachbereichs- News =i - - . - = =
2021302 2O Fachbereich / Data / s =
ot News
Gesellschalt fior
Testnews von GFE Entwickdungsbiclogle - =
DALy et o5l Mecting 20... / Data / G =
Niws
=

2.7 Modul ,Dateiliste”

Ein weiteres wichtiges Modul ist die ,, Dateiliste”. Hier kbnnen Sie Dateien wie Bilder, Videos oder andere
Dokumente in Ordnern speichern, um sie als Inhalte auf ihren Seiten einzufiigen oder auf sie zu
verlinken. Die Ordner sind im sogenannten Verzeichnisbaum hierarchisch gegliedert. Eine genaue
Beschreibung finden Sie im Kapitel Dateien verwalten (Bilder und Dokumente).

* f @ Q
fileadmin/uos/ "~ Demo-Seiten 33 Dateien, 226 MB
2 Eine Ebene héher gehen chy Dateien hochladen + Neu EAdd files from easydb O 4 ?
Demo-Seiten
Q | suchbegriff eingeben
Spaten anzeigen @) Vorschaubilder anzeigen
=l = Name Bedienungselement Typ GréBe LS Ref Erstelldatum
@ Ordner_Muster M : Ordner 1 Datei s -
&= Dateiliste = Ordner_Muster2 M :  Ordner 0Dateien LS -
Bus_mit_Kampagnenaufdruck.jpg
OB - &4 @l B M : Datei(PG) 7.13MB LS 2 13-09-22 10:11
Dozentin_mit_Studierenden.ipg
[ Em S B oo Datei (JPG) 2.42MB s 3 13-09-22 10:11
fex
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3 Werkzeuge

Viele Werkzeuge finden Sie mehrmals an verschiedenen Stellen in TYPO3. Sie erkennen diese anhand
von Symbolen. Im Werkzeug-Lexikon kdnnen Sie viele der allgemeinen Werkzeuge (z.B. Neuen
Datensatz erstellen, kopieren, I6schen) kennenlernen, in den weiteren Unterkapiteln ist zu sehen, wo
genau im TYPO3-Backend Sie diese Werkzeuge finden. In den Unterkapiteln sind zudem einige spezielle
Werkzeuge beschrieben, die nur an bestimmten Stellen zur Verfiigung stehen (z.B. Sammelbearbeitung).

3.1 Werkzeug-Lexikon

3.1.1 Anzeigen

Mit einem Klick auf das Symbol 6ffnet sich eine Vorschau im Frontend.

3.1.2 Ausschneiden

&

Mit der Schere kénnen eine Seite, ein Inhaltselement oder eine Datei ausgeschnitten und woanders
Uber die Einflige-Funktion eingefligt werden. Soll der Datensatz doch nicht ausgeschnitten werden,
koénnen Sie einfach wieder auf das Scherensymbol klicken. Mehr Infos finden Sie im Kapitel Werkzeuge
LKopieren”, ,Ausschneiden”, ,Einfligen” und , Verschieben”.

3.1.3 Bearbeiten

Mit einem Klick auf das Symbol kdnnen Sie die Seite oder den Datensatz bearbeiten. Die
Bearbeitungsoptionen hiangen davon ab, um welche Art von Datensatz es sich handelt.

Moglichkeiten, mehrere Inhaltselemente gesammelt zu bearbeiten, finden Sie im Kapitel
Sammelbearbeitung und im Kapitel Werkzeuge im Header und im Template.

3.1.4 Cache loschen

Ein Klick auf den Blitz 16scht den Cache der ausgewahlten Seite (Cache = Zwischenspeicher, der viele
Vorgange auf Websites beschleunigt).
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3.1.5 Dateien hochladen

Uber dieses Symbol kénnen Sie Bilder und Dokumente in den Dateiordner hochladen. Mehr Infos finden
Sie im Kapitel Bilder und Dokumente von der lokalen Festplatte hochladen.

3.1.6 Dateien herunterladen

Uber dieses Symbol kénnen Sie Bilder und Dokumente in einen lokalen Dateiordner herunterladen.

3.1.7 Deaktivieren / verbergen

Uber diesen Schalter lassen sich Seiten oder Inhaltselemente deaktivieren. Sie werden nicht gelscht
und kénnen durch erneutes Betatigen wieder aktiviert werden. So kdnnen Sie mit einem Klick
bestimmen, ob der jeweilige Datensatz im Frontend sichtbar sein soll.

Ist ein Datensatz ,unsichtbar”, ist er ausgegraut und der Schalter ist ,,ausgeschaltet” (Screenshot rechts).
Zusatzlich wird am Datensatz ein rotes ,,Durchfahrt verboten“-Symbol angezeigt.

3.1.8 Einfiigen

[&

Ein kopierter oder ausgeschnittener Datensatz (Seite, Inhaltselement oder Bild) kann an anderer Stelle
eingefligt werden. Per Ausschneiden wird das Inhaltselement verschoben, per Kopieren wird ein
identisches Element an einer anderen Stelle neu erstellt, wobei das Original weiterhin an seinem Ort
bleibt. Je nachdem, was und wo Sie einfligen mochten, gibt es die Symbole ,,Einfliigen nach” (Screenshot
links) und ,Einfligen in“ (Screenshot rechts). Mehr Infos finden Sie im Kapitel Werkzeuge , Kopieren”,
LAusschneiden”, , Einfligen” und ,Verschieben”.
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3.1.9 Ersetzen

-
i
In der Dateiliste kdnnen Sie Gber diese Funktion ein Bild durch ein anderes ersetzen.

3.1.10 Fragezeichen

Hier finden Sie eine kurze allgemeine Info zu der aktuellen Seite:

F O ||| ?

Das Modul Web =
Liste

Das Modul fihrt die
Datensadtze einer Seite
auf. Hier kinnen
Datensatze per
Ausschneiden/Kopieren
JEinflgen im System
verschoben werden.
Man kann die
Datensdtze
bearbeiten, den
Anderungsverlauf der
Elemente einsehen

LISW.

3.1.11 In neuem Fenster o6ffnen

=

Uber dieses Symbol kann die aktuelle Seite in einem neuen Fenster ge6ffnet werden.

3.1.12 Info
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Jeder Datensatz — ob Seite, Inhaltselement oder Datei — hat ein Info-Symbol. Mit einem Klick auf das
Info-Symbol 6ffnet sich ein Info-Fenster. Hier werden jene Informationen gesammelt angezeigt, die iber
einen Datensatz zur Verfligung stehen. Oben sehen Sie stets den Namen des Datensatzes, dessen
Identifikationsnummer (,,Uid“), den Typ des Datensatzes, das Erstelldatum, das Datum der letzten
Veranderung und den oder die Urheber*in. Im Info-Fenster eines Bildes sehen Sie zudem eine Vorschau.

Seite: Demoseite mit Slider

[ Demoseite mit Slider[Uid: 748]

Seita

Erstellt am Letzte Anderung
29-04-22 15:42 09-06-22 11:39

0 admin

Im mittleren Bereich sehen Sie eine tabellarische Auflistung der Datensatz-Eigenschaften. Die Liste
richtet sich nach dem Typ des Datensatzes. So gibt es bei einem Bild beispielsweise Informationen liber
die Auflésung des Bildes, bei einer Seite Infos zum Seiten-Typ.

Typ Standard

Sprache

Seitentitel Demoseite mit Slider

URL-Segment J/demoseiten-ag/demoseite-mit-slider

Navigationstitel:

Untertitel:

Titel fiir Suchmaschinen

Beschreibung

Index dieser Seite la
Dieser Seite folgen Ja
Kanonischer Link

Anderungshiufigkeit

Prioritdt 0.5
Titel

Beschreibung

Bild

Twitter-Titel

Twitter-Beschreibung

Twitter-Bild

Kartentyp, der angezeigt werden soll Karte "Zusammenfassung”
Zusammenfassung

Stichworte (kommagetrennt)

Autor

E-Mail

Ganz unten finden Sie eine Tabelle, die zeigt, von wo aus auf die Seite, das Element oder die Datei
verlinkt bzw. wo sie eingebunden wurde. Falls Sie planen, einen Datensatz zu |6schen, sollten Sie auf
diesem Wege immer prifen, ob Verlinkungen existieren. Indem Sie auf einen Eintrag in der , Titel“-
Spalte klicken, springen Sie direkt in das jeweilige Element und kénnen die Verlinkung ggf. anpassen
oder l6schen. Ganz rechts im Info-Fenster stehen Ihnen auch einige Werkzeug-Symbole zur Verfligung.
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Referenzen auf dieses Element
Titel Tabelle uid pPfad Feld Flexzeiger Softref-Schliissel Sortierung
i Hier sind wichtige INFOS Seiteninhalt 2108 /Universitat Osnabriick/Test.. Text typolink_tag -1
| Test_Verweis Seite Seite 961 /Universitdt Osnabrick/Test.. Verweis auf Seite 0
[E] [Kein Titel] Seiteninhalt 1770 /Universitat Osnabriick/Dem.. Ausgangspunkt 0
|| Demasite with Slider Seite 968  /Universitdt Osnabrick/Dem... Ursprungstext 0
} (Kopie 1) Seiteninhalt 2235 /Universitdt Osnabrick/Dem... Ausgangspunkt 1]
|3 Demoseiten AG Seite 877  /Universitat Osnabriick/ Verweis auf Seite 0
@ sSlider (Stage) Seiteninhalt 2232 /Universitat Osnabrick/Dem.. Medienslemente 1
@ slider (Bihne) Seiteninhalt 1751 /Universitdt Osnabrick/Dem... Medienelemente 1
< >

3.1.13 Kopieren

Uber einen Klick auf das Klemmbrett wird die Seite, das Inhaltselement oder die Datei kopiert. Mehr
Infos finden Sie im Kapitel Werkzeuge , Kopieren”, ,Ausschneiden”, ,Einfligen” und , Verschieben”.

3.1.14 Loschen

il

Uber das Papierkorb-Symbol kdnnen Sie Seiten, Inhaltselemente oder Dateien I6schen. Méglichkeiten,
mehrere Inhaltselemente gesammelt zu I6schen, finden Sie im Kapitel Sammelbearbeitung.

3.1.15 Markieren (alles/nichts)

Im Modul ,Liste” haben Sie tiber dieses Feld die Moglichkeit, mehrere Datenséatze gleichzeitig
anzuhaken, um sie z.B. in die Zwischenablage zu kopieren oder zu lI6schen.

3.1.16 Neu / Neue Unterseite / Datensatz erstellen

+
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Uber das Plus-Symbol kénnen Sie neue Seiten, Inhaltselemente oder Ordner erstellen und Dateien
hochladen. Welche Inhaltselemente an einer bestimmten Stelle zur Auswahl stehen, hangt davon ab, in
welchen Bereich der Seite Sie es einfliigen mochten (z.B. im ,,Kopfbereich” oder im , Inhaltsbereich” oder
innerhalb eines Container-Elements). Mehr dazu erfahren Sie im Kapitel Inhaltselemente erstellen und
bearbeiten.

3.1.17 Neu laden

Die Seite oder der Seitenbaum werden neu geladen. Dies kann sinnvoll sein, wenn Bearbeitungen (noch)
nicht angezeigt werden.

3.1.18 SchlieRen

Der Datensatz oder die Seite kénnen hierdurch geschlossen werden.

3.1.19 Speichern

Die vorgenommenen Anderungen werden gespeichert.

3.1.20 Suche

Die Lupe 6ffnet die Suchfunktion. Hier kdnnen Sie Suchbegriffe eingeben und Inhalte auf lhrer Seite
finden. Sie kénnen auBerdem auswahlen, auf welchen Ebenen gesucht werden soll, und eine
Beschrankung fir die Zahl der Funde angeben:

Suchbegriff:

Suchebenen: Beschrankung:

Diese Seite v

Unendlich viele Ebenen
Diese Seite {
1Ebene nach unten

2 Ebenen nach unten

3 Ebenen nach unten

4 Ebenen nach unten
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3.1.21 Teilen

&

Per Klick auf das Symbol 6ffnen sich zwei Optionen:

% Ein Lesezeichen fur diese Seite erzeugen

¢& URL dieser Seite kopieren

Uber den Stern fiigen Sie die aktuell ausgewé&hlten Seiten oder Ordner lhrem
Lesezeichenkatalog hinzu. Ihre Lesezeichen kénnen Sie unter dem Sternsymbol neben
dem Benutzernamen in der oberen Leiste einsehen und bearbeiten oder [6schen:

* [ b 3 C Suchen

Lesezeichen

| [ shortcut (Demoseite mit Slider)

&

Per Klick auf das Link-Symbol haben Sie die URL der Seite oder des Ordners kopiert.

3.1.22 Ubersetzen

Sie kénnen Metadaten einer Datei in eine andere Sprache lbersetzen.
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3.1.23 Umbenennen

=D
Sie kdnnen den Namen eines Ordners oder eines Datensatzes dndern.

3.1.24 Verlauf / Riickgéngig
2

Uber dieses Symbol gelangen Sie zum Bearbeitungsverlauf. Sie sehen den Zeitpunkt der letzten
Bearbeitung, die verstrichene Zeit seit der letzten Veranderung, die/den Autor*in, die Element-ID und
den Titel sowie die Unterschiede zur vorherigen Version. Wichtig ist die Funktion ,, Zuriicksetzen”
(Button ganz links). Hiermit kann ein Element auf die Version vor der entsprechenden Anderung
zurlickgesetzt werden.

Anderungen

In der Spalte Unterschied sind die Anderungen bei jeder Bearbeitung des Datensatzes zu sehen. Neue Anderungen werden mit grinem Text dargestellt, die Anderungen mit rotem Text sind alte Werte, die entfernt wurden

Zuriicksetzen Zeit Alter Benutzer Tabelle:uid (Titel) Unterschiede
) 09-05-22 57 o tt_content:1777
13:96  Tage (Dies ist Text im
R  -spaiten
) 09-05-22 57 tt_content:1777
a0 migd (DR BT Text  <pIn diesem Element <strong>2-Spalterc/strongs kannen nahezu alle anderen Inhaltselemente (auBer Teaserreihe) in zwei Spalten nebeneinander ang
’ - <p>In diesem 2-Spalter sehen Sie die Elemente <strong>Slider</strong> (siche oben), <stromg>Kontaktbox</strong> und <strong>Video</strong>. Die
) 09-05-22 57 o tt_content:1777 T .
1328 Tage (Dies it Text im Oberschrift  Dies ist Text im 2-Spalter
[ R e)

Text <p>Erklarung der drei Elemente ... Erklarung der drei Elemente ...Erklirung der drei Elemente ...Erklarung der drei Elemente ...Erklarung

<p>In diesen 2-Spalter schen Sie die Elemente ...Erklarung der drei Elemente ...Erklirung der drei Elemente ...Erklarung der drei Element

3.1.25 Verschieben

= || [

Dieses Werkzeug finden Sie nur im Modul , Liste”. Sie kdnnen damit Inhaltselemente oder Seiten
verschieben bzw. kopieren. Details dazu finden Sie im Kapitel Einzelnen Datensatz oder Seite
verschieben.

3.1.26 Zurick / Eine Ebene hoher gehen

Per Klick auf dieses Symbol gehen Sie einen Schritt zurtick.
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3.2 Werkzeuge im Seitenbaum

Viele der im Lexikon enthaltenen Werkzeuge finden Sie im Seitenbaum, also in der mittleren Spalte des
TYPO3-Backends.

3.2.1 Seitenbaum: Werkzeuge im Header

Per Klick auf den Button mit den drei Punkten 6ffnen sich weitere Funktionen.

3 0 Baumansicht aktualisieren

Alle Baumelemente einklappen

(1)

e Suchbegriff eingeben: Hier kénnen Sie nach IDs Seitentiteln suchen.

(2)

e Seitenbaum verbergen

e Standard-Seite anlegen

e Verweis-Seite anlegen

e Link zu externer URL anlegen

e Ordner anlegen

e Trennzeichen fiir Menii anlegen (in diesem TYPO3-System nicht verwendbar)

Eine Anleitung, wie Sie mit diesen Werkzeugen neue Seiten erzeugen kdnnen, finden Sie im Kapitel
Neue Seite erstellen.

(4)
e Baumansicht aktualisieren: Der Seitenbaum wird aktualisiert (mehr im Kapitel Neu laden).
e Alle Baumelemente einklappen: Alle ausgeklappten Teile des Seitenbaums schlieRen sich.

3.2.2 Seitenbaum: Werkzeug-Menii

Grundsatzlich gilt: An allen Seiten und Ordnern im Seitenbaum kénnen Sie ein Meni mit einer
Werkzeug-Palette 6ffnen, um Seiten oder Ordner zu bearbeiten. Klicken Sie dafiir im Seitenbaum mit
der rechten Maustaste auf den Seitentitel oder das davorstehende Icon.
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[« Anzeigen
[ # Bearbeiten
[4 Neue Unterseite

' 1 Info

'Z:.n [] Kopieren
3 ¥ Ausschneiden
Weitere Optionen... #

. @ Deaktivieren

[ Léschen

,: ' Verlauf/Riickganaig

ar ¥ Cache dieser Seite 16schen

Anzeigen: Mit einem Klick auf das Symbol 6ffnet sich eine Vorschau im Frontend (mehr im Kapitel

Anzeigen).

Bearbeiten: Mit einem Klick auf das Symbol kdnnen Sie die Seiten- oder Ordnereigenschaften

bearbeiten (mehr im Kapitel Bearbeiten).

Neue Unterseite: Uber das Plus-Symbol kénnen Sie eine neue Seite erstellen (mehr im Kapitel Neu /

Neue Unterseite / Datensatz erstellen).

Info: Sie kdnnen sich hier Informationen zur Seite oder zum Ordner anzeigen lassen (mehr im Kapitel

Info).

Kopieren: Per Klick wird die Seite oder der Ordner kopiert und kann an einer weiteren Stelle

eingefligt werden (mehr im Kapitel Werkzeuge ,Kopieren”, ,Ausschneiden”, , Einfigen” und

LVerschieben”).

Ausschneiden: Per Klick wird die Seite oder der Ordner ausgeschnitten und kann an anderer Stelle

eingefligt werden (mehr im Kapitel Werkzeuge , Kopieren®, ,,Ausschneiden”, , Einfligen” und
Verschieben®).

Deaktivieren: Uber diesen Schalter l4sst sich eine Seite oder der Ordner (de)aktivieren (mehr im

Kapitel Deaktivieren / verbergen).

Léschen: Uber das Papierkorb-Symbol kénnen Sie eine Seite oder einen Ordner I6schen (mehr im

Kapitel Loschen).

Verlauf / Riickgingig: Uber dieses Symbol gelangen Sie zum Bearbeitungsverlauf der Seite oder des

Ordners (mehr im Kapitel Verlauf / Rickgéngig).

Cache dieser Seite I6schen: Ein Klick auf den Blitz I6scht den Cache (mehr im Kapitel Cache |6schen).

Unter ,,Weitere Optionen” gibt es zusatzliche Moglichkeiten:
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Weitere Optionen... »
[4 "Neu erstellen"-Assistent

o¢ Mehrere Seiten erzeugen
Web > Liste
[%7] Als Startpunkt fiur den Seitenbaum festlegen

@ Im Menl anzeigen

¢ Neu erstellen: Sie kénnen an einer auswahlbaren Position eine neue Seite erstellen (mehr im Kapitel
Neue Seite erstellen).

e Mehrere Seiten erzeugen: Per Klick 6ffnet sich ein Fenster, in dem Sie mehrere Seiten auf einmal
erzeugen konnen.

e Web > Liste: Sie gelangen zum Modul , Liste” (mehr im Kapitel Werkzeuge im Modul , Liste”)

e Als Startpunkt fiir den Seitenbaum festlegen: Damit kdnnen Sie im Backend in der
Seitenbaumansicht festlegen, wo fiir Sie als Backend-User der Seitenbaum beginnen soll.

¢ In Meniis verbergen (mehr im Kapitel Reiter ,,Zugriff”)

3.3 Werkzeuge im Modul ,,Seite”

Hier werden die wichtigsten Bearbeitungsmoglichkeiten gezeigt, die fiir eine ausgewahlte Seite im
Modul ,,Seite” verfiigbar sind.

Demoseite mit Bild »

+ Inhalt

=+ lnihalt
mm

Dies ist ein 2-Spalter (S0:30)

+ Inbalt + Inhak

- - -

Dies st Text im 2-Spalter Vorname Name (Kontakibox im 2-Spalter)
In dizsem Element 2-Spaltar konnen nahezu allz anderen Inhaktselemente {auler Element: Kontakthox

Teasereiha) in 2we Spalten nebenemander angaordnet werden. Dabes stehen dré
vesschiedene Spalengrofien zur Yerfigung: 50:50, 3366 und &6:33. In der mabilen
Angicht steht nur @ine Spalte zur Verfigung und Sie keénnen einstellen, ab die Inhalte der
finken oder der rechten Spalte zuerst erscheinen sollen.

In dugdeim 2-Spalter sehen Sue dig Blemente Shder [Efduterung sehe oben), Kontakthax
und Video. Die Kontaktbox kann manuell mit Text befullt werden oder sich die Daten aus
Stud P ziehen, In der Videobox kannen Sie Videos von vouTube und Opencast ainbinden,

Tel: +49 541 969-0000 Mobil: +4% 541 969-0000 Vormama Nadhnamaduni-
osnabrueck.de Universitat Osnabruck Institut Raum; 68/E02 Stralle 450ux Osnabnick

+ Inhak

o=
+ lnbalt

D i<t 2in Vidoo im 2-Spalter
oMl L Element: Videa
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Werkzeuge

3.3.1 Modul,Seite”: Werkzeuge im Header und im Template

Spalten ¥ Pfad. /Universitat Osnabrick/ | Demoseite mit Bild [1471]

= 2 o e t A
Demoseite mit Bild .fe

e Anzeigen: Das Auge Offnet die Seitenvorschau in einem neuen Tab (mehr im Kapitel Anzeigen).
e Bearbeiten: Der Stift 6ffnet die Bearbeitungsoptionen der Seiteneigenschaften (mehr im Kapitel
Seiteneigenschaften anpassen).

e Cache l6schen: Ein Klick auf den Blitz 16scht den Cache der ausgewahlten Seite (mehr im Kapitel
Cache |6schen).

e Teilen: Sie fligen diese Seite Ihrem Lesezeichenkatalog hinzu oder kopieren die URL der Seite (mehr
im Kapitel Teilen).

e Fragezeichen: Hier finden Sie eine kurze allgemeine Info zu der aktuellen Seite (mehr im Kapitel
Fragezeichen).

(3)

e Bearbeiten: Es 6ffnet sich ein Fenster, in dem Sie den Titel der Seite bearbeiten kénnen.

Demoseite mit Slider NEU| x

(4)

e Bearbeiten: Ein Klick ermdglicht eine Sammelbearbeitung. Es 6ffnen sich alle in diesem Abschnitt
vorhandenen Inhaltselemente zugleich. Weitere Optionen der Sammelbearbeitung gibt es im Modul
»Liste”.

3.3.2 Modul ,Seite”: Werkzeuge an Inhaltselementen

An Inhaltselementen gibt es ebenfalls zahlreiche Werkzeuge.

—3
o 0 -

e 6l win 2-Spaller [S0250)

# Intan + frhalt

o /o1 mm s © 0
Do 91 Text @ 2-Spalter Worname e [ Keatakibox im 2-Spaliss)
Iy it ir) Elarvstrd 2-Spaler konden nabhezu s anderen nhalksslements e Elossabral ! Kol s 1Bsmn

Taaganrade] i Zed Spallen nebaranandsr angeordret werdin. Dabe stebwn &
warschisdens Spaitengrodan o Verligung: 50050, 33166 und &6:33. bn der mabden
Angichit steht rasr e Spakte B VerfOgung und S kenren snstellen, ob da Inhalte: dar
Wnioen gdar der rechben Soae Fuerst erschemnen soden,

Ins dhesam :Spaker sehen S die Elements Shder (Erdluterung ssehe oben), Kontakthos
und Veden, Die Kontabtie: kann mareel met Text Befl werden oder sch dee Daten aus T etk

Tel: &b 541 P25-0000 Mobd:  +49 540 FE0000 Vormame Sachname S
osnabrscide Universt st Osnabeiok Insbbut Raum: S8/E0T Strale £5o: Senabnick

(1)
¢ Neues Inhaltselement erstellen: An der ausgewahlten Stelle wird ein neues Inhaltselement
eingefligt (mehr im Kapitel Neu / Neue Unterseite / Datensatz erstellen).

()
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Werkzeuge

e Bearbeiten: Es 6ffnet sich die Bearbeitungsansicht des jeweiligen Elements (mehr im Kapitel
Bearbeiten).

e Deaktivieren/verbergen: Das Inhaltselement wird aus- oder eingeschaltet (mehr im Kapitel
Deaktivieren / verbergen).

e Loschen: Das Inhaltselement wird geléscht (mehr im Kapitel Loschen).

(3)

Sammelbearbeitung: Sie konnen alle Elemente in diesem Abschnitt gesammelt 6ffnen und bearbeiten.

(4)

e Menii: Durch einen Mausklick auf das Inhaltselement-Icon 6ffnet sich das Werkzeug-Menu.

@ Anzeigen

L. # Bearbeiten

+ Neu

i Info

"] Kopieren

I Ausschneiden

| Weitere Optionen... » |
@D Deaktivieren

] L&schen

i D verlauf/Rickganaia

3.3.3 Modul ,Seite”: Verschiebe-Werkzeug

Im Modul ,Seite” konnen gesamte Elemente per ,Drag&Drop“ verschoben oder kopiert werden. Dazu
klicken Sie mit der linken Maustaste auf den oberen grauen Bereich des Elements, halten die Maustaste
gedriickt, ziehen das Element an die gewlinschte Stelle, bis eine griine Markierung erscheint, und lassen
dann die Maustaste los. Im Beispiel-Screenshot wird das Element mit der Uberschrift ,, Dies ist ein
Sektionsindex”, das sich zuvor in dem unteren gelben Rahmen befand, in den oberen gelben Rahmen
verschoben.

Soll das Element jedoch nicht verschoben, sondern kopiert werden, driicken und halten Sie die ,Strg“-
Taste, bevor Sie die Maustaste loslassen.

Sie konnen auch Inhaltselemente in Containerelemente hinein oder aus ihnen heraus verschieben. Bitte

beachten Sie dabei aber, dass es Elemente gibt, die nicht an jeder Stelle verwendbar sind. So kann
beispielsweise ein Akkordeon-Abschnitt nur in einen Akkordeon-Container eingefiigt werden.
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Werkzeuge

+ Inhalt

=] ™ peutsch

Mehr zum Slider
Mit einem Slider zeigen & - gm ¢ [ilcs
bestimmen. Die Schrifteir
einer Seite einbinden, sc

+ Inhalt Stelle auf der Seite springen. Soll ein Element wie z.B. ein Schmuckbild nicht im Sektionsindex enthalten sein, konnen Sie dies am entsprechenden Element - also hier dem Bild — einstellen,

Dies ist ein Sektionsindex
Als nachstes sehen Sie hier den Sektionsindex. Sobald Sie ihn einbinden, werden alle auf der Seite vorhandenen Elemente, die eine Uberschrift besitzen, aufgelistet. Die User kdnnen so schnell zu

+ Inhalt

Driicken Sie Strg zum Kopieren

3.4 Werkzeuge im Modul , Liste”

Hier werden die wichtigsten Bearbeitungsmoglichkeiten gezeigt, die fiir eine ausgewahlte Seite im
Modul ,Liste” verfligbar sind.

3.4.1 Modul Liste”: Werkzeuge im Header

3 é Pfad: /Universitat Osnabriick/ | | Demoseite mit Bild [1471]

Rlz|[a e;@,‘,

o

(1)

¢ Neuen Datensatz erstellen: Hier kann ein neuer Datensatz erstellt werden (mehr im Kapitel Neu /
Neue Unterseite / Datensatz erstellen).

(2)

e Anzeigen: Das Auge Offnet die Seitenvorschau in einem neuen Tab (mehr im Kapitel Anzeigen).

e Bearbeiten: Der Stift 6ffnet die Bearbeitungsoptionen der Seiteneigenschaften (mehr im Kapitel
Seiteneigenschaften anpassen).

e Suche: Die Lupe 6ffnet die Suchfunktion (mehr im Kapitel Suche).

(3)

e Cache l6schen: Ein Klick auf den Blitz 16scht den Cache der ausgewahlten Seite (mehr im Kapitel
Cache I6schen).

¢ Neu laden: Die Seite wird neu geladen (mehr im Kapitel Neu laden).

e Teilen: Sie fligen diese Seite lhrem Lesezeichenkatalog hinzu oder kopieren die URL der Seite (mehr
im Kapitel Teilen).

e Fragezeichen: Hier finden Sie eine kurze allgemeine Info zu der aktuellen Seite (mehr im Kapitel

Fragezeichen).

3.4.2 Modul,Liste: Werkzeuge in der Listenansicht

In der Listenansicht werden die Unterseiten und Inhaltselemente der ausgewahlten Seite tabellarisch
aufgelistet.
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Werkzeuge

Demoseite mit Bild »

Neue Ubersetzung dieser Saite Mit Deepl. ubersetzen

Seiteninhalt {14) >

+ Datensatz erstellen

= =  (berschrift [Bedlenungselement] [Lokalsierung] Eindeutige 1D crdate

[0 (D Dées ist ein 2:Spalter (50:50) & © + M M Deutsch 2267 1695993658
O [E ies ist Text im 2-5paltar F O oa v [ M Doutsch 2268 1605993745
O © [KeinTitel] o s v M pautsch 2269 1695993867
[0 E= vomame Name (Kontakthox im 2-Spalter) © - v 00 M Deutsch 2270 1605003034

E} Herurteriaden | [ Spalten anzeigen -

Um die Zwischenablage sehen zu kénnen, aktivieren Sie bitte unterhalb der Liste den Regler fiir die

Anzeige der Zwischenablage.

Erweiterte Ansicht

Zwischenablage anzeigen

@) zwischenablage anzaigen

Twischenabilage

© Hormal (Enzelauswahimodus)

[] Eiernente kopieren 3¢ Elemante verschisben

34.2.1

Datensatz-Eigenschaften sichtbar machen und herunterladen

Sie kdnnen ausgewahlte Eigenschaften der aufgelisteten Datenséatze sichtbar machen und

herunterladen.

Demoseite mit Bild »
Neus Ubersatzung dieser Saite Mit Deepl ubersetzen -
Seiteninhalt {14) > 4 Datensatz erstellan E Herurterladen BB Spalten anzeigen -~
- = {iberschrift {Bedenungselement] [Lokalisierung] Eindeutige ID  crdate

[0 (0 Dees kst ein 2-Spalter {50:50) #F © * [ M peutsch 2267 1695993658
O [ Dwes it Text im 2-Spalter #F O a ¥ [ M poutsch 2268 1605993745
O © [keinTitel] S mia v 0 M pautsch 2269 1605903867
[0 B8 vomame Name (Kontaktbox im 2-Spatter) F ola v @ M Dautsch 2270 1665903334

Per Klick auf ,Spalten anzeigen” 6ffnet sich eine Liste der Eigenschaften,

die angezeigt werden kénnen.
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Werkzeuge

Spalten fiir Seiteninhalt anzeigen x

ichibegriff eingeben

Filtern nach:

Alle auswahlen [C] Keine auswahlen B Auswahl umkehren

@ Ausgangspunkt [pages]
& Ausgewahlte Kategorien [selected_categories] | ®| Bilder [image]
® | Container [t ontainer_parent -Q Dateien [media
Eindeutige ID 9_ Elemente: [records]
& | Erweiterungsoptionen @ | Gleichzeitiges Aufklappen mehrerer Abschnitte
erlauben
| ID der Ubergeordneten Seite [pid] _cg Index: [sectionInde
Kategonefeld

™ Initial aufgeklappter Abschnitt -

[t ! ntaine ax iion expandedi

Abbruch
|
Hier kdnnen Sie nun bei den Eigenschaften, die Sie in der Liste sehen mdchten, das Augen-Symbol
anklicken. Klicken Sie dann auf den Button , Aktualisieren”. In dieser beispielhaften Liste wird nun der
Ubergeordnete Container am Element angezeigt.
Demoseite mit Bild #

Neue Ubersetzung dieser Seite v Mit DeeplL dbersetzen v

Seiteninhalt (13) > + Datensatz erstellen EJ Herunterladen Spalten anzeigen e

[=] - liberschrift [Bedienungselement] [Lokalisierung] Container crdate

[0 [@ pies ist ein 2-Spalter (50:50) # © [ B poutsch 1695993658

[0 [E] Dies ist Text im 2-Spalter & © m M8 peutsch Dies ist ein 2-Spalter (50:50) 1685993745

[0 © [Kein Titel] & © m M poutsch Dies ist ein 2-Spalter (50:50) 1695993867

[ [@F vorname Name (Kontaktbox im 2-Spalter) & m M8 peutsch Dies ist ein 2-Spalter (50:50) 1695993934

Uber den Button ,Herunterladen” gelangen Sie zu einem Fenster, (iber das Sie die Daten herunterladen
kénnen. Sie haben die Wahl, sie als CSV- oder JSON-Datei zu speichern und kdnnen weitere
Einstellungen fir die Zieldatei vornehmen.
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Seite herunterladen: 3 Datensatze X
Allgemeine Einstellungen
Herunterzuladende Spalten
Standard: Ausgewahlte Spaltan
Alle Spalten
Format der Werte
Standard: Verarbeitete Werte
Rohdaten
Dateiname Format
z. B. pages_ddmmyy-hhmm CsV  w
CSV-Optionen
Trennzeichen
, (Komma) W
Anfiihrungszeichen
" (Doppeltes AnfUhrunagszeichen) »
Abbruch | 3 Datensstze herunterladen

3.4.2.2 Bereich ,Seite”

Werkzeuge

Im Bereich ,,Seite” sind die Unterseiten der ausgewahlten Seite in einer Liste dargestellt. An jedem
Eintrag finden Sie zahlreiche Werkzeuge. Um auch die Werkzeuge vor dem dunklen Hintergrund zu

sehen, klicken Sie bitte auf das Symbol mit den drei Punkten:

[-]

Seite (3]

1
i
o -

O Untersaite 1

O Untersaite 2

Seiteninhall [5)

= = Uberschrift

'
]

[Lckaksiorung] Lokallsleren Sefte in Meniks aldiviert
M pgutsch E la
B Dgseh £ 5 12
M Datsch E = la
erstelen | B Herumterinden | [0 Spaken anzeger

]

[Lokakgwrung]  Eindeutige 1D crdate

0O = Sedtenunter “( 0] B peutsch 1129 1671716120
s ysdfs |0} eultach 1127 16717161
T asdfasdf & LI+ + 27 671716108
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Werkzeuge

Datensatz erstellen: Hier kann eine neue Unterseite erstellt werden (mehr im Kapitel Neu / Neue
Unterseite / Datensatz erstellen).

Herunterladen: Per Klick konnen Sie die Daten der Liste als CSV- oder JSON-Datei herunterladen
(mehr im Kapitel Datensatz-Eigenschaften sichtbar machen und herunterladen).

Spalten anzeigen: Uber diese Funktion machen Sie Eigenschaften in der Liste sichtbar (mehr im
Kapitel Datensatz-Eigenschaften sichtbar machen und herunterladen).

Markieren: Durch Anklicken der Checkboxen kdnnen nun mehrere Datensatze ausgewahlt werden.
Sollen alle markiert oder die Auswahl umgekehrt werden, klicken Sie auf das Symbol oberhalb der
Checkboxen.

Icon der Seite: Ein Klick 6ffnet das Werkzeug-Mend.

Titel der Seite: Per Klick 6ffnen sich die Seiteneigenschaften der jeweiligen Seite (mehr im Kapitel
Seiteneigenschaften anpassen).

Bearbeiten: Es 6ffnet sich die Bearbeitungsansicht der jeweiligen Seite (mehr im Kapitel
Bearbeiten).

Deaktivieren/verbergen: Die Seite wird aus- oder eingeschaltet (mehr im Kapitel Deaktivieren /
verbergen).

Nach oben/unten verschieben: Sie konnen eine Seite per Klick auf die Herauf-/Herunter-Pfeile in
der Liste schrittweise nach oben oder unten verschieben.

Loschen: Die Seite wird geldscht (mehr im Kapitel Loschen).

Web-Seite anzeigen: Das Auge 6ffnet die Seitenvorschau in einem neuen Tab (mehr im Kapitel
Anzeigen).

Informationen anzeigen: Mit einem Klick auf das i 6ffnet sich ein Fenster mit Informationen zur
Seite (mehr im Kapitel Info).

Seite verschieben: Sie kdnnen die Seite an eine andere Stelle verschieben. Details dazu finden Sie im
Kapitel Einzelnen Datensatz oder Seite verschieben.

Anderungsverlauf anzeigen / Riickgingig machen: Sie gelangen zum Bearbeitungsverlauf (mehr im
Kapitel Verlauf / Riickgéngig).

Neue Seite nach dieser Seite erstellen: Per Klick wird in der ndchsten Zeile eine neue Seite erstellt
(mehr im Kapitel Neu / Neue Unterseite / Datensatz erstellen).

Diese Seite hinter die derzeit Gibergeordnete Seite verschieben (einwarts): Sie konnen eine Seite
um eine Hierarchieebene nach oben heben.

Kopieren: Per Klick auf das Klemmbrett kopieren Sie die Seite in die Zwischenablage und kdnnen sie
Uber die , Einfligen“-Funktion an anderer Stelle ebenfalls einfliigen (mehr im Kapitel Werkzeuge
LKopieren“, ,Ausschneiden”, , Einfiigen” und ,Verschieben”).

Ausschneiden: Per Klick auf die Schere schneiden Sie eine Seite aus und kénnen sie liber die
,Einfligen“-Funktion an anderer Stelle wieder einfligen (mehr im Kapitel Werkzeuge ,,Kopieren®,
LAusschneiden”, , Einfligen” und ,Verschieben”).

3.4.2.3 Bereich ,Seiteninhalt”

Im Bereich ,,Seiteninhalt” sind die Inhaltselemente der ausgewahlten Seite in einer Liste dargestellt. An
jedem Eintrag finden Sie zahlreiche Werkzeuge. Um auch die Werkzeuge vor dem dunklen Hintergrund
zu sehen, klicken Sie bitte auf das Symbol mit den drei Punkten:

[]
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Werkzeuge

Demoseite mit Bild »

News Ubersetzung dieser Seite Mit Deepl ObersetZen W
Seiteninhait (13) » o + Dat tr arstele B3l Herunterlad BB Spalten anzeiger -~
=] - Uberschrift [Bedenungselement] [Lokahsierung] Eindeutige ID  crdate
[0 @M Dies ist ein 2-Spalter (50:50) #F D v [ M peursch 2267 1695993658
] Dies ist Text im 2-Spalte & © a v [ : W peutsch 2368 1695993745
O © [Kein Tiel] o & O e v @ - SEile anzeigen
E 8 vorname Name (Kontaktbox im 2-5... #F D a ¥ E Infarmationen anzeigen
verschieben

[] & Dies ist ein Video im 2-5palter F D a v [ ety

Anderungsvertaul anzeigen [ Rickgangig machen
[] [@ Dies ist Text im 2-Spalter (Kopie 1) F £ A v [0

Neuen Datensatz nach desem Da atz erstelen
E =] egfr lf* O aAa ¥ E
[] & asdfas F D A v [0 Kopiéeren
E M@ asdfsadf ;" O & - II Ausschneiden

(1)

e Datensatz erstellen: Hier kann ein neues Inhaltselement erstellt werden (mehr im Kapitel Neu /
Neue Unterseite / Datensatz erstellen).

e Herunterladen: Per Klick kdnnen Sie die Daten der Liste als CSV- oder JSON-Datei herunterladen
(mehr im Kapitel Datensatz-Eigenschaften sichtbar machen und herunterladen).

e Spalten anzeigen: Uber diese Funktion machen Sie Eigenschaften in der Liste sichtbar (mehr im
Kapitel Datensatz-Eigenschaften sichtbar machen und herunterladen).

(2)

e Markieren: Durch Anklicken der Checkboxen kdnnen nun mehrere Datensatze ausgewdhlt werden.
Sollen alle markiert oder die Auswahl umgekehrt werden, klicken Sie auf das Symbol oberhalb der
Checkboxen.

e Icon des Inhaltselements: Ein Klick 6ffnet das Werkzeug-Menu.

o Titel des Inhaltselements: Per Klick 6ffnet sich die Bearbeitungsansicht des jeweiligen Elements
(mehr im Kapitel Bearbeiten).

e Bearbeiten: Es 6ffnet sich die Bearbeitungsansicht des jeweiligen Elements (mehr im Kapitel
Bearbeiten).

e Deaktivieren/verbergen: Das Inhaltselement wird aus- oder eingeschaltet (mehr im Kapitel
Deaktivieren / verbergen).

e Nach oben/unten verschieben: Sie kénnen ein Inhaltselement in der Liste per Klick auf die Herauf-
/Herunter-Pfeile in der Liste schrittweise nach oben oder unten verschieben.

e Loschen: Das Inhaltselement wird geléscht (mehr im Kapitel Loschen).

e Web-Seite anzeigen: Das Auge 6ffnet die Seitenvorschau in einem neuen Tab (mehr im Kapitel

Anzeigen).
¢ Informationen anzeigen: Mit einem Klick auf das i 6ffnet sich ein Fenster mit Informationen
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Werkzeuge

e Datensatz verschieben: Sie konnen das Inhaltselement an eine andere Stelle verschieben. Details
dazu finden Sie im Kapitel Einzelnen Datensatz oder Seite verschieben.

e Anderungsverlauf anzeigen / Riickgingig machen: Sie gelangen zum Bearbeitungsverlauf (mehr im
Kapitel Verlauf / Rickgdngig).

¢ Neuen Datensatz nach diesem Datensatz erstellen: wird in der ndchsten Zeile ein neues
Inhaltselement erstellt (mehr im Kapitel Neu / Neue Unterseite / Datensatz erstellen).

e Kopieren: Per Klick auf das Klemmbrett kopieren Sie das Inhaltselement in die Zwischenablage und
konnen sie lber die , Einfligen“-Funktion an anderer Stelle ebenfalls einfliigen (mehr im Kapitel
Werkzeuge ,Kopieren”, ,Ausschneiden”, , Einfigen” und ,Verschieben”).

e Ausschneiden: Per Klick auf die Schere schneiden Sie ein Inhaltselement aus und kénnen es lGber die
»Einflgen“-Funktion an anderer Stelle wieder einfligen (mehr im Kapitel Werkzeuge ,Kopieren®,
LAusschneiden”, ,Einfligen” und ,Verschieben®).

3.4.3 Modul ,Liste”: Sammelbearbeitung

Im Modul ,Liste” habe Sie die Moglichkeit, mehrere Datensatze zugleich zu bearbeiten oder zu I6schen.
Setzen Sie dafiir an den gewiinschten Inhaltselementen Hakchen in die Checkboxen. Es erscheinen
oberhalb der Liste die Buttons ,,Bearbeiten” und ,L6schen”. Wenn Sie ,Bearbeiten” wahlen, 6ffnen sich
alle ausgewahlten Inhaltselemente fiir die Bearbeitung.

Auswahl: L——E} Bearbeiten MM Laschen
- - Uberschrift [Bedienungselement] [Lokalisierung] Container crdate
M Dies ist ein 2-Spalter (50:50) # © v @ i M peutsch tzutrzutz 1695993658
=| Text 2 F O a v [0 : M peutsch tzutrzutz 1695994498

Sofern Sie einzelne Eigenschaften mehrerer Inhaltselemente bearbeiten mochten (z.B. nur die
Uberschriften- oder RTE-Felder), klicken Sie bitte auf das Pfeil-Symbol (siehe gelbe Hervorhebung).

Demoseite mit Bild «

Neue GDEI'SGIZUHQ dieser Seite W Mit DeeplL Gbersetzen W
Seiteninhalt (13) > 4+ Datensatz erstellen E{ Herunterladen 8l spalten anzeigen .
- - Uberschrift [Bedienungselement] [Lokalisierung] Eindeutige ID crdate

Es erscheint jeweils ein Bearbeiten-Button an den angezeigten Eigenschaften, hier u.a. ,Uberschrift“.
Per Klick wird die jeweilige Eigenschaft in der Bearbeitungs-Ansicht fiir alle Datensatze in der Liste
gedffnet (z.B. alle Uberschriften-Felder).

Der Bearbeiten-Button in der Mitte (ohne Eigenschaft) 6ffnet simtliche Eigenschaften fir die
Bearbeitung, die in der Liste angezeigt werden (also z.B. Uberschriften, Texte, Bilder).
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Werkzeuge

Demoseite mit Bild #

Seiteninhalt (13) < + Datensatz erstellen § Herunterladen Spalten anzeigen
- - £ Uberschrift E: [Lokalisierung] Eindeutige ID [5; crdate
Beispiel:

Seiteninhalt "Dies ist ein 2-Spalter (50:50)" auf Seite "Demoseite mit Bild" bearbeiten

liberschrift

Erfaubt weiche Trenner (wie &shy;) und Zellenumbriche <br>

Dies ist ein 2-Spalter (50:50)
M seiteninhalt [2267]

Seiteninhalt "Dies ist Text im 2-Spalter" auf Seite "Demoseite mit Bild" bearbeiten

berschrift

Erfaubt weiche Trenner (wie &shy;) und Zelenumbriche <br>
Dies ist Text im 2-Spalter
Text

Format - B I % %|L

- e E M- = Q| 2| [ Quelicode

.
e ]
¥
i
]
U]
i

In diesem Element 2-Spalter konnen nahezu alle anderen Inhaltselemente (auler Teaserreihe) in zwei Spalten nebeneinander angeordnet werden
Dabei stehen drei verschiedene Spaltengraiien zur Verflgung 50:50, 33:66 und 66:33. In der mobilen Ansicht steht nur eine Spalte zur Verfugung
und Sie kdnnen einstellen, ob die Inhalte der linken oder der rechten Spalte zuerst erscheinen sollen

In diesem 2-Spalter sehen Sie die Elemente Slider (Erlauterung siehe oben), Kontaktbox und Video. Die Kontaktbox kann manuell mit Text befulit
werden oder sich die Daten aus Stud IP ziehen. In der Videobox konnen Sie Videos von YouTube und Opencast einbinden

Es gibt zwei weitere Optionen fiir die Sammelbearbeitung. Im Modul ,,Seite” (Beschreibung im Kapitel
Werkzeuge im Header und im Template und Uber die Zwischenablage mit Mehrfachauswahlmodus
(Beschreibung im Kapitel Mehrere Datensatze kopieren/ausschneiden und einfligen.

3.5 Werkzeuge im Modul ,,Dateiliste”

Hier sehen Sie die Bearbeitungsmoglichkeiten im Modul ,,Dateiliste”. Einige Werkzeuge finden sich an
mehreren Stellen.

3.5.1 Werkzeuge im Header

il o Dipamsty- Sasklain 34 Datsssn, 116 8

& Boa Yipma bibae gevs A, Dain i | [ 24 Bl From Ol - 1

L1 : '
L Rsumanchl sichuslnssren 3
u Als mmslemants srklappan DE m D'SE |tE'n o e

(1)

e Suchbegriff eingeben: Hier kénnen Sie nach Begriffen suchen.
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Werkzeuge

e Verzeichnisbaum ausblenden

Per Klick auf den Button mit den drei Punkten 6ffnen sich zwei Funktionen:

e Baumansicht aktualisieren: Der Verzeichnisbaum wird aktualisiert (mehr im Kapitel Neu laden).
e Alle Baumelemente einklappen: Alle ausgeklappten Teile des Verzeichnisbaums schlieBen sich.

(2)

e Eine Ebene hoher gehen: Per Klick kann in den jeweiligen Uber-Ordner navigiert werden.

e Dateien hochladen: Hier kann eine Datei in den aktuellen Ordner hochgeladen werden (mehrim
Kapitel Dateien hochladen).

e Neu: Durch einen Klick auf das + kann ein neuer (Unter-)Ordner erstellt werden (mehr im Kapitel
Neu / Neue Unterseite / Datensatz erstellen).

e Add files from easyDB: Bilder aus der Datenbank easyDB kopieren (mehr im Kapitel Bilder aus der
Foto-Datenbank easyDB kopieren).

e Hier sehen Sie, wie viele Dateien sich in dem Ordner befinden und wie viel Speicherplatz sie
einnehmen.

¢ Neu laden: Der Ordnerinhalt wird neu geladen (mehr im Kapitel Neu laden).

e Teilen: Sie fliigen diesen Ordner lhrem Lesezeichenkatalog hinzu oder kopieren die URL des Ordners
(mehr im Kapitel Teilen).

e Fragezeichen: Hier finden Sie eine kurze allgemeine Info zur aktuellen Ansicht (mehr im Kapitel
Fragezeichen).

3.5.2 Werkzeuge im Verzeichnisbaum

An allen Ordnern im Verzeichnisbaum kénnen Sie ein Meni mit einer Werkzeug-Palette 6ffnen. Klicken
Sie dafuir im Verzeichnisbaum auf ein Ordner-Icon.

&0 Umbenennen

2 Dateien hochladen

E;'ﬂ. MNeu

¥ 4 Herunterladen
M Kopieren

j( Ausschneiden
|

Ii?\z:

[ Léschen

e Umbenennen: Sie konnen den Ordnernamen dndern (mehr im Kapitel Umbenennen).

e Dateien hochladen: Per Klick 6ffnet sich die Moglichkeit, nach einer lokal gespeicherten Datei zu
suchen und sie hochzuladen (mehr im Kapitel Dateien hochladen).

e Neu: Sie haben die Mdglichkeit, einen neuen Ordner zu erstellen oder einen neuen Datensatz
hinzuzufiigen (mehr im Kapitel Neu / Neue Unterseite / Datensatz erstellen).

e Herunterladen: Mit einem Klick auf das Symbol (siehe gelbe Hervorhebung) kénnen Sie die Datei
herunterladen und lokal speichern.

e Kopieren: Sie kdnnen den ausgewahlten Ordner kopieren (mehr im Kapitel Werkzeuge ,Kopieren®,
LAusschneiden”, ,Einfligen” und ,Verschieben®).
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e Ausschneiden: Sie kdnnen den ausgewdhlten Ordner ausschneiden (mehr im Kapitel Werkzeuge
Kopieren”, ,Ausschneiden”, ,Einfligen“ und ,Verschieben®).
e Loschen: Per Klick kénnen Sie den ausgewahlten Ordner [6schen (mehr im Kapitel Loschen).

3.5.3 Werkzeuge an Ordnern

Sie haben verschiedene Werkzeuge zur Verfligung, um Ordner zu bearbeiten. Es sind auch einige
Voreinstellungen sinnvoll:

o |
¥ soaken snpeige Vorschaubdder anzesgen
= *  Hame Bedicnungselemant  Typ Grifle LS Ref Altomativer Taxt Breite Dateityp Erstolldatum
O Crdner_Muster @ : | Crdner 1Datei LS
Zwischenablage anzesgen

Fwischenablage
ﬂ Normal [Enzelausw ahimodus ) '.] Elements kopieren k Elemarie werschsehen
8
o

Per Regler kdnnen Sie Vorschaubilder der in einem Ordner enthaltenen Dateien ein- und ausblenden.
Um die Zwischenablage sehen zu kdnnen, aktivieren Sie bitte den Regler fiir die Anzeige der
Zwischenablage. Informationen zum Nutzen der Zwischenablage finden Sie im Kapitel Werkzeuge
LKopieren”, ,Ausschneiden”, , Einfiigen” und , Verschieben”.

Sie kénnen ausgewahlte Eigenschaften eines Ordners sichtbar machen, indem Sie auf den Button
»Spalten anzeigen” klicken und lhre Auswahl vornehmen.

— *  Hama Bedisnungselament  Typ Grdfla LS Rel Altermativer Text Breite Dateityp Erstalldatum
O Ordner_Muster ] i Ordmer 1 Datel LS

] Umbgnennen
@) Zwischenablage anzesgen

Fwischenablage

ﬂ MNoemal {Enzelausw ahimadus) ﬂ Elemarie koperen k Elsmants werscheeben

J

-
b

Fesanden

o0

(1)

e Loéschen: Der Ordner kann geléscht werden (mehr im Kapitel Loschen).

(2)

e Umbenennen: Sie konnen hier den Ordnernamen dandern (mehr im Kapitel Umbenennen).

e Herunterladen: Uber den Button , Herunterladen” kénnen Sie den Ordner mit allen darin
enthaltenen Dateien herunterladen.
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e Dateien hochladen: Hier kann eine Datei in den aktuellen Ordner hochgeladen werden (mehrim
Kapitel Dateien hochladen).

¢ Info: Mit einem Klick auf das Info-Symbol 6ffnet sich eine Zusammenfassung der verfiigbaren
Informationen Gber diesen Ordner (mehr im Kapitel Info).

e Kopieren: Sie kdnnen den ausgewdahlten Ordner kopieren (mehr im Kapitel Werkzeuge ,Kopieren®,
LAusschneiden”, ,Einfligen” und ,Verschieben®).

e Ausschneiden: Sie kdnnen den ausgewahlten Ordner ausschneiden (mehr im Kapitel Werkzeuge
Kopieren”, ,Ausschneiden”, ,Einfligen“ und ,Verschieben®).

3.5.4 Werkzeuge an Dateien

An Dateien stehen lhnen folgende Werkzeuge zur Verfiigung. Es sind auch einige Voreinstellungen
sinnvoll:

Varschaubdder anzeigen
— Hami Bedienungselement Typ Gerdifhe LS Rel Erstelldabiorm
Luftbild_Schioss.jpg
O B m F B B M : oratei(®G) 453IM8 LS - 04-10-23 12:33
Zwnschend '_:I.:.'_:-- AT S
Fwischenablage
. Hormal [Ernzelauswabhbmodus) [",I Elemente kogeeren k Elemente verschisben
O zw
O zw
O zw

Per Regler kdnnen Sie Vorschaubilder ein- und ausblenden. Um die Zwischenablage sehen zu kénnen,
aktivieren Sie bitte den Regler fiir die Anzeige der Zwischenablage. Informationen zum Nutzen der
Zwischenablage finden Sie im Kapitel Werkzeuge , Kopieren”, ,,Ausschneiden”, ,Einfigen” und
,Verschieben”. Sie kbnnen ausgewahlte Eigenschaften der Datensatze sichtbar machen, indem Sie auf
den Button ,Spalten anzeigen” klicken und Ihre Auswahl vornehmen.

Per Klick auf den Button mit den drei Punkten 6ffnen sich weitere Werkzeuge.

= = Hame Bedienungselement  Typ Grifle LS Ref Erstelldastom

Luftbild_Schicss.jpg e
O Pm F O R 0 : Datei(P:) 4.63M8 LS 1 0<4=10-23 12:33

B Zwischenasblage anzeigen 1 Umbenennen

. Heruntardadan

Fwitchenahblage

a Mormal (Enzelauswahimodus ) k Elemarta verschiaban

() Zwitchanablage =1 {Mehrfachauswahimodie)
) 2w r it
(1)
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e Bearbeiten: Per Klick kénnen Sie die Dateieigenschaften bearbeiten (mehr im Kapitel Dateien im
Dateiordner bearbeiten).

e Metadaten iibersetzen: Sie konnen die Metadaten in eine andere Sprache lbersetzen (mehr im
Kapitel Ubersetzen).

e Anzeigen: Mit einem Klick auf das ,, Anzeigen“-Symbol wird die Datei in einem neuen Tab angezeigt
(mehr im Kapitel Anzeigen).

e Loéschen: Die Datei kann geldscht werden (mehr im Kapitel Loschen).

e Ersetzen: Mit dieser Funktion kénnen Sie eine Datei durch eine andere ersetzen (mehr im Kapitel
Ersetzen).

e Umbenennen: Sie kdnnen hier den Dateinamen dndern (mehr im Kapitel Umbenennen).

e Herunterladen: Uber den Button ,Herunterladen” kénnen Sie den Datensatz herunterladen.

¢ Info: Mit einem Klick auf das Info-Symbol 6ffnet sich eine Zusammenfassung der verfiigbaren
Informationen Gber diese Datei (mehr im Kapitel Info).

e Kopieren: Sie kdnnen den ausgewahlten Ordner kopieren (mehr im Kapitel Werkzeuge ,Kopieren”,
LAusschneiden”, ,Einfligen” und ,Verschieben®).

e Ausschneiden: Sie kdnnen den ausgewahlten Ordner ausschneiden (mehr im Kapitel Werkzeuge
LKopieren”, ,Ausschneiden”, , Einfiigen” und ,Verschieben").

(3)

e LS: Sie haben Lese- und Schreibrechte fiir diese Datei.

e Ref: Sie sehen hier, wie oft die Datei auf Seiten eingebunden ist. Per Klick auf die Ziffer kdnnen Sie
sich die entsprechenden Elemente anschauen.

3.6 Werkzeuge ,Kopieren”, ,,Ausschneiden”, , Einfligen” und
,verschieben”

3.6.1 Einzelnen Datensatz kopieren/ausschneiden und einfiigen

An einigen Stellen in TYPO3 finden Sie die Moglichkeit, Seiten, Inhaltselemente, Ordner oder Dateien zu
kopieren oder auszuschneiden und an anderer Stelle einzufiigen. Per Ausschneiden wird das
Inhaltselement verschoben, per Kopieren wird ein identisches Element an einer anderen Stelle neu
erstellt, wobei das Original weiterhin an seinem Ort bleibt. Das Prinzip ist tiberall gleich:

Zundachst klicken Sie auf ,Kopieren” oder ,, Ausschneiden”.

Seiteninhalt (13) >

O Kopleren

- =  Oberschrift i & Ausschneiden

[0 @ Dies ist ein 2-Spalter (50:50) & @ * M : W peutsch

Der Datensatz wurde nun in die Zwischenablage (ibertragen. Die Zwischenablage kdnnen Sie sehen,
wenn Sie im Modul ,Liste” oder im Modul ,Dateiliste” arbeiten oder nun dorthin wechseln. Beachten
Sie, dass ggf. auch untergeordnete Datensatze (hier die zugehodrigen Inhaltselemente des 2-Spalters) mit
kopiert/verschoben werden.

43



Werkzeuge

Zwischenablage

@ normal (Einzelauswahlmodus) (Ausschneiden) [*] Elemente kopieren 3( Elemente verschieben = Alle entfernen
[T Dies ist ein 2-Spalter (50:50) (Ausschneiden) i | — Obiekt léschen
(O zZwischenablage #1 (Mehrfachauswahlmodus)

(O zwischenablage #2 (Mehrfachauswahlmodus)

@) Zwischenablage #3 (Mehrfachauswahlmodus)

Sie haben nun die Mdglichkeit, den Datensatz an einer bestimmten Stelle einzufiigen. Sie kénnen dafir
auch die Seite (Einfligen von Inhaltselementen) bzw. den Ordner (Einfligen von Dateien) wechseln.
Navigieren Sie einfach im Seiten- oder Verzeichnisbaum zum gewiinschten Ziel.

Per Einfige-Symbol in den Werkzeug-Menis und Listen-Ansichten kénnen Sie nun den Datensatz
einfligen. Je nachdem, ob Sie Seiten, Inhaltselemente, Ordner oder Dateien einfligen wollen, variieren
die Ansichten und Moglichkeiten leicht. Hier sehen Sie die Ansichten fiir ein Inhaltselement
(Listenansicht und Werkzeug-Men):

) M peutsch Dies ist ein 2-Spalter (50:50) 1695993745
Kopieren
R ™ poutsch Dies ist ein 2-Spalter (50:50) 1695993867
Einfigen nach: Inhalt der Zwischenablage wird nach diesem Datensatz eingeflgt M peutsch Dies ist ein 2-Spalter (50:50) 1695993934
[J & Dies ist ein Vvideo im 2-Spalter F © a ¥ [ : ™ peytsch Dies ist ein 2-Spalter (50:50) 1695993961

@& Anzeigen

# Bearbeiten
+ Neu

i Info

|:| Kopieran

j{ Ausschneiden
Einfiigen nacl

Weitere Optionen... »
D Deaktivieren
Iﬁ[ Loschen

¥} Verlauf/Rickg3ngig

3.6.2 Mehrere Datensatze kopieren/ausschneiden und einfiigen

Sie haben innerhalb der Listenansichten die Moéglichkeit, mehrere Datensatze zugleich zu bearbeiten.
Dafiir missen Sie zunachst eine von drei Zwischenablagen mit Mehrfachauswahlmodus anklicken (ganz
unten auf der Seite). Sobald Sie nun die Checkbox eines Inhaltselements anhaken, erscheinen oberhalb
der Liste mehrere Buttons. Sie kbnnen damit alle markierten Elemente zeitgleich fiir die Bearbeitung
offnen, |6schen oder in die Zwischenablage legen, um sie von dort aus an einen anderen Ort zu kopieren
oder zu verschieben.
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Auswahl: L—?'/ Bearbeiten |:| In die Zwischenablage Gbertragen = Aus der Zwischenablage entfernen m[ Laschen
- - iiberschrift [Bedienungselement] [Lokalisierung] Container crdate
M Dies ist ein 2-Spalter (50:50) & © v [ ™ peutsch 1695993658
[0 [El Dies ist Taxt im 2-Spalter &S O a v [ M8 peutsch Dies ist ein 2-Spalter (50:50) 1695993745
O © [Kein Titel] & © a v [0 M poytsch Dies ist ein 2-Spalter (50:50) 1695993867
[J &3 vorname Name (Kontaktbox im 2-Spalter) & © a v [0 M peutsch Dies ist ein 2-Spalter (50:50) 1695993934
B Dies ist ein Video & O a v M B peutsch 1695993961

Das Einfligen funktioniert genauso wie im Kapitel Einzelnen Datensatz kopieren/ausschneiden und
einfligen beschrieben.

Bitte beachten Sie: Sofern Sie die Datensatze kopieren mochten, miissen Sie dies hier vor dem Einfiigen
einstellen! Per Standardeinstellung werden die Datensédtze beim Einfligen an die neue Stelle
verschoben!

Sie kdnnen alle oder einzelne Inhaltselemente auch wieder aus der Zwischenablage entfernen. Klicken
Sie dafiir auf , Alle entfernen” oder ,,Objekt [6schen”.

Zwischenablage

(O Normal (Einzelauswahlmodus)

@ Zwischenablage #1 (Mehrfachauswahlmodus) (2) [*] Elemente kopieren }( Elemente verschieben — Alle entfernen
M Dies ist ein 2-Spalter (50:50) i — Objekt ldschen
B Dies ist ein Video im 2-Spalter i — Objekt lischen

(@ Zwischenablage #2 {Mehrfachauswahlmodus)

(O Zwischenablage #3 (Mehrfachauswahlmodus)

3.6.3 Einzelnen Datensatz oder Seite verschieben

Dieses Werkzeug fiir Seiten und Seiteninhalte finden Sie nur im Modul , Liste“. Hier ist der Vorgang fir
Seiteninhalte beschrieben, fiir ganze Seiten funktioniert es auf die gleiche Weise.

Klicken Sie auf das Symbol mit den drei Punkten und dann auf ,Datensatz verschieben”.

[] M Dies ist ein 2-Spalter (50:50) & © a ¥ [0 : M peutsch

Web-Seite anzeigen ™ peutsch

Informationen anzeigen M Deytsch

Datensatz verschieben

M peytsch
Anderungsverlauf anzeigen / Rickgdngig machen
B peutsch
Neuen Datensatz nach diesem Datensatz erstellen
M peytsch
AL
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Es offnet sich ein Dialogfeld mit der Struktur der aktuellen Seite bzw. der Navigation. Zu jedem gelb
markierten Pfeil kann der ausgewahlte Datensatz verschoben werden.

Alternativ kdnnen Sie die Option ,Kopieren statt Verschieben” wahlen (siehe gelbe Hervorhebung). Der
urspriingliche Datensatz bleibt dann an seinem Platz erhalten und wird kopiert.

Element verschieben

[=|Dies ist ein Sektionsindex

Kopieren statt Verschieben

Position fur das Element auswahlen

| Demoseite mit Slider

Kopfbereich

—

© slider (Bihne)

=

Inhaltsbereich

o
[*IDies ist ein Sektionsindex
-

H_Mehr zum Slider
iden

Weiter unten in dieser Ansicht sind auch die anderen Seiten der Navigation zu sehen und auswahlbar.

X Demoseiten &G
Demoseite mit Slider

| Demoseite mit Bild
| Demoseite mit Teaserreihen
.__:-’:.E;NEWS
ﬁDemo—Fachbereichsseite
SMeta
[+]Studieren
Y Forschen
[+)Unser Fachbereich

" Institute am Fachbereich

B Interdisziplindre Einrichtungen und Forschungsstel...
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Mit einem Klick auf eine andere Seite wird deren Elementstruktur gezeigt und es gibt wieder die
Moglichkeit, das ausgewahlte Element an eine Pfeilposition zu verschieben oder zu kopieren.
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4 Dateien verwalten (Bilder und Dokumente)

Um Dateien wie Word- oder PDF-Dokumente, Bilder und Videos auf einer Seite einzubinden oder zu
verlinken, missen sie in der Dateiliste vorliegen. Hier konnen die Datensatze angelegt, bearbeitet und
geloscht werden. Sortiert werden die Dateien in Dateiordnern.

» & UOS

3 10_studieren

- 20_lehren
10_professuren
20_digitale_lehre

b 30_lehrkolleg

40_chancengerechtigkeit_lehre
50_lehrpreis
60_tutorienarbeit
70_lehren_ausland
280 _newsbilder_lehre

3 30_forschen
3 40_campusleben
3 50_universitaet

4.1 Dateiordnerstruktur entwerfen

Um den Uberblick tiber lhre Dateien zu behalten, sollten Sie eine Ordnerstruktur anlegen, die gut
Uberlegt ist. Da die Dateiordner in der Dateiliste stets nach Alphabet sortiert sind, vergeben Sie die
Namen optimalerweise in diesem Stil:

10_hauptnavigationspunkt_A

10_unterpunkt
10_unterpunkt
20_unterpunkt
30_unterpunkt

20_unterpunkt
10_unterpunkt
20_unterpunkt
30_unterpunkt

30_unterpunkt
usw.

20 _hauptnavigationspunkt_B
10_unterpunkt
20_unterpunkt
30_unterpunkt

30_hauptnavigationspunkt_C
10_unterpunkt
20_unterpunkt
30_unterpunkt

Die Zehnerschritte ermdglichen es, auch zu einem spateren Zeitpunkt noch neue Ebenen einzufiigen,
z.B.

10_hauptnavigationspunkt_A
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10_unterpunkt
10_unterpunkt
20_unterpunkt
30_unterpunkt

11 _unterpunkt
10_unterpunkt
20 _unterpunkt
30_unterpunkt

20_unterpunkt
10_unterpunkt
20_unterpunkt
30_unterpunkt

Bereits vorhandene Dateiordner sollten Sie nicht umbenennen, da Verzeichnisfreigaben verloren gehen
kénnten. Bitte wenden Sie sich bei Bedarf Ihren Mandaten-Admin.

Achtung: Dateien, die in einem geschiitzten Bereich der Seite verwendet werden, missen in einem
geschitzten Dateiordner (kann Unterordner enthalten) gespeichert werden. Diese Ordner erkennen Sie
am Zusatz ,(secure)”. Nutzen Sie diese Ordner aber bitte nur fiir schiitzenswerte Dateien und nicht fur
Schmuckfotos 0.4., weil sich die Verschlisselung negativ auf die Ladezeit einer Seite auswirkt.

4.2 Dateiordner erstellen und bearbeiten

Um einen neuen Dateiordner im Verzeichnisbaum hinzuzufiigen, klicken Sie mit der rechten Maustaste
auf das Symbol eines vorhandenen Ordners, um das Werkzeug-Meni zu 6ffnen. Hier kdnnen Sie nun
»Neu“ auswahlen, wodurch ein neuer Dateiordner erstellt wird, der dem angeklickten Ordner
untergeordnet ist. Sie kdnnen im Screenshot die Empfehlung fiir die Nomenklatur erkennen (mehr dazu
in Kapitel Dateiordnerstruktur entwerfen).

10_studieren
10 zehn |=H0 Umbenennen

20_unsel ¢+ pateien hochladen
30_bewe __
T Neu
20_lehren -
30_forschen <% Herunterladen

40 _campusle [] Kopleren

50_universit:

3( Ausschneiden

demo_tests
demoseit [ Lsschen
neue_testbilder jutta
testbilder_cron
user_upload
virtuos

Wiwi

Nun 6ffnet sich ein Feld, in dem Sie den Namen des Dateiordners festlegen miissen. Es gibt auch die
Moglichkeit mehrere Ordner gleichzeitig anzulegen. Dazu wahlen Sie bei ,,Anzahl Ordner” die
gewlnschte Menge an Ordnern an. Es werden dann entsprechend viele Namensfelder angezeigt. Haben
Sie alle Dateiordner mit Namen versehen, klicken Sie auf ,Ordner anlegen”.
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Neue Ordner anlegen

Anzahl Ordner ?

Ordner 1:

Ordner_Muster

Ordner anlegen

Der zunachst leere Dateiordner wird erstellt.

IOrdner_Muster

o5

Dieser Ordner st leer

Cratentn Fum Hoohisden harten Bahan

ML Zwnchenablage anseipen

LSwischenablage
@ Normal (Enzelausw ahimodus ) [ Elemerts kopren k [larmaprbe vergchesban
O 2w

ALTERNATIVE:

Wahlen Sie zunachst im Verzeichnisbaum den Ordner aus, in dem Sie einen neuen Unterordner einfligen
mochten.
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10_studieren

10_zehn_gruende_fuer_osnabrueck
20_unser_studienangebot
30 bewerbung_und_studienstart
20_lehren
30_forschen
40 campusleben
50_universitaet

Durch einen Klick auf +Neu im Header kann nun ein neuer Dateiordner erstellt werden.

2 Eine Ebene haher gehen b Dateien hochladen + Neu E‘bﬁkdd filez from easydb

ALTERNATIVE: Die zweite Alternative gilt gar nicht fiir die Dateiliste, bitte im digitalen Handbuch auch
[6schen!

Die Moglichkeiten, Dateiordner nach der Erstellung zu bearbeiten, finden Sie im Kapitel Werkzeuge im
Modul ,,Dateiliste”.

4.3 Dateien hochladen

4.3.1 Vorbereiten der Datei

Der Dateiname, der Alternativtext und das Urheberrecht sind zu einer Bilddatei geh6rende Metadaten,
die fiir die Verwendung im Uni-TYPO3 relevant sind. Idealerweise bereiten Sie lhre Datei schon vor dem
Upload entsprechend vor. Die Informationen werden dann beim Hochladen automatisch von TYPO3
Ubernommen. Sollten Sie Metadaten z.B. eines Bildes in TYPO3 andern oder hinzufiigen, gehen sie beim
Download des Bildes wieder verloren. Aus diesem Grund muss der Name der Fotografin oder des
Fotografen fest in das Bild geschrieben werden, also schon vor dem Upload eingetragen sein.

Dateiname: Bevor Sie Dateien in TYPO3 hochladen, sollten Sie eine feste Nomenklatur fiir die
Dateinamen festlegen, um ein einheitliches Erscheinungsbild im Backend zu schaffen. Dies gilt auch fir
Dokumente wie barrierefreie PDFs. Der Name sollte moglichst kurz und pragnant sein. Bei der
Namensvergabe bei Bildern sollte ggf. darauf geachtet werden, dass der Dateiname zur antizipierten
Google-Suche passt. Google priorisiert Websites mit Bildern und sucht nach Bildern, deren Dateinamen
die Suchworte enthalten. Fir Bilder, die aktuelle News betreffen und an einen Zeitpunkt gebunden sind,
eignet sich beispielsweise folgender Stil:

2022-10-19_erstsemesterbegruessung.jpg

Alternativer Text: Aufgrund der Verpflichtung zur digitalen Barrierefreiheit ist die Angabe eines
Alternativtextes fiir Bilder obligatorisch. Diese Bildbeschreibung wird Personen mit Seh-
Einschrankungen von Vorleseprogrammen anstelle der eingebundenen Datei vorgelesen. Der Alt-Text
dient auch als Bild-Ersatz, falls ein Bild aus technischen Griinden nicht angezeigt werden kann. Hinweise
zum Verfassen von Alt-Texten und zum Eintragen in die Metadaten eines Bildes auBerhalb von TYPO3
finden Sie im Foto-Leitfaden.
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Urheberrecht: Der Name der Fotografin oder des Fotografen wird im Frontend direkt am Bild
ausgegeben und muss schon vor dem Upload in den Metadaten enthalten sein! Grund ist, dass diese
Daten bei einem Download eines Bildes erhalten bleiben miissen. Hinweise zum Eintragen in die
Metadaten eines Bildes auRerhalb von TYPO3 finden Sie im Foto-Leitfaden. Es gilt folgender Stil flr die
Angabe des Urheberrechts:

Name Fotograf | Name Institution (z.B. Max Mustermann | Universitat xy)
Da Bilder an vielen Stellen in kleinem Format angezeigt werden, kann die Urheberrechts-Angabe

zweizeilig werden. Um dies zu vermeiden, kann ggf. auf die Angabe der Institution verzichtet werden.
Halten Sie diesbeziglich bitte Riicksprache mit der Fotografin oder dem Fotografen.

4.3.2 Bilder und Dokumente von der lokalen Festplatte hochladen

Klicken Sie im Verzeichnisbaum auf den Namen des Zielordners. Sofern der Ordner noch leer ist, sehen
Sie diese Ansicht:

Ordner_Muster

r—

Dieser QOrdner ist leer

Dataien pum Hochladen hierdun ziehan

Fligen Sie nun per Drag&Drop-Prinzip Fotos von lhrer Festplatte hinzu.

Ordner Muster

Legen S Thre Datessn heer ab, oder dhcken Sie. durcheschen Sie

0 fiehoen und ablegen zum Hochladen von Dabeien

hiwen P i Flwery Saas [ -

Um die Eigenschaften des neu hinzugefiigten Bildes sichtbar zu machen, bestatigen Sie den Dialog mit
,Neu laden”.
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2} Eine €bene hoher gehen | cY; Dateien hochliaden + neu || [BF Add files from easydb

Ordner_Muster

B8 spaiten anzeigen L) Vorschaubilder anzeigen

MName Bedienungselement Typ Grife LS Ref Alternativer Text Breite Dateityp Erstelldatum

O B vLuftbid_Schioss.jpg Datei (JPG) 4.6MB LS -

Das Bild befindet sich nun in lhrem Dateiordner. Zuvor eingetragene Metadaten wurden beim Upload
automatisch Gbernommen (siehe Kapitel Vorbereiten der Datei).

[~ = nName Bedienungselement  Typ GrisBe LS Rel Alternativer Text Breite  Dateityp  Erstelldatum

Luftbild_Sehioes.jpg
Pl - i Datei (WG} 463ME LS - Luftaufnahme des Osnabricker Schiosses, rundherum ... 4032 Bdd 29-09-23 12:38

ALTERNATIVE:

Klicken Sie im Verzeichnisbaum auf das Icon des Zielordners, um das Werkzeugmeni zu 6ffnen. Klicken
Sie nun auf , Dateien hochladen”.

= I uos
= [T 10_studieren
™0 10_zehn|®0 Umbenannen He
k- B0 20 _unse
= 30_bews
™0 20_lehren  [B} Neu
=0 30_forschen
40_campusle
S0_universit: E| Kopleren

= 7 demo_tests
= demoseit kﬁ.usﬁchnelden
l'lEL.IE._tE! [[] Laschen
0 testbildes _uun
L user_upload
virtuos
Wiwi

15 Datelen hochladen

& Herunterladen

Klicken Sie nun auf ,,Durchsuchen”.

Dateien hochladen

| Durchsuchen... | Keine Dateien ausgewahit.

[] Vorhandene Dateien uberschreiben

Dateien hochladen
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Es 6ffnet sich der Dateibrowser, in dem Sie nun eine Datei auf |hrer Festplatte auszuwahlen kénnen. Um
mehrere Dateien gleichzeitig hochzuladen, halten Sie die Shift- oder Strg-Taste gedriickt. Klicken Sie
nach der Auswahl auf ,Offnen”.

@
- - » Bilder » fir Website r far Website durc he &
Organisieren = Hewer Ordner o- 00 @
C 1]
L ]

a

Lufthild_Sehlass]
P2

Ine+~e i3

¥

Dateiname: | Alle Dateren (*.7)

Offnen Abbrechen

Sofern Sie eine vorhandene gleichnamige Datei liberschreiben mdchten, setzen Sie bitte ein Hakchen bei
,Vorhandene Dateien Uberschreiben”. AnschlieRend klicken Sie auf ,Dateien hochladen”.

Dateien hochladen

|'_D_uLcI15|.|_che_r_1;._\ 2 Dateien ausgewdhit.

[7] Vorhandene Dateien (berschreiben

Dateien hochladen

ALTERNATIVE:

Klicken Sie im Verzeichnisbaum auf den Namen des Zielordners und anschlieRend im Headerbereich auf
“Dateien hochladen”.

a2 2 Eine Ebene hoher gehen  cfy Dateien hochladen  + Neu | [E] Add files from easydb Ol = || ?
~ 5 uos uos
» 7 10_studieren

20_lehren

30_forschen Suche

40_campusleben

50_universitat Dateiname « Typ  Datum GréBe LS Ref
10_studieren ® & i @ O ¥ Ordner 21-09-22 ODateien LS -
20_lehren = 2 i [ |0 X Ordner 210922 ODateien LS -
30_forschen = & i @ |0 X ordner 21-09-22 ODateien LS -
40_campusieben ® & i WM (0 X oOrdner 210922 ODateien LS
50_universitaet ® & i [ |0 X oOrdner 21-09.22 0Dateien LS

ALTERNATIVE:
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Beim Setzen einer Verlinkung auf eine Datei haben Sie im Link-Browser ebenfalls die Mdglichkeit, neue
Dateien hochzuladen.

Dateien hochladen Vorhandene Dateien dberschreiben

Durchsuchen... Keine Dateien ausgewahlt. Dateien hochladen

ALTERNATIVE:

Klicken Sie in einem gedffneten Inhaltselement mit Bild auf ,,Mediendatei hinzufligen” und wahlen Sie
im Verzeichnisbaum den Zielordner fiir Ihr Bild aus. Unterhalb der Liste der bereits im Dateiordner
vorhandenen Dateien finden Sie den Button ,,Durchsuchen”, den Sie bitte anklicken.

Erlaubte Dateierweiterungen

JPG PNG GIF WEBP SVG

Dateien hochladen Vorhandene Dateien Uberschreiben

Durchsuchen... Keine Dateien ausgewahlt. Dateien hochladen

4.3.3 Bilder aus der Foto-Datenbank easyDB kopieren

Die universitare Foto-Datenbank easyDB ist an das TYPO3-System angebunden, so dass Fotos dort
ausgewahlt und in TYPO3 kopiert werden kénnen. Um diese Funktion nutzen zu kénnen, bendétigen Sie
einen Zugang zur Datenbank. Diesen erhalten Sie nach einer entsprechenden Schulung, die von der
Stabsstelle Kommunikation und Marketing angeboten wird.

Wahlen Sie zunachst den richtigen Dateiordner aus, in dem das Bild abgelegt werden soll. Nach einem
Klick auf ,,Add files from easydb“ (siehe gelbe Hervorhebung) 6ffnet sich ein neues Fenster mit der Foto-
Datenbank easyDB, in der zahlreiche Bilder mit eingetragenen Metadaten hinterlegt sind.

fileadmin/uos/Testbilder_cron/ Ordner_Muster 1 Datei, 4.63 MB

X Eine Ebene haher gehen £t Dateien hochladen + Neu B} Add files from easydb O < ?

Um ein Foto in der Datenbank zu suchen und es in TYPO3 zu kopieren, melden Sie sich bitte im sich
offnenden Fenster mit lhrer Benutzerkennung an (obere rechte Ecke).

;I-“TIEEI:EI-:” DE m
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medien.uos.de X

Lagin

Willkommen an der Medien- und Passwaort
Bilddatenbank der Universitdt Osnabrick
| Immer direkt Login-Seite laden.

| Angemeldet bleiben (fir 1 Woche).

= Anmelden

AnschlieBend haben Sie Zugriff auf die in easyDB hinterlegten Dateien. Mit einem Doppelklick auf ein
Bild (hier ,,Promotionsfeier 2022“) kénnen Sie die in dem Bild hinterlegten Metadaten (Dateinamen,
Alternativtext, Fotograf etc.) einsehen.

Sie kdnnen das ausgewahlte Bild nun von der Datenbank in TYPO3 kopieren, indem Sie oben rechts auf
den Botton ,, TYPO3“ klicken (siehe gelbe Hervorhebung).

Sie haben noch die Option, Uber das freie Feld den Dateinamen zu verandern, bevor Sie auf
,Ubernehmen“ klicken. Sie sollten den Dateinamen entsprechend Ihrer Nomenklatur vergeben (siehe
Kapitel Vorbereiten der Datei). AnschlieBend wird die Datei mit einem Klick auf ,Ubernehmen” in TYPO3

kopiert.

& TYPO3-Dateiauswahl X

Dateiname (o] Standard-Template

Original-Dateiname

Als Zip herunterladen

1x Bilder

Ubernehmen

56



Dateien verwalten (Bilder und Dokumente)

4.3.4 Video-Verkniipfung hochladen

In diesem CMS kénnen Videos eingebunden werden, die bei YouTube, Vimeo oder Stud.IP/Opencast
hochgeladen wurden. Wie Sie ein Video bei Stud.IP/Opencast einstellen, ist im Kapitel Videos in
Stud.IP/Opencast hochladen beschrieben.

Tatsachlich fligen Sie in TYPO3 keine Videodatei im eigentlichen Sinne hinzu, sondern nur eine
Verknipfung zum Video, das auf der externen Plattform gehostet wird.

Klicken Sie im Verzeichnisbaum auf das Icon des Zielordners, um das Werkzeugmeni zu 6ffnen. Klicken
Sie nun auf , Neu“.

- uos
v 10_studieren
10 zehn_ ®D Umbenennen ack
' 20_unser ¢ pateien hochladen
30_bewe E
20_lehren i+ Neu

30 forschen & Herunterladen
40_campusle
L P ) [j Kopieren
S0_unmversitz

= demo tests 3( Ausschneiden

demoseit [ Léschen
neus_testhilder_jutta
testbilder_cron

3 user_upload

virtuos

Wiwi

Es 6ffnet sich die Ansicht ,,Neue Datei oder Ordner” mit dem Unterabschnitt ,,Mediendatei hinzufligen®.
Kopieren Sie die URL des Videos, das Sie einbinden méchten, in das leere Feld ,,URL der Quelldatei” (1).
Klicken Sie nun auf ,,Medien hinzufiigen” (2).
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Neue Mediendatei hinzufligen

URL der Quelldatei ?

Erlaubte Medienanbieter

vouTuse | vimeo | oPENCAST

| Medien hinzufiigen

Die Video-Verknipfung liegt anschlieRend am ausgewahlten Ort in der Dateiliste und kann in das
Inhaltselement Video eingefiigt werden.

v Medien hinzugefiigt

This_is_Osnabrueck_University_.youtube

Ordner_Muster

Q Suchbegriff eingeben
Spalten anzeigen | ML) Vorschaubilder anzeigery

=] * Name Bedienungselement Typ GriBe LS Ref Alternativer Text Breite Dateityp Erst

Luftbild_Schloss.jpg

O B Pal- M | i} ‘ i | Datei (JPG) 4.63MB LS - Luftaufnahme des Osnabriicker Schlosses, rundherum ... 4032 Bild 29-0|
Thls_lls_Osnabrueck_uniusrsi...
O & @ B M : | paei(vouTuse) 118 LS - 2048 Video  29-0

Klicken Sie im Verzeichnisbaum auf den Namen des Zielordners und anschliefend im Headerbereich auf
“Neu” (Plussymbol). Es 6ffnet sich die Ansicht ,,Neue Datei oder Ordner” mit dem Unterabschnitt
,Mediendatei hinzufligen”.

% Eine Ebene hsher gehen <Y, Dateien hochladen . 4+ Neu g Add files from easydb

ALTERNATIVE:
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Klicken Sie im geoffneten Inhaltselement ,Video” auf ,,Mediendatei hinzufligen”. Wahlen Sie im
Verzeichnisbaum den Zielordner aus. Unterhalb der Liste der bereits im Ordner vorhandenen Dateien
finden Sie den Abschnitt ,,Neue Mediendatei hinzufligen®.

Allgemein Erscheinungsbild Sprache Zugriff

Inhaltselement

Typ Spalte
: : —
2 | video v Inhaltsbereich v |
Uberschrift
Uberschrift Typ

Eraubt weiche Trenner (wie &shy;) und Zeilenumbriiche <br>

Video

[ Mediendatei hinzufiigen

[ vouTuse | VIMEO | OPENCAST ]

4.3.4.1 Videos in Stud.IP/Opencast hochladen

Sie kbnnen ein Video in Stud.IP/Opencast hochladen, um es auf einer Seite anzuzeigen. Dafilir missen
Sie eine Veranstaltung in Stud.IP anlegen, in der Sie die Datei und auch weitere Videodateien hochladen
und dauerhaft aufbewahren kénnen. Gehen Sie folgendermafen vor:

e Offnen Sie Stud.IP und loggen Sie sich mit lhren LDAP-Daten ein.
e Legen Sie eine neue Veranstaltung an.

...bei Fragen rund ums Studium. ..

@Info - Line 0541/969-7777

Startseite

studi(©)s

Sprungmarken

) Schnellzugriff
Schnellzugriff

Ankindigungen .
Fragebogen Meine Veranstaltungen
Neue Veranstaltung anlegen / Studiengruppe anlegen / Export
Aktionen ) )

Mein Arbeitsplatz

Courseware / Dateien / Ankiindigungen / Evaluationen / Lernmodule

=+ Widgets hinzufiigen
« Standard wiederherstellen

e Wahlen Sie den Typ ,,Opencast-Aufzeichnungen®. Geben Sie das Startsemester und einen Titel flr
die Veranstaltung an.
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Neue Veranstaltung anlegen

Typ*®

Opencast-Aufzeichnungen v
Semester *

SoSe 2023 v

Veranstaltungstitel *

B  \ideos fur UOS-Website

e Klicken Sie unter ,Verwaltung” auf ,Zeiten/Raume”.

Opencast  Verwaltung  Tellnehmende  Mehr ®
’) Verwnltting Grunddaten Infobild Zeiten/Raume
Bea e Grundeinstellungen dieser Infobild dieser Veranstaltung bearbeiten oder Re tungszeiten,

I I8schen. Einzeltermine und Ortsangaben nderm.
Verwaltung

‘Grunddaten

Infobild

Studienbereiche

Zeit e . i

Raumanfragen Raumanfragen Zugangsberechtigungen Fragebogen
Zugangsberechrigungen Rau gen 20 Veranstalt skungen, Anmeldeverfahren v Angaben von Erstelien und bearbeiten von Fragebdgen,
Zusatzangaben

Fragebégen

Evaluationen

Alctionen
7§ Veranstaltung kopieren :
O Shudiecendenansicht simubsren Evaluationen
Richten Sie fragebogenbasierte Umfragen und

Lehrevaluationen

e Klicken Sie am linken Rand unter , Aktionen” auf ,,.Semester andern” und stellen Sie die Dauer auf
»Unbegrenzt”.

und Raumen

@ Verwaltung von Zeiten Semester dndern (SoSe 2023) @ x

Startsemester

Verwaltung SoSe 2023 -
Grunddaten
Infobild

Studienbereiche Unbegrenzt v

Zeiten/R3ume

Dauer

Raumanfragen
Zugangsberechtigungen
Zusatzangaben
Fragebogen
Evaluationen

Aktionen

@ Semester dndern (SoSe 2023) | + Semester speichemn | | ¥ SchlieGen

e Klicken Sie unter ,Opencast” auf ,Neue Series anlegen”.

e Klicken Sie auf ,,Medien hochladen”.
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’a Opencast-Aufzeichnungen: Videos fir UOS-Website (SoSe 2023)

Opencast Verwaltung Teilnehmende Mehr ...

f , Opencast Player o Es wurden bislang keine Videos bereitgestellt.

Aufzeichnungen

Aufzeichnungen planen

Suche

Medien

21 Medien hochladen
P Video aufnehmen

Geben Sie die Daten fiir das Video ein. Notwendig sind nur die mit einem roten Sternchen
markierten Felder.

Titel

Mein Video

Vortragende *

Mustername
Aufnahmezeitpunkt *

18.04.2023 13:30 42
Mitwirkende
Thema

Medienupload, Stud.IP

Scrollen Sie nach unten und klicken Sie auf ,+ Screencast hinzufligen“. Wahlen Sie Ihre Videodatei
aus und klicken Sie auf ,,Medien hochladen®.

Dateifen) *
Mindestens ein Video wird bendtigt. Unterstiitzte Formate sind .mkv, .avi, .mp4, .mpeg. webm, .mov, .ogv. .ogg. flv, .f4v, .wmv, .asf, . mpg. .mpeg, .ts, .3gp und .3g2.

+ Screencast hinzufiigen

[Screencasts bestehend Giberwiegend aus Prasentationsfolien oder statischen Bildinhalten. Folienwechsel und Text sollen erkannt werden.

+ Kamera-Aufzeichung hinzufiigen

Kamera-Video, oder Video das allein oder parallel zum Screencast wiedergegeben werden soll und iiberwiegend nicht-textliche Bild-Inhalte enthit.

o Laden Sie nur Medien hoch, an denen Sie das Nutzungsrecht besitzen!

» Nach §60 UrhG diirfen nur maximal 5-miniitige Sequenzen aus urheberrechtlich geschiitzten Filmen oder Musikaufnahmen bereitgestellt werden, sofern diese einen geringen
Umfang des Gesamtwerkes ausmachen.
* (@860 UrhG Zusammenfassung

= Medien, bei denen UrheberrechtsverstéRe vorliegen, werden ohne vorherige Ankiindigung umgehend geldscht.

+ Medien hochladen

| % Abbrechen
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e Je nach GrolRe der Datei und Auslastung des Opencast-Servers kann es einige Zeit dauern, bis das
Video sichtbar wird. Stellen Sie nach dem Upload sicher, dass fiir das Video ,fiir jeden sichtbar”
eingestellt ist. Offnen Sie das Video per Klick auf das Vorschaubild.

(') Opencast-Aufzeichnungen: Videos fiir UOS-Website (SoSe 2023)
Opencast  Verwaltung Teilnehmende Mehr

Opencast Player - Datum hochgeladen: Neueste zuerst ~ | # Ubernehmen ‘
Medien

» 1 Aufzeichnungen in Bearbeitung

Aufzeichnungen

Aufzeichnungen planen

Mein Video
Suche Aufnahmezeitpunkt: 18.04.2023 13:30 Uhr
I m Vortragende: Mustername
= Spieldauer: Spieldauer wurde nicht ermittelt
~ Beschreibung: Keine Beschreibung vorhanden
Medien

&a Medien hochladen

[ [ Technisches Feedback I [ # Video ist fir Teilnehmende sichtbar I ‘ £ Metadaten neu laden ‘ [ Ml Entfernen
5 Video aufnehmen

Konfiguration

e Nun konnen Sie die URL des Videos kopieren und in TYPO3 einfligen.

Mit Fragen und Problemen wenden Sie sich bitte an den Stud.IP-Support unter 0541 969-6666!

4.4 Dateien im Dateiordner bearbeiten

Sind die Dateien erst einmal in einem Ordner, kénnen sie bearbeitet werden. Per Regler konnen Sie

Vorschaubilder ein- und ausblenden. Um die Zwischenablage sehen zu kdnnen, aktivieren Sie bitte den
Regler fiir die Anzeige der Zwischenablage.

Ordner_Muster
Q
B spalten anzeigen L) Yorschaubilder anzeigen
= ¥ Hama Bedienungselement  Typ Griife LS Ref Albermativer Text
Luifthild_Schiass. jpg
O B .IEE: S B B M : Datei (PG) 463MB LS - Luftaufnabmsg des Osnabrocker Schiossos
This_is_Osnabrueck LUineverse...
OB . S @2 B0 : Datei (YOUTUBE) 118 LS

i) Zwischenablage sndigen

Iwischenablage

' Hormal {Bneelauswahlmadus ) ﬂ Elemere kaferen k Elemente verscheehen

(0 Zwischenablige #2 (Mehrfachauswahimod
D Fwise henabladg Matirfachausw s i

Sie sehen nun die Werkzeuge an den Dateien. Per Klick auf den Button mit den drei Punkten 6ffnen sich
weitere Werkzeuge.
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- - Name Bedienungselement Typ
Luftbild_Schloss.jpg

0O B g S o B

This_is_Osnabrueck_Univers...

D w e y" i [ Umbenennen

] : Datei (JPG)

Ersetzen

Herunterladen

Info
I Zwischenablage anzeigen

Zwischenablage Kopieren

Ausschneiden

@ Normal (Einzelauswahlmodus)

Wie Sie die Werkzeuge verwenden und die angezeigten Spalten verandern kénnen, ist im Kapitel
Werkzeuge im Modul ,Dateiliste” beschrieben.

4.4.1 Datei-Metadaten andern

Sofern ein Bild oder eine andere Datei bereits vor dem Upload Metadaten (Alternativtext) enthalt,
werden diese automatisch von TYPO3 (ibernommen (siehe Kapitel Vorbereiten der Datei). Sie haben die
Moglichkeit, diese Metadaten hier zu ergdanzen oder andern. Klicken Sie dafiir auf das Stiftsymbol.

s o R W

BITTE BEACHTEN:

e Anderungen, die Sie in TYPO3 vornehmen, haben keine Auswirkungen auf Dateien in der Datenbank
easyDB und gehen beim Download des Bildes wieder verloren!

e Das Urheberrecht eines Bildes unter dem Reiter ,Metadaten” ist nicht anderbar, da es fest ins Bild
geschrieben sein muss!

Unter dem Reiter ,,Aligemein” kénnen Sie folgende Informationen bearbeiten:
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Zugriff Metadatan Camera Data

Luftbild_Schloss.jpg (4.63 Mibytes)
Bild (image/jpea)
W Ort: fileadmin - fuos/Testbilder_cron/Ordner_Muster/Luftbild_Schless.jpg

eacsydb fialde

easydb vid;: 0

easydb object type:

easydb asset: 0

easydb asset version:

easydb object: O

easydb object version: 0

easydb universally unigue identifier:
easydb unique identifier:

Titel

Luftbild_Schlass.jpg

Beschreibung

Schliisselworte

Stichwort 1, Stichwort 2

Accessibility
Alternativer Text

Bilder miissen Textalternativen haben, die die Informationen oder Funktionen des Bildes beschreiben. Diese Feld sollte nur fiir rein dekorative Bilder leer sein

Luftaufnahme des Osnabricker Schlosses, rundherum weitere

Bildunterschrift

Relevant fir TYPO3 sind die Felder Titel, Beschreibung und Alternativer Text, da die Texte in diesen
Feldern - je nach Inhaltselement —im Frontend ausgegeben werden. Der alternative Text wird in jedem
Inhaltselement als Alternativtext ausgegeben.

Feld , Titel“ Feld ,Beschreibung”
(Stage) Slider Uberschrift auf Bild Schrifteinblendung auf Bild
Bild Mouseover-Text Bildunterschrift
Bildergalerie Mouseover-Text Bildunterschrift
Infobox Mouseover-Text
Teaserbox Mouseover-Text
Kontaktbox Mouseover-Text

Alternativ kdnnen Sie die Angaben auch direkt im jeweiligen Inhaltselement eintragen (aulRer
Mouseover-Text, dieser ist obsolet). Der Unterschied: Wird ein Bild an verschiedenen Stellen im
Webauftritt eingebunden, kann es mit unterschiedlichen Texten versehen werden.

4.4.2 Metadaten libersetzen

Klicken Sie auf das Symbol (siehe gelbe Hervorhebung). Es 6ffnet sich ein Banner mit der Aufschrift
»Metadaten dieser Datei erstellen fiir English”. Klicken Sie es an.

64



Dateien verwalten (Bilder und Dokumente)

schloss_osnabrueck.jpg
0O BE - & B B M ¢ Datei(PG) 871MB LS 7

alls

=% Metadaten dieser Datei erstellen fiir English [Site: data], English [Site: deisel], English [Site: demo-fb], English [Site: demo-inst-a], English [Site: fb1

Nun 6ffnen sich die Metadaten fir die englische Sprache. Unterhalb des jeweiligen Feldes steht der
Text, der in der deutschen Version angezeigt wird. Auf englischsprachigen Seiten werden automatisch
die englischsprachigen Metadaten angezeigt.

Accessibility

Alternativer Text
Bilder mussen Textalternativen haben, die dia Informationan oder Funktionen dee Bildes beschraiben. Diese Feld sollte nur fir rein dekerative Bilder [2er sain
Aerial view of Osnabrick castle, around it other buildings

M | ftaufnahme des Osnabrocker Schlosses, rundherum weitere Gebaude

Bildunterschrift

4.4.3 Dateiloschen

Mit einem Klick auf ,L6schen” wird eine Datei entfernt, nachdem die Entscheidung noch einmal
bestatigt wurde. Eine Datei, die auf einer Website eingebunden ist, kann nicht geléscht werden.

S B R D

4.4.4 Dateiersetzen

Sie haben die Moglichkeit, eine in der Dateiliste vorhandene und auch auf Seiten eingebundene Datei
durch eine gleichnamige Datei zu ersetzen. Dies ist von Vorteil, wenn Sie z.B. ein PDF austauschen, die
Helligkeit eines Bildes verandern mochten oder das Urheberrecht eintragen missen. In TYPO3
vorgenommene Anderungen an den Metadaten des Bildes werden dabei auf das zweite Bild tibertragen!
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- * Name Bedienungselement Typ

Luftbild_Schloss.jpa

0 B E S B B @ : Datei (0PG)

Ersetzen
This_is_0Osnabrueck_Univers...

O B m S B F Umbenennen

Herunterladen

Info

| @ Zwischenablage anzeigen

fwischenablage Kopieren

- Ausschneiden
@ Normal (Einzelauswahlmodus) Tl

Per Klick auf ,Ersetzen” (siehe gelbe Hervorhebung) erscheint ein ,,Durchsuchen“-Button, Gber den Sie
auf lhre lokale Festplatte gelangen. Dort kénnen Sie eine Datei auswahlen, die als Ersatz fir die
urspriingliche Datei dienen soll.

Sie kdnnen ein Hakchen setzen, falls der alte Dateiname beibehalten werden soll. SchliefRlich klicken Sie
auf ,Ersetzen”.

Ersetzen

[T] Aktuellen Dateinamen beibehalten?

Meue Datei auswiahlen

Durchsuchen

4.4.5 Datei umbenennen

Mit einem Klick auf ,,Umbenennen” (siehe gelbe Hervorhebung) 6ffnet sich ein Feld, in dem Sie der
Datei einen neuen Namen geben kdnnen.
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- * Name Bedienungselement Typ

Luftbild_Schloss.jpa

0 B E S B B @ : Datei (0PG)

Ersetzen
This_is_0Osnabrueck_Univers...

0O B m S B F Umbenennen

Herunterladen

Info
| @ Zwischenablage anzeigen

fwischenablage Kopieren

Ausschneiden

@ Normal (Einzelauswahlmodus)

Achten Sie unbedingt darauf, dass die Datei-Endungen beim Umbenennen gleich bleiben (.jpg, .png,
.docx, etc.). AnschlieSend klicken Sie oben auf ,Speichern und schlieRen”.

X || [5¢ Speichern und schliehen

Neuer Dateiname

Tippende_Haende_an_Laptop.ipg

4.4.6 Datei herunterladen

Mit einem Klick auf ,,Herunterladen” (siehe gelbe Hervorhebung) kénnen Sie die Datei herunterladen
und lokal speichern.
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Name Bedienungselement

Luftbild_Schloss.jpa

0 & S d R D

This_is_0Osnabrueck_Univers...
>
° " e
| @ Zwischenablage anzeigen

fwischenablage

@ Normal (Einzelauswahlmodus)

4.4.7 Datei kopieren/ausschneiden und einfiigen

Typ

Datei (JPG)

Ersetzen

Umbenennen

Herunterladen

Info

Kopieren

Ausschneiden

Eine Datei kann kopiert beziehungsweise ausgeschnitten und wieder eingefiigt werden. Dieser Vorgang

wird im Kapitel Werkzeuge ,Kopieren”, ,,Ausschneiden”, ,Einfliigen” und ,Verschieben” beschrieben.

Name Bedienungselement

Luftbild_Schloss.ipg

U B

This_is_0Osnabrueck_Univers...
'y
- " e
B Zwischenablage anzeigen

fwischenablage

@ Normal (Einzelauswahlmodus)

Typ

Datei (JPG)

Ersetzen
Umbenennen
Herunterladen

Info

Kopieren

Ausschneiden
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Ersetzen

Umbenennen

Herunterladen

Info

Kopieren

Fixierte Version

Dateien verwalten (Bilder und Dokumente)
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5 Seitenbaum und Navigation

Dieses Kapitel erklért die Funktionen des Seitenbaums und verschafft lhnen einen Uberblick tiber die
Bearbeitung bereits vorhandener Seiten.

Alle angelegten Seiten in lhrem TYPO3 bilden im Backend den sogenannten Seitenbaum und im
Frontend die fur die User sichtbare Navigation. Im Uni-TYPO3 werden im Megamenl die ersten vier
Ebenen angezeigt.

Tﬁ [1] Universitat Osnabrick [https://t3prod4g-uni.rz.uni-osnabrueck.de/]
> 8 [35] Meta
> Bl [283] Data
I-E: [28] noch benutzbare Seiten
v 'E| [3] Studieren
|] [18] Studieren: Ein Uberblick
| | [19] 10 Grinde fiir Osnabriick
v r'] [20] Unsere Studienangebote
9 [418] Studiengdange und Abschliisse
| [911] Tipps fir die Studienwahl
| [419] Angebote fir Schiler*innen
B [426] Weiterbildungsangebote
| [427] Gaststudium
[929] Austauschstudium bei uns

[932] Kurzzeitstudium fir internationale Studierende

. . [933] International Spring & Summer Schools

h [934] ERASMUSH+ Praktikum an der Uni Osnabriick

| [428] Veranstaltungsverzeichnis

Fachbereiche ¥ Kontakt | Uni-News | Q | dev
UNIVERSITAT| OSNABRUCK

Studieren ~ | ~ Forschen v | Campusleben ~ Universitét v

Studieren: Ein Uberblick Studiengange und Abschlisse Lehramt (Bachelor und Master)

10 Griinde fur Osnabriick Tipps fiir die Studienwahl Mono-Bachelor

Unsere Studienangebote Angebote fiir Schiiler*innen Zwei-Ficher-Bachelor

Bewerbung und Studienstart Weiterbildungsangebote Master

Anlaufstellen und Beratung Gaststudium Erste Juristische Priifung / Diplom
Organisation des Studiums Austauschstudium bei uns Promotion

Priifungen Kurzzeitstudium fiir internationale Studierende

qualifik (oder: Pluspunk International Spring & Summer Schools
sammeln)

ERASMUS+ Praktikum an der Uni Osnabriick
Auslandsaufenthalt: GoGlobal

Veranstaltungsverzeichnis
Kosten und Finanzierung

Karriere und Netzwerke
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Fir die Anzeige weiterer Ebenen wird Seiten ab der vierten Ebene automatisch ein ,,Unterseiten-Meni“
in Form einer Linkliste am rechten Rand hinzugefiigt. Dies zeigt die vorhandenen Seiten auf der flinften
und sechsten Navigationsebene.

¥ D [21] Bewerbung und Studienstart
¥ || [429] Voraussetzungen
v D [1157] Studieren mit und ohne Abitur

¥ [ [1182] Fachrichtungen
D [1183] Agrarwirtschaft, Bio- und Umw elttechnologie
E‘| [1184] Erndhrung und Hauswirtschaft
[ [1185] Gestaltung
E‘| [1186] Gesundheit und Soziales - ohne Schwerpunkt
D [1187] Gesundheit und Soziales - mit Schwerpunkt Gesundheit und Pflege
E‘| [1188] Gesundheit und Soziales - mit Schwerpunkt Soziales/Sozialpddagoagik
[ [1189] Technik
E‘| [1190] Wirtschaft und Verwaltung

v D [1191] Studieren mit beruflicher Vorbildung
E‘| [1192] Studium in jeder Fachrichtung
D [1193] Studium in der entsprechenden Fachrichtung
E‘| [1194] Studium nach abgeschlossener Berufsausbildung

Startseite ? Studieren > if t » Studieren mit und chne Abitur > Fachrichtungen > Erndhrung und Hauswirtschaft

7] Fachrichtungen
71 Agrarwirtschaft, Bio- und
Umuwelttechnologie
7 Erndhrung und Hauswirtschaft
7 Gestaltung
7 Gesundheit und Soziales - chne
Schwerpunkt
71 Gesundheit und Soziales - mit
Schwerpunkt Gesundheit und Pflege
71 Gesundheit und Soziales - mit
Schwerpunkt
Soziales/Sozialpadagogik
7 Technik
7 Wirtschaft und Verwaltung

71 Studieren mit beruflicher Verbildung

71 Studium in jeder Fachrichtung

7 Studium in der entsprechenden
Fachrichtung
71 Studium nach abgeschlossener

Berufsausbildung

Im Seitenbaum ist vor dem jeweiligen Titel der Seite die Seiten-ID zu sehen, das ist eine eindeutige
Nummer, Gber die eine Seite schnell gefunden werden kann. Wie Sie beeinflussen kénnen, dass lange
Navigationstitel an einer definierten Stelle umbrechen, erfahren Sie im Kapitel ,Seiteneinstellungen
anpassen” > Reiter ,Allgemein”.

Sie kdnnen liber das Suchfeld oberhalb des Seitenbaums nach Begriffen oder IDs suchen. Per Klick auf
das Symbol mit den drei Punkten eréffnet sich zudem die Moglichkeit, alle Baumelemente einzuklappen
oder die Baumansicht zu aktualisieren. Dies kann notwendig sein, wenn mehrere Personen zeitgleich am
Seitenbaum arbeiten und nicht alle Anderungen sofort zu sehen sind (z.B. in einer Schulung).
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£ ¥ Baumansicht aktualisieren

Alle Baumelemente einklappen

Hauptmend Universitdt v | Kontakt | Q | dev

Forschen v Fachgebiete und Institute v Interdisziplinire Einrichtungen v Fachbereich +

Die Hauptmenipunkte der Website enthalten in der Regel keinen eigenen Inhalt. Sie sind als Verweis-
Seite angelegt. Als Verweisziel wird in den Seiteneigenschaften die erste Unterseite dieses Menipunktes
eingetragen. Aus den weiteren Unterseiten, die Redakteure bis zur vierten Ebene im Seitenbaum
anlegen, entstehen die Menitafeln.

Y@ [650] Demo-Auftritt Fachbereich
> =9 [688] Meta

Verweisziel

» B9 [684] Data 1}
|§| [675] Studieren
# |[+] [673] Forschen Interdisziplindre Einrichtungen: Uberblick m

> E| [669] Fachgebiete und Institute -
¥ |[»] [665] Interdisziplindre Einrichtungen | Seite
[66&] Interdisziplindre Einrichtungen: Uberblick
[667] Interdisziplindre Einrichtung A | Interdisziplindre Einrichtungen: Uberblick [668]
| [666] Interdisziplindre Einrichtung B

¥ |[+] [651] Fachbereich

BITTE BEACHTEN: Das Starterkit der Fachbereiche enthalt bereits eine Empfehlung fiir die
Hauptmeniipunkte und Vorschlage fur die zweite Ebene. Eine moglichst einheitliche Navigation der
Fachbereiche macht es fiir die Nutzer*innen einfacher, sich zurechtzufinden und starkt die Dachmarke
»Universitat”.

Breadcrumb-Navigation: Beim Anklicken eines Hauptmeniipunkts erscheinen im Frontend Menitafeln,
um auf Unterseiten navigieren zu konnen. Sobald eine Unterseite ge6ffnet wird, erscheint dort
unterhalb der Hauptnavigationspunkte eine Brotkrumen-Navigation. Hier sind ALLE MenUpunkte
anklickbar, auch der in der Regel leere Hauptmenipunkt. Das ist ein weiterer wichtiger Grund, diesen als
»Verweis-Seite” anzulegen.

5.2 Seiten im Seitenbaum bearbeiten

Alle Werkzeuge, mit denen Sie vorhandene Seiten im Seitenbaum bearbeiten kénnen, sind unter
Werkzeuge im Seitenbaum beschrieben.
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5.3 Ordner im Seitenbaum

Sie kénnen lhre Seiten im Seitenbaum in Ordnern sortieren. Aber Achtung: Seiten, die in einem Ordner
liegen, sind in der Frontend-Navigation nicht zu sehen! Ein Ordner dient daher als eine Art Sammelbox
fir Seiten, die keine eigenen Navigationspunkte sein sollen.

Auch beim Anlegen von News und Events spielen Ordner im Seitenbaum eine Rolle. Diese sind allerdings
bereits vorhanden oder werden ggf. vom (Sub)Mandanten-Admin eingerichtet.

Einen Ordner legen Sie an, in dem Sie ganz oben das Ordner-Symbol (siehe gelbe Hervorhebung) mit

gedriickter Maustaste anfassen, es an die gewlinschte Stelle im Seitenbaum ziehen (siehe gelbe Linie)
und dann die Maustaste loslassen.

Suchbegriff eir

> & B

v %' [0] Universitit Osnabriick
v £ [1] Universitat Osnabriick

¥ &1 [35] Meta
[* [46] Suche
[39] Seite nicht gefunden

¥ & [45] Top |
' [1117] Login (Test) Ordner
|| [36] Kontakt

| [37] Aktuelles

AnschlieBend kdnnen Sie dem Ordner einen Namen geben.
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LAY O

%' [0] universitat Osnabrick
| @ [820] Wirtschaftswissenschaften [https://t3prod4g-uni.rz.uni-osnabrueck.de/wiwi/]
h*@ [853] Rechenzentrum [https://t3prod4g-uni.rz.uni-osnabrueck.de/rz/]
[ @ [787] Zentrum Virtuos [https://t3prod4g- uni.rz.uni-osnabrueck.de/virtuos/]
b @ [754] Bibliothek Universitat Osnabrick [https://t3prod4g-uni.rz.uni-osnabrueck.de/ub/]
P89 [261] Daten
T@ [1] Universitat Osnabriick [https://t3prod4g-uni.rz.uni-osnabrueck.de/]
50 [35] Meta
5 [282] Data
| 3 g [28] noch benutzbare Seiten
> E| [3] Studieren
» [+ [416] Lehren
B [;J [5] Forschen
» ]E| [4] Campusleben
b E| [2] Universitat
¥ [319] Demoseiten AG Webauftritt
¥ | | [327] Demaseiten TYPO3 v10
N [515] Demoseite mit Slider
b [StandardTitel] I
¥  [414] Demoseite mit Bild
TQ' [1453] Demoseite Submeni

Nun kénnen Sie den Ordner mit Seiten fiillen. Hierzu verwenden Sie wieder das Drag&Drop-Prinzip:

Ziehen Sie die ausgewahlte Seite mit gedriickter Maustaste auf den Ordner und lassen dann die
Maustaste los.

B v O
N A D E T =

" [0] Universitat Osnabrick
3 @ [820] Wirtschaftswissenschaften [https://t3prod4g-uni.rz.uni-osnabrueck.de/wiwi/]
P@ [853] Rechenzentrum [https://t3prod4g-uni.rz.uni-osnabrueck.de/rz/]
F@ [787] Zentrum Virtuos [https://t3prod4g-uni.rz.uni-osnabrueck.de/virtuos/]
L g @ [754] Bibliothek Universitdt Osnabrick [https://t3prod4g-uni.rz.uni-osnabrueck.de/ub/]
P Bl [261] Daten
V@ [1] Universitdt Osnabrick [https://t3prod4g-uni.rz.uni-osnabrueck.de/]

=0 [35] Meta

b 70 [283] Data

» @ [28] noch benutzbare Seiten

> E [3]1 Studieren

¥ [+ [418] Lehren

P ]_.g [5] Farschen

> E [4] Campusleben

» [#] [2] Universitat

¥ [319] Demoseiten AG Webauftritt

¥ | | [327] Demoseiten TYPO3 v10
: [515] Demoseite mit Slider
& [1459] Gruppierung
¥ ' [414] Demoseite mit Bild &+ | | Demoseite mit Slider
Té] [1453] Demoseite Submeni
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In die Bearbeitungsoptionen eines Ordners gelangen Sie, indem Sie auf das ,Bearbeiten®-Symbol klicken
(siehe gelbe Hervorhebung).

+ ] Q F Q| €| ?

Demoseiten AG Webauftritt

Neue Ubersetzung dieser Seite W Mit DeepL libersetzen v

Reiter , Aligemein“:

Hier kdnnen Sie unter anderem den Titel des Ordners unter ,,Seitentitel” verandern. Beachten Sie dabei
aber bitte, dass Sie in diesem Fall auch die URL manuell anpassen missen, dies geschieht nicht
automatisch! Klicken Sie dafiir unter ,,URL-Segment” auf den Button ,Neuberechnen”.

Allgemein Zugriff

Seite
Typ

BN | Ordner v

Titel
Seitentitel

Demoseiten AG Webauftritt

URL-Segment

https://www?2.uni-osnabrueck.de | /demoseiten-ag-webauftritt @} O

ALTERNATIVE:

Sie kdnnen im Seitenbaum mit der rechten Maustaste auf den Ordner klicken und in dem
aufspringenden Werkzeug-Meni auf ,Bearbeiten” klicken. Die Funktionen der anderen Punkte im
Werkzeug-Meni sind im Kapitel Seitenbaum: Werkzeug-Meni beschrieben.
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bt" [0] Universitat Osnabriick
¥ @ [1] Universitat Osnabrick

> B [35] Meta
P Bl [283] Data
> [3] Studieren

[1476] Lehren

'-- Fr140971 Maemacaiban hl"‘\ninhﬂuft““

earpeite

m

v||le

(4 Neue Unterseite
te
i Info

[J Kopieren

[
3( Ausschneiden

Weitere Optionen... »

YyYYVYTYY

@ Deaktivieren r nicht
M Loschen
9 Verlauf/Ruckgangig

¥ Cache dieser Seite léschen

BITTE BEACHTEN:

Hauptredakteure sehen zusatzlich die zwei weiteren Reiter ,,Verhalten” und ,, Ressourcen”. Diese

Funktionen dienen den Super-Admins und (Sub)Mandanten-Admins. Sofern Sie als Autor*in in der Rolle

»Hauptredakteur” arbeiten, dndern Sie diese Einstellungen bitte nur in Absprache mit Ihrem
(Sub)Mandanten-Admin.

Allgemein Verhalten Ressourcen Zugriff

Benutze als Container
Enthalt Plug-In:

6 Seiten erstellen

Dieses Kapitel verschafft lhnen einen Uberblick iiber die Erstellung von Seiten und Inhaltselementen. Sie

lernen hier auch verschiedene Seitentypen kennen.
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6.1 Seitentypen

Sie haben drei Seitentypen zur Auswahl: ,,Standard-Seite”, , Verweis-Seite” und , Link zu externer URL".

6.1.1 Standard-Seite

Eine Standard-Seite ist der Seitentyp, den Sie vermutlich am haufigsten verwenden. Mehr zu den
Einstellungen der Seiteneigenschaften finden Sie im Kapitel Seiteneigenschaften anpassen. Sie kénnen
eine Standard-Seite mit allen Inhaltselementen fiillen, die im Uni-TYPO3 zur Verfligung stehen.
Informationen zum Einfligen von Inhalten gibt es im Kapitel Inhaltselemente erstellen.

6.1.2 Verweis-Seite

Eine Verweis-Seite erfiillt die Funktion, dass die User beim Klick auf den entsprechenden Punkt in der
Navigation unmittelbar zu einer anderen Seite im Auftritt weitergeleitet werden, also ,, wegspringt”.

Es gibt fur die Auftritte im Uni-TYPO3 kaum sinnvolle Szenarien fir die Anwendung einer Verweis-Seite,
da es elegantere Losungen gibt, die User zum Ziel zu fiihren (Verlinkung zu anderer Seite oder Funktion
,Inhalte einer anderen Seite anzeigen®). Allerdings erfiillt die Funktion einen speziellen Zweck fiir die
Hauptseiten (= Hauptnavigationspunkte) eines Web-Auftritts. In der Regel enthalten diese Seiten
keinen eigenen Inhalt. Stattdessen 6ffnet sich beim Anklicken in Frontend das Mega-Men(, um auf
Unterseiten navigieren zu kénnen. Sobald eine Unterseite ge6ffnet wird, erscheint unterhalb der
Hauptnavigationspunkte eine Breadcrumb-Navigation (Brotkrumen-Navigation), in der alle
Ubergeordneten Seiten anklickbar sind. Damit der Hauptnavigationspunkt in dieser Breadcrumb-
Navigation nicht anklickbar ist (denn es gibt ja keine Seiteninhalte), missen Sie ihr den Typ , Verweis-
Seite” zuordnen. Mehr zu den Einstellungen der Seiteneigenschaften finden Sie im Kapitel
Seiteneigenschaften anpassen.

Beispiel: Der Hauptnavigationspunkt , Studieren” ist als Verweisseite eingestellt und somit in der
Breadcrumb-Navigation nicht anklickbar (siehe gelbe Hervorhebung).

JOSNABRUCK
"

UNIVERSITAT|_

Studieren v ‘ Lehren v Forschen v

Startseite > Studieren > Unsere Studienangebote > Tipps fiir die Studienwahl

Tipps fiir die Studienwahl

6.1.3 Link zu externer URL

Wenn Sie eine Seite des Typs , Link zu externer URL” anlegen, kdnnen Sie in den Seiteneigenschaften
eine externe Seite als Linkziel eintragen. Die User gelangen per Klick auf den Navigationspunkt dann
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direkt zur externen Seite. Mehr zu den Einstellungen der Seiteneigenschaften finden Sie im Kapitel
Seiteneigenschaften anpassen.

6.2 Neue Seite erstellen
Um eine neue Seite zu erstellen, nutzen Sie die Werkzeug-Zeile oberhalb des Seitenbaums:

Standard-Seite

Verweis-Seite

Link zu externer URL

Ordner (siehe Kapitel Ordner im Seitenbaum)

e Trennzeichen fir Meni (nicht nutzbar in diesem TYPO3-System)

Fassen Sie nun das gewiinschte Symbol mit der gedriickten linken Maustaste an und ziehen Sie das
Symbol an den Ort im Seitenbaum, an dem Sie die neue Seite erzeugen mochten. Lassen Sie nun die
Maustaste los. Im Beispiel (siehe Screenshot) wird eine neue Standard-Seite angelegt.

v §' [0] Universitit Osnabrtick
v ) [1] Universitat Osnabriick
¥ 59 [35] Meta
| 7 [46] Suche

[39] Seite nicht gefunden
¥ & [45] Top
1 [1117] Login (Test)
[36] Kontakt
[37] Aktuelles
¥ [40] Bottom §
] [41] Kontakt Standard
|| [42] Impressum

Geben Sie lhrer Seite bitte einen Titel. Dieser bildet automatisch die Hauptiberschrift auf der Seite.
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Suchbegriff eingeben

®7 [0] Universitit Osnabriick
v () [1] Universitit Osnabriick
=0 [35] Meta
b =0 [283] Data
» | [3] Studieren
» [ [1476] Lehren
¥  [5] Forschen
[32] Forschung von A-7
[33] Herausragende Projekte

Stiftungsprofessuren

» | [34] Forschungsférderung

ALTERNATIVE:

Nutzen Sie das Werkzeug-Menii im Seitenbaum oder im Modul ,Liste”. Offnen Sie dafiir per Rechtsklick
das Men an der Seite, die der neuen Seite libergeordnet sein soll, und klicken Sie auf ,Neue Unterseite
erstellen”.

79



Seiten erstellen

Suchbegriff eingeben

N & | =

%7 [0] Universitit Osnabriick
v ) [1] Universitat Osnabriick
B 50 [35] Meta
> 59 [283] Data
» | [3] Studieren
» | " [1476] Lehren
¥ | | [5] Forschen
|1 [32] Farechuna von A7
% [331H [@ Anzeigen
5 L] [34]F [ # Bearbeiten
> | 1 [4] Camp
> (3] [2] Unive [4 Neue Unterseite
> [ [296] Tet i info
» [ [49] Den

Kopieren
< Ausschneiden
Weitere Optionen... »
@ Deaktivieren
[ Loschen
*7) Verlauf/Riickgédngig

¥ Cache dieser Seite l6schen

AnschlieBend kdnnen Sie die neue Seite benennen. Der Titel bildet automatisch die Hauptiberschrift auf
der Seite.

Sie kénnen auch mehrere Seiten auf einmal erzeugen. Daflir klicken Sie im Menu auf ,, Weitere
Optionen” und ,,Mehrere Seiten erzeugen®”.
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ALTERNATIVE:

Sie kénnen neue Seiten auch mit dem , Datensatz-Assistenten” erstellen. Dazu missen Sie im Modul
,Liste” arbeiten. Wahlen Sie im Seitenbaum zunéachst die Seite aus, der sie eine unter- oder
nachgeordnete Seite hinzufligen méchten. Im Headerbereich UGber der Listenansicht klicken Sie nun auf

das Symbol ,Neuen Datensatz erstellen” (Pluszeichen), um den Assistenten zu 6ffnen. AnschlieBend
kénnen Sie die Position auswaéhlen.

e - )

Neuer Datensatz

[{ Neue Seite erstellen

Seite (in) o

Seite (nach)

Seite (Position auswahlen)
E Neues Inhaltselement erstellen
[=| seiteninhalt ?

E zZum Aufrufen des Assistenten hier klicken!

(1) Werkzeuge im Header

e Zuriick: Sie gelangen einen Schritt zuriick.

¢ Neue Seite erstellen: Sie erstellen eine Seite an einer gewiinschten Position.
e Anzeigen: Die ausgewahlte Seite wird in der Vorschau gezeigt.

(2) Neuer Datensatz / Neue Seite erstellen

e Seite (in): Erstellt eine Unterseite der aktuell ausgewdhlten Seite.

e Seite (nach): Erstellt eine neue Seite nach der aktuell ausgewdahlten Seite. Beide Seiten befinden sich
hierarchisch auf derselben Ebene.

e Seite (Position auswahlen): Sie kdnnen die Position der neuen Seite in einem Pop-up-Fenster
auswahlen.

AnschlieBend kdnnen Sie die neue Seite benennen. Der Titel bildet automatisch die Hauptiberschrift auf
der Seite.

Sie kdnnen bereits an dieser Stelle eine englische Version der Seite anlegen. Eine Anleitung finden Sie im
Kapitel Englische Seite anlegen.

6.3 Position der Seite andern

Falls eine Seite nicht an der richtigen Stelle sitzt, kénnen Sie sie im Seitenbaum per Drag&Drop an die
gewlinschte Stelle ziehen. Beim Verschieben der Website wird noch einmal gefragt, ob die Website an
den neuen Ort verschoben oder kopiert werden soll. Diesen Dialog miissen Sie entsprechend bestatigen.
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¥ [319] Demoseiten AG Webauftritt
@ [912] Test_Seite_Lennard
v [327] Demoseiten TYPO3 w10
[515] Demoseite mit Slider
[414] Demoseite mit Bild
[415] Demoseite mit Teaserreihen
v [562] News
[743] News-Detailansicht at Demoseite mit Shder
v [748] Events

"Demoseite mit Slider" hinter "Demoseite mit Teaserreihen” verschieben?

‘ Abbruch ‘

6.4 Seiteneigenschaften anpassen

Sobald Sie eine Seite erstellt haben, missen Sie die Seiteneinstellungen individuell anpassen. Dies ist
besonders wichtig im Hinblick auf die Optimierung fiir Suchmaschinen. Klicken Sie dafiir auf
»Seiteneigenschaften bearbeiten”. Dieses Werkzeug finden Sie im Werkzeug-Men des Seitenbaums
und im Header der Module ,,Seite” oder ,, Liste”.

Sie sehen nun mehrere Reiter mit Einstellungsmoglichkeiten — als Hauptredakteur acht, als Redakteur
sechs — sowie die Buttons zum Speichern und Schlieen der Bearbeitung. Bitte denken Sie stets daran,
vorgenommene Anderungen zu speichern, bevor Sie eine andere Seite im Seitenbaum anklicken!

X Schliefen [E] Speichern @ Anzeigen

Seite neu erstellen

O allgemein SEQ Soziale Medien Erscheinungsbild Verhalten Ressourcen Sprache Zugriff

6.4.1 Reiter ,Allgemein“

Unter dem Reiter ,Allgemein” mussen Sie den Typ der Seite auswahlen (siehe Kapitel Seitentypen) und
den Seitentitel fir die Seite vergeben. Dieser ist automatisch der Titel des Navigationspunktes.

Sie kdnnen den Titel der Seite nachtraglich andern. Beachten Sie dabei aber bitte, dass Sie in diesem Fall
auch die URL manuell anpassen miissen, dies geschieht nicht automatisch! Klicken Sie dafiir unter URL-
Segment auf den Button ,,Neuberechnen” (2).
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Beim Klick auf den Bearbeiten-Button (1) kdnnen Sie auch den gesamten bearbeitbaren Pfad anpassen.

X Schliefen Speichern & Anzeigen [ Léschen

Seite "Forschen: Ein Uberblick" bearbeiten

Allgemein SEQ Soziale Medien Erscheinungsbild Verhalten Ressourcen Sprache Zugriff
Seite
Typ
Standard
Titel
Seitentitel

Forschen: Ein Uberblick

URL-Segment

https:/fwww2.uni-osnabrueck.defuos forschen/forschen-cin-ueberblick &R La’

URL Pfadsegment iiberschreiben o o

Ein Pfadsegment flir die URL, dberschreibt den Slug der aus dem Seitentitel erzeugt ware.

ueberblick e

Seitentitel im Menii

Erlaubt weiche Trenner (wie &shy;) und Zeilenumbriiche <brs

Es besteht auch die Méglichkeit, unter URL Pfadsegment liberschreiben (3) nur den letzten Teil des
Pfads anzupassen (den ,,Slug” hinter dem letzen ,,/“).

Im Feld Seitentitel im Menii konnen Sie einen alternativen Titel eingeben. Im Sinne der Barrierefreiheit
der Seite (Navigationstitel muss Seitenlberschrift entsprechen) sollte diese Funktion aber nur genutzt
werden, um sehr lange Titel fir das Men( abzukirzen oder an definierten Stellen umbrechen zu lassen.

Abkiirzen: Der lange Titel ,,0SKA — unser Mentoringprogramm zum Studienstart” konnte abgekurzt
werden in ,Mentoring-Programm OSKA”.

Umbruch erzeugen: Um den langen Titel in der Navigation an einer bestimmten Stelle umbrechen zu
lassen, fligen Sie im Feld ,,Seitentitel im Men(i“ den Tag <br> ein:

Seitentitel im Menii

Erlaubt weiche Trenner (wie &shy;) und Zeilenumbriiche <br>

0OSKA - unser besonderes Mentoringprogramm <br>zum Studienstart

OSKA - unser besonderes Mentoringprogramm
zum Studienstart
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Worttrennung erzeugen: Um auf schmalen Endgeraten ein Wort an einer bestimmten Stelle zu trennen,
figen Sie im Feld ,,Seitentitel im Meni“ den Tag &shy; ein:

Seitentitel im Menii

Erlaubt weiche Trenner (wie &shy;) und Zeilenumbriche <br>

OSKA - unser besonderes Mentoring&shy;programm zum Studienstart

OSKA - unser besonderes Mentoring-
programm zum Studienstart

6.4.1.1 Spezielle Einstellungen ,Verweis-Seite”

Das Verweisziel wahlen Sie aus, indem Sie auf das Ordner-Symbol (rechts, siehe gelbe Hervorhebung)
oder auf den Button mit der Aufschrift ,Seite” klicken (links, siehe gelbe Hervorhebung).

O Allgemein Erscheinungsbild Verhalten Ressourcen Sprache Zugriff

Typ

[+] Verweis hd
Titel
© Seitentitel

URL-Segment
https://t3twindg-uni.rz.uni-osnabrueck.de/demo-inst-a /page-1/default-1ee0d8d8b2119302042260a0317¢ [ o

URL Pfadsegment iiberschreiben

Ein Pfadsegment fiir die URL, (berschreibt den Slug der aus dem Seitentitel erzeugt ware

Seitentitel im Menii

Erlaubt weiche Trenner {wie &shy;) und Zeilenumbriiche <br=

Shortcut-Modus

Ausgewshlte Seite "

Verweisziel

Q Datensatze suchen

Seite

Nun kénnen Sie durch den Seitenbaum navigieren und mit einem Klick auf den Titel der gewtinschten
Seite das Verweisziel auswahlen. Sofern Sie einen Hauptnavigationspunkt als Verweisseite definieren,
koénnen Sie als Verweisziel eine beliebige Seite auswahlen, da der Klick auf den Hauptnavigationspunkt
ohnehin nicht zu einer Seite fuhrt, sondern das Men( 6ffnet.

Sie kdnnen unter dem Reiter ,Allgemein” auch einen eingestellten Verweis |I6schen (Papierkorb-Symbol
rechts, siehe gelbe Hervorhebung) oder mit einer neuen Auswahl tiberschreiben.
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6.4.1.2 Spezielle Einstellungen ,,Link zu externer URL"

Im Feld URL (ganz unten) kénnen Sie die gewlinschte Web-Adresse eintragen.

O Allgemein Erscheinungshild werhalten Ressourcen Sprache Zugriff

Typ

& | Link zu externer URL

Titel
D Seitentitel

URL-Segment
https://t3twindg-uni.rz.uni-osnabrueck.def/demo-inst-a | /page-1/default-1ee0d8d3b2119302042260a0317¢ a3 AR

URL Pfadsegment iiberschreiben

Ein Pfadsegment fir die URL, Uberschreibt den Slug der aus dem Seitentitel erzeugt ware.

Seitentitel im Meni

Erlaubt weiche Trenner (wie &shy;) und Zeilenumbriche <br=

©® URL

6.4.2 Reiter,SEO”

Dieser Reiter ist nur fir Standard-Seiten relevant.
SEO steht fir ,Search Engine Optimization” (deutsch: Suchmaschinen-Optimierung). Hier kdnnen Sie

beeinflussen, anhand welcher Suchworte eine Seite von Suchmaschinen gefunden werden kann und wie
der Treffer in der Ergebnisliste der Suchmaschine aussieht.
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Allgemein SEO Soziale Medien Erscheinungsbild Verhalten Ressourcen Sprache Zugriff

Allgemeine SEO-Einstellungen

Titel fir Suchmaschinen

Fallz leer, wird der Seitentitel dem Title-Tag vorangestellt

Beschreibung

Robot-Anweisungen

Index dieser Seite Dieser Seite folgen

Titel fiir Suchmaschinen: Wird dieses Feld nicht ausgefillt, nimmt eine Suchmaschine immer den
Seitentitel als Uberschrift fiir das Suchergebnis. Sollte der Seitentitel fiir Suchmaschinen ungeeignet sein
(z.B. zu lang oder zu spezifisch), ist es ratsam, einen alternativen Begriff einzutragen. Dieser iberschreibt
auch den Titel, der auf einem Tab im Browser angezeigt wird.

I 1
Uni Osnabriick: Titel fiar SEO x|+

Beschreibung: Hier kdnnen Sie den Text eingeben, der in der Liste der Suchergebnisse unterhalb der
Uberschrift angezeigt wird. Dieser sollte moglichst deskriptiv sein und viele Schliisselwérter beinhalten.

Robot-Anweisungen: Hier konnen Sie einstellen, ob automatisch ein Index der Seite erstellt werden soll
und ob der Seite automatisch gefolgt werden soll. Voreingestellt sind die beiden Regler aktiv.
Deaktivieren Sie sie, falls auf lhrer Seite sensible Inhalte vorhanden sind, die hach dem Léschen nicht
mehr im Internet auffindbar sein sollen (z.B. im Google-Cache).

6.4.3 Reiter,Soziale Medien”

Dieser Reiter ist nur fiir Standard-Seiten relevant.

Wenn von Twitter oder Facebook aus auf eine Website verlinkt wird, kreieren die sozialen Kanale
automatisch eine Vorschau mit Titel, Beschreibungstext und ggf. Bild. Bei Facebook nennt sich diese
Funktion ,,Open Graph” und bei Twitter , Twitter-Karten”. Um diese Anzeige zu beeinflussen, kénnen Sie
unter Titel und Beschreibung alternative Angaben machen. Auch hier gilt, eine méglichst
aussagekraftige, prazise Sprache zu verwenden, die mit Schliisselworten versehen ist. Unter Neue
Relation erstellen konnen Sie auch ein Bild aussuchen. Per Klick gelangen Sie in die Dateiliste und
kénnen das gewiinschte Bild anklicken. Mehr Infos zur Dateiliste finden Sie im Kapitel Dateien verwalten
(Bilder und Dokumente).

Bei den Twitter-Karten kénnen Sie auBerdem den Kartentyp einstellen und damit entscheiden, ob den
Usern nur eine ,Zusammenfassung” oder eine ,Zusammenfassung mit grofem Bild“ gezeigt wird.
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Allgemein SEC Soziale Medien Erscheinungsbild Verhalten Ressourcen Sprache Zugriff

Open-Graph (Facebook)

Titel

Beschreibung

Bild
[J Meue Relation erstellan

Erlaubte Dateierwsiterungen

IPG JIFEG FHG GIF 'WEBF SWG

Twitter-Karten

Twitter-Titel

Twitter-Beschreibung

Twitter-Bild

3 Neue Relation erstellen

Erlaubte Dateierwsiterungen

IPG JIFEG FHG GIF 'WEBF SWGE

Kartentyp, der angezeigt werden soll

Karte "Zusammenfassung" ~

6.4.4 Reiter ,Erscheinungsbild”

Hauptredakteure sehen im oberen Teil dieses Reiters die Dropdown-Mends ,Seitenlayout”. Diese
Funktion dient den Super-Admins und (Sub)Mandanten-Admins zum Einstellen spezieller Layouts fiir die
Wourzelseite (Startseite) und Seiten fiir News und Events. Sofern Sie als Autor*in der Rolle
»,Hauptredakteur” arbeiten, dndern Sie diese Einstellungen bitte nur in Absprache mit Ihrem
(Sub)Mandanten-Admin.
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Allgemein SEO Soziale Medien Erscheinungsbild Verhalten Ressourcen Sprache Zugriff

Seitenlayout

Backend-Layout (nur fiir diese Seite) Backend-Layout (fiir Unterseiten dieser Seite)
Diese Seite verwendet derzeit das Backend-Layout "Standard”, das von
einer Ubergeordneten Seite geerbt wurde. et
w
Inhaltsseite

Seite mit Marginal-Spalte

News/Event-Ordner

Datensatz-Seite (News, Events, etc.)

Wurzelseite W i) ]

Seite

E Seite [713]

6.4.4.1 Spezielle Einstellungen Standard-Seite

Die Option ,Ersetze den Inhalt” ist nur beim Seitentyp ,Standard-Seite” zu sehen. Es handelt sich hierbei
um eine sogenannte ,Mirror“- oder ,Spiegel“-Funktion. Damit kdnnen Inhalte einer anderen Seite auf
dieser Seite angezeigt werden. Wichtig: Es wird immer die komplette Seite tbernommen, die Auswahl
einzelner Inhaltselemente ist mit dieser Funktion nicht moglich (siehe dafiir Kapitel Datensatze
einfliigen). Um die zu Gbernehmende Seite auszuwahlen, klicken Sie auf einen der Buttons (siehe gelbe
Hervorhebung) und dann im Seitenbaum auf die gewlinschte Seite.

Ersetze den Inhalt

Zeige Inhalt von Seite

Q

Seite

Es ist bei einer gespiegelten Website darauf zu achten, dass Inhalte nur iber die Originalseite bearbeitet
werden kdnnen und auch nur, wenn Sie (iber die entsprechenden Berechtigungen verfiigen.

Der Unterschied zu einer Verweisseite besteht darin, dass die User per Verweis in der Navigation zu

einem anderen Punkt springen. Beim Besuch einer gespiegelten Seite bleiben sie beim gleichen
Navigationspunkt.

6.4.5 Reiter,Verhalten*

Nur Hauptredakteure:

Hauptredakteure sehen zusatzlich den Reiter ,,Verhalten®”.

Mit dem Button ,In Indexsuche einbeziehen” kénnen Sie bestimmen, ob die Seite per Suche gefunden
werden soll oder nicht. Per Default ist diese Funktion aktiv.

Die lbrigen Funktionen sind nur fir (Sub)Mandanten-Admins relevant.
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en

Allgemein SEO Soziale Medien Erscheinungsbild Verhalten Ressourcen Sprache Zugriff

Caching

Cache-Dauer

Standard v

Sonstige

In Indexsuche einbeziehen

[ ©®

Benutze als Container
Enthélt Plug-In:

6.4.6 Reiter ,Ressourcen” (nur Hauptredakteure)

Hauptredakteure sehen zusatzlich den Reiter ,,Ressourcen”, den (Sub)Mandanten-Admins fir die
Einrichtung des Nachrichten-Plug-Ins bendtigen. Mehr dazu im Kapitel Data-Ordner.

6.4.7 Reiter ,Sprache”

Sie haben hier zwei Optionen: Wenn Sie die Funktion ,Standardsprache der Seite ausblenden”
aktivieren, wird die deutsche Version der Seite im Frontend nicht mehr angezeigt, sondern nur die
Ubersetzte Version.

Wenn Sie ,Seite verbergen, wenn keine Ubersetzung fiir die aktuelle Sprache vorhanden ist” aktivieren
wird die deutsche Version der Seite nur angezeigt, wenn auch eine lbersetzte Version der Seite
vorhanden ist.

’

Allgemein SEQ Soziale Medien Erscheinungsbild Verhalten Ressourcen Sprache Zugriff

Sprache
Lokalisierung

Standardsprache der Seite ausblenden

Seite verbergen, wenn keine Ubersetzunag fiir die aktuelle Sprache vorhanden ist

6.4.8 Reiter ,Zugriff”

Unter dem Reiter ,Zugriff“ konnen Sie die Sichtbarkeit der Seite sowie die Veroffentlichungsdaten und
Zugriffsrechte einstellen.
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Allgemein SEQ Soziale Medien Erscheinungsbild Sprache Zugriff

Sichtbarkeit
Seite sichtbar o Seite in Meniis aktiviert 9

@

Seitentitel sichtbar 9

Veroffentlichungsdaten und Zugriffsrechte

Veriffentlichungsdatum e Ablaufdatum e Auf Unterseiten ausdehnen @

] |
Zugriffsrechte fiir Benutzergruppen 6
Ausgewdhlte Objekte Verfiigbare Objekte
z T

- Nach Anmeldung verbergen
Anzeigen, wenn angemeldet
__Benutzergruppen: __

hd LDAP Benutzer

-

in|

(1)

Seite sichtbar: Gibt an, ob die Seite im Frontend angezeigt wird.

(2)

Seite in Meniis aktiviert: Der Regler setzt fest, ob die Seite in der Website-Navigation oder einem
manuellen Unterseiten-Meni angezeigt werden soll. Achtung: Die Einstellung gilt universal auch fir alle
Inhaltselemente auf dieser Seite. Es ist also nicht moglich, auf einer solchen Seite einen Sektionsindex
anzuzeigen.

(3)
Seitentitel sichtbar: Dieser Regler ist nur fiir die Startseite eines (Sub)Mandanten relevant, auf der die
Uberschrift ,Startseite” nicht angezeigt werden soll.

(4)

Veréffentlichungsdatum und Ablaufdatum: Uber diese Felder kdnnen Sie steuern, wann eine Seite
veroffentlicht bzw. wieder deaktiviert werden soll. Achtung: Der Regler Seite sichtbar muss dabei stets
aktiviert sein! Ist die Seite als grundsatzlich nicht sichtbar eingestellt, wird sie auch bei Erreichen des
Veroffentlichungsdatums weiter unsichtbar bleiben.

(5)

Zugriffsrechte fiir Benutzergruppen: Uber diese Felder kdnnen Sie steuern, ob eine Seite geschiitzt —
also nicht 6ffentlich sichtbar — sein soll. Mehr dazu finden Sie im Kapitel Geschiitzte Seiten und
Inhaltselemente anlegen.

(6)

Auf Unterseiten ausdehnen: Dieser Regler bezieht sich auf Punkt (5).

6.4.9 Reiter ,DeepL-Ubersetzung” (nur bei englischsprachigen Seiten)

In den Seiteneigenschaften zeigt ein Hakchen bei ,,Deepl libersetzte Inhalte nicht geprift”, dass die
Inhalte per Deepl libersetzt worden sind. Nach der Priifung kann man das Hakchen entfernen. Wird der

Text neu Ubersetzt, erscheint das Hakchen wieder.

Auch das Datum der letzten Ubersetzung wird angezeigt.
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Allgemein SEQ Soziale Medien Erscheinungsbild Zugriff Deepl Ubersetzung

DeeplL iibersetzte Inhalte nicht gepriift Letzte (ibersetzung Datum

10-16-23 11:56

6.5 Vorschau im Frontend ansehen

Per Klick auf das Augen-Symbol kdnnen Sie die Frontend-Ansicht der aktuell ausgewahlten Seite
anzeigen lassen.

6.5.1 Im Modul ,Anzeigen”

!‘ Seite

@  Anzeigen

Die Frontend-Ansicht 6ffnet sich. Sie kénnen hier die Ausgabe auf verschiedenen Endgeraten — z.B.
Tablet oder Smartphone — simulieren.

Deutsch ~

O %

Maximiert «

uos Workspace  Published Version [ L3 Maximiert 00%/100% Schieberegler ~

! Benutzerdefiniert

o

NABRLEE ] Computer 1920px/ 1080 Vorschau von Arbeitsumgebung uos Workspace (1)

L] Computer
[ Computer

] Computer

O Mexus 7
O irad Pro
D iPad Air

Nexus 6P
iPhone 7 Plus
iPhone 6
iPhone &
iPhone 4
=
Das ist ein Slider

Auf dieser Demoseite machten wir Ihnen zunachst das Inhaltselement Slider vorstellen. Mehr dazu konnen Sie unten lesen.

71 Mehr zum Slider

@O0

Startseite > Demoseiten TYPO3 v10 > Demoseite mit Slider
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6.5.2 In einem neuen Tab

Sie kdnnen die Ansicht der Seite auch in einem neuen Tab 6ffnen, um zeitgleich die Backend-Ansicht
sehen zu kénnen. Klicken Sie dazu auf eines dieser Augen-Symbole:

Im Modul ,Seite”:

(& | [2 || <] 2

Demoseite mit Slider «

+ Inhalt

Im Modul ,Liste”:

+

@Jd

z|Q F | O ||| 2

Demoseite mit Slider «

Neue Ubersetzung dieser Seite Mit DeepL Ubersetzen v

Seiteninhalt (1) > 4+ Datensatz erstellen Eﬂ Herunterladen EE] spalten anzeigen ~

Um zu vermeiden, dass sich bei jedem Klick auf die Vorschau ein neuer Tab im Browser 6ffnet, konnen
Sie alternativ den Tab neu laden.

6.5.3 Mobile Ansichten simulieren

Nutzen Sie die Funktionen lhres Browsers, um sich Simulationen der Seite fiir verschiedene Endgerate
anzuschauen. Natdlrlich kénnen Sie stattdessen auch echte Endgerate zu Hilfe nehmen.

Firefox:

Im Firefox-Browser geben Sie die Tastenkombination Strg + Shift + M ein. Dies 6ffnet das ,,Responsive
Design Tool“.
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BBEnulzzrdeﬁmerl: 3% x 510 [J% DPR1 & KeineDrosselungs UA: Benutzerdefinierter User-Agent & X

Galaxy Note 20 Android 11 9 e e

Galaxy Nate 20 Ultra Android 11
Galaxy §10/510+ Android 11
Galaxy 520 Android 11
Galaxy 520 Ultra Android 11
Galaxy 520+ Android 11

iPad iPad05 14.7.1

iPhone 11 Pro i0S 14.6
iPhone 11 Pro Max i05 14.6
iPhone 12/13 + Proi0s 14.6
iPhone 12/13 mini i0S 14.6
iPhone 12/13 Pro Max i0S 14.6
iPhone SE 2nd gen i05 14.6
Kindle Fire HDX Linux

OO DOBHO9999

Liste anpassen...

‘ Das ist ein Slider

Auf dieser Demoseite machten wir hnen
zunachst das Inhaltselement Slider 9

(1)

Endgerat auswahlen oder Bildschirmverhaltnis manuell eingeben.

(2)

Wechseln zwischen horizontaler und vertikaler Ansicht.

(3)

Bildschirmverhaltnis manuell gréBer oder kleiner ziehen.

(4)

Touchscreen simulieren.

(5)

,Escape” / zurlick in den Desktop-Modus wechseln.

Chrome:

Im Chrome-Browser driicken Sie die Taste F12, um die Entwicklertools zu 6ffnen. Klicken Sie dann auf
das Symbol ,Toggle device toolbar” (siehe gelbe Hervorhebung).
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Elements Console

& 4]

Sources Metwork b

Es 6ffnet sich die Toolbar:

Dimensions: Responsive ¥ | 708 xl 5¥Ed 100% ¥ Mothroting ¥ &
+  Responsive Show device frame

Show media gueries

o U Hmest Show rulers
iPhone XR
iPhone 12 Pro Spalten V) Add device pixel ratio
Picts TYPO w10/ [ D ite mit Slider [515] bl
Danng oy B¢ Fllx 2 Capture screenshot

Samsung Galaxy 520 Ultra

Capture full size screenshot

iPad Air
Demoseit: iPad Mini Reset to defaults
Surface Pro 7 Close DevTools
Surface Duo
Kopfberaich Galasy Fold

+ Inhalt Samsung Galaxy A51/T1
Nest Hub

© Mpeutsct  Nest Hub Max

Slider (Biihne Edit...

Element: Slider teunney

Studierende_vor_Gebaeude.jpg

(1)

Endgerat auswahlen oder Bildschirmverhaltnis manuell eingeben.

(2)
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Wechseln zwischen horizontaler und vertikaler Ansicht.

3)

Bildschirmverhaltnis manuell gréRer oder kleiner ziehen.

(4)

,Close DevTools“ / zurlick in den Desktop-Modus wechseln.

95



Inhaltselemente erstellen und bearbeiten

7 Inhaltselemente erstellen und bearbeiten

In diesem Kapitel konnen Sie die einzelnen Inhaltselemente im TYPO3-System kennenlernen. Einige
Einstellungsmodglichkeiten und Funktionen sind fiir alle oder viele Elemente gleich und werden daher im
Kapitel Allgemeine Eigenschaften und Funktionen in Inhaltselementen gesammelt beschrieben.

Erlduterungen der allgemeinen Werkzeuge an Inhaltselementen (z.B. kopieren, deaktivieren, 16schen)
finden Sie im Kapitel Werkzeuge.

Fir die Anzeige im Frontend sind im Uni-TYPO3 zahlreiche Abkiirzungen fiir Begriffe (wie ,u.a.” oder
»DAAD") in einer zentral gepflegten Liste angelegt, so dass diese automatisch erkannt und von
Vorleseprogrammen in Langform vorgelesen werden. Sie erkennen dies auf der Website an einer
gestrichelten Linie unter dem Begriff. Mandanten-Admins haben die Moglichkeit, ein eigenes
Abkirzungs-Glossar mit individuellen Abklrzungen anzulegen. Informationen dazu finden Sie im Kapitel
Abkiirzungen anlegen.

7.1 Inhaltselemente erstellen

Eine Standard-Seite ist der Seitentyp, den Sie vermutlich am haufigsten verwenden. Das Template — also
die Schablone — hat zwei Teile: Den Kopfbereich und den Inhaltsbereich. Im Kopfbereich kénnen nur die
Inhaltselemente ,,Stage Bild”“ und ,Stage Slider” eingefiigt werden. Alle anderen Inhaltselemente
gehoren in den Inhaltsbereich.

Vergessen Sie bitte nie, das Erstellen eines Inhaltselements zu speichern. Die Anderungen gehen sonst
verloren, sobald Sie eine andere Seite im Seitenbaum anklicken oder TYPO3 schlieRen.

X SchlieBen | [&] Speichern @ @ Anzeigen || 4+ Neu | | [li] Léschen

Seiteninhalt auf Seite "News" bearbeiten

7.1.1 Inhaltselemente erstellen im Modul ,,Seite”

Uber den ,,+ Inhalt“- Button kénnen jeweils Elemente hinzugefiigt werden.
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Deutsch “ Spalten ~

Demoseite mit Slider [515]
BE QA Pl 2

Demoseite mit Sliders

Kopfbereich

+ Inhalt

© M peutsch
Slider (Biihne)

Element: Slider (Buhne)

g eren: 5

i )

Fruehligs—AIpenveiIchen.jpg

Stud\erende_vor_Gebaeude.jpg Studentinnen_in_Hoersaal.jpg

=+ Inhalt

Inhaltsbereich
+ Inhalt

=] ™ peutsch

Mehr zum Slider

Mit einem Slider zeigen Sie mehrere Bilder als Slideshow, die per Klick auf Pfeile oder Punkte gesteuert werden kann. Sie haben auch die
Maglichkeit, die Bilder automatisch sliden zu lassen und das Tempo zu bestimmen. Die Schrifteinblendung mit optionaler Verlinkung kénnen Sie
mittig, im oberen oder unteren Bereich des Bildes platzieren oder ganz weglassen. Einen Slider kénnen Sie nicht nur im Top-(,Bihnen"-)Bereich
einer Seite einbinden, sondern auch im Content-Bereich, also unterhalb der Hauptiiberschrift.

+ Inhalt

=] ™ peutsch

Dies ist ein Sektionsindex

Als nachstes sehen Sie hier den Sektionsindex. Sobald Sie ihn einbinden, werden alle auf der Seite vorhandenen Elemente, die eine Uberschrift
besitzen, aufgelistet. Die User kénnen so schnell zur gewlnschten Stelle auf der Seite springen. Soll ein Element wie z.B. ein Schmuckbild nicht
im Sektionsindex enthalten sein, kénnen Sie dies am entsprechenden Element einstellen.

Es 6ffnet sich ein Fenster, in dem Sie das gewiinschte Inhaltselement auswéahlen kénnen. Die
Inhaltselemente befinden sich je nach Typ auf verschiedenen Reitern.
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Neues Inhaltselement erstellen X
Filtern nach: Suche nach einem beliebigen Inhaltstyp
Basis UOS Elemente UOS Container Plug-Ins Formulare News Besondere Elemente Mend
-
1 Infobox Linkliste

Bildergalerie

Video

b
B 5 i

ALTERNATIVE:

Offnen Sie das Werkzeug-Menii eines vorhandenen Inhaltselements und klicken Sie auf ,Neu“. Es wird
stets ein neues Inhaltselement des gleichen Typs erstellt, Sie kénnen den Typ aber dndern. Da sich
daraufhin die Felder in der Bearbeitungsmaske dndern, sollten Sie diese immer erst nach Andern des
Typs mit Inhalten fiillen.

98



Inhaltselemente erstellen und bearbeiten

Allgemein Erscheinungsbild Sprache Zugniff

Inhaltselement

Typ

=) Text v

| Standard

Uberg  Text

iibers! Menu

Erlaubi Unterseiten

Sektionsindex
| Formulare
Formular
Text Anmeldeformular
| Spezial
Datensatz einfligen
Plug-In einfugen
HTML
Glossar (Listen- & Detailansicht)
UOS Container
2-Spalter
Akkordeon
Teaserreihe
UOS Elemente
Bild

2

7.1.2 Inhaltselemente erstellen im Modul , Liste”

Sie kdnnen auch im Modul , Liste” Inhaltselemente erstellen. Klicken Sie dafiir Giber der Listenansicht auf
das Symbol ,Neuen Datensatz erstellen” (Pluszeichen, siehe gelbe Hervorhebung), um den Assistenten
,Neues Inhaltselement erstellen” zu 6ffnen.

Seiteninhalt (2) > + ODatensatz erstellen || [ Herunterladen | | ES Spatten anzeigen ~
~| ~ iiberschrift [Bedienungseiement] [Lokalisierung] Beschreibung
O = Uberschrfit 1 & © v @ i Mpeutsch
0O 5 Text & © a @ i Mpeutsch

Es offnet sich ein Fenster, in dem Sie das gewlinschte Inhaltselement auswahlen kénnen. Die
Inhaltselemente befinden sich je nach Typ auf verschiedenen Reitern.
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Datensatz erstellen X

1: Typ des Inhaltselements auswahlen

Filtern nach: Buche nach einem beliebigen Inhaltstyp

Basis UOS Elemente U0Ss Container Plug-Ins Formulare Neaws Besondere Elemente Mend

[==] Text
Ein normales Textelement mit Uberschrift und
FlieBtext.

Im zweiten Schritt kdnnen Sie die Position des Inhaltselements bestimmen, indem Sie auf den
entsprechenden Pfeil klicken.

Datensatz erstellen X

2: Position auswahlen

Kopfbereich

—

©slider (Buhne)

—

Inhaltsbereich

-
=Mehr zum Slider

—

=|Dies ist ein Sektionsindex

—

~|sektionsindex

A

[MDies ist ein 2-Spalter (50:50)
o

=|Dies ist Text

-

ALTERNATIVE:

Alternativ kénnen Sie auch das Werkzeug-Meni eines vorhandenen Inhaltselements 6ffnen und auf
»Neu“ klicken. Es wird stets ein neues Inhaltselement des gleichen Typs erstellt, Sie kénnen den Typ
aber andern. Da sich daraufhin die Felder in der Bearbeitungsmaske andern, sollten Sie diese immer erst
nach Andern des Typs mit Inhalten fillen.
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Allgemein Erscheinungsbild Sprache Zugriff

Inhaltselement

Typ
= | Text v
Standard
Ubers  Text
Ubers: e
Exaiibl Unterseiten
Sektionsindex
Formulare
Formular
Text Anmeldeformular .
Spezial
Datensatz einfugen
Plug-In einflgen
b

HTML

Glossar (Listen- & Detailansicht)
UOS Container

2-Spalter

Akkordeon

Teaserreihe
U0S Elemente
Bild

7.1.3 Inhalt einer anderen Seite anzeigen

Falls Ihre neu angelegte Seite den gleichen Inhalt zeigen soll wie eine bereits bestehende Seite, legen Sie
diese nicht doppelt an, sondern ibernehmen den Inhalt der Originalseite. So brauchen Sie die Inhalte
lediglich an einer Stelle zu pflegen. Die User springen in der Navigation nicht an eine andere Stelle,
sondern bleiben beim ausgewahlten Punkt. Sie finden die Funktion ,Ersetze den Inhalt” in den
Seiteneigenschaften unter dem Reiter ,,Erscheinungsbild”.

7.2 Allgemeine Eigenschaften und Funktionen in Inhaltselementen

Einige Einstellungsmoglichkeiten und Funktionen sind fiir alle oder viele Elemente gleich und werden
daher in diesem Kapitel gesammelt beschrieben. Erlduterungen der allgemeinen Werkzeuge an
Inhaltselementen (z.B. kopieren, deaktivieren, I16schen) finden Sie im Kapitel Werkzeuge.
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Vergessen Sie bitte nie, das Bearbeiten eines Inhaltselements zu speichern. Die Anderungen gehen
sonst verloren, sobald Sie eine andere Seite im Seitenbaum anklicken oder TYPO3 schlieRen.

X SchlieBen | [B] Speichern @ Anzeigen || + Neu | | [ Laschen

Seiteninhalt auf Seite "News" bearbeiten

7.2.1 Eigenschaften anpassen

Sie finden in jedem Inhaltselement vier Reiter mit Einstellungsmoglichkeiten. Individuell sind diese nur
unter dem Reiter , Allgemein”. Hier hat jedes Inhaltselement eigene Felder, die in den einzelnen
Kapiteln zu den Inhaltselementen beschrieben werden.

Allgemein

Gleich sind fir alle die drei Reiter ,,Erscheinungsbild”, ,Sprache” und ,, Zugriff”.

7.2.1.1 Reiter ,Erscheinungsbild”

Erscheinungshbild

Links

In Meniis zeigen

Hier kdnnen Sie den Regler ,,In Menis zeigen” deaktivieren, wenn Sie mochten, dass das Inhaltselement
im Sektionsindex oder als Unterseite einer Seite nicht angezeigt wird.

7.2.1.2 Reiter ,Sprache”
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Sprache
= N |

M Dpeutsch

— —

| Sprachen der Site
Deutsch ||
English
Sondersprachen
[Alle]

Hier kdnnen Sie einstellen, ob das Inhaltselement auf der deutschen Seite, auf der englischen Seite oder
auf beiden Seiten zu sehen sein soll. Wichtig: Diese Einstellung wirkt sich nicht auf den Text im
Inhaltselement aus, hat also keine Ubersetzungsfunktion! Wenn Sie tiber diesen Weg ein englisches
Element anlegen wollen, sollten Sie zuvor bereits eine englische Version der Seite erstellt haben. Mehr
dazu im Kapitel Ubersetzungen.

7.2.1.3 Reiter,Zugriff"

Unter dem Reiter ,Zugriff” konnen Sie die Sichtbarkeit des Inhaltselements, die Veroffentlichungsdaten
und die Zugriffsrechte einstellen.

Allgemein Erscheinungsbild Sprache Zugriff

Sichtbarkeit des Inhaltselements o

@

Veréffentlichungsdaten und Zugriffsrechte
Veriffentlichungsdatum 9 9 Ablaufdatum

B ]

Zugriffsrechte fiir Benutzergruppen 9
Ausgewdidhite Objekte Verfiigbare Objekte

X

>l

- Nach Anmeldung verbergen
Anzeigen, wenn angemeldet
__Benutzergruppen:__
LDAP Benutzer

I«

(1)

Sichtbarkeit des Inhaltselements: Gibt an, ob das Inhaltselement im Frontend angezeigt wird.

(2)

Veroffentlichungsdatum und Ablaufdatum: Uber diese Felder kdnnen Sie steuern, wann ein
Inhaltselement veréffentlicht bzw. wieder deaktiviert werden soll. Achtung: Der Regler Sichtbarkeit des
Inhaltselements muss dabei stets aktiviert sein! Ist das Inhaltselement als grundsatzlich nicht sichtbar
eingestellt, wird es auch bei Erreichen des Veroffentlichungsdatums weiter unsichtbar bleiben.
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(3)
Zugriffsrechte fiir Benutzergruppen: Uber diese Felder kdnnen Sie steuern, ob das Inhaltselement
geschitzt — also nicht 6ffentlich sichtbar — sein soll. Mehr dazu finden Sie im Kapitel Geschiitzte Seiten

und Inhaltselemente anlegen.

BITTE BEACHTEN:

Im Backend wird ein programmiertes Element, dessen Veréffentlichungszeitpunkt noch in der Zukunft
liegt, ausgegraut und mit Zeitangabe angezeigt.

+ Inhalt

7.2.2 Uberschriften

Jeder Datensatz verfiigt tiber die Option, eine Uberschrift zu vergeben. Diese ist zum einen fiir das
Backend relevant, da sie neben der Datensatz-ID dem Auffinden eines Inhaltselementes dient. Bei vielen
Inhaltselementen wird die Uberschrift zudem im Frontend iiber den weiteren Inhalten des
Inhaltselements angezeigt. Sofern dies nicht erwiinscht ist, stellen Sie unter ,Typ“ bitte , Verborgen” ein.
Dann ist die Uberschrift im Frontend nicht zu sehen.

Uberschriften
Uiberschrift Typ

Erfaubt weiche Trenner (wie &shy;) und Zeilenumbriche <brs

7.2.2.1  Umbruch und Worttrennung in Uberschriften

Bitte achten Sie beim Formulieren einer Uberschrift darauf, dass sie aussagekraftig und prazise ist. Sollte
es nicht zu vermeiden sein, eine lange Uberschrift zu wihlen, nutzen Sie ggf. die folgenden Funktionen:

Umbruch erzeugen: Um einen langen Titel an einer bestimmten Stelle umbrechen zu lassen, fligen Sie
im Feld ,,Uberschrift“ den Tag <br> ein: ,,0SKA — unser Mentoringprogramm <br> zum Studienstart”

Worttrennung erzeugen: Um auf schmalen Endgeraten ein Wort an einer bestimmten Stelle zu trennen,

fiigen Sie im Feld ,,Uberschrift” den Tag &shy; ein: ,,0SKA — unser Mentoring &shy;programm zum
Studienstart”
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7.2.2.2 Uberschriftenhierarchie

Uberschriften erfiillen fiir Menschen mit Sehbehinderungen, die mit Hilfe eines Vorleseprogramms auf
einer Seite surfen, eine wichtige Orientierungsfunktion. Die Regeln der digitalen Barrierefreiheit
schreiben daher vor, dass Uberschriften-Hierarchien auf Websites streng einzuhalten sind. In diesem
TYPO3-System gibt es eine Hierarchie mit flinf Stufen. Zwei davon werden automatisch vergeben und
stehen fir die manuelle Auswahl nicht zur Verfligung: Die oberste Hierarchiestufe H1 ist fir den
Seitentitel reserviert, die zweite Stufe H2 fir die Hauptiberschrift eines Elements. Im Rich Text Editor
(RTE) haben Sie die Méglichkeit, Uberschriften manuell mit den Hierarchiestufen H3-H5 zu versehen.
Beachten Sie dabei unbedingt die korrekte Hierarchie! Uberpriifen kénnen Sie Ihr Ergebnis z.B. mit
Hilfe dieses Tools:

Offnen Sie http://pauljadam.com/bookmarklets.

Suchen Sie in der Liste unter ,Install Link” den Begriff “Headings”.

Ziehen Sie den Begriff mit der Maus in die Liste Ihrer Browser-Lesezeichen.
Offnen Sie die Seite, die Sie priifen méchten.

Klicken Sie das Lesezeichen “Headings” an.

Um die Markierungen der Uberschriften zu entfernen, laden Sie die Seite neu.

ukhwnN e

BITTE BEACHTEN:

Setzen Sie ein Inhaltselement A in ein Containerelement B ein, riicken die Uberschriften des
Inhaltselements A im Frontend um eine Stufe auf (aus H2 wird H3 usw.). Dies geschieht automatisch, Sie
missen nichts dafiir tun. Im Backend behalten die Uberschriften die niedrigere Stufe!

7.2.2.3  Uberschriftenformatierung

Alle Uberschriften entsprechen dem vorgegebenen Corporate Design fiir die Universitat Osnabriick.
Bitte formatieren Sie Uberschriften daher nicht (fett/kursiv)!

7.2.3 Rich Text Editor (RTE)

Viele Elemente im TYPO3-System der Uni Osnabriick verfiigen liber den sogenannten Rich Text Editor
(RTE). Uber diesen kdnnen Sie FlieRtext eingeben und bearbeiten. Viele der Bearbeitungsméglichkeiten
Uberschneiden sich mit bekannten Text-Editoren wie z.B. Word.

Einfligen: Wenn Sie kopierte Texte einfligen mochten, driicken Sie auf lhrer Tastatur bitte immer Strg. +
UMSCHALT + V, um samtliche Formatierungen (z.B. aus Word) zu entfernen!

Zeilenumbruch: Per Shift+Enter-Taste springen Sie in die nachste Zeile, per Enter-Taste erzeugen Sie
eine Leerzeile.

Formatierungen: Mit , B“ (fur engl. ,,Bold“) werden Zeichen fett angezeigt. Mit ,,/“ (fiir engl. , Italic”)
werden Zeichen kursiv angezeigt. Mit den beiden Symbolen daneben kénnen Zeichen Mocheestelit hzyy,
tiefgestellt W€ rden.

Format - B I % x| L

il
7]

BB B M- = | 52| [ Quellcods
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I ISo kénnen Sie zum Beispiel Schrift fetten, kursiv stellen oder eine "°°N28SE 7ah) ader jiefgesten einfiigen.

Schriftformat: Hier kénnen Sie das Schriftformat einstellen. Falls Sie im RTE manuelle Uberschriften
setzen moéchten, beachten Sie dabei unbedingt die korrekte Hierarchie! Die oberste Hierarchiestufe H1
ist flir den Seitentitel reserviert, die zweite Stufe H2 fiir die Hauptiberschrift eines Elements, beide
werden automatisch vom System vergeben und stehen aus diesem Grund nicht fur die manuelle
Auswahl zur Verfiigung. Sie kénnen Uberschriften nur mit den Hierarchiestufen H3-H5 versehen. Bitte
dndern Sie die Formatierung von Uberschriften nicht (fett/kursiv)!

Text
Normal Bl B I »x. x| I,
99 g: 3= M:lrsa:-zf-nrmat [‘I-E.I
Normal

Uberschrift Typ 3 = Uberschrift 3

Uberschrift Typ 4 Uberschrift 4

= Uberschrift &
Uberschrift Typ 5

Mormal FlieAtext

Uberpriifen kénnen Sie lhr Ergebnis z.B. mit Hilfe dieses Tools:

Offnen Sie http://pauljadam.com/bookmarklets.

Suchen Sie in der Liste unter ,Install Link” den Begriff , Headings”.

Ziehen Sie den Begriff mit der Maus in die Liste Ihrer Browser-Lesezeichen.
Offnen Sie die Seite, die Sie priifen méchten.

Klicken Sie das Lesezeichen “Headings” an.

Um die Markierungen der Uberschriften zu entfernen, laden Sie die Seite neu.

uhwnN e

BITTE BEACHTEN:
Setzen Sie ein Inhaltselement A in ein Containerelement B ein, riicken die Uberschriften des
Inhaltselements A im Frontend um eine Stufe auf (aus H2 wird H3 usw.). Dies geschieht automatisch, Sie

missen nichts dafiir tun. Im Backend behalten die Uberschriften die niedrigere Stufe!

Zitat: Mit Hilfe der Anfiihrungszeichen kdnnen Sie ein Zitat markieren. Ein Zitat wird eingerickt und mit
kursiver Schrift angezeigt.

Nummerierte Liste: Nutzen Sie diese Funktion fiir Aufzahlungen, denen Ziffern vorangestellt sind.

Liste: Nutzen Sie diese Funktion fir Aufzahlungen, denen Aufzahlungszeichen vorangestellt sind.

Format - | B I % »x | I

-x

i
-

I
UQ
i
Ith

&= E & @ M- = Q| 51| B Quellcode
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Dies ist ein Zifat!

= Liste
= Liste
= Liste

1. Aufzdhlung
2. Aufzahlung
3. Aufzahlung

Verlinkung: Das Setzen von Verlinkungen wird im Kapitel Verlinkungen beschrieben.

Format - B I % x| I,

= B E @ M- = Q2| [ Quelcode

” |

i
-
]
m
1]

Tabellen: Das Einfligen von Tabellen wird im Kapitel Tabelle beschrieben.

Format - B I % x| I,

B R @ M- = Q=2 [ Quelcode

” |

i
-

m
1]

Sonderzeichen: Hier kdnnen Sie aus einer Reihe von Sonderzeichen wahlen. Achtung: Das Symbol fiir
die Worttrennung (&shy) ist unsichtbar am Ende der Zeichentabelle zu finden (siehe gelbe
Hervorhebung / achten Sie auf den Mouseover-Text, wenn Sie mit dem Maus-Pfeil (iber dem Bereich
sind)! Mit Hilfe dieser Funktion kann man ein Wort zwingen, auf schmalen Endgeraten an einer
bestimmten Stelle umzubrechen: ,,0SKA — unser Mentoring&shy;programm zum Studienstart”

Format - B I % x| T

Ith

E & @ M- = O 51| B Quellcode

| = aE i
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Sonderzeichen auswahlen b 4
I:‘ & { )} = ¥ = / = = = 7@
oAl ¥ ty - € 0T - =
¢ £ = ¥ | & T B T &g 2B T " 2 S
TR | Tt s W% %o, A A A A A A
£ C E E i1 17 188/ 066 86 6 6
= @ U U 0U0UY P B 38 4 4 3 aaeac¢
e &6 & & i i i i @4 A & ¢ & B & =+ ©
O 0 a0 ¥ p ¥ CEe WY W § .
™ e o+ o= =+ = A 3 A G Eae C
B a E e i i N A0 b @ e Ee * 5 &
P b Y ¥ ¥ T ' ) t 1 @
® & i1t 001 & 4@ @ ™o { E
E ¥ - + x + 4 ®@ » = = £ ™= ~ x °
Hoe L % / M % W ' T 7 2 oA v = £
= g ¢ © g o 2 0w e ¥V & = ¥ p 3
¥ = ¥ R 3 f ] & A o BB T y A O E
t £ L H n o8 3 I K ok A A M op M
v = £ 0 oM wmwP p £ o T 1 ¥ X
U @ 9 X X ¥ ow 0w e 7l o= = e Il
= = = & % ¥ a I—l -
|-&Eh}r"| Abbrechen

Quellcode: Sofern Sie Anderungen im HTML-Code vornehmen méchten, schalten Sie hier in den
entsprechenden Modus um.

Format ~-| B I % » | L

i
-
]

|

]
m
]
lih
]

| B @ @ - = Q| 32| B auellcode

Ubrigens: Fiir die Anzeige im Frontend sind im Uni-TYPO3 zahlreiche Abkiirzungen fiir Begriffe (wie
»u.a.“ oder ,,DAAD") in einer zentral gepflegten Liste angelegt, so dass diese automatisch erkannt und
von Vorleseprogrammen in Langform vorgelesen werden. Sie erkennen dies auf der Website an einer
gestrichelten Linie unter dem Begriff. Mandanten-Admins haben die Moglichkeit, ein eigenes
Abkirzungs-Glossar mit individuellen Abklrzungen anzulegen. Informationen dazu finden Sie im Kapitel
Abkirzungen anlegen.

7.2.4 Verlinkungen

Fast alle Elemente verfligen Uber die Moglichkeit der Verlinkung. Sie kénnen Links auf eine interne Seite,
eine externe Seite, ein Dokument (z.B. jpg oder pdf), eine E-Mail-Adresse oder eine Telefon-
/Faxnummer setzen. Je nach Link-Typ erscheint im Frontend ein anderes Symbol, um die Verlinkung zu
kennzeichnen.
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Zudem ist es mdglich, Worte im Flief3text zu verlinken. Sie kénnen Links auf eine 7] interne Seite, eine|? externe Seite, ein () Dokument (PDF, 181 kB), eine 7] News,
eine @ E-Mail-Adresse, eine & Telefonnummer oder eine # Faxnummer setzen.

Beachten Sie beim Formulieren eines Linktitels unbedingt die redaktionellen Vorgaben zur Sicherung der
digitalen Barrierefreiheit!

Klicken Sie zum Einfligen eines Links auf das Link-Symbol (siehe gelbe Hervorhebung), um den Link-
Browser zu 6ffnen. Im Rich Text Editor (RTE) missen Sie zuvor den zu verlinkenden Begriff im FlieRtext
markieren.

Normal | B I % x|
9| = = ElE E| e XD EE @ «

Zudem ist es moglich, [MEHCHINRRIESE zu verlinken. Sie kénnen Links auf eine
E-Mail-Adresse, eine & Telefonnummer oder eine # Faxnummer setzen

Im Link-Browser klicken Sie nun je nach gewiinschtem Link-Typ auf den jeweiligen Reiter (siehe gelbe
Hervorhebung).

Link Browser

Seite Datei Extermne LURL E-Mail Telefon Mews

Zielfenster b

v A Titel
¥\ [0] Universitat Osnabrick
v @ [1] Universitat Osnabrick
» B [35] Meta C55-Klasse w
3 i

7.2.4.1 Verlinkung auf eine interne Seite

Link Browser X

Seite Datei Externe URL E-Mail Telefon News

Suchbegriff eingeben o . e Zielfenster v
Titel
IV“ [0] Universitét Osnabriick

¥ @ [1] Universitat Osnabriick
» BN [5389] Freie Seiten C8S-Klasse
> Bl [35] Meta
» Bl [283] Data Zusétzliche
> Bl [2530] Login Link-Parameter

> [28] noch benutzbare Seiten
» [+ [3] Studieren

» 3 [416] Lehren Link zu [} Demoseite mit Slider
» |[# [5] Forschen

» [ [4] Campusleben

» [[#) [2] Universitat

P Bl [2866] Sammlungen

¥ Bl [319] Demoseiten AG Webauftritt

Inhaltselemente

=~ Mehr zum Slider e

e ¥ [ [327] Demoseiten TYPO3 v10 [=] Dies ist ein Sektionsindex
[} [515] Demoseite mit Slider @) (2 I
» [ [414] Demoseite mit Bild [Z] Sektionsindex

j [415] Demoseite mit Teaserreihen
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Um einen Link zu einer internen Seite zu setzen, klicken Sie auf den Reiter ,,Seite. Sie kdbnnen entweder
selbst durch den Seitenbaum navigieren oder einen Suchbegriff eingeben (1).

Wollen Sie auf eine Seite verlinken, fahren sie mit der Maustaste lGber den Titel der jeweiligen Seite.
Rechts daneben erscheint dann ein Link-Symbol, dass Sie anklicken kénnen (2).

Um Unterseiten auszuklappen, klicken Sie links neben einer Seite auf den horizontalen Pfeil (3).
AnschlieBend werden, etwas eingerickt, die Unterseiten angezeigt.

Sie haben auch die Moglichkeit, auf ein Inhaltselement auf einer Seite zu verlinken. Klicken Sie auf den
Titel der jeweiligen Seite (4), um die Liste der dort vorhandenen Inhaltselemente sehen zu kénnen (5).
Per Klick auf ein Inhaltselement leiten Sie Ihre Verlinkung direkt dorthin.

Im Dreipunktmeni kdnnen Sie den Seitenbaum aktualisieren und alle Baumelemente gleichzeitig
einklappen. Mit dem Pfeil neben dem Filterfeld konnen Sie Filter und Dreipunktmeni ausblenden (6).

7.2.4.2  Verlinkung auf eine Datei

Klicken Sie im Link-Browser auf den zweiten Reiter ,Datei”. Es 6ffnet sich der Verzeichnisbaum.

Link Browser

Seite Datei Externe URL E-Mail Telefon News

Suchbegriff eingeben

Zielfenster v
Titel
¥ 75 form_definitions (ro)
(&) uos
¥ = uos CSS-Klasse v
> Demo-Seiten
intranet
Logos Dateien
Studiengaenge_A-Z
v Testbilder_cron fuos/Testbilder_cron/Ordner_Muster/

Ordner_Muster o .
i R el Luftbild_Schloss.jpg 9

Test

testbilder_js

test_am B vos_upt_v3_Jens-Raddatz__117_.jpg
> test_jd

P sr__3779.9pg

,,;'J wirtschaftswissenschaft.jpg

Dateien hochladen Vorhandene Dateien tberschreiben

Durchsuchen... Keine Dateien ausgewahlt. Dateien hochladen

Neue Mediendatei hinzufligen
Medien-URL hier einfiigen... Medien hinzufiigen

Erlaubte Medienanbieter YOUTUBE VIMEO OPENCAST

Neuen Ordner erstellen

Neuer Ordnername Ordner erstellen

(1)
Sie kdnnen manuell nach dem Ordner, in dem die gewiinschte Datei hinterlegt ist, suchen oder den
Filter zum Durchsuchen des Dateibaums verwenden.

()

Klicken Sie nun auf die Datei.
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Der Prozess, wie Dateien in einer Ordner der Dateiliste hochgeladen werden, wird im Kapitel Dateien
hochladen erklart.
7.2.4.3 Verlinkung auf eine externe Seite

Geben Sie auf dem dritten Link-Browser-Reiter , Externe URL” die gewiinschte Web-Adresse in das Feld
ein und klicken Sie auf , Link setzen®.

URL Link setzen

7.2.4.4 Verlinkung auf eine E-Mail-Adresse

Um auf eine E-Mail-Adresse zu verlinken, klicken Sie auf den Reiter , E-Mail“, geben Sie die E-Mail-
Adresse in das Feld ein und klicken Sie auf , Link setzen”.

E-Mail-Adresse Link setzen

7.2.4.5 Verlinkung auf eine Telefon- oder Faxnummer

Um eine Telefon- oder Faxnummer zu verlinken, geben Sie auf dem fiinften Reiter ,Telefon” die
gewlinschte Nummer in das Feld ,Telefonnummer” ein und klicken anschlieBend auf , Link setzen”.
Wollen Sie eine Faxnummer verlinken, dann missen Sie die CSS-Klasse auf , Fax” stellen.

Bitte beachten: Die Verlinkung auf eine Faxnummer funktioniert nur im RTE.

Link Browser X

Seite Datei Externe URL E-Mail Telefon News

Titel

CSS-Klasse v

Telefonnummer LITTK SELZET

7.2.4.6 Verlinkung auf eine News oder ein Event
Um auf eine News- oder Event-Detailseite zu verlinken, kann auf dem sechsten Reiter ,News” nach der

gewiinschten Meldung gesucht werden. Dafilir missen Sie im Seitenbaum Ihren News-bzw. Eventordner
auswahlen. Rechts werden Ihnen dann die darin enthaltenen Datensatze angezeigt.
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Link Browser

Seite Datei Externe URL E-Mail Telefon News
Suchbegriff eingeb
i Zielfenster v
Titel
V" [0] Universitat Osnabruck
Y@ [1] Universitat Osnabruck
Seiten CSS-Klasse v
Bl News

Q Suchbegriff eingeben

» B [2530] Login

> [28] noch benutzbare Seiten Artikel (16) > Spalten anzeigen -~
P [+] [3] Studieren

P |[+] [416] Lehren Uberschrift [Lokalisierung] Notizen
»> [5] Forschen o

» [+] [4] Campusleben =l + [Kein Titel] M peutsch

P[] [2] Universitat —

» BB [2866] Sammlungen =+ Die erste Meldung M Deutsch

7.2.4.7 Link entfernen

Sie kdnnen einen Link entfernen, indem Sie im RTE auf den entsprechenden Begriff klicken und das ,,Link
entfernen“-Symbol anklicken.

Mormal - B I % » | L

=
=

”” |,

]
Jih
lih
]
|
fi]

[&] @ |~ » - = 0O 52| B auellcode

7.2.5 Bild einfiigen & Crop Editor

In vielen Elementen kdnnen Sie ein Bild oder mehrere Bilder einbinden. Dafiir finden Sie im jeweiligen
Inhaltselement den Abschnitt ,,Bild“ bzw. ,,Bilder”, der im Wesentlichen Uberall identisch ist. Nur bei den
Feldern fir den Titel oder die Beschreibung gibt es individuelle Einstellungsmoglichkeiten, die in den
einzelnen Kapiteln zu den Inhaltselementen beschrieben werden.

7.2.5.1 Bild einfiigen

Klicken Sie zunachst im Abschnitt ,,Bild“ bzw. ,Bilder” auf den Button ,,Mediendatei hinzufiigen“.

Bilder

[ Mediendatei hinzufigen

Wahlen Sie im Pop-up-Fenster den Ordner, in dem lhr Bild gespeichert ist. Sie kdnnen es nun auf
verschiedene Arten zu lhrem Element hinzufligen:
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Dateiauswahl

Suchbegriff eingeben < fileadmin: /uos/demo_tests/demoseiten/

Q Suchbegriff eingeben
7 form_definitions (ro)
= form_definitions/uos — .
p=t Auswahl: | B} avswanl importieren @) @ z=ige Vorschaubilder
r=
> 10_studieren
> 20_lehren =
> 30_forschen o
v

40_campusleben O Bildschirmfoto_2022-07-14_um_15.53.41.png
> 10_uni-news

-~ B 433x282 pixels + i

20z i O Mpildschirmfoto_2022-07-18_um_09.47.08.png (@) pmy== = 1458x591 pixels | + i
» 30_uni_mitgestalten

40_sprachkurse 7y .
50_uniarchiv o 4 Bus_mit_Kampagnenaufdruck.jpg $ 3840x2560 pixels 4+ j

60_unishop -
»> 50_universitaet O HKcollage_FB.jpg m}ﬁ 2027x700 Dixel’.‘a + | i
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(1)
Klicken Sie auf den Titel des Bildes.
(2)

Klicken Sie auf das Vorschaubild.

(3)
Klicken Sie auf das Pluszeichen. Sie kdnnen auf diese Art mehrere Bilder auf einmal auswahlen
(Bildergalerie oder Slider), bis Sie das Dateiauswahl-Fenster wieder schlieRen.

(4)
Setzen Sie einen Haken in der Checkbox und klicken Sie auf ,,Auswahl importieren”. Sie kénnen auf diese
Art mehrere Bilder auf einmal auswahlen (Bildergalerie oder Slider).

Sollte das Bild noch nicht im Ordner vorhanden sein, kdnnen Sie es dorthin hochladen. Scrollen Sie unter
die Liste der ggf. bereits vorhandenen Dateien bis zum Abschnitt ,,Dateien hochladen” und gehen Sie vor
wie im Kapitel Dateien hochladen beschrieben.

Je nach Inhaltselement sehen Sie nun verschiedene Felder, die gefiillt werden missen. Alternativ
konnen Sie die Angaben auch direkt in die Metadaten des Bildes eintragen! Der Unterschied: Wird ein
Bild an verschiedenen Stellen im Webauftritt eingebunden und sollen die Texte (iberall gleich sein,
missen sie nur ein einziges Mal eingetragen werden und erscheinen in den Inhaltselementen
automatisch.

Obligatorisch ist bei allen Inhaltselementen das Feld ,Alternativer Text”, das aus Griinden der
digitalen Barrierefreiheit gefiillt werden muss. Falls dieser nicht in den Bild-Metadaten hinterlegt ist,
missen Sie ihn nun hier eintragen. Hinweise zur Formulierung finden Sie im Foto-Leitfaden.

7.2.5.2 Crop Editor

Sie haben die Mdglichkeit, in TYPO3 den Ausschnitt Ihres Bildes zu bestimmen, der am Desktop bzw. auf
einem mobilen Endgeréat zu sehen sein soll. Daflir 6ffnen Sie bitte den Crop Editor (Klick auf , Editor
offnen”).
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Inhaltselemente erstellen und bearbeiten

Bildbearbeitung

11 Editor dffnen

Standard
Seitenverhaltnis: 32:11

Mobile
Seitenverhaltnis: 16:9

In jedem Inhaltselement sind fiir die zwei Ansichten feste Bildverhaltnisse voreingestellt, aus denen Sie

wahlen kénnen:

Inhaltselement

Desktop-Ansicht

Mobile Ansicht

Stage Slider 32:11 16:9

Stage Bild 32:11 16:9

Slider 16:9 16:9
1:1 1:1

Bild 16:9 16:9
1:1 1:1
3:4

Bildergalerie 16:9 16:9
1:1 1:1

Infobox 16:9 16:9
1:1
3:4

Fir Bilder in Teaserboxen, News und Events ist das Verhaltnis in der Desktop-Ansicht und auf mobilen
Endgeraten immer identisch.

Inhaltselement

Beide Ansichten

Teaserbox 16:9
News-Teaser 16:9
News-Detailseite 16:9
4:3

21:9

Event-Teaser 16:9

Event-Detailseite 16:9
4:3

21:9

Sie kdnnen nun den Ausschnitt einstellen, indem Sie die ,Cropped area” mit gedriickter Maustaste

verschieben oder durch Anfassen der orangefarbenen Punkte vergréRern oder verkleinern. Das
vorgegebene Seitenverhéltnis (rechts) und die BildgroRe im Frondend bleiben dabei gleich, Sie

verandern lediglich den Inhalt des Bildes.
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Bildbearbeitung : Studierende_am_Westerberg.jpg (2000 x 1333)

' A Standard.
|

|| seitenverhiitnis

| mzue
Ausgewshite GroBe
|| 1396x480 px

| & zuracksetzen

v Mobile

b

Um den Ausschnitt der mobilen Seite zu verdndern, klicken Sie auf ,Mobile” (rechts).

gildbearbeitung : Studierende_am_Westerberg.jpg (2000 x 1333)

A Standard
v Mobile

Seitenverhiltnis

& Zuriicksetzen

PRI ) Akzeptieren

Um lhre Auswahl zu speichern, bestatigen Sie per Klick auf ,Akzeptieren”.

7.3 Inhaltselemente im Kopfbereich

Auf jeder Seite haben Sie die Moglichkeit, den Kopfbereich mit einem Bildelement zu gestalten. Dazu
klicken Sie unter Kopfbereich auf ,,+Inhalt”.

+ Inhalt

Im Kopfbereich kann zwischen den zwei Inhaltselementen ,,Stage Bild” oder “Stage Slider” gewahlt
werden. Beide gehen (iber die gesamte Bildschirmbreite.
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Neues Inhaltselement erstellen X

Filtern nach: | |

Uas Elemente

EI Stage Bild o Stage Slider

7.3.1 Stage Slider

Mit einem Stage Slider zeigen Sie im oberen Teil der Seite mehrere Bilder als Slideshow. Sie haben die
Méglichkeit, die Bilder automatisch sliden zu lassen und das Tempo zu bestimmen. Eine Uberschrift plus
Schrifteinblendung mit optionaler Verlinkung kdnnen Sie mittig, im oberen oder unteren Bereich des
Bildes platzieren oder ganz weglassen.

Hier sehen Sie, wie eine Website mit einem Slider im Kopfbereich aussehen kénnte. Zum jeweils
nachsten Bild gelangen Sie durch die farblich gekennzeichneten Pfeile (gelbe Markierung links und
rechts) oder (iber die Punkte unterhalb des Bildes.

Studieren v Campusleben v Universitat v

- 9

Das ist ein Slider

Auf dieser Demoseite mochten wir lhnen zunéchst das
Inhaltselement Slider vorstellen. Mehr dazu kénnen Sie unten

7l Mehr zum Slider ..
1 2y

Flr die Bearbeitung eines Stage Sliders stehen lhnen vier Reiter mit Optionen zur Verfiigung. Die drei
Reiter ,Erscheinungsbild”, ,,Sprache” und ,,Zugriff“ sind fiir alle Inhaltselemente gleich und werden
daher im Kapitel Eigenschaften anpassen beschrieben.

Unter dem individuellen Reiter ,, Aligemein“ konnen Sie unter ,Inhaltselement” den Typ dndern in ,Stage
Bild“. Weiterhin kénnen Sie unter ,Uberschrift“ den Namen des Elements eingeben, der allerdings nur
Ihrer Orientierung im Backend dient und im Frontend nicht sichtbar ist.

AuRerdem konnen Sie ein ,Slider-Intervall“ einstellen und damit bestimmen, dass der Slider nach der
einstellten Zeit automatisch zum nachsten Bild wechselt.
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Allgemein Erscheinungsbild Sprache Zugriff
Inhaltselement
Typ

] Slider (Buhne)

Uberschrift

Name (nicht sichtbar im Frontend) Typ

Erlaubt weiche Trenner (wie &shy;) und Zeilenumbriche <br>

Slider (Buhne)

Slider interval (in ms)

Automatic change only active if value given. Should be >= 800.

800

Im unteren Teil des Reiters kdnnen Sie die Bilder hinzuzufiigen. Eine Anleitung finden Sie im Kapitel Bild

einfigen & Crop Editor. Bereits hinzugefligte Bilder werden aufgelistet.

Bilder

[0 Mediendatei hinzufiigen

Erlaubte Dateierweiterungen

Dateina... Fruehlings-Alpenveilchen.jpg

ol Titel Das ist ein Slider &
& Dateina... Studierende_vor_Gebaeude.jpg
y = Titel Schrifteinblendung mittig y\'
Dateina... Studentinnen_in_Hoersaal.jpg
N Titel Schrifteinblendung oben o

Offnen Sie nach der Auswahl des Bildes per Klick auf den Pfeil links neben dem Vorschaubild (siehe gelbe

Hervorhebung) folgende Ansicht:
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Titel Das ist ein Slider
Dateina... Studierende_vor_Gebaeude.jpg

Bild-Metadaten
Alternativer Text Uberschrift auf dem Bild

Bilder missen Textalternativen haben, die die Informationen oder
Funktionen des Bildes beschreiben. Diese Feld sollte nur fir rein
dekorative Bilder leer sein.

Elementspezifischen Wert setzen (Standard: "Gut studieren
und le...")

Elementspezifischen Wert setzen (Standard: "GSUL") Das ist ein Slider

Vier lachende Studierende sitzen zusammen

Schrifteinblendung auf dem Bild Ausrichtung

- Ausrichtung des Links auf dem Bild
Elementspezifischen Wert setzen (Standard: "GSUL") < i t

Unten v
Auf dieser Demoseite machten wir Thnen

zunachst das Inhaltselement Slider vorstellen.
Mehr dazu kénnen Sie unten lesen.

Link Link-Text

[ | /Universitat Osnabriick/Demoseite | &§ || & Mehr zum Slider

Bildbearbeitung

11 Editor offnen

Standard Mobile
Seitenverhaltnis: 32:11 Seitenverhaltnis: 16:9

Idealerweise ist der Alternativtext bereits in den Metadaten des Bildes hinterlegt. Falls nicht, setzen Sie
hier bitte den Haken ,,Elementspezifischen Wert setzen” und tragen Sie den Text ein. Hinweise zur
Formulierung finden Sie im Foto-Leitfaden.

Das Bild kann mit einer Schrifteinblendung mit Uberschrift und Link versehen werden. Sofern die Texte
bereits in den Metadaten des Bildes hinterlegt sind, erscheinen sie automatisch (siehe Kapitel Datei-
Metadaten dndern / die Uberschrift generiert sich aus dem Metadaten-Feld , Titel“, die
Schrifteinblendung aus dem Feld ,,Beschreibung”). Diese automatischen Informationen kénnen hier
manuell tiberschrieben werden. Fillen Sie dafiir die vorgesehenen Felder aus, indem Sie das Feld
»Elementspezifischen Wert setzen” anhaken.

Hinweis: Wenn Sie einen Link auf das Bild setzen, muss auch das Textfeld mit Uberschrift und/oder Text
gefillt werden.

Informationen zum Setzen eines Links finden Sie im Kapitel Verlinkungen. Die Position der
Schrifteinblendung kénnen Sie unter ,, Ausrichtung” einstellen.

7.3.2 Stage Bild

Mit einem Stage Bild zeigen Sie im oberen Teil der Seite ein Bild. Sie haben die Mdglichkeit, eine
Uberschrift plus Schrifteinblendung mit optionaler Verlinkung auf das Bild zu setzen. Dieses kénnen Sie
mittig, im oberen oder unteren Bereich des Bildes platzieren.
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Studieren v Forschen v Campusleben v Universitét v

*, = "mu‘fgi‘h TtiBild (BE(hr;e) 1l
MliN e 4

| 71 Link ‘

Flr die Bearbeitung eines Stage Bildes stehen lhnen vier Reiter mit Optionen zur Verfiigung. Die drei
Reiter ,,Erscheinungsbild”, ,Sprache” und ,,Zugriff” sind fir alle Inhaltselemente gleich und werden
daher im Kapitel Eigenschaften anpassen beschrieben.

Unter dem individuellen Reiter ,, Aligemein”“ konnen Sie unter ,Inhaltselement” den Typ dndern zu Stage
Slider. Weiterhin kénnen Sie hier im Feld ,,Uberschrift” den Text eingeben, der auf dem Bild erscheinen
soll. Sie kdnnen das Feld auch nutzen, um dem Inhaltselement einen Titel zu geben, der im Frontend
nicht zu sehen sein soll. In diesem Fall stellen Sie den Typ um auf ,,verborgen®“.

Falls gewtinscht kdnnen Sie auch einen Link anlegen. Fillen Sie dafiir die vorgesehenen Felder ,,Link”
und , Linktext” aus. Informationen zum Setzen eines Links finden Sie im Kapitel Verlinkungen.

Im unteren Teil des Reiters kdnnen Sie das Bild hinzuzufiigen. Eine Anleitung finden Sie im Kapitel Bild
einfigen & Crop Editor.

Aligemein | Erscheinungsbild  Sprache  Zugriff
Inhaltselement
Typ

Eal | Bild (Buhne) .

Uberschrift
Uberschrift Typ Link:
Erlaubt weiche Trenner (wie &shy;) und Zeilenumbriche <br>

v https://www. K} | &

Aufschrift Bahnenbild

Verborgen

Linktext

Mehr Informationen

Bild
[ Mediendatei hinzufagen

Erlaubte Dateierweiterungen
PG PNG GIF WEBP SVG

Offnen Sie nach der Auswahl des Bildes per Klick auf den Pfeil links neben dem Vorschaubild folgende
Ansicht:
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Bild

Erlaubte Dateierweiterungen

ec | pne | cir | wese | sve

g Dateina... Studierende_in_Bibliothek.jpg

Bild-Metadaten

Alternativer Text
Bilder miissen Textalternativen haben, die die Informationen oder Funktionen des Bildes beschreiben. Diese Feld sollte nur fiir rein dekorative
Bilder leer sein.

Elementspezifischen Wert setzen (Standard: "Studierende in Bibli...")
Studierende mit Maske zwischen Bucherregalt

Ausrichtung

Ausrichtung des Links auf dem Bild

Mitte ~

Bildbearbeitung

1 Editor 6ffnen

Standard Mobile
Seitenverhaltnis: 32:11 Seitenverhaltnis: 16:9

Idealerweise ist der Alternativtext bereits in den Metadaten des Bildes hinterlegt. Falls nicht, setzen Sie
hier bitte den Haken , Elementspezifischen Wert setzen” und tragen Sie den Text ein. Hinweise zur
Formulierung finden Sie im Foto-Leitfaden.

Die Position der Schrifteinblendung und des Links kénnen Sie unter ,, Ausrichtung” einstellen.

7.4 Inhaltselemente im Inhaltsbereich

Auf jeder Seite haben Sie die Moglichkeit, den Inhaltsbereich mit beliebig vielen Inhaltselementen zu
gestalten. Dazu klicken Sie unter ,Inhaltsbereich® auf ,+Inhalt”.

+ Inhalt

Fiir das Anlegen von Inhalten stehen Ihnen folgende Inhaltselemente zur Verfligung: Teaserbox, Text,
Tabelle, Slider, Bild, Bildergalerie, Video, Infobox, Linkliste, Kontaktbox und Formular.

Daruber hinaus gibt es drei Container-Elemente fir die Gestaltung Ihrer Seite. Text nach unten
verschoben

Zudem haben Sie die Moglichkeit, per ,Datenséatze einfligen” vorhandene Elemente auf andere Seiten
zu spiegeln. Hauptredakteure kénnen auch das Element ,Reines HTML"” verwenden, um Inhalte
anzuzeigen.

Zwei Menii-Elemente dienen der User-Lenkung: Der ,,Sektionsindex” listet gewlinschte Elemente einer

Seite auf, die schnell angesprungen werden kénnen. Mit der Funktion ,Unterseiten” kénnen Sie einer
Seite ein Men( hinzuflgen, das die Unterseiten dieser Seite oder/und beliebiger anderer Seiten enthalt.
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7.4.1 Container-Elemente

Die Container-Elemente dienen der Gestaltung lhrer Seite. Diese sollte also gut liberlegt sein, bevor Sie
mit dem Anlegen der Inhaltselemente beginnen!

In der Datensatzauswahl finden Sie die Elemente im Reiter ,UOS Container”:

Neues Inhaltselement erstellen

Filtern nach: Suche nach einem beliebigen Inhaltstyp

Basis UOS Elemente UOS Container Plug-Ins Formulare Besondere Elemente Menii

m 2-Spalter
' Teaserreihe

Akkordeon

Die Container-Elemente lassen sich mit den oben genannten Inhaltselementen fillen. Im 2-Spalter
(Reiter ,,UOS-Container”) kdnnen Sie lhre Inhalte in zwei Spalten anordnen und fiir diese verschiedene
Breiten einstellen. Im Akkordeon kénnen Sie lhre Elemente Abschnitten zuordnen, die sich auf- und
zuklappen lassen. Und der Container Teaserreihe reiht beliebig viele Teaserboxen nebeneinander und
passt die GrofSe automatisch an, wenn Boxen entfernt oder hinzugefiigt werden.

7.4.1.1 2-Spalter (Reiter ,,UOS-Container”)

Merkmal des 2-Spalters ist, dass Sie beliebig viele Inhaltselemente in zwei Spalten nebeneinander
anzeigen konnen.

Nachdem Sie das Element in der Datensatzauswahl angeklickt haben, wird es in der Seitenansicht
unmittelbar angezeigt:

il & © 0

+ Inhalt + Inhalt

Sie kénnen nun innerhalb des Containers in der linken und rechten Spalte neue Inhaltselemente
anlegen. Angelegte Elemente lassen sich per Drag & Drop verschieben sowie kopieren oder
ausschneiden. Sie haben auch die Moglichkeit, Elemente von auBerhalb des Containers auf diese Weise
einzufiigen und umgekehrt.

Bitte beachten: Elemente zwischen Containern auszutauschen funktioniert nur bei Containern
desselben Typs (also z.B. von 2-Spalter zu 2-Spalter) bzw. bei Containertypen mit denselben erlaubten
Inhalts-Elementen. Beispiel Teaserbox: Sie ist erlaubt im 2-Spalter und in der Teaserreihe, aber nicht im
Akkordeon oder auRerhalb eines Containers.

Natdirlich konnen Sie auch das gesamte 2-Spalter-Element verschieben, kopieren oder ausschneiden und
an anderer Stelle einfligen. Nehmen Sie diesen Vorgang aber unbedingt im Modul ,Seite” vor! Im Modul
,Liste” miissen Sie alle Elemente einzeln auswahlen, die Liste ist nicht Gbersichtlich und i.d.R. ist das
Ergebnis nicht korrekt.
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Fiir das Containerelement 2-Spalter selbst stehen Ihnen vier Reiter mit Optionen zur Verfligung. Die drei
Reiter ,,Erscheinungsbild”, ,Sprache” und ,,Zugriff” sind fir alle Inhaltselemente gleich und werden
daher im Kapitel Eigenschaften anpassen beschrieben.

Unter dem individuellen Reiter ,,Allgemein“ kdnnen Sie ggf. eine Uberschrift in das Feld ,,Uberschrift”
eingeben. Mehr Informationen zu Uberschriften finden Sie im Kapitel Uberschriften. Sie kénnen das
Feld auch nutzen, um dem Inhaltselement einen Titel zu geben, der im Frontend nicht zu sehen sein soll.
In diesem Fall stellen Sie den Typ um auf ,verborgen®. Die Spalten-Aufteilung kann bei 66 zu 33, 50 zu
50 oder 33 zu 66 Prozent liegen.

Bitte beachten Sie: In der mobilen Ansicht gibt es keine zweispaltige Ansicht, es werden alle
Inhaltselemente untereinander aufgelistet. Mit dem Button ,Spalten vertauschen” kénnen Sie
entscheiden, ob die linke oder rechte Spalte zuerst angezeigt werden soll. Je nach gewlinschter
Reihenfolge der Elemente missen Sie allerdings mehrere 2-Spalter anlegen und kénnen nicht alles in
einem 2-Spalter versammeln.

Allgemein Erscheinungsbild Sprache Zugriff

Inhaltselement

Typ

m 2-Spalter

Uberschriften
Uberschrift Typ

Erlaubt weiche Trenner (wie &shy;) und Zeilenumbruche <br>

Dies ist ein 2-Spalter (50:50)

Spalten vertauschen fiir Mobile (schmale Bildschirmbreite)?

Spalten-Aufteilung

50|50 w

7.4.1.2 Akkordeon (Reiter ,,UOS-,Container”)

Im Container Akkordeon kénnen Sie lhre Inhalte Abschnitten zuweisen und diese auf- und zuklappen. So
lassen sich auch langere Inhalte auf einer Seite kompakt darstellen.

Nachdem Sie das Element in der Datensatzauswahl angeklickt haben, wird es in der Seitenansicht
unmittelbar angezeigt.

Gleichzeitiges Aufklappen mehrerer Abschnitte erlauben

Sie kénnen nun mit Klick auf ,,+ Inhalt” innerhalb des Containers neue Abschnitte hinzufiigen. In der
Datensatzauswahl steht Ihnen dafiir nur ein einziges Element zur Verfligung:

122


https://t3prod4g-uni.rz.uni-osnabrueck.de/uos/demoseiten-ag/demoseite-mit-slider#c408

Inhaltselemente erstellen und bearbeiten

Neues Inhaltselement erstellen

Filtern nach: Suche nach einem beliebigen Inhaltstyp
UQS Container

Akkordeon-Abschnitt

Versehen Sie den neuen Abschnitt nun mit einer Uberschrift. Diese wird im Frontend als Aufschrift auf
dem grauen Akkordeon-Balken zu sehen sein.

Allgemein Erscheinungsbild Sprache Zugriff

Inhaltselement

Typ

B Akkordeon-Abschnitt

Uberschriften
Uberschrift Typ
Erlaubt weiche Trenner (wie &shy;) und Zeilenumbruche <br>

Dies ist Akkordeon-Abschnitt 1

Speichern und schlieRen Sie das Abschnitt-Element. Per Klick auf den Button ,+ Inhalt” (siehe gelbe
Hervorhebung) fiillen Sie den Abschnitt nun mit Inhaltselementen.

Gleichzeitiges Aufklappen mefirerer Abschnitte eriauben

+ inhalt

Abschnitt 1

+ Inhalt

+ Inhait

=m

Abschnitt 2

+ Inhalt

Aufgrund Ihres nicht flir extremes Querformat geeigneten Designs stehen die Teaserbox und die
Kontaktbox hier nicht direkt zur Verfligung. Sie kdnnen aber einen 2-Spalter im Akkordeon anlegen und
diese zwei Inhaltselemente dann dort einfligen.

Sie kénnen innerhalb des Akkordeons sowohl gesamte Abschnitte als auch Elemente innerhalb eines
Abschnitts per Drag & Drop verschieben sowie kopieren oder ausschneiden. Sie haben auch die
Moglichkeit, Elemente von aulRerhalb des Akkordeons auf diese Weise einzufligen, und umgekehrt. Bitte
beachten: Elemente zwischen Containern auszutauschen funktioniert nur bei Containern desselben Typs
(also z.B. von Akkordeon zu Akkordeon) bzw. bei Containertypen mit denselben erlaubten Inhalts-
Elementen. Beispiel Teaserbox: Sie ist erlaubt im 2-Spalter und in der Teaserreihe, aber nicht im
Akkordeon oder aulRerhalb eines Containers.
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Im Akkordeon-Element selbst stehen lhnen vier Reiter mit Optionen zur Verfligung. Die drei Reiter
»Erscheinungsbild”, ,Sprache” und ,Zugriff” sind fir alle Inhaltselemente gleich und werden daher im
Kapitel Eigenschaften anpassen beschrieben.

Allgemein Erscheinungsbild Sprache Zugriff

Inhaltselement

Typ Spalte Container
= | akkordeon b Inhaltsbereich v - v

Uberschriften

Uberschrift Typ

Erlaubt weiche Trenner (wie &shy;) und Zeilenumbriiche <br

Initial aufgeklappter Abschnitt

0

Gleichzeitiges Aufklappen mehrerer Abschnitte erlauben

[_©

Unter dem individuellen Reiter ,,Allgemein” kdnnen Sie ggf. eine Uberschrift in das Feld ,,Uberschrift”
eingeben. Mehr Informationen zu Uberschriften finden Sie im Kapitel Uberschriften. Sie kénnen das Feld
auch nutzen, um dem Inhaltselement einen Titel zu geben, der im Frontend nicht zu sehen sein soll. In
diesem Fall stellen Sie den Typ um auf ,verborgen”.

Per Schalter kénnen Sie festlegen, ob es moglich sein soll, dass mehrere Abschnitte gleichzeitig
aufklappbar sein sollen. Weiterhin kénnen Sie festlegen, ob ein Abschnitt (und wenn ja: welcher?) beim
Aufrufen der Seite aufgeklappt sein soll.

Sie kénnen das gesamte Akkordeon kopieren oder ausschneiden und an anderer Stelle einfligen.
Nehmen Sie diesen Vorgang aber unbedingt im Modul ,Seite” vor! Im Modul , Liste” miissen Sie alle
Akkordeon-Abschnitte und enthaltenen Elemente einzeln auswahlen und i.d.R. ist das Ergebnis nicht
korrekt.

7.4.1.3 Teaserreihe (Reiter ,,UOS-Container”)

Das Containerelement Teaserreihe erlaubt Ihnen, Teaserboxen nebeneinander zu reihen. Hier sehen Sie
eine Teaserreihe mit 3 Teaserboxen.
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Dachzeile

Dies ist eine Teaserbox

Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text
Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text
Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text
Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text
Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text
Text Text Text Text Text T

Dies ist eine 3er-Teaserreihe

Dachzeile

Dies ist eine Teaserbox

Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text
Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text
Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text
Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text
Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text
Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text

Inhaltselemente erstellen und bearbeiten

Dachzeile
Dies ist eine Teaserbox

Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text
Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text
Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text
Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text
Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text
Text

Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text
Text Text Text
L2 Externer Link

[ Link auf E-Mail-Adresse . Link auf Telefonnummer

Nachdem Sie das Element in der Datensatzauswahl angeklickt haben, wird es in der Seitenansicht
unmittelbar angezeigt:

[ B
Spaiten: Flexibel

Darstellung:

+ Inhalt

+ Inhalt

Offnen Sie nun zunichst das gesamte Container-Element. Hier stehen lhnen vier Reiter mit Optionen zur
Verfligung. Die drei Reiter ,,Erscheinungsbild, ,Sprache” und ,Zugriff” sind fir alle Inhaltselemente
gleich und werden daher im Kapitel Eigenschaften anpassen beschrieben.

Unter dem individuellen Reiter ,,Allgemein“ kdnnen Sie ggf. eine Uberschrift in das Feld ,,Uberschrift”
eingeben. Mehr Informationen zu Uberschriften finden Sie im Kapitel Uberschriften. Sie kénnen das Feld
auch nutzen, um dem Inhaltselement einen Titel zu geben, der im Frontend nicht zu sehen sein soll. In
diesem Fall stellen Sie den Typ um auf ,verborgen”.

Nun wéhlen Sie aus, wie viele Teaserboxen sie anzeigen lassen wollen. Sofern Sie eine feste GroRe
wahlen (1 bis 6 Spalten), sind die GroRen fiir die Boxen fest eingestellt und dandern sich nicht, wenn eine
Box hinzugefiigt oder gel6scht wird. So kdnnen Sie beispielsweise eine 6er-Reihe mit nur flinf Boxen
fillen, die sechste Spalte bleibt leer.

Alternativ kdnnen Sie die Einstellung ,flexibel” wahlen. Die Anordnung und GréRe passen sich dann
automatisch an die Zahl der Boxen an. Bitte achten Sie darauf, nicht zu viele Boxen anzuordnen. Ab
einer zu schmalen Breite kann Text in der Box nicht mehr leserlich angezeigt werden.

III

Unter ,,Darstellung” konnen Sie die Hintergrundfarbe der Teaserreihe verandern.
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Allgemein Erscheinungsbild Sprache Zugriff

Inhaltselement

Typ

P Teaserreihe

Uberschriften

Uberschrift Typ

Erlaubt weiche Trenner (wie &shy;) und Zeilenumbriiche <br>

Dies ist eine 3er-Teaserreihe

Darstellung

WeiBer Hintergrund / Gelbe Linie v

Spalten

3 Spalten v

Flexibel

1 Spalte
2 Spalten
4 Spalten
5 Spalten
6 Spalten

Damit haben Sie die Grundeinstellungen flir den Container vorgenommen. Speichern und schlief3en Sie
das Element. Die einzelnen Boxen legen Sie mit Klick auf ,,+ Inhalt” an. Hier steht Ihnen ausschlielRlich
das Element , Teaserbox” zur Verfligung (siehe folgendes Kapitel).

Innerhalb der Teaserreihe kénnen Sie die angelegten Boxen per Drag & Drop verschieben sowie
kopieren oder ausschneiden. Sie kénnen auch Boxen aus dem Container 2-Spalter auf diese Weise
einzufiigen und umgekehrt.

Bitte beachten Sie: AuRerhalb dieser beiden Container ist die Teaserbox nicht vorgesehen und kann
daher nicht dorthin verschoben oder kopiert werden.

Natdlrlich kdnnen Sie auch eine gesamte Teaserreihe verschieben, kopieren oder ausschneiden und an
anderer Stelle einfligen. Nehmen Sie diesen Vorgang aber unbedingt im Modul ,,Seite” vor! Im Modul
»Liste” miissen Sie alle Elemente einzeln auswahlen und i.d.R. ist das Ergebnis nicht korrekt.

7.4.2 Teaserbox (nicht einzeln verwendbar, nur in 2-Spalter oder
Teaserreihe)

Eine Teaserbox besteht aus einem Bild, einer Uberschrift mit méglicher Dachzeile und Text mit
optionaler Verlinkung. Sie kann nicht einzeln auf einer Seite eingebunden werden, sondern nur als
Element in den Containern 2-Spalter oder Teaserreihe.
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Dachzeile
Dies ist eine Teaserbox

Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text
Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text
Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text
Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text
Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text
Text Text Text Text Text T

& Link auf E-Mail-Adresse

In der Datensatzauswahl finden Sie das Element im Reiter ,,UOS Elemente”. Nach dem Anlegen einer
Teaserbox stehen Ihnen vier Reiter mit Optionen zur Verfligung. Die drei Reiter ,,Erscheinungsbild”,
»Sprache” und ,, Zugriff” sind fiir alle Inhaltselemente gleich und werden daher im Kapitel Eigenschaften
anpassen beschrieben.

Unter dem individuellen Reiter ,,Allgemein“ kénnen Sie lhre Inhalte eingeben. Eine Teaserbox spiegelt
entweder einen bereits vorhandenen Datensatz aus dem Nachrichten-System wieder (siehe Kapitel
News und Events) oder lasst sich manuell fillen.

News-Datensatz einbinden:

News-Datensatz (optional)

Artikel

Klicken Sie entweder auf , Artikel” oder auf das Ordner-Symbol auf der rechten Seite. Wahlen Sie nun im
Seitenbaum den News-Ordner aus, in dem sich der gesuchte Datensatz befindet, und klicken Sie den
Datensatz an.

Sie kénnen die Liste nach Begriffen durchsuchen und liber den Dropdown-Pfeil einstellen, wie viele
Ebenen durchsucht werden sollen.
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9 News

Q | Suchbegriff eingeben

Artikel (30) >
Uberschrift
<+ Ein neuer Beitrag
+ A new contribution
+ Ein Newsbeitrag ganz neuer Art
4+ A news item of a completely new kind
+ Calvin und Hobbes

+ Calvin and Hobbes

+ [Kein Titel]

8 + (Kopie 1)

Diese Seite

Unendlich viele Ebenen
Diese Seite
1 Ebene nach unten
2 Ebenen nach unten
| 3 Ebenen nach unten
4 Ebenen nach unten
I Enalish
M Deutsch
ZE English
M peutsch

i: English

=

Manuelle Eingabe von Inhalten:

Tragen Sie Ihre Uberschrift in das Feld ,,Uberschrift” und ggf. eine Dachzeile ein. Mehr Informationen zu

Uberschriften finden Sie im Kapitel Uberschriften. Im Rich Text Editor kénnen Sie lhren Text eingeben

und gewiinschte Formatierungen vornehmen.

Uberschrift
Erlaubt weiche Trenner (wie &shy;) und Zeilenumbriche <br=
Dachzeile
Darstellung
Uberschreibt die Einstellung des Eltern-Elements
S
Text
Format - B I x x*|T,
4y = am k| E = S| @ @

@ - = Q| 5| @ quelcode

Etwas weiter unten tragen Sie optional eine Verlinkung ein und fligen ein Bild hinzu. Eine Anleitung

finden Sie im Kapitel Bild einfligen & Crop Editor.
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Teaser Link

+ Neu anlegen
- & [Kein Titel] © 0 e =
© Allgemein Sprache Zugriff

@ Link

@ | &

Teaser Bild

[ Mediendatei hinzufiigen

Mediendatei hinzufagen |
$G NG wesy—svG——

Offnen Sie nach der Auswahl des Bildes per Klick auf den Pfeil links neben dem Vorschaubild folgende
Ansicht:

Teaser Bild

Erlaubte Dateierweiterungen

wesp | sve ]

Dateina... Studierende_auf_dem_Westerberg.jpg f‘ o @ i

Bild-Metadaten
Alternativer Text

Bilder missen Textalternativen haben, die die Informationen oder Funktionen des Bildes beschreiben. Diese Feld
sollte nur fir rein dekorative Bilder leer sein.

Elementspezifischen Wert setzen (Standard: "Campusrundgang Weste...")

Drei Studierende sitzen lachend zusammen
Bildbearbeitung

11 Editor 6ffnen

Standard
Seitenverhaltnis: 16:9

Idealerweise ist der Alternativtext bereits in den Metadaten des Bildes hinterlegt. Falls nicht, setzen Sie
hier bitte den Haken , Elementspezifischen Wert setzen” und tragen Sie den Text ein. Hinweise zur
Formulierung finden Sie im Foto-Leitfaden.

7.4.3 Text (Reiter ,Typischer Seiteninhalt”)
Sie kdnnen FlieBtext auf lhrer Seite in verschiedenen Breiten einbinden. Soll der Text nicht Gber die
ganze Bildbreite gehen, fligen Sie ihn bitte als Element im 2-Spalter ein und stellen Sie dort die

gewlinschte Grole ein.

In der Datensatzauswahl finden Sie das Element Text im Reiter ,,Basis”. Mit einem Klick darauf 6ffnen
sich die Bearbeitungsmoglichkeiten.
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Neues Inhaltselement erstellen X

Filtern nach: Suche nach einem beliebigen Inhaltstyp

Basis UQS Elemente UOS Container Plug-Ins Formulare Besondere Elemente Mend

— Text
Ein normales Textelement mit Uberschrift und
FlieBtext.

Ihnen stehen vier Reiter mit Optionen zur Verfligung. Die drei Reiter ,Erscheinungsbild”, ,,Sprache” und
»Zugriff sind fiir alle Inhaltselemente gleich und werden daher im Kapitel Eigenschaften anpassen
beschrieben.

Unter dem individuellen Reiter ,Allgemein“ kdnnen Sie ggf. eine Uberschrift in das Feld ,,Uberschrift”
eingeben. Mehr Informationen zu Uberschriften finden Sie im Kapitel Uberschriften. Sie kénnen das Feld
auch nutzen, um dem Inhaltselement einen Titel zu geben, der im Frontend nicht zu sehen sein soll. In
diesem Fall stellen Sie den Typ um auf ,verborgen”.

Ihren FlieBtext konnen Sie im Textfeld eingeben. Eine Anleitung dazu finden Sie im Kapitel Rich Text

Editor (RTE).

Allgemein Erscheinungsbild Sprache Zugriff

Inhaltselement

Typ

Text

Uberschriften
Uberschrift Typ

Erlaubt weiche Trenner (wie &shy;) und Zeilenumbriche <br=

Text

Format - B I %X x| T

”

- = O 3 [ Quelicode

m
Ith
lih
]
fm?
EL
5L

7.4.4 Tabelle (Reiter , Typischer Seiteninhalt”)

Uber das Inhaltselement , Text” kénnen Sie auch Tabellen einfiigen, die Sie optional einfirben oder mit
einer Sortier- und Filterfunktion versehen kénnen. Sie konnen Tabellen in verschiedenen Breiten
einbinden. Soll die Tabelle nicht (iber die ganze Bildbreite gehen, fligen Sie sie bitte als Element im 2-
Spalter ein und stellen Sie dort die gewlinschte GroéRe ein.

Mit einem Klick auf das Tabellen-Symbol im Rich Text Editor 6ffnet sich ein Feld, in dem Sie die GréRe
der Tabelle mit der Maus bestimmen kdnnen. Spater kénnen Sie die GrofSe auch noch verdandern.

Hier ist eine Tabelle mit der GroRe 4x6 ausgewahlt und beispielhaft mit Spalten- und
Zeilennummerierung versehen.
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Normal | B I % x| L
BE B - M- = O 32 [8 Quelicode

4 x & Tabelle

I
T
ik
]

”

3

Eigenschaften bearbeiten: Nach der Initialisierung kann die Tabelle bearbeitet werden. Per Rechtsklick
auf die Tabelle 6ffnet sich ein Men, Gber das Sie zu den Tabelleneigenschaften gelangen.

[E Einfiigen

Zelle »

Zeile .
Spalte »

Tabelle léschen

T Tabellen-Eigenschaften

Aus Grunden der Barrierefreiheit missen Sie definieren, welche Spalte oder Zeile als Kopfzeile dient.
Nutzer*innen von Vorleseprogrammen kdnnen Tabellen nur interpretieren, wenn der Inhalt einer Zelle
zusammen mit der zugehorigen Zellenliberschrift vorgelesen werden kann.

AuRerdem kdnnen Sie lhre Tabelle hier mit einer Uberschrift versehen. Im Feld Inhaltsiibersicht
erklaren Sie bitte kurz, welche Art von Daten in der Tabelle zu sehen sind. Dieser Text wird nicht sichtbar
auf der Website angezeigt, kann aber von Vorleseprogrammen vorgelesen werden.

Tabellen-Eigenschaften b4
Zeile*

4
Spalte*

i3

Ko pizeile

Ubers chrift

Inhaltslbersicht

P

GroRe verdandern: Uber das Menii kénnen Sie auch neue Felder, Zeilen oder Spalten hinzufiigen oder die
komplette Tabelle I16schen.
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[E Einfiigen
Zelle L
Zeile E Zeile oberhalb einfiigen
Spalte * Zeile unterhalb einfiigen
Tabelle l6schen Zeile entfernen

A Tabellen-Eigenschaften

Text eingeben: Sie kdnnen Inhalte in die Zellen eingeben, indem Sie auf das relevante Feld klicken und
wie gewohnt Text eingeben. Sie kdnnen entweder mit der Maustaste, mit den Pfeiltasten oder mit der

»Tabulator“-Taste (kurz TAB-Taste) auf lhrer Tastatur durch die Zellen navigieren.

Zellen einfarben: Sie konnen einzelne Felder, Zeilen oder Spalten auch farblich markieren. Um mehrere

Felder zu markieren, klicken und halten Sie die Maustaste auf dem ersten Feld, welches Sie markieren

wollen. AnschlieRend ziehen Sie bei weiterhin gedriickter Maustaste den Zeiger auf das letzte zu

markierende Feld. Jetzt haben Sie unter ,Stile” die Option, den gesamten markierten Bereich farblich zu

hinterlegen. Entfernen kénnen Sie die Farbe per Klick auf ,TD: Reset”.

Text

TD: Gelb 3 - | Format =| B I % x|

A

E|E &5|= XD @@ @« M- = O ¥ | [ Quelcode

TD: Reset Formatierungsstile |

TD: Gelb 1

Objektstile

TD: Gelb 2
[ - ; 2 :
TO: Griin 1 i
o
.

4
o o o

Eine farbige Tabelle sieht im Frontend so aus:

Test

Al 2 3 4 5 6
2
3
4

Test-Tabelle

Sortieren und filtern: Es besteht auch die Moglichkeit, einer Tabelle eine Sortier- und Filterfunktion
hinzuzufiigen. Wahlen Sie dafir unter ,,Stil“ den Punkt , Tabelle: Sortierbar” oder ,Tabelle: Filterbar”.
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Text
Stil = | Format | B I % X¥|L
_ i AL It - - =
Objektstile 2l =2 = XD @ B @ M- = Q| ¥

Tabelle: Sortierbar

Tabelle: Filterbar
TH: Reset

TH: Gelb 1

body table thead tr th 4

Im Frontend kénnen Sie nun die Tabelleninhalte nach Spalten auf- und absteigend sortieren.

Rubrik A %+ RubrikB % RubrikC 2
Daten 1 Daten 5 Daten 3
Daten 2 Daten 4 Daten 1
Daten 1 Daten 4 Daten 5

Wenn Sie , Tabelle: Filterbar” ausgewahlt haben, steht lhnen zusatzlich ein Feld zur Verfligung, in das Sie
Text eingeben kénnen. Die Tabelle reduziert die Inhalte nun auf diejenigen Zeilen, in denen der gesuchte
Begriff zu finden ist. Eine filterbare Tabelle ist auch immer gleichzeitig sortierbar. AusschlieRlich
filterbare Tabellen kann man nicht anlegen.

Filter X

Sortierung oder Filter entfernen: Um die Sortier- oder Filterfunktion wieder zu entfernen, klicken Sie in
die Tabelle und dann unter ,,Stil“ auf ,, Tabelle: Reset”.

Objektstile

Tabelle: Reset I
Tabelle: Sortierbar
Tabelle: Filterbar
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7.4.5 Slider (Reiter ,,UOS-Elemente”)

Mit einem Slider zeigen Sie mehrere Bilder als Slideshow. Sie haben die Moglichkeit, die Bilder
automatisch sliden zu lassen und das Tempo zu bestimmen. Eine Uberschrift plus Schrifteinblendung mit
optionaler Verlinkung kdnnen Sie mittig, im oberen oder unteren Bereich des Bildes platzieren oder ganz
weglassen. Soll der Slider nicht {iber die ganze Bildbreite gehen, fligen Sie ihn bitte als Element im 2-
Spalter ein und stellen Sie dort die gewlinschte GroRe ein.

Hier sehen Sie, wie eine Website mit einem Slider aussehen kdnnte. Zum jeweils nachsten Bild gelangen
Sie durch die Pfeile oder Uber die Punkte unterhalb des Bildes.

Dies ist ein Akkordeon

Dies ist Akkordeon-Abschnitt 1 v
Dies ist Akkordeon-Abschnitt 2 v
Dies ist Akkordeon-Abschnitt 3 ~

EF IMEI !! UL

u=———. ."

Dies ist ein Slider im Akkordeon

Hier kann Text stehen

7 Link auf interne Seite

In der Datensatzauswahl finden Sie das Element ,,Slider” im Reiter ,,UOS Elemente”. Fir die Bearbeitung
eines Sliders stehen lhnen vier Reiter mit Optionen zur Verfligung. Die drei Reiter , Erscheinungsbild”,
»Sprache” und ,, Zugriff” sind fir alle Inhaltselemente gleich und werden daher im Kapitel Eigenschaften
anpassen beschrieben.

Unter dem individuellen Reiter ,,Allgemein“ kdnnen Sie unter ,,Uberschrift“ den Namen des Elements
eingeben, der allerdings nur lhrer Orientierung im Backend dient und im Frontend nicht sichtbar ist.
AuRerdem kénnen Sie ein ,Slider-Intervall” einstellen und damit bestimmen, dass der Slider nach der
einstellten Zeit automatisch zum nachsten Bild wechselt.

Im unteren Teil des Reiters kdnnen Sie per ,Mediendatei hinzufligen” die Bilder einfligen. Eine Anleitung
finden Sie im Kapitel Bild einfligen & Crop Editor.
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Allgemein | Erscheinungsbild  Sprache  Zugriff

Inhaltselement

Tvp
© | slider
Uberschrift
Name (nicht sichtbar im Frontend)
Erlaubt weiche Trenner (wie &shy;) und Zeilenumbriiche <br>

Slider im Akkordeon

Slider interval (in ms)

Automatic change only active if value given. Should be >= 800

Bilder
[ Mediendatei hinzuftigen

Erlaubte Dateierweiterungen
®C PNG GF WESP Sve

Dies ist ein Slider im Akkordeon (Bus_mit_Kampagnenaufdruck.jpg)

This is a slider in accordion (Bus_mit_Kampagnenaufdruck.jpg)

Dies ist cin Slider im Akkordeon (Spatenstich_im_Schlossgarten jpg)

Tvp

SO | 0|i =

S0 | 0|i

Offnen Sie nach der Auswahl des Bildes per Klick auf den Pfeil links neben dem Vorschaubild folgende

Ansicht:

Dies ist ein Slider im Akkordeen (Bus_mit_Kampagnenaufdruck.jpg)

Bild-Metadaten

Alternativer Text

Bilder mussen Textalternativen haben, die die Informationen oder Funktionen des Bildes beschreiben. Diese
Feld sollte nur fir rein dekorative Bilder leer sein.

B Elementspezifischen Wert setzen (Standard: "Buswerbung der Unive...")

Bus mit Werbeaufdruck der Universitat Osnat

Schrifteinblendung auf dem Bild
1 Elementspezifischen Wert setzen (Standard: "Buswerbung der Unive...")

Hier kann Text stehen

Link

{Universitat Osnabrick/Der | &8 || &

Bildbearbeitung

1 Editor &ffnen

Standard Mobhile
Seitenverhdltnis: 16:9

Seitenverhaltnis: 16:9

Oberschrift auf dem Bild

B Elementspezifischen Wert setzen (Standard: "Buswerbung der Unive...")

Dies ist ein Slider im Akkordeon

Ausrichtung
Ausrichtung des Links auf dem Bild

Mitte v

Link-Text

Link auf interne Seite

& O M| i =

Idealerweise ist der Alternativtext bereits in den Metadaten des Bildes hinterlegt. Falls nicht, setzen Sie
hier bitte den Haken ,,Elementspezifischen Wert setzen” und tragen Sie den Text ein. Hinweise zur

Formulierung finden Sie im Foto-Leitfaden.

Das Bild kann mit einer Schrifteinblendung mit Uberschrift und Link versehen werden. Sofern die Texte
bereits in den Metadaten des Bildes hinterlegt sind, erscheinen sie automatisch (siehe Kapitel Datei-
Metadaten dndern / die Uberschrift generiert sich aus dem Metadaten-Feld , Titel“, die
Schrifteinblendung aus dem Feld ,,Beschreibung”). Diese automatischen Informationen kénnen hier
manuell (iberschrieben werden. Fiillen Sie dafiir die vorgesehenen Felder aus, indem Sie das Feld

»Elementspezifischen Wert setzen” anhaken.

Informationen zum Setzen eines Links finden Sie im Kapitel Verlinkungen. Die Position der
Schrifteinblendung konnen Sie unter , Ausrichtung” einstellen.

Nachdem Sie mehrere Bilder hinzugefiigt haben, kénnen Sie diese per Drag&Drop-Prinzip in der
Reihenfolge verdandern, indem Sie das Burger-Symbol ganz rechts anfassen und das Bild verschieben. In
dieser Ansicht kdnnen Sie Bilder auch bearbeiten, deaktivieren oder l6schen.
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Bilder

[3 Mediendatei hinzufligen

Erlaubte Dateierweiterungen
IPC  PNC CIF WEBP SVC

b % Titel Dies ist ein Slider im Akkordeon (Bus_mit_Kampagnenaufdruck.jpg) S © [ i

This is a slider in accordion (Bus_mit_Kampagnenaufdruck.jpa) © i i

Titel Dies ist ein Slider im Akkordeon (Spatenstich_im_Schlossgarten.jpg) S © 0 i

7.4.6 Bild (Reiter ,,UOS-Elemente”)

Sie haben die Mdoglichkeit, ein Bild in verschiedenen GréRen einzubinden. Soll es nicht Gber die ganze
Bildbreite gehen, fligen Sie es bitte als Element im 2-Spalter ein und stellen Sie dort die gewlinschte
Grole ein.

Menschen unterhalten sich vor der Mensa

In der Datensatzauswahl finden Sie das Element im Reiter ,UOS Elemente”. Fiir die Bearbeitung eines
Bildes stehen Ihnen vier Reiter mit Optionen zur Verfligung. Die drei Reiter ,Erscheinungsbild”,
»Sprache” und ,Zugriff sind fir alle Inhaltselemente gleich und werden daher im Kapitel Eigenschaften
anpassen beschrieben.

Unter dem individuellen Reiter ,,Allgemein” kénnen Sie im Feld ,,Uberschrift einen Titel eingeben, der
im Frontend nicht zu sehen sein ist und nur lhrer Orientierung dient.

Im unteren Teil des Reiters konnen Sie das Bild hinzuzufiigen. Eine Anleitung finden Sie im Kapitel Bild
einfiigen & Crop Editor.
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Allgemein Erscheinungsbild Sprache Zugriff

Inhaltselement

Typ

Gal | Bild

Uberschrift
Name (nicht sichtbar im Frontend) Typ

Erlaubt weiche Trenner (wie &shy;) und Zeilenumbriiche <br>

Dies ist ein Bild im 2-Spalter

Image

Erlaubte Dateierweiterungen
JPGC  PHNG GIF WEBP SVG

Offnen Sie nach der Auswahl des Bildes per Klick auf den Pfeil links neben dem Vorschaubild folgende
Ansicht:

- péﬁ Dateina... Studentinnen_vor_Mensa.jpg o [

Bild-Metadaten
Alternativer Text Beschreibung (Bildunterschrift)

Bilder miissen Textalternativen haben, die die Informationen oder Funktionen

e
chreiben. Diese Feld solite nur far rein dekorative Bilder leer

Zwei Studentinnen fr..

Bildbearbeitung

1 Editor &ffnen

Standard Mobile
Seitenverhaltnis: 16:9 Seitenverhaltnis: 16:9

Idealerweise ist der Alternativtext bereits in den Metadaten des Bildes hinterlegt. Falls nicht, setzen Sie
hier bitte den Haken , Elementspezifischen Wert setzen” und tragen Sie den Text ein. Hinweise zur
Formulierung finden Sie im Foto-Leitfaden.

Unter ,,Beschreibung (Bildunterschrift)” konnen Sie einen Text eingeben, der im Frontend als
Bildunterschrift erscheint. Setzen Sie dafiir den Haken , Elementspezifischen Wert setzen”. Sofern der
Text bereits in den Metadaten des Bildes im Feld , Beschreibung” hinterlegt ist, erscheint er automatisch
(siehe Kapitel Datei-Metadaten dndern), kann hier aber tGberschrieben werden.

7.4.7 Bildergalerie (Reiter ,UOS-Elemente”)

Mit einer Bildergalerie konnen Sie mehrere Bilder in einer Galerie anzeigen lassen, diese mit
Bildunterschriften versehen und per Klick auf ein Bild einzeln ansehen. Soll die Bildergalerie nicht Gber
die ganze Bildbreite gehen, fligen Sie sie bitte als Element im 2-Spalter ein und stellen Sie dort die
gewlinschte GroRe ein.
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Dies ist eine Bildergalerie im 2-Spalter.

In der Datensatzauswahl finden Sie das Element im Reiter ,,UOS Elemente”. lhnen stehen vier Reiter mit
Optionen zur Verfligung. Die drei Reiter , Erscheinungsbild”, ,Sprache” und , Zugriff” sind fir alle
Inhaltselemente gleich und werden daher im Kapitel Eigenschaften anpassen beschrieben.

Unter dem individuellen Reiter ,,Allgemein“ kdnnen Sie ggf. eine Uberschrift in das Feld ,,Uberschrift”
eingeben. Mehr Informationen zu Uberschriften finden Sie im Kapitel Uberschriften. Sie kénnen das Feld
auch nutzen, um dem Inhaltselement einen Titel zu geben, der im Frontend nicht zu sehen sein soll. In
diesem Fall stellen Sie den Typ um auf ,verborgen”.

Flgen Sie nun die Bilder hinzu. Eine Anleitung finden Sie im Kapitel Bild einfiigen & Crop Editor.

Allgemein Erscheinungsbild Sprache Zugriff
Inhaltselement
Typ

E | Bildergalerie

Uberschrift
Name Typ

Erlaubt weiche Trenner (wie &shy;) und Zeilenumbriiche <br=
Verborgen

Bildergalerie im 2-Spalter

Bilder

[0 Mediendatei hinzufiigen

Erlaubte Dateierweiterungen
IPG  PNG GIF WEBP S5VG

Offnen Sie nach der Auswahl des Bildes per Klick auf den Pfeil links neben dem Vorschaubild folgende
Ansicht:
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o
—ﬁég Dateina... Studentinnen_vor_Mensa.ijpg & O i

Bild-Metadaten
Alternativer Text Beschreibung (Bildunterschrift)

Bilder miissen Textalternativen haben, die die Informationen oder
Funktionen des Bildes beschreiben. Diese Feld sollte nur fur rein
dekorative Bilder leer sein.

Elementspezifischen Wert setzen (Kein Standard vorgegeben)
pies ist eine Bildergalerie im 2-Spalter.
Elementspezifischen Wert setzen (Standard: "Zwei Studentinnen
et

Zwei Studentinnen stehen lachend vor Gebau

Bildbearbeitung

11 Editor offnen

Standard Mobile
Seitenverhdltnis: 16:9 Seitenverhltnis: 16:9

Idealerweise ist der Alternativtext bereits in den Metadaten des Bildes hinterlegt. Falls nicht, setzen Sie
hier bitte den Haken ,,Elementspezifischen Wert setzen” und tragen Sie den Text ein. Hinweise zur
Formulierung finden Sie im Foto-Leitfaden.

Unter ,,Beschreibung (Bildunterschrift)” konnen Sie einen Text eingeben, der im Frontend als
Bildunterschrift erscheint. Setzen Sie dafiir den Haken , Elementspezifischen Wert setzen”. Sofern der
Text bereits in den Metadaten des Bildes im Feld ,,Beschreibung” hinterlegt ist, erscheint er automatisch
(siehe Kapitel Datei-Metadaten dndern), kann hier aber tGberschrieben werden.

Nachdem Sie mehrere Bilder hinzugefligt haben, kénnen Sie diese per Drag&Drop-Prinzip in der
Reihenfolge verdandern, indem Sie das Burger-Symbol ganz rechts anfassen und das Bild verschieben. In
dieser Ansicht kdnnen Sie Bilder auch bearbeiten, deaktivieren oder l6schen.

Bilder

[ Madiendatei hinzufugen

Erlaubte Dateierweiterungen

EE3E3

y ﬁ%g Dateina..  Studentinnen_ver_Mensa.ipg oM i=

, "i:f Dateina...  Susanne_Menzel.ipg Fomis=

|
. M Dateina.. Tippende_Haends_an_Laptop.jpg FOMi=

7.4.8 Video (Reiter ,,UOS-Elemente”)

Sie kdnnen ein Video von YouTube, Vimeo oder Stud.IP/Opencast in lhre Website einbetten. Daflir
benotigen Sie lediglich die URL des Videos.

Soll das Video nicht liber die ganze Bildbreite gehen, fligen Sie es bitte als Element im 2-Spalter ein und
stellen Sie dort die gewiinschte GréRe ein.
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Dies ist ein Video

M iThis is Osnabriick University! Un|
h;“ g = F Link kopier..

Ansehen auf ) Youlube

In der Datensatzauswahl finden Sie das Element im Reiter ,UOS Elemente”. Nach dem Einfligen des
Video-Elements stehen vier Reiter mit Optionen zur Verfligung. Die drei Reiter , Erscheinungsbild”,
»Sprache” und ,Zugriff sind fir alle Inhaltselemente gleich und werden daher im Kapitel Eigenschaften
anpassen beschrieben.

Unter dem individuellen Reiter ,Allgemein“ kdnnen Sie ggf. eine Uberschrift in das Feld , Uberschrift”
eingeben. Mehr Informationen zu Uberschriften finden Sie im Kapitel Uberschriften. Sie kénnen das Feld
auch nutzen, um dem Inhaltselement einen Titel zu geben, der im Frontend nicht zu sehen sein soll. In
diesem Fall stellen Sie den Typ um auf ,verborgen®.

Das Video konnen Sie Gber den Button “Mediendatei hinzufiigen” (siehe gelbe Hervorhebung)
einbinden. Tatséachlich fligen Sie hier keine Videodatei im eigentlichen Sinne hinzu, sondern nur eine
Verknilipfung zum Video, das auf einer externen Plattform gehostet wird.

Allgemein Erscheinungshbild Sprache Zugriff

Inhaltselement

Typ
2 | video

Uberschrift
Uberschrift Typ

Erlaubt weiche Trenner (wie &shy;) und Zeilenumbriche <br=

Video
[ Mediendatei hinzufiigen

Erlaubte Dateierweiterungen
¥OUTUBE VIMEO OPENCAST
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Nach dem Klick 6ffnet sich der Datei-Browser. Hier kdnnen Sie nun durch die Dateiliste navigieren, um
eine bereits vorhandene Video-Verknipfung auszuwahlen (1). Sollte die gewlinschte Video-Verkniipfung
noch nicht in der Dateiliste vorliegen, laden Sie sie wie im Kapitel Video-Verkniipfung hochladen
beschrieben hoch. Sollten Sie die Verknlpfung nicht vorher in der Dateiliste erstellt haben, kénnen Sie
alternativ die URL auch direkt hier Gber den Linkbrowser hochladen (2).

Klicken Sie die Verknilipfung an, um das Video in Ihre Seite einzubetten.

Dateiauswahl X

-~

Suchbegriff eingeben

fileadmin: fuos/TYPO3-Schulungen/

Q Suchbegriff eingeben
7= form_definitions (ro)
* form_definitions/uos

@) Zeige Vorschaubilder

= uos
> 10_studieren
> 20_lehren | <~
> 30_farschen o -
¥ 40_campusleben O [BErstsemesterbegruessung_2023.youtube 2048x1152 pixels | + i

L= 10_uni-news
20_events_zentral

» 30_uni_mitgestalten
40_sprachkurse
50_uniarchiv

Erlaubte Dateierweiterungen

YOUTUBE VIMEOD OPENCAST

Dateien hochladen Vorhandene Dateien tiberschreiben
60_unishop
» 50_universitaet Durchsuchen... Keine Dateien ausgewshlt. Dateien hochladen
demo_tests

[ 2 10_Gruende_fuer_Osnabrueck_- Lennard
demaseiten Neue Mediendatei hinzufliigen
jesko Medien-URL hier einfligen... Medien hinzufiigen
neue_testbilder_jutta

> testbilder_cron Erlaubte Medienanbieter YOUTUBE VIMED OPENCAST

> TYPO3-Schulungen
Neuen Ordner erstellen

Neuer Ordnername Ordner erstellen

Im Frontend werden die User aus Griinden des Datenschutzes zunachst nach einer Bestatigung gefragt,
ob die Videoinhalte angesehen werden moéchten (Cookie-Banner).

7.4.9 Infobox (Reiter ,,UOS-Elemente”)

Die Infobox dient wie die Teaserbox dem Zweck, Kurzinfos zusammen mit Titel, Dachzeile, Bild und Link
darzustellen. Im Unterscheid zur Teaserbox befindet sich das Bild allerdings in der Desktop-Variante am
linken Rand. Zudem kann eine Infobox mit einem Info- oder Wichtig-Symbol versehen werden.

Darstellungsform Wichtig:

i Dachzeile
| Dies ist eine Infobox mit "Wichtig"-lcon

Hier kann ein Text stehen ... Hier kann ein Text stehen ... Hier kann ein Text stehen ... Hier kann ein Text stehen ...
Hier kann ein Text stehen ... Hier kann ein Text stehen ... Hier kann ein Text stehen ... Hier kann ein Text stehen ...
Hier kann ein Text stehen ... Hier kann ein Text stehen ... Hier kann ein Text stehen ... Hier kann ein Text stehen ...

7l Link
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Darstellungsform Info:

Dachzeile
Dies ist eine Infobox mit "Info"-Icon
_Yﬁf—’_* 't 1{ il ‘i‘? ‘TF ? T . Hier kann ein Text stehen ... Hier kann ein Text stehen ... Hier kann ein Text stehen ... Hier kann ein Text stehen ...
@ T‘;?—‘ . 3'?: ‘f!g -E- . ? Hier kann ein Text stehen ... Hier kann ein Text stehen ... Hier kann ein Text stehen ... Hier kann ein Text stehen ...
1:,,..:',1"__ > "_ - q RS e = Hier kann ein Text stehen ... Hier kann ein Text stehen ... Hier kann ein Text stehen ... Hier kann ein Text stehen ...

7l Link

Soll die Infobox nicht Uber die ganze Bildbreite gehen, fligen Sie sie bitte als Element im 2-Spalter ein
und stellen Sie dort die gewlinschte GroRe ein.

In der Datensatzauswahl finden Sie das Element im Reiter ,UOS Elemente”. Nach dem Einfligen des
Elements stehen Ihnen vier Reiter mit Optionen zur Verfligung. Die drei Reiter ,Erscheinungsbild”,
,Sprache” und ,,Zugriff” sind fur alle Inhaltselemente gleich und werden daher im Kapitel Eigenschaften
anpassen beschrieben.

Unter dem individuellen Reiter ,,Allgemein“ kdnnen Sie ggf. eine Uberschrift in das Feld ,,Uberschrift”
eingeben. Mehr Informationen zu Uberschriften finden Sie im Abschnitt Kapitel Uberschriften. Sie
kénnen das Feld auch nutzen, um dem Inhaltselement einen Titel zu geben, der im Frontend nicht zu
sehen sein soll. In diesem Fall stellen Sie den Typ um auf ,verborgen”.

Sie kénnen die Uberschrift mit einer Dachzeile belegen. Weiterhin kénnen Sie im Rich Text Editor lhren
FlieRtext eingeben.

Allgemein Erscheinungsbild Sprache Zugriff
Inhaltselement
Typ

Infobox

Uberschrift

Uiberschrift Typ
Erlaubt weiche Trenner (wie &shy;) und Zeilenumbriiche <brz>

Dachzeile
Text
Format ~ B I %X x| T,
9| = is Ele 2=l (ERG M- = Q| B avelcode

Etwas weiter unten tragen Sie bitte — falls gewiinscht — Ihre Verlinkung und den Linktext ein.
Informationen zum Setzen eines Links finden Sie im Kapitel Verlinkungen.
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Link

- & t3://pageruid=18, Link © i
Allgemein  Sprache  Zugriff

Link

[ | /universitat Osnabriick/Studieren/Studieren: Ein Uberblick/ | &8 || &

Unter , Icon-Darstellung” kdnnen Sie zudem einstellen, welche Darstellungsform die Infobox im
Frontend einnehmen soll. Neben der Standard-Darstellung stehen noch die “Info”- und ”Wichtig”-
Darstellung zur Auswahl.

Icon Darstellung

Info ~

Info
wichtig

Dem Element Infobox kann auch ein Bild hinzugefiigt werden. Eine Anleitung finden Sie im Kapitel Bild
einfligen & Crop Editor.

Bild
[ Mediendatei hinzufigen

Erlaubte Dateierweiterungen

Offnen Sie nach der Auswahl des Bildes per Klick auf den Pfeil links neben dem Vorschaubild folgende
Ansicht:

&t Dateina... Studierende_in_Seminarjpg SO0 i=

Bild-Metadaten
Alternativer Text

Bilder missen Textalternativen haben, die die Informationen oder Funktionen des Bildes beschreiben. Diese Feld sollte nur fir rein dekorative
Bilder leer sein,

Elementspezifischen Wert setzen (Standard: "Studierende mit Mask...")

Studierende mit Maske in Seminar

Bildbearbeitung

11 Editor &ffnen

Standard Mobile
Seitenverhaltnis: 15:9 Seitenverhaltnis: 16:9

Idealerweise ist der Alternativtext bereits in den Metadaten des Bildes hinterlegt. Falls nicht, setzen Sie
hier bitte den Haken ,,Elementspezifischen Wert setzen” und tragen Sie den Text ein. Hinweise zur
Formulierung finden Sie im Foto-Leitfaden.
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7.4.10 Linkliste (Reiter ,,UOS-Elemente”)

Mit einer Linkliste kdnnen Sie mehrere Links als Liste anzeigen lassen.

Dies ist eine Linkliste

7] Link auf interne Seite

L2 Link auf externe Seite

[ Link auf Dokument (PDF, 793 kB)
= Link auf E-Mail-Adresse

t. Link auf Telefonnummer

Soll die Linkliste nicht liber die ganze Bildbreite gehen, fligen Sie sie bitte als Element im 2-Spalter ein
und stellen Sie dort die gewlinschte GroRe ein.

In der Datensatzauswahl finden Sie das Element im Reiter ,UOS Elemente”. Nach dem Anlegen der
Linkliste stehen vier Reiter mit Optionen zur Verfligung. Die drei Reiter , Erscheinungsbild“, ,Sprache”
und ,,Zugriff” sind fir alle Inhaltselemente gleich und werden daher im Kapitel Eigenschaften anpassen
beschrieben.

Unter dem individuellen Reiter ,,Allgemein“ kdnnen Sie ggf. eine Uberschrift in das Feld , Uberschrift”
eingeben. Mehr Informationen zu Uberschriften finden Sie im Abschnitt Kapitel Uberschriften. Sie
kénnen das Feld auch nutzen, um dem Inhaltselement einen Titel zu geben, der im Frontend nicht zu
sehen sein soll. In diesem Fall stellen Sie den Typ um auf ,,verborgen®”.

Mit ,Neu anlegen” kdnnen Sie beliebig viele Links auflisten.

144


https://t3prod4g-uni.rz.uni-osnabrueck.de/uos/demoseiten-ag/demoseite-mit-bild#c363

Inhaltselemente erstellen und bearbeiten

Allgemein Erscheinungsbild Sprache Zugriff
Inhaltselement
Typ

Linkliste

Uberschrift

Uberschrift Typ
Erlaubt weiche Trenner (wie &shy;) und Zeilenumbriche <br=

Links

+ Neu anlegen

Jeder Link wird muss mit einem Text versehen werden, der in der Liste im Frontend angezeigt wird,
sowie mit der Linkadresse, auf die dieser Link verweisen soll. Klicken Sie zur Eingabe des Links auf das
gelb markierte Kettenglied. Informationen zum Setzen eines Links finden Sie im Kapitel Verlinkungen.

Links

+ Neu anlegen

- @& t3:f/page?uid=18, Link auf interne Seite O M i|+ a v =
Allgemein  Sprache  Zugniff

Link

Text

Link auf interne Seite

Nachdem Sie mehrere Links hinzugefligt haben, kénnen Sie diese per Drag&Drop-Prinzip in der
Reihenfolge verdandern, indem Sie das Burger-Symbol ganz rechts anfassen und den Eintrag verschieben.
Alternativ lasst sich die Reihenfolge auch per Klick auf die Pfeile verandern. In dieser Ansicht kdnnen Sie
die Links zudem deaktivieren oder I6schen oder lber das Plus-Symbol einen weiteren Link hinzufligen.

Links
+ Neu anlegen
y o £3://page?uid=18, Link auf interne Seite © 0 i+ vy =
v F hitp://www.wikipedia.de, Link auf externe Seite O i+ avr=
» o t3:/ffile?uid=83, Link auf Dokument OO0 i+ avy=
» & mailto:onlineredaktion@uos.de, Link auf E-Mail-Adr... OO0 i+ a =
v tel:05419690, Link auf Telefonnummer O i+ a =

7.4.11 Kontaktbox (Reiter ,,UOS-Elemente” (nicht einzeln verwendbar, nur in
2-Spalter)

Die Kontaktbox dient der Anzeige von Kontaktdaten wie Name, Telefonnummer, E-Mail-Adresse und
Anschrift. Sie kénnen diese Daten manuell eingeben, indem Sie dieses Inhaltselement verwenden.
Alternativ bietet das System auch die Moglichkeit, Kontaktdaten aus Stud.IP zu importieren, um die
Datenpflege dort zu verorten. Optisch unterscheiden sich manuell und automatisch erstellte
Kontaktboxen nicht. Sollten Sie eine Stud.IP-Kontaktbox anlegen wollen, lesen Sie bitte das Kapitel
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Daten aus Stud.IP anzeigen. Achtung: Leider liefert Stud.IP nur Daten in deutscher Sprache aus. Sollten
Sie englischsprachige Kontaktboxen bendtigen, miissen Sie die deutsche Kontaktbox in TYPO3
Ubersetzen.

Vorname Name (Kontaktbox im 2-Spalter)

Institut

StraRe
490xx Osnabriick

Raum: 68/E02

Tel: & +49 541 969-0000
Mobil: t, +49 541 969-0000

£ Vorname.Nachname@uni-osnabrueck.de

Aufgrund ihres kompakten Designs ist es nicht moglich, manuell erstellte Kontaktboxen tber die ganze
Seitenbreite laufen zu lassen. Sie miissen eine Kontaktbox daher im 2-Spalter anlegen und dort die
gewiinschte GrofB3e einstellen.

Nach dem Anlegen der Kontaktbox stehen vier Reiter mit Optionen zur Verfligung. Die drei Reiter
»Erscheinungsbild”, ,Sprache” und ,,Zugriff” sind fir alle Inhaltselemente gleich und werden daher im
Kapitel Eigenschaften anpassen beschrieben.

Allgemein Erscheinungsbild Sprache Zugriff
Inhaltselement
Typ

Kaontaktbox

Uberschrift

Name Typ

Erlaubt weiche Trenner (wie &shy;) und Zeillenumbriiche <br=

Vorname Name

Unter dem individuellen Reiter ,,Allgemein” geben Sie im Feld Uberschrift/Name den Namen der Person
ein.

AnschlieBend kdnnen Sie im Rich Text Editor die Kontaktdaten eingeben. Beachten Sie dabei bitte die
glltigen Redaktionsregeln fiir die Schreibweise (siehe Screenshot). Zudem kénnen Sie unter
»Mediendatei hinzufliigen” ein Bild auswahlen. Eine Anleitung finden Sie im Kapitel Bild einfigen & Crop
Editor.
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[ Mediendatei hinzufugen

Erlaubte Dateierweiterungen
JPG IPEG PNG GIF WEBP SVG

Text
Format - B I =% x*|I
9IS e |l & = | B @ (@ M- = Q 3 [8 Quelicode
Institut
Strafie
490xx Osnabriick

Raum: 68/E02

Tel: & +49 541 969-0000
Mobil: & +49 541 969-0000

M Vorname.Nachname@uni-osnabrueck.de

Offnen Sie nach der Auswahl des Bildes per Klick auf den Pfeil links neben dem Vorschaubild folgende
Ansicht:

Bild

Erlaubte Dateierweiterungen

EEEEEEERES

f= Titel Prof. Dr. Simone Pika a «
‘g - = rﬂ[ B

Dateina... Portrait_Simone_Pika.jpg

Bild-Metadaten

Alternativer Text
Bilder missen Textalternativen haben, die die Informationen oder Funktionen des Bildes beschreiben. Diese Feld sollte nur fiir rein dekorative
Bilder leer sein.

[[] Elementspezifischen Wert setzen (Standard: "Prof. Dr. Simone Pik...")

Prof. Dr. Simone Pik...

Idealerweise ist der Alternativtext bereits in den Metadaten des Bildes hinterlegt. Falls nicht, setzen Sie
hier bitte den Haken ,,Elementspezifischen Wert setzen” und tragen Sie den Text ein. Hinweise zur
Formulierung finden Sie im Foto-Leitfaden.

7.4.12 Formular (Reiter ,,Formulare”)

Sie kdnnen als Autorinnen und Autoren bereits vorhandene Formulare auf Ihren Seiten einbinden. Als
Standard-Formular steht ein einfaches Kontaktformular zur Verfligung:

Screenshot

Speziell geschulte Autorinnen und Autoren kdnnen selbst neue Formulare erstellen. Informationen dazu
finden sie im Kapitel Formulare erstellen.

Um ein Formular einzubinden, wahlen Sie als Inhaltselement unter dem Reiter ,,Formulare” den Punkt
,Formular” aus.
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Neues Inhaltselement erstellen X

Filtern nach: Suche nach einem beliebigen Inhaltstyp

Basis UOS Elemente UQS Container Flug-Ins Formulare Besondere Elemente Menii

Formular
= Ein Formular, das Benutzern die Ubermittlung einer
Meldung erméaglicht.

Nach dem Anlegen eines Formulars stehen Ihnen fiinf Reiter mit Optionen zur Verfligung. Die drei Reiter
»Erscheinungsbild”, ,Sprache” und ,,Zugriff” sind fiir alle Inhaltselemente gleich und werden daher im
Kapitel Eigenschaften anpassen beschrieben.

Unter dem individuellen Reiter ,,Allgemein“ kdnnen Sie ggf. eine Uberschrift in das Feld , Uberschrift”
eingeben. Mehr Informationen zu Uberschriften finden Sie im Kapitel Uberschriften. Sie kénnen das Feld
auch nutzen, um dem Inhaltselement einen Titel zu geben, der im Frontend nicht zu sehen sein soll. In
diesem Fall stellen Sie den Typ um auf ,verborgen”.

Allgemein Plug-In: Erscheinungsbild Sprache Zugriff

Inhaltselement

Typ

= Formular

Uberschriften

Uberschrift Typ
Erlaubt weiche Trenner (wie &shy;) und Zeilenumbriche <br=

Unter dem Reiter ,,Plug-In“ kénnen Sie nun die gewilinschte Formular-Vorlage auswahlen und diese
speichern. Der Reiter schlieBt sich, da durch das Speichern neue Felder auf diesem Reiter hinzugefiigt
werden.

Seiteninhalt auf Seite "Demoseite Formular" neu erstellen

Allgemein Plug-In: Erscheinungsbild Sprache Zugriff
Erweiterungsoptionen
Formulardefinition

Bitte wahlen Sie eine Formulardefinition v

Offnen Sie den Reiter ,,Plug-In“ erneut. Setzen Sie nun einen Haken bei , Finisher-Einstellungen
Uberschreiben”, um die gewiinschten Empfangerdaten fiir das Formular eintragen zu kénnen.
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Allgemein Plug-In: Erscheinungsbild Sprache Zugriff Erweitert

Erweiterungsoptionen

Formulardefinition

Kontaktformular Rechenzentrum (1:/form_definitions/global/testformularContactAT.form.yaml)

Finisher-Einstellungen iiberschreiben

Bestatigen Sie diesen Dialog mit OK.

Diese Anderung wird die im Formular verfugbaren Felder beeinflussen. Méchten Sie jetzt
speichern, um die Anzeige zu aktualisieren?

Abbrechen

Es sind nun ,Erweiterungsoptionen erschienen. Offnen Sie den Reiter ,,E-Mail an Empfanger (Sie)“,
klicken Sie im Abschnitt , E-Mail-Adressen und Namen Empfanger” auf den Button ,,Empfanger” und
tragen Sie die gewiinschten Daten ein. Es kdnnen auch mehrere Adressen hinterlegt werden. Sollten
Frontend-Benutzer*innen das Formular ausfiillen und absenden, wird es an diese Adresse(n) gesendet.

E-Mail Adressen und Namen der Empfanger

P Alle umschalten

+ Empfanger

E-Mail Adresse

max.mustermann@uni-osnabrueck.de

Name

Max Mustermann

E Empfanger

Unter dem Reiter ,,Bestatigung” kénnen Sie zudem einen Text eingeben, der den Frontend-
Benutzer*innen nach dem Abschicken des Formulars angezeigt wird.

Erweiterungsoptionen

Allgemein  E-Mail an Empfanger (Sie)  Bestatigung

Datensatz (Standard: “[Leer]")

Q | Datensatze suchen

=| seiteninhalt

Text (Standard: "[Leer]")
Sehr geehrte™r absender~in,
vielen Darik fir Inre Anmeldung! Wir freuen uns auf Thre Teilnahme. In Kiirze senden wir Ihnen alle weiteren Ihformationen zur Veranstaltung.
Herzliche GruBe,

IThre Online-Redaktion
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7.4.13 Datensatze einfiigen (Reiter ,,Besondere Elemente”)

Mit dem Element ,,Datensatze einfiigen” haben Sie Moglichkeit, bereits erstellte Datensatze — auf der
aktuellen Seite oder anderswo — anzeigen zu lassen. Es handelt sich bei diesem Element nicht um eine
Kopie, sondern eine libernommene Anzeige. Das heiRt: Wird der Original-Datensatz verandert,
verandert sich auch die Gbernommene Anzeige.

Achtung: Gespiegelte Datensdtze werden auf der englischen Version einer Seite ebenfalls in deutscher
Sprache angezeigt!

Neues Inhaltselement erstellen X

Filtern nach: Suche nach einem beliebigen Inhaltstyp

Basis UQOS Elemente UQS Container Plug-Ins Formulare Besondere Elementes Menl

===| Datensitze einfiigen
Mit diesem Element werden andere Inhaltselemente
eingebunden.

Sie kénnen liber verschiedene Buttons zum gewiinschten Datensatz navigieren:

allgemein | Erscheinungsbild  Sprache  Zugriff

Inhaltselement
Typ

J | Datensatz einfigen

Name (in der Webseite nicht sichtbar)
Der Name wird nicht als Uberschrift tiber dem Element angezeigt, sondern als Referenz in Mentis verwendet.

Datensitze

Datensatze suchen

3

EIR

El seiteninhalt Artikel [B9 Adresse

Mit einem Klick auf den Seitentitel, von der Sie den Datensatz anzeigen lassen mdchten, erhalten Sie
eine Liste aller Inhaltselemente. Nun kénnen Sie den gewlinschten Datensatz per Klick mit der linken
Maustaste auswahlen.

Sie kdnnen auch mehrere Datensatze auf einmal auswahlen, indem Sie auf das Pluszeichen vor dem
Datensatztitel klicken.
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Datensatzauswahl X
Suchbeagriff eingeben < Demoseite mit Slider

Q Suchbegriff eingeben -

I V' [0] Universitat Osnabriick
V@ [1] Universitdt Osnabriick

b B9 [5389] Freie Seiten Seiteninhalt (19) > Spalten anzeigen ~
» 7 [35] Meta )
» % [283] Data Uberschrift [Lokalisierung]  Beschreibung

53 [2520] Login

» @& [28] noch benutzbare Seiten
» [+ [3] Studieren B +link M peutsch
P |+ [416] Lehren

> [5] Farschen

» [4] Campusleben

» [ [2] Universitat @ +More about the slider 2 English
57 [2866] Sammlungen

= + [Kein Titel] M peutsch

+ Mehr zum Slider ™ Deutsch

) . = <+ Dies ist ein Sektionsindex M8 peutsch
w570 [219] Demoseiten AG Webauftritt
¥ || [327] Demoseiten TYPO3 v10 @ + This is a section index ZE English
[515] Demoseite mit Slider
»> [414] Demoseite mit Bild = +5Sektionsindex ™ Deutsch

Die anzuzeigenden Datensadtze erscheinen in einer Liste. Dort konnen Sie die Reihenfolge, in der sie im
Frontend angezeigt werden sollen, dndern oder eingefligte Datensatze I6schen.

Datensitze

Datensatze suchen
2-Spalter Titel z [}
[Kein Titel]

[Kein Titel]
VIdeo Textil Opencast

=l seiteninhatt || [F] Artikel || B3 Adresse

7.4.14 Reines HTML (Reiter ,,Besondere Elemente*)

Personen mit der TYPO3-Rolle ,,Hauptredakteur” haben die Mdglichkeit, mit Hilfe des Inhaltselements
»Reines HTML" Inhalte passgenau nach ihren Vorstellungen einzufiigen.

Neues Inhaltselement erstellen
Filtern nach: Suche nach einem beliebigen Inhaltstyp
Basis UOS Elementes UOS Container Plug-Ins Foermulare Mews Besondere Elemente Meni
<> Reines HTML === Datensitze einfiigen
Mit diesem Element kann reiner HTML-Quelltext auf E Mit diesem Element werden andere Inhaltselemente
der Seite eingefligt werden. eingebunden.

In der Datensatzauswahl finden Sie das Element im Reiter ,Besondere Elemente”. Nach dem Anlegen
stehen vier Reiter mit Optionen zur Verfligung. Die drei Reiter ,Erscheinungsbild“, ,,Sprache” und
»Zugriff” sind fur alle Inhaltselemente gleich und werden daher im Kapitel Eigenschaften anpassen
beschrieben.

Unter ,,Name” kénnen Sie fur lhre eigene Orientierung im Backend einen Titel eintragen. Im Frontend ist
dieser nicht sichtbar.

lhren HTML-Code kénnen Sie im gleichnamigen Feld einfligen.
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Allgemein Erscheinungsbild Sprache Zugriff

Inhaltselement

Typ

‘HTML

Name (in der Webseite nicht sichtbar)
Der Name wird nicht als Uberschrift iber dem Element angezeigt, sondern als Referenz in Menis verwendet.

| Da ist ein HTML-Element

HTML-Code

Der oben angezeigte HMTL-Code wird wie folgt im Frontend ausgegeben.

Das ist ein HTML Element

Das ist der erste Absatz.

7.4.15 Sektionsindex (Reiter ,Meni*“)

Unter dem Reiter ,,Men(“ finden Sie das Element Sektionsindex.

Neues Inhaltselement erstellen x
‘ Filtern nach: Suche nach sinem beliebigen Inhaltstyp
Basis UOS Elemente UQS Container Plug-Ins Formulare News Besondere Elemente Mend
Unterseiten E Sektionsindex
Menl der Unterseiten der ausgew 3hlten Seiten Seiteninhalt, der fur Abschnittsments markiert ist

Dieses Element fungiert als eine Art Inhaltsangabe und Linkliste flir die einzelnen Elemente auf einer
Seite:
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https://t3prod4g-uni.rz.uni-osnabrueck.de/uos/demoseiten-ag/demoseite-mit-slider#c424

Dies ist ein Sektionsindex

< Abschnitt 1

+: Abschnitt 2

- Dies ist ein (Biihnen-)Bild

<+ Dies ist ein Sektionsindex

= Aufschrift Bild (Biihne)

- Dies ist ein 2-Spalter (66:33)

-+ Dies ist ein Bild im 2-Spalter

Inhaltselemente erstellen und bearbeiten

Soll der Sektionsindex nicht tber die ganze Bildbreite gehen, fligen Sie ihn bitte als Element im 2-Spalter

ein und stellen Sie dort die gewlinschte GroRe ein.

Nachdem Sie das Element eingefligt haben, stehen lhnen vier Reiter mit Optionen zur Verfligung. Die
drei Reiter ,Erscheinungsbild®, ,,Sprache” und ,, Zugriff” sind fiir alle Inhaltselemente gleich und werden

daher im Kapitel Eigenschaften anpassen beschrieben.

Unter dem individuellen Reiter ,,Allgemein“ kdnnen Sie ggf. eine Uberschrift in das Feld ,,Uberschrift”
eingeben. Mehr Informationen zu Uberschriften finden Sie im Kapitel Uberschriften. Sie kénnen das Feld
auch nutzen, um dem Inhaltselement einen Titel zu geben, der im Frontend nicht zu sehen sein soll. In

diesem Fall stellen Sie den Typ um auf ,verborgen”.

Klicken Sie auf einen der gelb markierten Buttons:

Allgemein Erscheinungsbild Sprache Zugriff

Inhaltselement
Typ

= | Sektionsindex

Uberschriften

Uberschrift Typ
Erlaubt weiche Trenner (wie &shy;) und Zeilenumbriiche <br>

Da ist ein HTML-Element

Ausgewihite Seiten

Q | Datensatze suchen

Seite

Nun wahlen Sie im Seitenbaum die Seite aus, auf der Sie den Sektionsindex erstellt haben. Hintergrund:
Technisch ware es auch moglich, im Sektionsindex die Inhaltselemente einer anderen Seite anzuzeigen.

Das ware aber nicht sinnvoll.
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Datensatzauswabhl

~ B @) Universitst Osnabriick

» [ EMeata

. [ ®mData

. - BEENews
- B EmPress
- [E ®mEvents

: " B EmGlossar

v B [ Studieren

- @ [ studieren: Ein Uberblick
- B [ 10 Griinde fiir Osnabriick
~ @ [ Unser Studienangebot
. - B [ Angebote fir Schiler=innen

Alle Inhaltselemente sind nun automatisch im Sektionsindex aufgelistet. Falls Sie ein Element dort nicht
anzeigen mochten, deaktivieren Sie beim entsprechenden Element unter dem Reiter ,,Erscheinungsbild”

den Regler ,,In Mends zeigen”.

Allgemein Erscheinungsbild Barrierefreiheit Sprache Zugriff

Links

In Meniis zeigen

BITTE BEACHTEN:

In der Entwurfs-Vorschau werden auch diejenigen Elemente mit aufgelistet, die im Sektionsindex
eigentlich nicht zu sehen sein sollen. Bitte kontrollieren Sie das Ergebnis nach der Freigabe.
7.4.16 Unterseiten (Reiter ,,Menii“)

Sie kdnnen einer Seite ein Men( hinzufligen, das die Unterseiten dieser Seite oder/und beliebiger
anderer Seiten anzeigt. Im Frontend wird das Meni im Layout einer Linkliste ausgegeben:

Interessante Links

7] Testseite E

7] Testseite F
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Inhaltselemente erstellen und bearbeiten

Soll das Unterseiten-Menii nicht Giber die ganze Bildbreite gehen, fligen Sie es bitte als Element im 2-
Spalter ein und stellen Sie dort die gewlinschte GroéRe ein.

Sie finden das Element unter dem Reiter ,,Meni“:

Neues Inhaltselement erstellen X
Filtern nach: Suche nach sinem beliebigen Inhaltstyp
Basis UOS Elemente UOS Container Plug-Ins Formulare News Besondere Elemente Meni
Unterseiten = Sektionsindex
Menl der Unterseiten der ausgewahlten Seiten Seiteninhalt, der fur Abschnittsmenis markiert ist

Nachdem Sie das Element angelegt haben, stehen lhnen vier Reiter mit Optionen zur Verfligung. Die drei
Reiter ,,Erscheinungsbild”, ,Sprache” und ,,Zugriff” sind fir alle Inhaltselemente gleich und werden
daher im Kapitel Eigenschaften anpassen beschrieben.

Unter dem individuellen Reiter ,,Allgemein“ kdnnen Sie ggf. eine Uberschrift in das Feld , Uberschrift”
eingeben. Mehr Informationen zu Uberschriften finden Sie im Kapitel Uberschriften. Sie kénnen das Feld
auch nutzen, um dem Inhaltselement einen Titel zu geben, der im Frontend nicht zu sehen sein soll. In
diesem Fall stellen Sie den Typ um auf ,verborgen”.

Nun kdnnen Sie hier die Seite(n) auswahlen, dessen Unterseiten aufgelistet werden sollen. Klicken Sie
dafiir auf den Button ,Seite” oder das Ordnersymbol ganz rechts.

Allgemein Erscheinungsbild Barrierefreiheit Sprache Zugriff

Inhaltselement

Typ

Unterseiten s

Uberschriften
Oberschrift Typ

Erlaubt weiche Trenner (wie &shy;) und Zeilenumbriiche <br=>

Interessante Links

Ausgewdhlte Seiten
Q

Testseite C A M

Seita

7| Testseite C [349]

|ll

Es 6ffnet sich das Fenster ,,Datensatzauswahl”. Fahren Sie mit der Maus Uber die gewiinschte Seite und
klicken dann rechts neben der Seite das Linksymbol an.
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Datensatzauswahl

Suchbegriff eingeben L4

v §7 [0] Universitat Osnabriick
V@ [1] Universitdt Osnabriick

b7 [5389] Freie Seiten

b1 [35] Meta

b7 [283] Data

b5 [2530] Login

P @ [28] noch benutzbare Seiten

v [3] Studieren

[18] Studieren: Ein Uberblick
[19] 10 Grinde filr Osnabriick

[P [20] Unsere Studienangebote]
> [21] Bewerbung und Studienstart
| g [23] Anlaufstellen und Beratung

S

Hinweis: Allen Seiten ab der flinften Navigationsebene, die nicht mehr im Megamen enthalten sind,
wird automatisch ein solches Untermend fiir die flinfte und sechste Navigationsebene hinzugefigt.
Dieses befindet sich am rechten Rand der Seite.

8 News und Events

Das Plug-In ,,Nachrichten-System” bietet die Mdglichkeit, News und Events anzulegen. Jeder erstellte
Datensatz erzeugt zundchst einen Teaser mit einem Link zu mehr Infos. Fir News und Events kdnnen Sie
zwischen jeweils vier verschiedenen Teaser-Layouts wahlen. Beispiele:

News Event
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Hermann Pentermann

[ Studium ] Forschun ]
Die erste Meldung Das erste Event

01. August 2022
Hier steht ein Teasertext, der dazu

Hier steht ein Teasertext, der Lust anregen soll, mehr iiber das Event

machen soll, mehr zu lesen. erfahren zu wollen.

71 Mehr zum Thema xy Beginn: 20:00 Uhr

Ort: OsnabrickHalle

Veranstalter*in: Universitat Osnabriick

71 Mehr Infos zum Event

Der jeweilige Link im Teaser fihrt entweder zu einer beliebigen Internetseite oder zu einer Detailseite,
die alle Daten der News oder des Events enthalt. Diese Detailseite folgt einem festgelegten Aufbau. Sie
haben aber trotzdem die Mdglichkeit, die Seite mit zusatzlichen Inhaltselementen zu gestalten.

News:

01. August 2022 | Erstellt von Max Mustermann

Dachzeile zum Thema

Die erste Meldung

Hier steht ein Teasertext, der Lust machen soll, mehr zu lesen.

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna
aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea
takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy
eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores
et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet,
consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam

voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem
ipsum dolor sit amet. Platz fiir Bildunterschrift

Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis

at vero eros et accumsan et iusto odio dignissim qui blandit praesent luptatum zzril delenit augue duis dolore te feugait nulla N

facilisi. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod tincidunt ut laoreet dolore Links

magna aliquam erat volutpat. 12 Mehr Infox zum Thema xy
Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo consequat.

Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis

at vero eros et accumsan et iusto odio dignissim qui blandit praesent luptatum zzril delenit augue duis dolore te feugait nulla

Event:
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| Compusieben I Musi |

2 | Das erste Event

Zeit

Beginn: 24.02.2023, 20:00 Uhr
Ende: 24.02.2023, 23:59 Uhr

Ort

OsnabriickHalle

Schlosswall 1-9
49074 Osnabriick

Veranstalter*in

Universitdt Osnabriick

Neuer Graben 29
49074 Osnabrick

Baligaste beim Selfie in der Menge Links
2 OsnabriickHalle

Hier steht ein Teasertext, der dazu anregen soll, mehr iiber das Event erfahren zu wollen.

Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text
Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text
Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text
Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text

Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text

Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text

8.1 Voraussetzungen

Die Voraussetzungen, News und Events auf Seiten anzuzeigen, schafft der (Sub)Mandanten-Admin.
Redakteure haben nicht die notwendigen Rechte, um das Plug-In einzufligen und anzupassen. Sobald es
eingebunden ist, kdnnen Sie aber Datensatze eingeben, die als News oder Events im Frontend
erscheinen.

Um einen Datensatz anlegen zu kdnnen, missen Sie eine Rolle besetzen, die Ihnen die notwendigen
Rechte verleiht. Hauptredakteure und Redakteure konnen News und Events hinzufligen, die Rolle
,News” ist auf News beschrankt, die Rolle ,,Events” auf Events. Sie wechseln die Rolle, indem Sie in der
oberen rechten Ecke, links neben dem Lupensymbol der Suchleiste, auf die Rollenauswabhl klicken.
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2% [uos: Redakteure] Q. Suchen

s uos: News

8.2 News-Datensatz anlegen

Falls Sie nicht bereits im Modul , Liste” arbeiten, wechseln Sie nun bitte dorthin. AnschlieBend klicken
Sie im Seitenbaum auf den Data-Ordner ,News” oder ggf. in einen Unterordner. Erkundigen Sie sich bei
Ihrem (Sub)Mandanten-Admin, welcher Ordner fiir lhre News vorgesehen ist.

!’@ [1] Universitdt Osnabrick
BN [35] Meta
¥ [283] Data
B9 [284] News
=7 [2868] Press
=3 [285] Events
=0 [293] Glossar

In Listenform sehen Sie nun die bereits im Ordner vorhandenen Datensatze. Wie Sie Ihre Ansicht um
Eigenschaften wie z.B. Creation date oder Ablaufdatum erganzen kdnnen, erfahren Sie im Kapitel
Datensatz-Eigenschaften sichtbar machen und herunterladen.

Uber den Button ,Datensatz erstellen” haben Sie nun die Méglichkeit, einen neuen News-Datensatz zu
verfassen.

Artikel (33) > + Datensatz erstellen EJ Herunterladen B8 spalten anzeigen ~
- - Uberschrift [Bedienungselement] [Lokalisierung] Lokalisieren Notizen
O [ Die dritte Meldung ¢ © | i ™peusch - e

O = Die zweite Meldung & © [ i Mpeutsch E

O =  Die erste Meldung ¢ © M| : Mpeutsch 3k

Es offnet sich eine Reihe an Reitern mit Einstellungsmoglichkeiten.
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Allgemein Inhaltselemente Medien Kategorien Relationen Darstellung Metadaten Sprache Zugriff Notizen

8.2.1 Reiter ,Allgemein“: Teaser-Typ, Uberschriften, Texte, Datum
Unter dem Reiter ,Allgemein“ kdnnen Sie zundchst den Teaser-Typ festlegen:

e Nachrichten: Der Teaser wird mit einer automatisch erzeugten Detailseite verlinkt, deren Inhalte
(u.a. Langtext) Sie direkt im Datensatz eingeben.

e Interner Link: Sie erzeugen nur den Teaser und verlinken auf eine bereits bestehende Seite im
Internetauftritt der Uni Osnabriick.

e Externe Seite: Sie erzeugen nur den Teaser und verlinken auf eine bereits bestehende Seite
aullerhalb des Internetauftritts der Uni Osnabriick.

Ty

=

hL Tvp

= = 1 = 8
| | Nachrichten ¥ = | Interner Link « & | Externe Saite

H 3 & 5 & g5 5|5

Nun kdnnen Sie lhrer Nachricht eine Uberschrift und ggf. eine Dachzeile geben. Die Dachzeile wird auf
der Detailseite tiber der Uberschrift angezeigt.

© Uberschrift

Erlaubt weiche Trenner (wie &shy;) und Zeilenumbriiche <br=

Dachzeile

Der Teaser sollten Sie Ihre Nachricht moéglichst pragnant und interessant zusammenfassen, so dass die
lesende Person motiviert ist, mehr lesen zu wollen. Die Zeichenanzahl im Teaser ist auf 260 Zeichen

begrenzt.

Teaser

Format =B I % %X |5, = B GE @ Q| 23 | [ Quelicode
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Nun kénnen Sie den Linktitel bestimmen: Im Feld ,,Mehr lesen” spezifizieren Sie, mit welchen Worten
die lesende Person weitergeleitet werden soll. Im Sinne der Barrierefreiheit beschreiben Sie das Linkziel
bitte moglichst genau. Achten Sie hierbei aber auch darauf, dass dieses Feld auf 64 Zeichen begrenzt ist.

SHE8 | B
[ stugium J Forschung J minT J kunstéuttur |
Die erste Meldung

Mehr lesen

01. August 2022

Hier steht ein Teasertext, der Lust
machen soll, mehr zu lesen.

71 Mehr zum Thema xy

Im Feld ,Datum & Zeit” missen Sie lhrer Nachricht ein Datum und eine Uhrzeit zuweisen, die sich auf
die chronologische Sortierung des Teasers im Frontend auswirkt. Vergeben Sie kein Datum, reiht sich
Ihre Meldung chronologisch vor die erste Meldung mit Datum und ist schwer zu finden.

Sie kdnnen das Feld nutzen, um eine Nachricht schon im Voraus verfassen, aber erst spater mit
passendem Datum veréffentlichen. Achtung: Die Eingabe eines zukiinftigen Datums an dieser Stelle
sorgt nicht fir eine automatische Veroffentlichung zum gewiinschten Zeitpunkt! Diese miissen Sie unter
dem Reiter ,, Zugriff” einstellen. Beispiel: Der Datensatz wird am 1. Februar in TYPO3 gespeichert, als
Datum wird auch der 1. Februar eingetragen. Wird der Datensatz — manuell oder liber ein
programmiertes Veroffentlichungsdatum — erst am 5. Februar veroffentlicht, steht an der Meldung das
Datum 1. Februar und der Teaser reiht sich chronologisch beim 1. Februar ein. Um dies anzupassen,
tragen Sie bitte im Feld ,,Datum & Zeit”“ den 5. Februar ein.

Mit dem Kalender-Symbol ganz unten wahlen Sie das aktuelle Datum aus.

Daten

Datum & Zeit

12:1515-11-2022

Movember 2022

Di Mi Do Fr Sa
1 2 3 4
g8 y 10

15, 17
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Sollten Sie den Typ ,,Nachrichten” gewahlt haben, kénnen Sie nun im Rich-Text-Editor-Feld den Langtext
Ihrer Nachricht eingeben. Hierbei konnen Sie alle im RTE zur Verfligung stehenden Werkzeuge
benutzen. Mehr dazu finden Sie im Kapitel Rich Text Editor (RTE).

Text

Format - | B o X | T

& J e

[0
It
lih
B

o e - = Q| 3| [& uelicode

Sollten Sie den Typ , Interner Link” oder ,Externe Seite” gewahlt haben, dann erscheint hier stattdessen
ein Feld zur Eingabe des Linkziels.

@ Interner Link

| @ |

© Link zu externer URL

8.2.2 Reiter ,Inhaltselemente”: Zusatzliche Elemente hinzufiigen

Diesen Reiter sehen Sie nur, wenn Sie den Typ ,,Nachrichten” gewahlt und die bereits eingetragenen
Daten gespeichert haben. Hier kénnen Sie lhrer Detailseite Inhaltselemente hinzufligen, die unter dem
Langtext platziert werden. Mit einem Klick auf ,,Link to page module” 6ffnet sich die Seitenbearbeitungs-
Ansicht, in der Sie Inhaltselemente anlegen und speichern kénnen.

Allgemein Inhaltselemente Medien

Inhaltselemente

Link to page module

8.2.3 Reiter ,Medien”: Bilder hinzufiigen
Unter dem Reiter ,Medien” kénnen Sie lhrer Nachricht Bilder hinzufligen.

Mit einem Klick auf das Feld ,Mediendatei hinzufligen” fliigen Sie aus der Dateiliste die gewlinschten
Bilder hinzu. Eine Anleitung finden Sie im Kapitel Bild einfligen & Crop Editor.
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Uber das Dropdown-Menii ,Zeige in Ansichten” kénnen Sie entscheiden, ob das Bild nur im Teaser zu
sehen ist (Listenansicht), nur auf der Detailseite oder in beiden Ansichten. Stellen Sie mehrere Bilder ein,
die fur beide Ansichten vorgesehen sind, wird im Teaser nur das erste Bild angezeigt, wahrend auf der
Detailseite alle Motive in einer Bildergalerie dargestellt werden.

Tragen Sie fiir jedes Bild eine passende Bildunterschrift in die Metadaten ein, da diese auf der News-
Detailseite unter dem Bild erscheint. Setzen Sie dafiir bitte einen Haken an ,,Elementspezifischen Wert
setzen”. Der Alternativtext ist idealerweise bereits in den Metadaten des Bildes hinterlegt. Falls nicht,
setzen Sie hier bitte den Haken , Elementspezifischen Wert setzen” und tragen Sie den Text ein.
Hinweise zur Formulierung finden Sie im Foto-Leitfaden.

[0 Mediendatei hinzufigen |

y Titel Fruhlings-Alpenveilchen im Botanischen Garten
Dateina... Fruehlings-Alpenveilchen.jpg

Bild-Metadaten

Zeige in Ansichten

Nur in Detailansichten anzeigen «

Bild-Metadaten

Alternativer Text Beschreibung (Bildunterschrift)
Bilder mussen Textalternativen haben, die die Informationen oder
Funktionen des Bildes beschreiben. Diese Feld sollte nur fir rein
dekorative Bilder leer sein.

[[] Elementspezifischen Wert setzen (Standard: "Frihlings-
Alpenveilc...")

[} Elementspezifischen Wert setzen (Standard: "Frihlings- Fruhlings-Alpenveilc...
Alpenveilc...")

Fruhlings-Alpenveilc...

Bildbearbeitung

11 Editor &ffnen

Detailseite Listen und Teaserlisten
Seitenverhaltnis: 4:3 Seitenverhaltnis: 169:90

Sie kdnnen die Bilder bei Bedarf (z.B. fiir Journalist*innen) als Dateien zum Download anbieten. Im Feld
,Uberschriften fiir Dateien” haben Sie die Méglichkeit, die Uberschrift der Linkliste zu dndern. (z.B. in
,Zugehorige Dateien” oder ,Bilddatei zur weiteren Verwendung”). Uber den Button , Zugeordnete Datei
hinzufliigen” wahlen Sie ein Bild aus. Im Feld , Linktext flir Datei-Download” konnen Sie den Linktitel des
jeweiligen Bildes eintragen.
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Uberschrift fiir Dateien

Bilddatei zum Download

Zugehdrige Dateien

[0 Zugeordnete Datei hinzufigen

\ Titel Frithlings-Alpenveilchen im Botanischen Garten o© 0
Dateina... Fruehlings-Alpenveilchen.jpg

Datei-Metadaten
Linktext fiir Datei-Download

Elem

| Frihlingsveilchen Botanischer Garten |

Wert

Im Frontend wird die Linkliste am rechten Rand der Detailseite angezeigt:

Frithlings-Alpenveilchen im Botanischen Ga...

Bilddatei zum Download

[ Frithlingsveilchen Botanischer
Garten (JPG, 858 kB)

8.2.4 Reiter ,Kategorien”: Kategorien und Rubriken vergeben
Unter dem Reiter ,Kategorien“ kdnnen Sie lhrer Nachricht Kategorien und Rubriken zuordnen. Diese

werden vom (Sub)Mandanten-Admin in das System eingetragen und sind dann fir Redakteure
auswahlbar. Die konkreten Punkte werden ausgeklappt, wenn Sie auf den vorangestellten Pfeil klicken.

164



News und Events

Allgemein Inhaltselemente Medien

Zugriff Notizen
Kategorien

TYPO3 Backend.

v Element finden

7, T I O %

A A Kategorie
» % (0 Verwaltungskompass
% Demo-Seite
% [0 startseite Zentraler Auftritt
LP Studieren
s (D LP Campusleben

Kategorien

Sind nur relevant fiirs Konfigurieren von Listen-Plugins im

Relationen Darstellung Metadaten Sprache

Rubriken

Sind nur relevant fiirs Filtern von Listen im Frontend.

v Element finden

N =Nl

A A0 Rubriken
¥ % [ Thematisch
% (O zulassungsfrei-test
> Migration
% (0 padagogik
¥ % [ mINT
% (O Mathematik
% [ Biologie
> % B3 Cchemie
% (O Rreligion
% (J Kunst&Kultur
P % (3 Rahmen

Kategorien sind im Frontend nicht zu sehen und dienen dem Zweck, den Nachrichtenteaser auf einer
bestimmten Seite anzuzeigen, z.B. auf der Startseite lhres Internetauftritts. Besprechen Sie mit Ihrem
(Sub)Mandanten-Admin, welche Kategorie fir welche Ausgabeseite vorgesehen ist.

Rubriken sind im Frontend als graue Buttons zu sehen. Sie kénnen von den Leser*innen angeklickt
werden, um sich alle Nachrichtenteaser aus dieser Rubrik anzeigen zu lassen. Auch per Extra-Filter, der
zwei Hierarchiestufen abbilden kann, kdnnen User die Anzeige der News einschrdanken. Mehr als drei
oder vier Rubriken sollten pro Datensatz moglichst nicht ausgewahlt werden.

=
g
S
=
&
o
2
-
E
=
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®

Die erste Meldung

01. August 2022

Hier steht ein Teasertext, der Lust
machen soll, mehr zu lesen.

71 Mehr zum Thema xy

Filtern

[ Event

[] Forschung
[ studium
] Migration
[] padagogik
[J MINT A

[J Mathematik
[] Biologie

[J Chemie
[1 Religion
O Kunst&Kult

ur

8.2.5 Reiter ,Relationen”: Interessante Verlinkungen hinzufiigen

Unter dem Reiter ,,Relationen” kdnnen Sie interne und externe Internetseiten oder Dateien verlinken,
die zum Thema passen. Klicken Sie hierzu auf den Button , Neu anlegen” (siehe gelbe Hervorhebung).
Informationen zum Setzen eines Links finden Sie im Kapitel Verlinkungen.
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Allgemein Inhaltselemente Medien Kategorien @) Relationen Darstellung

Verwandte Links

~ 7| [Kein Titel]

@ URL

| %/ &

Verbergen

Titel

Beschreibung

+ Neu anlegen
]

Diesen Vorgang kdnnen Sie fiir beliebig viele Links wiederholen. Im Frontend wird die Linkliste am
rechten Rand der Detailseite angezeigt:

Links

L7 BBC News

L2 Tagesschau

166



News und Events

8.2.6 Reiter ,Darstellung”: Layout der Detailseite einstellen

Unter dem Reiter ,Darstellung” konnen Sie die Aufteilung der zwei Spalten auf der Detailseite festlegen.

Allgemein Inhaltselemente Medien Kategorien Relationen Darstellung Metadaten

Template

Falls gesetzt, (berschreibt diese Einstellung die im Einzelansicht-Plugin eingestellte Vorlage.

50/50
75/25

Voreingestellt ist, dass Texte und zusatzliche Inhaltselemente 75 Prozent der Bildbreite einnehmen, die
rechte Spalte mit Fotos und Verlinkungen 25 Prozent (siehe Screenshot links). Dies lasst sich dndern in
eine 50:50-Aufteilung (siehe Screenshot rechts).

Dachzeile zum Thema

Die erste Meldung

8.2.7 Reiter ,,Metadaten”: Verfasser*in, E-Mail-Adresse und Meta-Tags
eintragen

Unter dem Reiter ,,Metadaten” kdnnen Sie zunachst den Namen und die E-Mail-Adresse der
verfassenden Person eintragen. Wird nichts eingetragen, greift das System automatisch auf Namen und
Adresse der Person zuriick, dessen Account gerade benutzt wird. Diese Angaben sind auf der Detailseite
der Meldung zu sehen (nicht im Teaser). Wenn Sie nicht mdchten, dass Name und Adresse ausgegeben
werden, kdnnen Sie die Angaben I6schen. Achtung: Ihr (Sub)Mandanten-Admin hat die Moglichkeit, die
Ausgabe des Namens und der Adresse an den News grundsatzlich zu unterbinden (siehe Kapitel Ausgabe
News-Redakteur unterdriicken).

Weiterhin haben Sie die Moéglichkeit, Meta-Tags anzugeben. Dies sind pragnante Stichworte, die lhre
Nachricht beschreiben. Jeder Tag wird durch ein Komma getrennt. Diese Tags haben Einfluss auf
Suchmaschinen.
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Allgemein Inhaltselemente Medien Kategorien Relationen Darstellung Metadaten Sprache Zugriff Naotizen
Redaktion

Name des Autors E-Mail des Autors

Meta-Tags

Stichworte (kommagetrennt)

8.2.8 Reiter ,Zugriff”

Unter dem Reiter ,,Zugriff finden Sie folgende Informationen und Einstellungsmoglichkeiten:

Allgemein Inhaltselemente Medien Kategorien Relationen Darstellung Metadaten Sprache Zugriff Notizen

Verbergen

Nicht auffindbar im News Pool o

Verhindert, dass dieser Artikel von anderen kategorisiert und damit verwendet werden kann.

News wird gespielt auf folgend Sites:e
Template Site Fachbereich [szg)]

Veriffentlichungsdaten und Zugriffsrechte o
Verdffentlichungsdatum Ablaufdatum

&= &=

(1)

News verbergen

(2)
verhindern, dass die News im News Pool auffindbar ist. Sie kann dann nicht auf anderen Mandanten-
Websites geteilt werden

(3)

Ubersicht, auf welchen Websites die News bereits geteilt wird

(4)

Zeitpunkt fir die Veroffentlichung und/oder den Ablauf einer News festlegen

Ill

8.3 News teilen mit dem ,,News Poo

Mit dem Modul ,,News Pool“ kdnnen Sie News von anderen (Sub)Mandanten-Websites mit lhren
eigenen Kategorien markieren und damit eine ,fremde” Meldung auf Ihrer eigenen Website ausgeben
lassen. Dabei kdnnen Sie diese News mit Ihren eigenen Rubriken versehen.
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Das Markieren erfolgt im Livemodus — das heiRt, obwohl Sie sich als Redakteur in der
Entwurfsumgebung befinden, erscheint die markierte News ohne weitere Freigabe auf Ihrer Website.

Wenn Sie eine fremde News teilen mochten, wahlen Sie im Seitenbaum den Dataordner ,News*“ |hres
(Sub)Mandanten aus und wechseln Sie in der linken TYPO3-Spalte in das Modul ,,News Pool“:

b B [284] News

Es offnet sich eine Liste mit allen News aller (Sub)Mandanten-Auftritte. Darin finden Sie folgende Such-
und Filtermoglichkeiten, Informationen und Auswahlwerkzeuge:

News Pool News-Artikel im gesamten System durchsuchen

Suche (in Titel und Teaser) o Storage o Filter nach Kategorie e
Suchbegriff Storage pid ~

10 von 41 News werden angezeigt

2 3 4 5

Datum Titel / Teaser e Storage e Kategorien Rubriken
meine Fachbereichs-News Demo-Auftritt Fachbereich / Data = e -
B 2023110p [ree Fachber pi B
Gesellschaft fur
Test GFE .
5 2023-11-02 estnews von Entwicklungsbiclogie - Meeting )

asdf asd asdf 20... / Data / News

Promotions-Vortrag im Fachgebiet Physik
Am Mittwoch, 23. August 2023., um 15 Uhr findet Geb3ude

u itat O briick / Dat: h
[=| 2023-08-09 32/107(BarbarastraBe 7) ein hochschulsffentiches Referat von Nzxirjl\f:rw;?jn r;iu:‘n :52'[
Alexander Antonov Uber die Dissertation im Fachgebiet der Physik 9 P s _—

P
statt. e

VK Start
VK Raisekosten

LP Studieren
—

@

Lol N Universitdt Osnabrick / Data /
2023-07-11 D I d |
E EES News [/ Verwaltungskompass

#J
%,

(1)

Liste nach Begriffen durchsuchen

(2)

Liste nach IDs der Dataordner filtern
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3)

Liste nach Kategorien filtern

(4)

Datum der News. ACHTUNG: Dieses Datum entspricht nicht dem Datum, an dem die News in TYPO3
veroffentlicht wurde. Es handelt sich um das Datum, das an der veroffentlichten News angezeigt wird. Es
bestimmt, an welcher Stelle die News in der Newsliste der Website angezeigt wird. Mehr Informationen
dazu finden Sie im Kapitel Reiter ,Allgemein“: Teaser-Typ, Uberschriften, Texte, Datum.

(5)

Titel und Teasertext der News

(6)

Pfad zum Dataordner, in dem die News angelegt wurde

(7)

Kategorien und Rubriken, die fiir diese News bereits vergeben wurden

(8)

News- Teaser und -Detailseite (falls vorhanden) in der Vorschau ansehen

(9)
Inhalt einer eigenen News bearbeiten. Dieser Schritt erfolgt NICHT im Livemodus. Denken Sie also
daran, den Datensatz im Anschluss zur Freigabe zu senden.

(10)
Kategorien zuweisen. Mit diesem Auswahlwerkzeug 6ffnet sich die Maske, um fremde News zu
markieren:

meine Fachbereichs-News [i29]

Herkunft
Site
Demo Webauftritt Fachbereich (demo-fb)

Ordner
Demo-Auftritt Fachbereich / Data / Mews

Und Teasertext

Und langem Text

Deine Kategorien Deine Rubriken
Template Site Fachbereich - Startseite [75] Rubrik & [78]
Template Site Fachbereich - Unterseite xy [7¢] B Rubrik B [71]
B Rubrik C [72]

Zuriick Speichern

~ Diese Kategorien haben andere zugewiesen ~ Diese Rubriken haben andere zugewiesen
uos uos

Demo-Seite Event
demo-fb demo-fb

Fachbereichs-Kategorie Fachbereichs-Rubrik

Es o6ffnet sich ein neues Fenster. Hier sehen Sie noch einmal den Newstitel, Informationen zur
Originaldatei sowie den Teasertext. In der Liste ,, Deine Kategorien” finden Sie Ihre eigenen Kategorien.
Setzen Sie hier ein oder mehrere Hakchen, um die News fiir die Ausgabe auf den entsprechenden Seiten
zu markieren. Sie konnen einer markierten News auBerdem lhre eigenen Rubriken anheften, die
Auswahl finden Sie in der Liste ,Deine Rubriken”. Speichern Sie Ihre Auswahl. Die News erscheint direkt
— also ohne Freigabe - auf der Website.
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Hinweis:

Damit die markierte News auf Ihrer Seite tatsachlich angezeigt wird, muss dort im Nachrichten-Plug-In
die entsprechende Kategorie ebenfalls ausgewahlt sein. Die Einstellungen nimmt Ihr (Sub)Mandanten-
Admin vor. Er oder sie kann bei Bedarf auch noch weitere Kategorien anlegen.

Im unteren Teil sehen Sie, welche anderen (Sub)Mandanten Ihre News geteilt haben.

8.3.1 News fiir den Newspool sperren

Wenn eine News im News Pool fiir andere Mandanten-Seiten nicht zur Verfligung stehen soll, kbnnen
Sie dies im News-Datensatz einstellen. Mehr dazu im Kapitel Reiter ,,Zugriff”.

8.4 Event-Datensatz anlegen

Falls Sie nicht bereits im Modul , Liste” arbeiten, wechseln Sie nun bitte dorthin. AnschlieBend klicken
Sie im Seitenbaum auf den Ordner , Events”.

v @) [1] Universitat Osnabriick
» =0 [35] Meta
¥ ®u [283] Data
IF [284] News
IZ' [286] Press
[} [285] Events

In Listenform sehen Sie nun die bereits im Ordner vorhandenen Datensatze. Wie Sie Ihre Ansicht um
Eigenschaften wie z.B. Creation date oder Ablaufdatum erganzen kdnnen, erfahren Sie im Kapitel
Datensatz-Eigenschaften sichtbar machen.

Uber das Plus-Symbol haben Sie nun die Méglichkeit, einen neuen Event-Datensatz zu verfassen.

Artikel (110) > + Datensatz erstellen | | B Herunterladen Spalten anzeigen |~
=~ Uberschrift [Bedienungselement] [Lokalisierung] Lokalisieren crdate Datum & Zeit
O [ Dpas dritte Event # © [ : Mpeutsch k> 06-10-23 14:50 06-10-23 14:52
[0 [ Daszweite Event # © @ : Mpeutsch E > 06-10-23 14:50

[0 [F] Das ersteEvent & © M : Mpeutsch E & 06-10-23 14:49

Es offnet sich eine Reihe an Reitern mit Einstellungsmoglichkeiten.

Allgemein Inhaltselemente Veranstaltungsdetails Medien Kategorien Relationen Darstellung Metadaten Sprache Zugriff  Notizen

8.4.1 Reiter ,Allgemein“: Uberschrift, Texte, Datum

Unter dem Reiter ,, Allgemein” kénnen Sie eine Uberschrift eintragen.
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© Uberschrift

Erlaubt weiche Trenner (wie &shy;) und Zeillenumbriiche <br:

Der Teaser sollten Sie Ihr Event moglichst pragnant und interessant zusammenfassen, so dass die
lesende Person motiviert ist, mehr lesen zu wollen. Die Zeichenanzahl im Teaser ist auf 260 Zeichen
begrenzt. Bedenken Sie, dass in manchen Layouts Datum und Veranstaltungsort gesondert angezeigt
werden, die Angabe im Teasertext also unnotig ist.

Teaser

Format - B T % % |5, | = B &R @ Q| 3 | & ouelicode

Nun kdnnen Sie den Linktitel bestimmen: Im Feld ,,Mehr lesen” spezifizieren Sie, mit welchen Worten
die lesende Person weitergeleitet werden soll. Im Sinne der Barrierefreiheit beschreiben Sie das Linkziel
bitte moglichst genau. Achten Sie hierbei aber auch darauf, dass dieses Feld auf 64 Zeichen begrenzt ist.

© Hermang Pentermann

[Compusoben o]

Mehr lesen Das erste Event

Hier steht ein Teasertext, der dazu
anregen soll, mehr tiber das Event

erfahren zu wollen.
Beginn: 20:00 Uhr

Ort: OsnabriickHalle
Veranstalter*in: Universitat Osnabriick

71 Mehr Infos zum Event

Im Feld ,Datum & Zeit”“ miissen Sie den Startzeitpunkt Ihres Events eintragen, der sich auf die
chronologische Sortierung des Teasers im Frontend auswirkt.
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Daten

Datum & Zeit

12:15 15-11-2022 &

Movember 2022 b

Di Mi Do Fr Sa So
i 2
10

17

Im Feld ,Enddatum Veranstaltung” konnen Sie den Endzeitpunkt lhres Events eintragen. Bei einer
ganztagigen Veranstaltung konnen Sie einen Haken bei ,Ganzer Tag” setzen.

Enddatum Veranstaltung Ganzer Tag

17:00 18-06-2023 ™4

Nun kénnen Sie im Rich-Text-Editor-Feld den Langtext Ihrer Nachricht eingeben. Hierbei kdnnen Sie alle
im RTE zur Verfligung stehenden Werkzeuge benutzen. Mehr dazu finden Sie im Kapitel Rich Text Editor
RTE).

Text

]]]
lih
B

B & & - = Q| 52| [ CQuellcode

o J Pt PE =

8.4.2 Reiter ,Inhaltselemente”: Zusatzliche Elemente hinzufiigen

Diesen Reiter sehen Sie nur, wenn Sie die bereits eingetragenen Daten gespeichert haben. Hier kdnnen
Sie lhrer Detailseite Inhaltselemente hinzufligen, die unter dem Langtext platziert werden. Mit einem
Klick auf , Link to page module” 6ffnet sich die Seitenbearbeitungs-Ansicht, in der Sie Inhaltselemente
anlegen kdnnen.
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n Link to page module

Medien

News und Events

8.4.3 Reiter ,Veranstaltungsdetails“: Veranstalter und Veranstaltungsort

eintragen

Unter dem Reiter ,Veranstaltungsdetails“ konnen Sie den Veranstalter und den Veranstaltungsort
eintragen. Sofern diese bereits im System hinterlegt sind, kénnen Sie sie im jeweiligen Dropdown-Menli
(1) auswahlen. Mochten Sie, dass ein Veranstalter oder ein Veranstaltungsort dauerhaft zur Liste
hinzugefiigt werden, wenden Sie sich bitte an web@uos.de.

Veranstaltungsdetails

Veranstalter

¢  Team OK Events v o

Veranstalter (manuell)

Veranstalter-Text (manuell)

Oort

9 | Carnegie Hall

Ort (manuell)

Ort-Text (manuell)

Vo

Format ~|B I % x*|I, | Format ~|B I % x| |

@ @& Q

KA

Z | [& auelicode BB @ Q | 32 | [ Quelicode

Kontaktdaten

Absatze: 1, Worter: 1, Zeichen: 12/260 4 Absatze: 0, Worter: 0, Zeichen: 0/260 d

Alternativ kdnnen Sie die Daten auch manuell in die dafir vorgesehenen Felder eintragen (2). Falls es
sich um eine digitale Veranstaltung handelt, tragen Sie im Feld ,,Ort (manuell)“ z.B. ,,Online-Event” ein
und verlinken im Feld ,Ort-Text (manuell)“ den digitalen Veranstaltungsraum.

Veranstaltungsdetails

Veranstalter ort

s  Team OK Events v

Veranstalter (manuell) 9

Veranstalter-Text (manuell)

9 | Carnegie Hall v

Ort (manuell) 9

Ort-Text (manuell)

Format B I % x|I,|e& Format ~/B I % x*|L |

-

E]

-

(@

-

[ Q | 2 | [ Quelicode B B @ Q | 32 | [@ Quellcode

Kontaktdaten

Absatze: 1, Worter: 1, Zeichen: 12/260 4 Absdtze: 0, Worter. 0, Zeichen: 0/260 4
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Die Angaben werden im Teaser (je nach Layout) und auf der Detailseite am rechten Rand angezeigt:

Zeit

Beginn: 24.02.2023, 20:00 Uhr
Ende: 24.02.2023, 23:59 Uhr

Ort
OsnabriickHalle

Schlosswall 1-9
49074 Osnabriick

Veranstalter*in

Universitat Osnabriick

Neuer Graben 29
49074 Osnabriick

Links
2 OsnabriickHalle

8.4.4 Reiter ,,Medien”: Bilder hinzufiigen

Mit einem Klick auf das Feld ,Mediendatei hinzufliigen” fligen Sie aus der Dateiliste die gewlinschten
Bilder hinzu. Eine Anleitung finden Sie im Kapitel Bild einfliigen & Crop Editor.

Uber das Dropdown-Menii ,Zeige in Ansichten” kénnen Sie entscheiden, ob das Bild nur im Teaser zu
sehen ist (Listenansicht), nur auf der Detailseite oder in beiden Ansichten. Stellen Sie mehrere Bilder ein,
die fur beide Ansichten vorgesehen sind, wird im Teaser nur das erste Bild angezeigt, wahrend auf der
Detailseite alle Motive in einer Bildergalerie dargestellt werden.

Tragen Sie fir jedes Bild eine passende Bildunterschrift in die Metadaten ein, da diese auf der Event-
Detailseite unter dem Bild erscheint. Setzen Sie dafir bitte einen Haken an , Elementspezifischen Wert
setzen”. Der Alternativtext ist idealerweise bereits in den Metadaten des Bildes hinterlegt. Falls nicht,
setzen Sie hier bitte den Haken ,Elementspezifischen Wert setzen” und tragen Sie den Text ein.
Hinweise zur Formulierung finden Sie im Foto-Leitfaden.
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o
rl“_‘l Mediendatei hinzufligen |

a Titel Fruhlings-Alpenveilchen im Botanischen Garten
Dateina... Fruehlings-Alpenveilchen.jpg

Bild-Metadaten

Zeige in Ansichten

Nur in Detailansichten anzeigen

Bild-Metadaten

Alternativer Text Beschreibung (Bildunterschrift)

Bilder mussen Textalternativen haben, die die Informationen oder
Funktionen des Bildes beschreiben. Diese Feld sollte nur fir rein
dekorative Bilder leer sein.

[] Elementspezifischen Wert setzen (Standard: "Frihlings-
Alpenveilc...")

[] Elementspezifischen Wert setzen (Standard: "Frihlings- Fruhlings-Alpenveilc...
Alpenveilc...")

Fruhlings-Alpenveilc...

Bildbearbeitung

11 Editor &éffnen

Detailseite Listen und Teaserlisten
Seitenverhaltnis: 4:3 Seitenverhaltnis: 169:90

Wahlen Sie im Crop Editor als Bildverhaltnis auf der Detailseite bitte ein Querformat, also 16:9 oder
21:9. Mehr (iber den Crop Editor erfahren Sie im Kapitel Bild einfiigen & Crop Editor.
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A Detallseite

Seitenverhaltnis

Ausgewdhlte Grille

1996= 856 px

& Zurlicksetzen

% Listen und
Teaserlisten

8.4.5 Reiter ,Kategorien”: Kategorien und Rubriken vergeben

Unter dem Reiter ,Kategorien“ kdnnen Sie lhrem Event Kategorien und Rubriken zuordnen. Diese
werden vom (Sub)Mandanten-Admin in das System eingetragen und sind dann fiir Redakteure
auswahlbar. Die konkreten Punkte werden ausgeklappt, wenn Sie auf den vorangestellten Pfeil klicken.

Allgemein Inhaltselemente Veranstaltungsdetails Medien Kategorien Relationen Darstellung Metadaten Sprache
Zugriff Notizen
Kategorien Rubriken
Sind nur relevant fiirs Konfigurieren von Listen-Plugins im TYPO3 Sind nur relevant firs Filtern von Listen im Frontend.
Backend.
[ Element finden n"n =
v Element finden B‘E =
A A Rubriken
L A Kategorie » % (O studienbeginn
> (O UOS zentral (Candidate) » [ Info-Event
& [ uos startseite » [ studium
» [ concerts (O Festakt
& [0 Talks O campusleben
O Protests O Musik
(O Biclogie
+ (O workshop
+ [ vortrag
> (O Konzert

Kategorien sind im Frontend nicht zu sehen und dienen dem Zweck, den Event-Teaser auf einer
bestimmten Seite anzuzeigen, z.B. auf der Startseite lhres Internetauftritts. Besprechen Sie mit Ihrem
(Sub)Mandanten-Admin, welche Kategorie fir welche Ausgabeseite vorgesehen ist.
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Rubriken sind im Frontend als graue Buttons zu sehen. Sie kénnen von den Leser*innen angeklickt
werden, um sich alle Event-Teaser aus dieser Rubrik anzeigen zu lassen. Auch per Extra-Filter, der zwei
Hierarchiestufen abbilden kann, konnen User die Anzeige der News einschranken. Mehr als drei oder
vier Rubriken sollten pro Datensatz méglichst nicht ausgewahlt werden.

© Hermanp Pentermann

[Compusicber ] usic

Das erste Event

Events

Idungen.

m Event-System erstells wurde:

jem Ausfilllen der Felder (u.3, Uberschrift, [ Studienbeginn ~

m einen Te: Event-Saite. Fir die Tezser stehen dre O Rubrik A
. i Sie die Mor weiteren Demaseite kininen Sie sich die ] Rubrik B
Hier steht ein Teasertext, der dazu . idbfis i [ Festakt
[ campusleben
anregen soll, mehr {iber das Event . . 0 sl
Events in Monats-Ansicht et
erfahren zu wollen. SRR T A OVortag
O Konzert
Fﬁ'r starten
Beginn: 20:00 Uhr

Ort: OsnabriickHalle

Veranstalter*in: Universitat Osnabriick

Das dritte Event Das zweite Event Das erste Event

21 Mehr Infos zum Event

8.4.6 Reiter ,Relationen”: Interessante Verlinkungen hinzufiigen

Unter dem Reiter ,,Relationen” kdnnen Sie interne und externe Internetseiten oder Dateien verlinken,
die zum Thema passen. Klicken Sie hierzu auf den Button , Neu anlegen” (siehe gelbe Hervorhebung).
Informationen zum Setzen eines Links finden Sie im Kapitel Verlinkungen.
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Aligemein Inhaltselemente veranstaltungsdetails Medien Kategorien o Relationen Darstellung

Notizen

Verwandte Links

~ 5 [Kein Titel]

@ URL
] “ls
Verbergen Sprache
M peutsch v
Titel
Beschreibung

| + Neu anlegen

Diesen Vorgang kénnen Sie fiir beliebig viele Links wiederholen. Im Frontend wird die Linkliste am
rechten Rand der Detailseite angezeigt:

Zeit

Beginn: 24.02.2023, 20:00 Uhr
Ende: 24.02.2023,23:59 Uhr

Ort

OsnabriickHalle

Schlosswall 1-9
49074 Osnabriick

Veranstalter*in

Universitdt Osnabriick

Neuer Graben 29
49074 Osnabriick

Links

L” OsnabriickHalle
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8.4.7 Reiter ,Darstellung”

Die Einstellungsmoglichkeit unter dem Reiter ,,Darstellung” ist nur flir News relevant und hat keine
Bedeutung fiir Events.

8.4.8 Reiter ,Metadaten”: Meta-Tags eintragen

Unter dem Reiter ,Metadaten” kdnnen Sie Meta-Tags angeben. Dies sind pragnante Stichworte, die |hr
Event beschreiben. Jeder Tag wird durch ein Komma getrennt. Diese Tags haben Einfluss auf
Suchmaschinen. Die zwei Autoren-Felder sind nur fiir News relevant und haben keine Bedeutung fiir
Events.

Allgemein Inhaltselemente Medien Kategorien Relationen Darstellung Metadaten Sprache Zugriff Notizen
Redaktion

Name des Autors E-Mail des Autors

Meta-Tags

Stichworte (kommagetrennt)

8.4.9 Reiter ,Zugriff”

Unter dem Reiter ,,Zugriff” finden sich Einstellungsmoglichkeiten, die im Kapitel Reiter ,,Zugriff” erklart
werden.

Allgemein Inhaltselemente Veranstaltungsdetails Medien Kategorien Relationen Darstellung Metadaten Sprache Zugriff Notizen

Verbergen

(@]

Vertffentlichungsdaten und Zugriffsrechte

Verdffentlichungsdatum Ablaufdatum
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9 Daten aus Stud.IP anzeigen

Sie haben die Moglichkeit, verschiedene Daten aus Stud.IP auf der TYPO3-Website anzuzeigen. Zur
Verfligung steht diese Funktion flir Kontaktdaten, Personen- und Veranstaltungslisten oder News. Zweck
ist, dass die Daten nur in Stud.IP gepflegt werden missen und sich auf der Website ca. einmal pro
Stunde automatisch aktualisieren. Achtung: Diese Funktion ist auf die deutsche Sprache beschrankt!

Die Layouts fur die Ausgabe der Daten sind voreinstellt. Sollten Sie einen gesonderten Bedarf haben,
melden Sie sich bitte unter web@uos.de.
9.1 Allgemeine Einstellungen im Plug-In

Um das Stud.IP-Plug-In einzurichten, wahlen Sie unter dem Abschnitt ,,Plug-Ins“ die Option ,Daten aus
Stud.IP“ aus. Warten Sie bitte einige Sekunden, bis das Element erstellt ist!

Meues Inhaltselement erstellen

Filtern nach: Suche nach einem beliebigen Inhaltstyp
Basis UOS Elemente UQS Container Plug-Ins Formulare Besondere Elemente Menu
@ Allgemeines Plug-In 3 TORE-Plugin

Wahlen Sie diesen Elementtyp, um ein Plug-In Zeigt Daten aus TORE an

einzufiigen, das nicht bei den Optionen oben
aufgefihrt ist.

’_"jl Daten aus Stud.IP

= | Figt Daten aus Stud.IP ein

Fir die Bearbeitung des Plug-Ins stehen lhnen flinf Reiter mit Optionen zur Verfiigung. Die drei Reiter
,Erscheinungsbild”, ,,Sprache” und ,,Zugriff” sind fiir alle Inhaltselemente gleich und werden daher im
Kapitel Eigenschaften anpassen beschrieben.

Unter dem individuellen Reiter ,,Allgemein“ kdnnen Sie ggf. eine Uberschrift in das Feld ,,Uberschrift”
eingeben. Mehr Informationen zu Uberschriften finden Sie im Kapitel Uberschriften. Sie kénnen das Feld
auch nutzen, um dem Inhaltselement einen Titel zu geben, der im Frontend nicht zu sehen sein soll. In
diesem Fall stellen Sie den Typ um auf ,verborgen”.

Allgemein Plug-In: Erscheinungsbild Sprache Zugriff

Inhaltselement

Typ

@ | Plug-In einfiigen

Uberschriften

Uiberschrift Typ
Erlaubt weiche Trenner (wie &shy;) und Zeilenumbriiche <br=

9.2 Kontaktdaten aus Stud.IP anzeigen

Die Anzeige von Kontaktdaten aus Stud.IP hat den Vorteil, dass die angezeigten Personen selbst ihre
Daten in Stud.IP andern kénnen und sich diese in TYPO3 automatisch ca. einmal pro Stunde
aktualisieren. Sollen die Kontaktdaten einer Person an mehreren Stellen auf der Website angezeigt
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werden, bietet es sich zudem an, den Stud.IP-Datensatz fiir diese Person nur ein einziges Mal auf einer
im Frontend nicht sichtbaren Seite (z.B. Sammelseite fiir Kontaktdaten) anzulegen und auf allen
gewdlinschten Seiten per Datenséatze einfigen zu Gbernehmen. So missen Sie die Einstellungen pro
Person nur einmal vornehmen. Die Problematik dabei: Die teilautomatische DeepL-Ubersetzung ins
Englische funktioniert nicht bei gespiegelten Datensatzen. Die englische Version der Kontaktbox muss
deshalb unabhangig von der deutschen angelegt und gespiegelt werden. Die aus Stud.IP importierten
Daten liegen zum jetzigen Zeitpunkt nur in deutscher Sprache vor, die englische Kontaktbox ist daher
z.T. in Deutsch (z.B. Institutsname). Dies soll in Zukunft aber angepasst werden, die Daten in Ihren
englischen Boxen werden sich dann automatisch anpassen.

Aufgrund ihres Formats soll die Kontaktbox nur im 2-Spalter gezeigt werden. Hier kdnnen Sie zwischen
drei GroBen wahlen.

Breite der Spalte liegt bei 66%:

Jesko Dycker

Kommunikation und Marketing

Neuer Graben 29 / Schlof
49074 Osnabriick

Raum: 13/E04

Tel: & +49 541 969-6510
Fax: & +49 541 969-16510

B jesko.dycker@uni-osnabrueck.de

Breite der Spalte liegt bei 50%:

Jesko Dycker

Kommunikation und Marketing

Neuer Graben 29 / Schlof
49074 Osnabriick

Raum: 13/E04

Tel: & +49 541 969-6510
Fax:# +49 541 969-16510

& jesko.dycker@uni-osnabrueck.de

Breite der Spalte liegt bei 33%:
Jesko Dycker

Kommunikation und Marketing

Neuer Graben 29 / Schlof}
49074 Osnabriick

Raum: 13/E04

Tel: &, +49 541 969-6510
Fax: # +49 541 969-16510

B jesko.dycker@uni-osnabrueck.de

Gehen Sie zunichst vor wie im Kapitel Allgemeine Einstellungen im Plug-In beschrieben. Offnen Sie dann
den Reiter ,,Plug-In“. In den Erweiterungsoptionen erscheint als Anzeige des Inhalts , direkte Anzeige“.
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Allgemein Plug-In: Erscheinungsbild Sprache Zugriff

Ausgewdhltes Plug-In

2| | Daten aus Stud.IP v
Erweiterungsoptionen

Anzeige des Inhalts:

direkte Anzeige v

Wahlen Sie unter ,,Name der Einrichtung” den Punkt ,,Universitat Osnabriick” aus. Nach der Auswahl
werden die Felder aktualisiert, Sie missen den Reiter ,,Plug-In“ daraufhin erneut 6ffnen.

Name der Einrichtung:

-- bitte auswahlen -- w

-- bitte auswahlen --
Universitat Osnabrick
werona - Zusatzqualifikationsprogramm
Beratungseinrichtungen
Agentur fr Arbeit Osnabrick
Forschungsreferent
Frauenbeauftragte
Grundungsservice der Osnabricker Hochschulen
Kontakt- und Beratungsstelle des Gasthérerprogramms Universitat fir Altere
Landesjustizprifungsamt (LIPA) im Niedersachsischen Justizministerium
Niedersachsisches Landesamt fir Lehrerbildung und Schulentwicklung (NLQ)
Prifung fur den Erwerb der fachbezogenen Hochschulzugangsberechtigung
Psychosoziale Beratungsstelle des Studentenwerks
Weitere Beratungseinrichtungen:
Berufungskommissionen
Externe Standorte
Umweltcampus Birkenfeld
Universitat Bielefeld

Fachbereich 1: Kultur- und Sozialwissenschaften

Im nachsten Schritt wahlen Sie unter ,Art des Inhalts” das gewlinschte Layout aus. Die Standard-
Kontaktbox der Uni Osnabriick tragt den Namen ,,Mitarbeiterdetails (templatebasiert): Kontaktbox
Neues TYPO3“ bzw. fiir die englischsprachige Box ,,Mitarbeiterdetails (templatebasiert): ENGLISCH
Kontaktbox Neues TYPO3“. Nach der Auswahl werden die Felder aktualisiert.
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Name der Einrichtung:

Universitat Osnabrick

Art des Inhalts:

Mitarbeiterdetails (templatebasiert): Kontaktbox NEUES TYPOZ3

Person:

-- bitte auswahlen --

Unter ,,Person” konnen Sie nun den Namen der Person auswdahlen, deren Daten Sie anzeigen mochten.

Apcnawihltac Dlua-Tn
| -- bitte auswahlen --
Aarabi, Fatemeh
: Abels, Monika, Dr., Dipl.-Psych.
& Abreu, FI|ID§
| Abromeit, Simone
Achenbach, Hans, Prof. Dr. jur.
Acik, Alper, M. Sc.
Ackermann, Marlene, M. Ed.
| Adam, Mirjam, M.Ed.
Adam, Wolfgang, Prof. Dr. phil.
Adam, Yannik, M. Ed.
Adams, Ayhan, M. Sc.
Adolphs, Philipp, B.A.
| Afetian, Sandra
Affeld, Chnistoph, M.A.
Aher, Martin, M.A,
Ahlemann, Miles Yannik, M.A.
| Ahlers, Pia
Ahmed, Mohamed, M.A.

-- bitte auswahlen --

Speichern Sie den Datensatz. Die weiteren Felder kdnnen Sie ignorieren.
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9.3 Listen aus Stud.IP anzeigen

Name

Professoren

Prof. Dr. rer. nat. Gabriele Broll

WiSe 2023/24 Juniorprof. Dr. Christian Dorsch

Erscheint nicht im Vorlesungsverzeichnis (25) Prof. Dr. rer. nat. Martin Franz

Frauen- und Gleichstellungsbiiro (12) f hi srtli
Seschiechterforschung (3) Prof. Dr. rer. nat. Joachim Hértling
Rechenzentrum (1) Prof. Dr. Britta Héllermann

Veranstaltungen der Studierendenschaft (32) Prof. Dr. Helmit Meuser

Vorlagen Psychologie (6)
Prof. Dr. phil. Claudia Pahl-Wostl

Zentrum fiir Lehrerbildung (1)

Sie kdnnen sich auf Ihrer Website Personen-, Veranstaltungs- und Newslisten aus Stud.IP plus deren
Details anzeigen lassen. Voraussetzung ist, dass auf Stud.IP-Seite entsprechende Templates konfiguriert
sind. Sollten diese fiir Ihre Zwecke noch nicht vorliegen, wenden Sie sich an web@uos.de.

Fiir die Anzeige benotigen Sie zwei Seiten und zwei Plug-Ins:

e Seite mit Listenansicht-Plug-In

e Seite mit Detailansicht-Plug-In

In den folgenden Abschnitten ist das Anlegen dieser Seiten jeweils beschrieben.

9.3.1 Personenliste

9.3.1.1 Seite mit Personendetails

Fiir die Ausgabe der Detailinformationen zu einer Person legen Sie bitte eine neue Seite an. Offnen Sie
die Seiteneigenschaften und deaktivieren Sie unter dem Reiter ,,SEO” die Robot-Anweisungen:

Allgemein SEQ Soziale Medien Erscheinungshbild Verhalten Ressourcen Sprache Zugriff

Allgemeine SEO-Einstellungen
Titel fiir Suchmaschinen

Falls leer, wird der Seitentitel dem Title-Tag vorangestellt.

Beschreibung

Robot-Anweisungen

Index dieser Seite Dieser Seite folgen
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Fligen Sie nun auf der Seite das Plug-In ,,Daten aus Stud.IP“ ein. Gehen Sie zunachst vor wie im Kapitel
Allgemeine Einstellungen im Plug-In beschrieben. Offnen Sie dann den Reiter ,,Plug-In“. In den
Erweiterungsoptionen erscheint als Anzeige des Inhalts ,direkte Anzeige”.

Allgemein Plug-In: Erscheinungsbild Sprache Zugriff

Ausgewadhltes Plug-In

)| | Daten aus Stud.IP v
Erweiterungsoptionen

Anzeige des Inhalts:

direkte Anzeige v

Zunachst mussen Sie die Einrichtung auswahlen, deren Daten an TYPO3 (bertragen werden sollen. Nach
der Auswahl werden die Felder aktualisiert, Sie miissen den Reiter ,,Plug-In“ daraufhin erneut 6ffnen.
Im nachsten Schritt wahlen Sie unter , Art des Inhalts” das gewlinschte, in Stud.IP vorkonfigurierte
Layout fir die Ausgabe der Detailinformationen aus.

Das Feld ,,Person” lassen Sie leer!

Name der Einrichtung:

Fachbereich 9: Wirtschaftswissenschaften v

Art des Inhalts:

Mitarbeiterdetails (templatebasiert): t3_webseite_fb09_mitarbeiterdetails v

Person:

-- bitte auswahlen -- \%

Die weiteren Felder kénnen Sie ignorieren. Speichern Sie den Datensatz.

9.3.1.2 Seite mit Personenliste

Offnen Sie die gewiinschte Seite, auf der die Personenliste erscheinen soll. Gehen Sie zunichst vor wie
im Kapitel Allgemeine Einstellungen im Plug-In beschrieben. Offnen Sie dann den Reiter ,,Plug-In“. In den
Erweiterungsoptionen erscheint als Anzeige des Inhalts , direkte Anzeige”.
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Allgemein Plug-In: Erscheinungsbild Sprache Zugriff
Ausgewadhltes Plug-In

)| | Daten aus Stud.IP v

Erweiterungsoptionen

Anzeige des Inhalts:

direkte Anzeige v

Zunachst mussen Sie die Einrichtung auswahlen, deren Daten an TYPO3 lbertragen werden sollen. Nach
der Auswahl werden die Felder aktualisiert, Sie miissen den Reiter ,,Plug-In“ daraufhin erneut 6ffnen.

Im nachsten Schritt wahlen Sie unter , Art des Inhalts” das in Stud.IP fiir diese Liste konfigurierte Layout
aus. Achten Sie darauf, dass es zum konfigurierten Stud.IP-Template fiir die Anzeige der Personendetails
passt. Nach der Auswahl werden die Felder aktualisiert.

Name der Einrichtung:

Fachbereich 9: Wirtschaftswissenschaften v

Art des Inhalts:

Mitarbeiter (templatebasiert): t3_Personalliste_FB09 v

Speichern Sie den Datensatz.

9.3.2 Veranstaltungsliste
9.3.2.1 Seite mit Veranstaltungsdetails

Fiir die Ausgabe der Detailinformationen zu einer Veranstaltung legen Sie bitte eine neue Seite an.
Offnen Sie die Seiteneigenschaften und deaktivieren Sie unter dem Reiter ,,SEO” die Robot-
Anweisungen:
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Allgemein SEO Soziale Medien Erscheinungsbild Verhalten Ressourcen Sprache Zugriff

Allgemeine SEOQ-Einstellungen
Titel fiir Suchmaschinen

Falls leer, wird der Seitentitel dem Title-Tag vorangestellt.

Beschreibung

Robot-Anweisungen

Index dieser Seite Dieser Seite folgen

Fligen Sie das Plug-In ,Daten aus Stud.IP“ ein. Gehen Sie zunachst vor wie im Kapitel Allgemeine
Einstellungen im Plug-In beschrieben. Offnen Sie dann den Reiter ,,Plug-In“. In den
Erweiterungsoptionen erscheint als Anzeige des Inhalts , direkte Anzeige”.

Allgemein Plug-In: Erscheinungsbild Sprache Zugriff

Ausgewadhltes Plug-In

)| | Daten aus Stud.IP v
Erweiterungsoptionen

Anzeige des Inhalts:

direkte Anzeige v

Zunachst mussen Sie die Einrichtung auswahlen, deren Daten an TYPO3 (bertragen werden sollen. Nach
der Auswahl werden die Felder aktualisiert, Sie miissen den Reiter ,,Plug-In“ daraufhin erneut 6ffnen.

Im nachsten Schritt wahlen Sie unter , Art des Inhalts” das gewlinschte, in Stud.IP vorkonfigurierte
Layout aus. Nach der Auswahl werden die Felder aktualisiert, Sie missen den Reiter ,,Plug-In“ daraufhin
erneut offnen.

Name der Einrichtung:

Fachbereich 9: Wirtschaftswissenschaften v

Art des Inhalts:

Veranstaltungsdetails (templatebasiert): t3_webseite_fb09_veranstaltungsdetails v

Veranstaltung:

-- bitte auswéhlen -- v
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Das Feld ,,Veranstaltung” lassen Sie leer!

Die weiteren Felder kénnen Sie ignorieren. Speichern Sie nun den Datensatz.

9.3.2.2 Seite mit Veranstaltungsliste

Offnen Sie die gewiinschte Seite, auf der die Veranstaltungsliste erscheinen soll. Gehen Sie zunéchst vor
wie im Kapitel Allgemeine Einstellungen im Plug-In beschrieben. Offnen Sie dann den Reiter ,,Plug-In“. In
den Erweiterungsoptionen erscheint als Anzeige des Inhalts ,direkte Anzeige”.

Allgemein Plug-In: Erscheinungsbild Sprache Zugriff

Ausgewahltes Plug-In

)| | Daten aus Stud.IP v
Erweiterungsoptionen

Anzeige des Inhalts:

direkte Anzeige v

Zunachst mussen Sie die Einrichtung auswahlen, deren Daten an TYPO3 lbertragen werden sollen. Nach
der Auswahl werden die Felder aktualisiert, Sie miissen den Reiter ,,Plug-In“ daraufhin erneut 6ffnen.

Im nachsten Schritt wahlen Sie unter ,Art des Inhalts” das gewlinschte Layout aus. Achten Sie darauf,
dass es zum konfigurierten Stud.IP-Template fiir die Anzeige der Veranstaltungsdetails passt.

Name der Einrichtung:

Fachbereich 9: Wirtschaftswissenschaften v

Art des Inhalts:

Veranstaltungen (templatebasiert): t3_Vorlesungsverzeichnis_Studium_aktuell v

Speichern Sie nun den Datensatz.

9.3.3 Newsliste

News aus Stud.IP werden inklusive Detailinformationen zweispaltig auf einer Seite ausgegeben.

Gehen Sie zunichst vor wie im Kapitel Allgemeine Einstellungen im Plug-In beschrieben. Offnen Sie dann
den Reiter ,,Plug-In“ und wahlen Sie in den Erweiterungsoptionen , direkte Anzeige”.
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Allgemein Plug-In: Erscheinungsbild Sprache Zugriff

Ausgewahltes Plug-In

|2 | Daten aus Stud.IP v
Erweiterungsoptionen

Anzeige des Inhalts:

direkte Anzeige v

Wahlen Sie unter ,,Name der Einrichtung” die Einrichtung aus, deren Daten an TYPO3 (ibertragen
werden sollen. Nach der Auswahl werden die Felder aktualisiert, Sie miissen den Reiter ,,Plug-In“
daraufhin erneut 6ffnen.

Im nachsten Schritt wahlen Sie unter , Art des Inhalts” das gewlinschte, in Stud.IP vorkonfigurierte
Layout aus.

Name der Einrichtung:

Fachbereich 9: Wirtschaftswissenschaften ~

Art des Inhalts:

News: website_fb09 ~

Die weiteren Felder kénnen Sie ignorieren. Speichern Sie den Datensatz.
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10 Publikationslisten mit TORE anzeigen

Das Plug-In TORE dient der Anzeige von Publikationslisten. Voraussetzung fir die Nutzung ist, dass die
Person, deren Publikationen angezeigt werden sollen, lber ein Profil in der Hochschulbibliografie
»osnaScholar” verfiigt. Sollte dies noch nicht der Fall sein, wenden Sie sich bitte an die
Universitatsbibliothek unter osnascholar@ub.uni-osnabrueck.de und lassen Sie ein Profil erstellen.

10.1 TORE-Plug-In einfiigen

Um das Plug-In TORE mit osnaScholar zu verkniipfen, bendtigen Sie die Profil-ID des Forschenden.
Suchen Sie unter https://osnascholar.ub.uni-osnabrueck.de unter dem Navigationspunkt ,, Forschende”
nach der Person und 6ffnen Sie deren Profilseite.

HOCHSCHULBIBLIOGRAPHIE

UNIVERSITAT [ F()SN:\BRT‘.(IK

ﬂ‘ Publikationen ‘ Forschende | Organisationen | Hilfe | Anmelden | Sprache

Forschende suchen

Alle v Menzel AND v

Alle w AND v

In der URL-Zeile wird nun die ID angezeigt (siehe gelbe Hervorhebung).
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O E; o= https://osnascholar.ub.uni-osnabrueck.de/cris/p/ 5 B 94

(T ] HOCHSCHULBIBLIOGRAPHIE

UNIVERSITAT )] OSNABRUCK

ﬁ‘ Publikationen | Forschende | Organisationen | Hilfe ‘ Anmelden | Sprache

Menzel, Susanne

Personalien

» Profile
o
H .r.
Full Name Menzel, Susanne
Variants Menzel-Riedl, Susanne

Menzel-Riedl, S.
Menzel-Riedl, 5
Menzel Riedl, Susanne

In TYPO3 finden Sie unter dem Reiter ,,Plug-Ins“ das TORE-Plug-In. Klicken Sie es an, um es einzufiigen.

Neues Inhaltselement erstellen X

Filtern nach: Suche nach einem beliebigen Inhaltstyp

Basis UQS Elemente UOS Container Plug-Ins Formulare Besondere Elemente Meni

ﬁ Allgemeines Plug-In . TORE-Plugin
wahlen Sie diesen Elementtyp, um =in Plug-In Zeigt Daten aus TORE an
einzuftigen, das nicht bei den Optionen oben

aufgefihrt ist.

| ’_‘]l Daten aus Stud.IP
Flgt Daten aus Stud.IP &in

Fir die Bearbeitung des Plug-Ins stehen lhnen flinf Reiter mit Optionen zur Verfiigung. Die drei Reiter
,Erscheinungsbild”, ,,Sprache” und ,,Zugriff” sind fir alle Inhaltselemente gleich und werden daher im
Kapitel Eigenschaften anpassen beschrieben.

Unter dem individuellen Reiter ,,Allgemein“ kdnnen Sie ggf. eine Uberschrift in das Feld ,Uberschrift”
eingeben. Mehr Informationen zu Uberschriften finden Sie im Kapitel Uberschriften. Sie kénnen das Feld
auch nutzen, um dem Inhaltselement einen Titel zu geben, der im Frontend nicht zu sehen sein soll. In
diesem Fall stellen Sie den Typ um auf ,verborgen®.
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Allgemein Plug-In: Erscheinungshbild Sprache Zugriff

Inhaltselement

Typ

@ | Plug-In einfligen

Uberschriften

Uberschrift Typ
Erlaubt weiche Trenner (wie &shy;) und Zeilenumbriiche <br=

Um unter dem Reiter ,,Plug-In“ die Publikationsliste einzurichten, nehmen Sie bitte folgende
Einstellungen vor:

e ,Art der Forschung”: Publikationen

e ,Wessen Daten sollen angezeigt werden“: Forscher*in

e ,ID von Forscher*in / Organisationseinheit”: osnascholar-ID der Person eingeben

Allgemein Plug-In: Erscheinungsbild Sprache Zugriff

Ausgewadhltes Plug-In

B | TORE-Plugin v

Erweiterungsoptionen
Art der Forschung

Publikationen v

Wessen Daten sollen angezeigt werden

Forscher®in v

ID von Forscher*in / Organisationseinheit

rp00353|

Klicken Sie nun auf ,Speichern”
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10.2 Eigenschaften der Publikationsliste anpassen

Wahlen Sie erneut den Reiter ,,Plug-In“.

Allgemein Plug-In: Erscheinungsbild Sprache Zugnff
Ausgewdhltes Plug-In

B TORE-Plugin v

Es sind nun weitere Einstellungsmoglichkeiten erschienen. Treffen Sie Ihre Auswahl:
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e ,Wie sollen die Eintrage angezeigt werden”: Wahlen Sie, ob pro Publikation zuerst der Titel oder der
Autor angezeigt werden soll.

e ,Wie sollen die Eintrage sortiert werden”: Wahlen Sie, ob die Publikationen nach ihrem
Veroffentlichungsdatum oder alphabetisch nach dem Nachnamen des ersten Autors sortiert werden

sollen.

Wie sollen die Eintrage angezeigt werden (beeinflusst nicht die Sortierung)

Wie sollen die Eintrage sortiert werden (innerhalb des Jahres)

(O Veroffentlichungsdatum (Standard)

() Nachname des ersten Autors

TORE

2021

B Pre-service Teachers' Psychological Distance Towards Environmental and Health Socio-Scientific Issues
Bissing, Alexander Georg; Dupont, Jacqueline; Menzel, Susanne
® Unverstellter Blick : Berufungsverfahren an der Universitat Osnabriick

Menzel, Susanne; Miller, Vera

2020

m Die Einzelnen im Blick : Uni-Prasidentin Menzel-Riedl zur Doppelbelastung von Eltern wihrend der Corona-Pandemie
Menzel, Susanne; Schmermund, Katrin

m Topic Specificity and Antecedents for Preservice Biology Teachers’ Anticipated Enjoyment for Teaching About Socioscientific Issues: Investigating Universal
Values and Psychological Distance
Buessing, Alexander Georg; Dupont, Jacqueline; Menzel, Susanne

TORE

2021

B Biissing, Alexander Georg; Dupont, Jacqueline; Menzel, Susanne
Pre-service Teachers’ Psychological Distance Towards Environmental and Health Socio-Scientific Issues

® Menzel, Susanne; Miller, Vera
Unverstellter Blick : Berufungsverfahren an der Universitiit Osnabriick

B Menzel, Susanne; Schmermund, Katrin
Die Einzelnen im Blick : Uni-Prisidentin Menzel-Riedl zur Doppelbelastung von Eltern wihrend der Corona-Pandemie

m Buessing, Alexander Georg; Dupont, Jacqueline; Menzel, Susanne
Topic Specificity and Antecedents for Preservice Biology Teachers’ Anticipated Enjoyment for Teaching About Socioscientific Issues: Investigating Universal

Values and Psychological Distance

e, Nur Publikationen ab diesem Jahr“: Geben Sie hier die Jahreszahl ein, ab der die Publikationsliste
starten soll.
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,Nur Publikationen bis zu diesem Jahr”: Geben Sie hier die Jahreszahl ein, bei der die
Publikationsliste enden soll.

Nur Publikationen ab diesem Jahr (0 fiir keine Untergrenze)

Nur Publikationen bis zu diesem Jahr (O fiir keine Obergrenze)

»Zeige nur Publikationen von folgendem Typ“: Geben Sie einen der folgenden Publikationstypen
ein. Die Schreibweise muss exakt libereinstimmen. Es ist nur ein Typ moglich: biographical item,
blog entry, book, book part, conference paper, conference poster, conference proceedings,
dataset, erratum, journal article, letter to the editor, meeting abstract, newspaper, note, podcast,
preprint, report, review, sound recording, text, thesis.

»Zeige Publikationsart an“: Wenn Sie hier einen Haken setzen, wird die Publikationsart in englischer
Sprache angezeigt.

Zeige nur Publikationen vom folgendem Typ

Artikel

Zeige Publikationsart an (nicht iibersetzt)
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11 Geschiitzte Inhalte anlegen

lhr Mandanten-Admin richtet in den Grundeinstellungen der Webprasenz ein, ob es im Header der Seite
einen Login-Button geben soll. Wenn sich ein Nutzer mit seinen Zugangsdaten dort einloggt, erweitert
sich die Navigation um die Seiten und Inhaltselemente, die mit Zugriffschutz versehen sind.

Ihr Admin kann aullerdem einstellen, auf welcher Zielseite der User nach diesem Login landen soll — zum
Beispiel auf einer Einstiegsseite flir geschiitzte Inhalte.

Zusatzlich kann Ihr Admin das Login-Formular auch direkt auf Einstiegsseiten fiir geschiitzte Inhalte
einrichten. Das ist sinnvoll, damit User, die sich durch die Navigation bewegen, nicht zurtickspringen
missen auf den Login-Button im Header.

11.1 Geschitzte Seiten und Inhaltselemente anlegen

Sie kénnen im Seitenbaum komplette Seiten oder auch nur einzelne Inhaltselemente mit geschiitztem
Zugriff versehen. Das heiflt, diese Inhalte erscheinen erst, nachdem sich die Nutzer*innen lber eine
Login-Maske angemeldet haben. Wenn auf geschiitzte Inhalte verlinkt wird, gelangen die User zunachst
auf eine Login-Seite und erst nach dem Einloggen zur gewtiinschten Seite.

Das Login-Formular richtet Ihr (Sub)Mandanten-Admin ein.

Den geschiitzten Zugriff auf eine komplette Seite richten Sie in den Seiteneigenschaften unter dem
Reiter ,Zugriff” ein. Daflir verschieben Sie aus der Liste ,Verfligbare Objekte” mit einem Mausklick die

passende Benutzergruppe in die Liste ,,Ausgewdhlte Objekte”. Sie kdnnen aullerdem festlegen, ob der
Zugriff auch fur die Unterseiten gelten soll.

Allgemein SEQ Soziale Medien Erscheinungsbild Verhalten Ressourcen Sprache Zugriff

Sichtbarkeit
Seite sichtbar Seite in Meniis aktiviert Seitentitel sichtbar

[ @) & Seitentitel wird als <hl:> ausgegeben. Falls inaktiv, wird
hin als <title> ausgegeben und von
eadern interpretiert.

Verdffentlichungsdaten und Zugriffsrechte

Veriffentlichungsdatum Ablaufdatum Auf Unterseiten ausdehnen
| |
Zugriffsrechte fiir Benutzergruppen
Ausgewdhlte Objekte Verfiigbare Objekte
z T
- MNach Anmeldung verbergen
Anzeigen, wenn angemeldet
v
__Benutzergruppen:__
o LDAP Benutzer
m uos: Demo-Gruppe

uos: Testgruppe

Sofern Ihr Mandanten-Admin Frontend-Gruppen mit einem eingeschrankten Mitgliederkreis
eingerichtet hat, erscheinen diese zusatzlich zu den LDAP-Benutzern in der Liste.
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Geschtzte Inhalte anlegen

Zugrlﬁsrecﬂte ?ur Benutzergruppen

(Ausgewdhlte Objekte Verfiigbare Objekte
!

A Mach Anmeldung verbergen
Anzeigen, wenn angemeldet
__Benutzergruppen:__
LDAP Benutzer
uos; Demo-Gruppe
i uos: Testgruppe

Fiir einzelne Inhaltselemente richten Sie den geschiitzten Zugriff auf dieselbe Weise unter dem Reiter
»2ugriff” des Elements ein.

Allgemein Plug-In: Erscheinungsbild Sprache Zugriff

Sichtbarkeit des Inhaltselements

&

Verdéffentlichungsdaten und Zugriffsrechte

Verdiffentlichungsdatum Ablaufdatum
| |

Zugriffsrechte fiir Benutzergruppen
Ausgewidhlte Objekte Verfligbare Objekte

T

b

LDAP Benutzer

- MNach Anmeldung verbergen
Anzeigen, wenn angemeldet
__Benutzergruppen:___
uos: Demo-Gruppe
uos: Testgruppe

l4

Geschiitzte Inhalte sind im Backend mit diesen Symbolen gekennzeichnet:

Seite:

f&g [1287] Abwesenheit

Inhaltselement:

7. M peutsch

11.2 Geschiitzte Dateien hochladen

Dateien, die Sie auf einer geschiitzten Seite verlinken, laden Sie in den dafiir vorgesehenen geschiitzten
Dateiordner (kann Unterordner enthalten) hoch, der in Ihrer Dateiliste vorhanden ist. Diese Ordner
erkennen Sie am Zusatz ,,(secure)”.

Hinweis: Das Verschliisseln von Dateien sorgt fiir ein langsameres Laden der Seite. Achten Sie daher

bitte unbedingt darauf, dass Sie ausschlieflich solche Dateien hier ablegen, die tatsachlich geschitzt
werden sollen! Alle anderen Dateien (zum Beispiel Bilder) laden Sie in die reguldren Ordner hoch.
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Seiten oder Inhaltselemente l6schen

12 Seiten oder Inhaltselemente loschen

12.1 Seite loschen

Vor dem Loschen prifen Sie bitte, ob die zu I16schende Website auf anderen Seiten intern verlinkt ist.
Dazu klicken Sie mit der rechten Maustaste im Seitenbaum auf die Seite und anschliefend auf ,,Info”. Im
sich 6ffnenden Pop-up-Fenster finden Sie ganz unten eine Tabelle, die zeigt, von wo aus auf die Seite,
das Element oder die Datei verlinkt bzw. wo sie eingebunden wurde. Indem Sie auf einen Eintrag in der
,Titel“-Spalte klicken, springen Sie direkt in das jeweilige Element und kénnen die Verlinkung ggf.
anpassen oder l6schen.

Es gibt zwei Optionen, eine Seite zu |6schen:

Uber den Seitenbaum: Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die entsprechende Seite und dann auf
,Loschen”.

[ ; M
¥ |[+] Demoseiten AG =

Demoseite =i Clidoe
™ Demoseite = Anzeigen

| Demoseite E:. Ecarbeiten
B MNews .
» @ Demo-Fach [4 Neue Unterseite

@ Institut A i Info

b @) Institut B
b & Forschen und [1 Kopieren
*@ Studieren & ¢ 3¢ Ausschneiden
@ Lehren &lern
b [ Test<hr-ceig Weitere Optionen... »
Test_Ridiger
» :-'i Cemo cronlT
ﬁ page [l Léschen
& [Default Title]

®7 Glossar (global)
b B9 Kategorien (glol ¥ Cache dieser Seite léschen

@ Deaktivieren

D) verlauf/Riickganagig

In den Seiteneigenschaften: Klicken Sie auf das gelb markierte Bearbeitungs-Symbol.

Sprachen Pfad: /Universitat Osnabrick/Studieren/ Demoseite mit Bild [1471]

(s [2 ¥ =T

Nun kénnen Sie oben auf , Léschen” klicken (gelbe Markierung).

Deutsch w Pfad: /Universitat Osnabriick/Studieren/ | | Demoseite mit Bild [1471]

X SchlieBen || [B) Speichern | @ Anzeigen | | [i] Loschen 2| = ?

Bei beiden Methoden werden Sie anschlieRend um Bestatigung gebeten, ob Sie die Seite wirklich
[6schen wollen. Zudem werden Sie ggf. gewarnt, dass Verlinkungen auf diese Seite existieren und diese
nach der Loschung nicht langer funktional sein werden.

199



12.2 Inhaltselemente loschen

Seiten oder Inhaltselemente l6sch

Bitte prifen Sie vor dem Ldschen eines Inhaltselements zunadchst, ob Verlinkungen auf das Element
existieren. Dafiir 6ffnen Sie das Werkzeug-Meni und klicken auf ,,Info”. Im sich 6ffnenden Pop-up-
Fenster finden Sie ganz unten eine Tabelle, die zeigt, von wo aus auf die Seite, das Element oder die

Datei verlinkt bzw. wo sie eingebunden wurde. Indem Sie auf einen Eintrag in der , Tite

III

-Spalte klicken

springen Sie direkt in das jeweilige Element und kénnen die Verlinkung ggf. anpassen oder |6schen.

AnschlieBend kdnnen Sie das Loschen-Symbol im Werkzeug-Meni oder rechts oben in der Ecke des
Inhaltselements anklicken.

en

7’

[ # Bearbeiten

30:50)
+ Neu
1 Info

[1 Kopieren
3¢ Ausschneiden

Iter

Jalter konnen nahezu alle anderen Inhaltselemente
zwei Spalten nebeneinander angeordnet werden.
chiedene SpaltengraBen zur Verfugung: 50:50, 33:66
len ansicht steht nur eine Spalte zur Verfigung und
D verlauf/Rickganagig ob die Inhalte der linken oder der rechten Spalte

Weitere Optionen... »

@ Desktivieran
Ml Loschen
LUBRTSL 21 sUiIinen sonen.

In diesem 2-Spalter sehen Sie die Elemente Slider (Erlauterung siehe oben),
Kontaktbox und Video. Die Kontaktbox kann manuell mit Text befillt werden

oder sich die Daten aus Stud.IP ziehen. In der Videobox kénnen Sie Videos
von YouTube und Opencast einbinden.

+ Inhalt

om

Element: Slider

=+ Inhalt

=,

Veorname Name (Kontaktbox im 2-Spalter)
Element: Kontaktbox

Tel: +49 541 969-0000 Mobil: +49 541 969-0000
Vorname.Nachname@uni-osnabrueck.de Universitat Osnabriick Institut
Raum: 68/E02 Strafe 490xx Osnabriick

4+ Inhalt

Alternativ finden Sie die Werkzeuge auch im Modul Liste. Falls Sie mehrere Inhaltselemente zugleich

[6schen mochten, nutzen Sie die Sammelbearbeitung.
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Ubersetzungen

13 Ubersetzungen

Das TYPO3-System ermoglicht es, den Internetauftritt auch in englischer Sprache zu gestalten und im
Frontend auf jeder Seite per Regler die Sprache wechseln zu kénnen.

Fachbereiche v | Kontakt | Aktuelles | Q | de ~

® Deutsch

Universitat O English

Sollte es keine deutsche bzw. englische Version einer Seite geben, gelangen die User stattdessen auf die
Startseite in der gewiinschten Sprache.

Fachbereiche v | Kontakt | Aktuelles | Q | de a

® Deutsch

O English (back to home)

Wenn es gar keine (ibersetzten Seiten im Webauftritt gibt, erscheint im Frontend nur der deutsche
Sprachwabhler:

(®) Deutsch

13.1 Englische Seite anlegen

Als Redakteur konnen Sie selbst fir jede Seite eine englischsprachige Version anlegen. Der Vorgang wird
hier fir das Modul ,Seite” beschrieben. Die gleichen Funktionen finden Sie aber auch im Modul ,,Liste”.

Achten Sie bitte zunachst darauf, dass fiir das Einstellen der Sprache das Dropdown-Menii ganz oben
links im Screenshot auf ,Sprachen” eingestellt ist!

Um eine englische Version einer Seite anzulegen, haben Sie nun folgende Mdéglichkeiten:

(2)
Manuell anlegen und selbst den englischsprachigen Seitentitel eingeben: Klicken Sie im Dropdown-
Menii ,Neue Ubersetzung dieser Seite erstellen” auf ,,English”.

(2)
Per DeepL-Anbindung anlegen und den Seitentitel automatisch tbersetzen lassen: Klicken Sie auf ,Mit
Deepl Ubersetzen”.
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Ubersetzungen

Sprachen

= | (&

Demoseite mit Bild #

Mit DeepL

Neue Ubersetzung dieser Seite erstellen ubersetzen

Deutsch

@ # [ Demoseite mit Bild

+ Inhalt

e N

Aufschrift Bild (Biihne)
Element: Bild (Buhne)

Mit Deepl lbersetzen

Pfad: /Universitdt Osnabrick/Studieren/ \_'“, Demoseite mit Bild [1505]
F <] 2

Es offnen sich die Seiteneigenschaften der englischen Seite.

Bei manuellem Anlegen der Seite: Tragen Sie bitte die englischsprachige Hauptiberschrift der Seite ein.
Nehmen Sie bei der Formulierung bitte die offizielle Corporate Wording list der Universitat Osnabriick zu
Hilfe. AnschlieRend miissen Sie noch den Pfad zur englischen Seite aktualisieren. Klicken Sie dafiir bitte
auf das ,,Neuberechnen®-Symbol unter ,,URL-Segment”. Nun kénnen Sie den Dialog speichern und

schlieRen.

Beim Anlagen der Seite per Deepl: Priifen Sie die Ubersetzung der Hauptiiberschrift. Nun kdnnen Sie

den Dialog speichern und schlief3en.
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https://www.uni-osnabrueck.de/intranet/dezernate-stabsstellen/kommunikation-und-marketing/online-redaktion/gestaltungs-und-redaktionsregeln/

Ubersetzungen

Allgemein SEQ Soziale Medien Erscheinungshbild Zugriff Deepl Ubersetzung

Seite
Typ

[ | standard

B siandard

Titel
Seitentitel

Demo page with picture
B Demoseite mit Bild
URL-Segment

https://t3testdg-uni.rz.uni-osnabrueck.defuos/en J/wanna-be-students/demo-page-with-picture
M /studieren/demoseite-mit-bild

Seitentitel im Menii

Erlaubt weiche Trenner (wie &shy;) und Zeilenumbriiche <br=

@ | O

Um die englischsprachige Version der Seite zu sehen, wahlen Sie im Dropdown-Men ganz oben
»Englisch”. Sie sehen nun die zundchst noch leere und deaktivierte englische Version der Seite.

Deutsch
Enaglish
Alle Sprachen

vemo page with picture ¢

Aufschrift Bild (Biihne)
Element: Bild (Buhne)

+ Inhalt

English ~ Sprachen » Pfad: /Universitdt Osnabriick/Studieren/ | Demoseite mit Bild [1505]

Deutsch English
® # || Demoseite mit Bild ® & Ubersetzen | |@ Demo page with picture
Kopfbe I
+ Inhalt + Inhalt
= .

Fll=<]|?

ALTERNATIVE:

Sie kdnnen die englische Version manuell auch tiber die Seiteneigenschaften erstellen. Klicken Sie dafir

zunachst auf ,Seiteneigenschaften bearbeiten”.

203



Ubersetzungen

Deutsch R Sprachen

e | [

| Seiteneigenschaften bearbeiten |

Demoseite mit Bild #

Deutsch

@& ¢ || Demoseite mit Bild

+ 1nhalt

AnschlieBend klicken Sie im Dropdown-Meni ganz oben auf ,,English (NEU)“.

Deutsch b

Deutsch Speichern W™ Anzeigen E’ Laschen
English [NEU]

13.2 Englische Inhaltselemente anlegen

Sie haben die Mdoglichkeit, Ihre englischen Inhaltselemente einzeln manuell anzulegen. Alternativ
kénnen Sie die deutschsprachigen Inhaltselemente ganz oder teilweise in die englische Seite kopieren
und — falls gewiinscht — eine teilautomatisierte Ubersetzung ins Englische nutzen.

13.2.1 Inhaltselemente manuell anlegen

Klicken Sie auf ,,+ Inhalt“ und wahlen Sie ein Inhaltselement aus. AnschlielRend fiillen Sie es mit lhren
englischen Texten. Vergessen Sie nicht, auch Alternativtexte an Bildern zu (ibersetzen! Offnen Sie die
Metadaten des Bildes, indem Sie auf den kleinen Pfeil neben dem Vorschaubild klicken. Setzen Sie
Hakchen bei ,Elementspezifischen Wert setzen” und tragen Sie ihre englischsprachigen Texte ein. Um
die englischen Alternativtexte direkt aus den Metadaten eines Bildes zu ziehen, kénnen Sie diese auch
Uber die Dateiliste in die Bild-Metadaten eintragen. Eine Anleitung finden Sie im Kapitel Metadaten
Ubersetzen.

Deutsch English
@ | & [} Demoseite mit gild @& | & B Ubersetzen Y| Demo Site with Image
Kaopfbereich Kopfbereich
+ Inhalt =+ Inhalt
= M peytsch ¢ o 11|

Aufschrift Bild (Biihne)
Element: Bild (Biihne)
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Ubersetzungen

13.2.2 Inhaltselemente automatisiert anlegen

Sie kdnnen — anstatt Inhaltselemente einzeln manuell anzulegen — die Inhaltselemente lhrer deutschen
Seite kopieren und anschlieRend mit englischen Texten versehen. Dabei haben Sie die Wahl zwischen
zwei Modi: Der ,,Freie Modus” erlaubt lhnen, die kopierten Inhaltselemente nach lhren Wiinschen z.B. in
der Reihenfolge zu verdndern, zu programmieren oder durch zusatzliche Elemente zu ergdnzen. Im
,Verbundenen Modus“ hingegen gibt es eine feste Verknlipfung der fremdsprachigen Inhaltselemente
zu ihren deutschen Pendants und Gestaltungsmoglichkeiten sind nicht gegeben. Informationen zum
Andern des Modus’ finden Sie im Kapitel Freier Modus, Verbundener Modus, Gemischter Modus.

Klicken Sie auf den Button , Ubersetzen®.

Deutsch English
|@ [ Demoseite mit gild M [ Demo Site with Image
Kopfbereich = Kopfbereich
| + Inhalt‘ ‘ + Inhalt‘
B peutsch & © il

Aufschrift Bild (Biihne)
Element: Bild (Blihne)

Wahlen Sie im Pop-up-Fenster fir den verbundenen Modus ,Translate”, fir den freien Modus ,,Copy“.
Klicken Sie dann auf ,, Weiter”.

Datensatz "undefined" nach English lokalisieren

Translating content will create a direct connection between the

@ ariginal language and the language you translate to.
This means that moving an element or setting meta information like
Translate start- or endtime will be taken from the original content and you will

not be able to set these values on a translated content element.
Use this when your workflow demands a strict translation
workflow.
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Ubersetzungen

Copy

Schritt 1 von 4

Beim Kopieren von Inhalten werden Kopien der Inhaltselemente
der Originalsprache in einer anderen Sprache erstellt.

Sie werden Inhaltselemente frei bewegen kdnnen, aber Sie
werden nicht die Méglichkeit haben, das Element mit Anderungen
zu vergleichen, die in der Originalsprache gemacht wurden.
Benutzen Sie diese Mdglichkeit, wenn Sie Freiheit beim Entwurf
Ihrer iibersetzten Website wiinschen.

Abbrechen

Im nachsten Schritt kdnnen Sie die Inhaltselemente auswahlen, die in Ihre englische Version kopiert
werden sollen. Klicken Sie auf ,, Weiter”.

Kopfbereich

Inhaltsbereich

filterbare Tabelle

Datensatzzusammenfassung X

[zl (359) Aufschrift Bild (Blihne)

(2417) Hier werde Unterseiten (360) Dies ist ein (Bihnen-)Bild
angezeigt
' D (358) Dies ist ein 2-Spalter
(66:33)
=l (2412) Neu i (356) Dies ist eine Infobox mit
"Wichtig"-Icon
"n (3":57) Dies ist eine Infobox mit 1 (35?) Dies ist eine Infobox
Info"-Icon (ohne icon)
[0 (354) 2-Spalter (23:66) [E] (2136) Dies ist eine sortierbare
: Tabelle

(=] (2138) Dies ist eine sortier- und

Schritt 3 von 4

Abbrechen

In der englischen Version der Seite befinden sich nun die gewiinschten Inhaltselemente, die zunachst

deaktiviert sind.
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Ubersetzungen

<+ Inhalt

Gal ™ peutsch & © 1

Aufschrift Bild (Biihne)
Element: Bild (Biihne)

+ Inhalt

Fligen Sie bei allen Inhaltselementen |hre lbersetzten Texte ein und aktivieren Sie die Elemente.
Vergessen Sie nicht, auch Alternativtexte an Bildern zu ibersetzen! Offnen Sie die Metadaten des Bildes,
indem Sie auf den kleinen Pfeil neben dem Vorschaubild klicken. Setzen Sie Hakchen bei
»Elementspezifischen Wert setzen” und tragen Sie ihre englischsprachigen Texte ein. Um die englischen
Alternativtexte direkt aus den Metadaten eines Bildes zu ziehen, kdnnen Sie diese auch lber die
Dateiliste in die Bild-Metadaten eintragen. Eine Anleitung finden Sie im Kapitel Metadaten Ubersetzen.

13.2.3 Teilautomatisierte DeeplL-Ubersetzung

Das System bietet die Moglichkeit, Inhaltselemente per DeepL-Anbindung ins Englische libersetzen zu
lassen. Die Corporate Wording list der Universitat Osnabriick ist hinterlegt, so dass Begriffe wie z.B.
,Osnabriick University“ korrekt ibersetzt werden sollten. Eine Kontrolle der Ubersetzungen ist aber
dennoch ratsam.

Wichtige Hinweise:

Die teilautomatisierte Ubersetzung bedeutet nicht, dass Inhalte, die in der deutschen Version
eingegeben werden, automatisch ibersetzt werden. Die Ubersetzung muss stets aktiv
angestolien werden.

Das System kann nur ganze Inhaltselemente lbersetzen und erkennt es nicht, wenn in der
deutschen Version eines Elements nachtriglich etwas gedndert wird. Nach Anderungen muss
ein bereits veroffentlichtes englischsprachiges Pendant zunachst geloscht und die Léschung
freigegeben werden. AnschlieRend kann das deutsche Element neu libersetzt werden. Dieser
Aufwand lohnt sich nur bei massiven Anderungen an einem Element, da die Abrechnung der
DeepL-Ubersetzungen pro Zeichen erfolgt. Kleine Anderungen am Text (ibersetzen Sie bitte
manuell.

Das System (ibersetzt keine gespiegelten Datensatze!

Die Container-Elemente 2-Spalter, Akkordeon und Teaserreihe werden von Deepl stets als eine Einheit
betrachtet. Wird ein darin enthaltenes Inhaltselement geandert oder neu angelegt, muss das ganze
Container-Element neu lbersetzt werden.
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Ubersetzungen

Klicken Sie auf den Button ,Ubersetzen”.

Deutsch English
|§@ [ Demoseite mit gild @ﬁw [™ pemo site with Image
Kopfbereich & Kopfbereich
‘ 57 ["ha't‘ ‘ + Inhait‘
) M peytsch & © 1

Aufschrift Bild (Biihne)
Element: Bild (Biihne)

Waibhlen Sie nun den Button , Translate (DeepL)” und klicken Sie auf ,Weiter”. Falls dieser Button bei
Ihnen nicht angezeigt wird, laden Sie zunachst die Seite neu.

Datensatz "undefined" nach English lokalisieren X

Das Ubersetzen von Inhalten schafft eine direkte Verbindung

E zwischen der Originalsprache und der Sprache, in die Sie
Ubersetzen.
Translate Das bedeutet, dass das Verschieben eines Elements oder das

Setzen von Metainformationen wie Start- oder Endzeit vom
urspringlichen originalen Inhalt genommen wird und Sie diese
Werte in einem Ubersetzten Inhaltselement nicht konfigurieren
kénnen.

Verwenden Sie dies, wenn Thr Workflow einen strikten
libersetzungsprozess erfordert.

Beim Ubersetzen von Inhalten Gber Deepl Translate wird eine
e Ubersetzung aus der Ausgangssprache in die Sprache erstellt, in

die Sie dbersetzen , Niederlandisch und Polnisch. Andere

Translate Sprachen werden ignoriert und werden standardmaBig auf die

(deepl) normale Ubersetzungsoperation von TYPO3 umgestellt.

Beim Kopieren von Inhalten werden Kopien der Inhaltselemente
D der Originalsprache in einer anderen Sprache erstellt.

Sie werden Inhaltselemente frei bewegen kinnen, aber Sie

Copy werden nicht die Méglichkeit haben, das Element mit Anderungen
zu vergleichen, die in der Originalsprache gemacht wurden.
Benutzen Sie diese Moglichkeit, wenn Sie Freiheit beim Entwurf
Threr iibersetzten Website wiinschen.

Schritt 1 von 4

Abbrechen Weiter

Im nachsten Schritt kdnnen Sie die Inhaltselemente auswahlen, die in lhre englische Version kopiert und
Ubersetzt werden sollen. Klicken Sie auf ,, Weiter”“.
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Ubersetzungen

Datensatzzusammenfassung X

Kopfbereich

[ial (359) Aufschrift Bild (Blihne)

Inhaltsbereich

(2417) Hier werde Unterseiten
angezeigt

(2412) Neu

i (357) Dies ist eine Infobox mit
"Info"-Icon

M (354) 2-Spalter (33:66)

(2138) Dies ist eine sortier- und
filterbare Tabelle

(360) Dies ist ein (Biihnen-)Bild

(D (358) Dies ist ein 2-Spalter
(66:33)

i (356) Dies ist eine Infobox mit
"Wichtig"-Icon

i (355) Dies ist eine Infobox
(ohne icon)

(2136) Dies ist eine sortierbare

Tabelle

Schritt 3 von 4

Abbrechen

In der englischen Version der Seite befinden sich nun die gewlinschten Inhaltselemente in Gbersetzter

Form, die zunachst deaktiviert sind.
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Ubersetzungen

+ Inhalt g i Englist ©
M ™ peutsch

Dies ist ein 2-Spalter (66:33)

Linke Spalte Rechte Spalte
[ia] Dies ist ein Bild im 2-Spalter = Dies ist Text
im 2-Spalter

Bild

Text

In diesem
2-Spalter sind
neben dem Bild
(Erlauterung
siehe oben)
eine Linkliste
und eing
Infobax zu..

i= Dies ist eine Linkliste

i Dies ist eine

Linkliste Infobox

Infobox

Die grau
eingefarbte
Infobox enthalt
optional ein
Bild, eine
Uberschrift mit
maglicher

Rachzeieund

Aktivieren Sie nun die Elemente.

Vergessen Sie nicht, auch Alternativtexte an Bildern zu ibersetzen! Offnen Sie die Metadaten des Bildes,
indem Sie auf den kleinen Pfeil neben dem Vorschaubild klicken. Setzen Sie Hakchen bei
»Elementspezifischen Wert setzen” und tragen Sie ihre englischsprachigen Texte ein. Um die englischen
Alternativtexte direkt aus den Metadaten eines Bildes zu ziehen, kdnnen Sie diese auch lber die
Dateiliste in die Bild-Metadaten eintragen. Eine Anleitung finden Sie im Kapitel Metadaten lbersetzen.

Die Inhaltselemente befinden sich nun im ,verbundenen Modus“, das bedeutet, Sie kdnnen die
Elemente nicht in der Reihenfolge verandern, programmieren oder durch zusatzliche Elemente
ergdnzen. Dies funktioniert nur tiber das deutschsprachige Pendant. Informationen zum Andern des
Modus’ finden Sie im Kapitel Freier Modus, Verbundener Modus, Gemischter Modus.

In den Seiteneigenschaften zeigt ein Hakchen bei ,,Deepl libersetzte Inhalte nicht geprift”, dass die
Inhalte per Deepl {ibersetzt worden sind. Auch das Datum der letzten Ubersetzung wird angezeigt.

Allgemein SEQ Soziale Medien Erscheinungsbild Zugriff Deepl Ubersetzung

DeeplL iibersetzte Inhalte nicht gepriift Letzte (ibersetzung Datum

19-10-23 11:59

13.2.4 Freier Modus, Verbundener Modus, Gemischter Modus

Befindet sich eine englischsprachige Seite im ,,freien Modus”, so bedeutet dies, die Inhaltselemente
kénnen unabhangig von den deutschsprachigen Inhalten in der Reihenfolge verandert und
programmiert werden. Sie konnen auch neue Elemente in der englischen Spalte hinzufiigen.
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Ubersetzungen

Deutsch English
@™ g Studiengang B ® | & Studiengang B
=+ Inhalt =+ Inhalt
+ Inhalt =+ Inhalt
= . =i
Uibersetzung des ersten Inhaltselements Translation of the first content element
=+ Inhalt =+ Inhalt

Befindet sich eine englischsprachige Seite im ,,verbundenen Modus“, so kdnnen Sie die Elemente nicht
in der Reihenfolge verandern, programmieren oder durch zusatzliche Elemente erganzen. Dies
funktioniert nur liber das deutschsprachige Pendant.

Deutsch English
® | £ Studiengang B [ Studiengang B
+ Inhalt
+ Inhalt =
nha *
= | Translation of the first content element
Ubersetzung des ersten Inhaltselements
+ Inhalt

Sie kdnnen den Modus andern, allerdings nicht fiir die gesamte Seite auf einmal, sondern fir jedes
Inhaltselement einzeln. Offnen Sie dazu das betreffende Inhaltselement und wahlen auf dem Reiter
»Sprache” im Dropdown-Meni ,, Ursprungstext” das zugehdrige deutsche Inhaltselement aus, um auf
den verbundenen Modus umzustellen. Umgekehrt wechseln Sie durch Auswahl des leeren Bereichs zum
freien Modus. Speichern Sie die Anderung.
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Ubersetzungen

It Rearbenen Srmht GRoRE Leerachen Exve DE -8 X
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A : ® Schliefen  [E] Speichern | ® Anzeigen | 4 Mew || [ Laschen e < ?

> 9 [1462] Juttas Tests_alt

¥ [ [1406] Testseiten Rechenzent z . . . o & i :

¥ I [499] Sonyac Tocts " Seiteninhalt "Translation of the first content element" auf Seite "Studiengang B" bearbeiten
[1023] uebersetzungstest

[1410] Test Tabellanspalten Aligemein  Erscheinungsbild S Zugrff  Erweitert
@ [1376) Test Ubersetzungen
[1096] TORE Sprache Ursprungstext
[1088] Test 2-Spalter uebers
» [ [1064) Event-Test 3 English i il

¥ [789] Neue Seite von Sandy:
[1043] Testseite
¥ [ [713) studiengange (bersetzung des ersten Inhaltselements
(466] Studiengang C
[465] Studiengang B
[464] Studiengang A
[1523] Studiengang D
(720] News Search
[719] Teaser List (gray)
[718] Link List
[717] Infobox List
= [716] article
[715] Selected news
(714] Selected news (gray
* || [308] News allgemein
» [ [1125] News Forschung
[674] News Sandya Suche
[467) Detail
o [313] Zentrum fur Hochschul:
B [316) Verweis
[345) Testseite Sandya
[1458] Tests cron
[471] Testselte Andrea (Formul
[916] Juttas neue Eventseite
» [ [347] Jesko Dycker I
¥ [ [49] Demo
[1485] Demosaite mit Slider
¥ [1482] Demoselten AG Webauft

Sollten sie freie und verbundene Elemente auf einer englischen Seite mischen, gilt fiir die Seite der
»gemischte Modus”. Im gemischten Modus kénnen Sie neue Inhaltselemente hinzufiigen.

13.3 Auf englischen Seiten verlinken

Wenn Sie innerhalb des englischsprachigen Auftritts intern auf eine andere Seite verlinken, wird Ihnen
im Link-Browser immer nur der deutsche Seitentitel angezeigt. Der Link wird aber trotzdem auf die
englischsprachige Version der Seite fihren.

Sofern keine englische Version einer Seite existiert, miissen Sie das System dazu zwingen, auf die

deutsche Version zu verlinken, da dem User sonst ein defekter Link angezeigt wird. Dies tun Sie, indem

Sie der Seiten-ID im Link den HTML-Zusatz ,,&L=0" hinzufiigen.

Link

~ & [Kein Titel]

Allgemein Sprache Zugriff

Link

t3://page?uid=24&L=0| @l e

Text

Link zur deutschen Seite

Im Rich Text Editor (RTE) kbnnen Sie dies tun, indem Sie zunachst auf ,Quellcode” klicken und damit in

die HTML-Ansicht wechseln.
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Text

:C 9 Quellcode
<p>Hier soll ein <a ‘::ef="t3:,-’/page‘.-‘:‘_:i=24&”_=-3\">L'_:-.k</a> auf eine deutsche Seite filhren, da sie in englischer Sprache nicht
existiert.</p>

13.4 Deutsche Seiten deaktivieren

Soll eine Seite nur in der fremdsprachigen Version existieren, konnen Sie in den Seiteneigenschaften der
deutschen Seite ,Standardsprache der Seite ausblenden” anhaken.

Allgemein SEOQ Soziale Medien Erscheinungsbild Sprache Zugriff

Sprache

Lokalisierung

13.5 News und Events libersetzen

Sie kénnen News und Events in Englisch anzeigen lassen. Falls dies in Threm Auftritt bislang noch nicht
der Fall war, muss lhr (Sub)Mandanten-Admin einmalig entsprechende Grundeinstellungen an den
Seiten vornehmen, auf denen englische News und Events erscheinen sollen (siehe Kapitel Plug-Ins fir
englische News und Events einrichten). AnschlieRend kdnnen Sie die Datensatze libersetzen, indem Sie
zunachst den Listen-Modus auswahlen und Ilhren News- bzw. Event-Ordner im Seitenbaum anklicken,
um sich die Datensatze anzeigen zu lassen.

13.5.1 Manuelle Ubersetzung eines Datensatzes

Rechts wird lhnen an allen Datenséatzen eine britische Flagge angezeigt. Um einen Datensatz manuell zu
Ubersetzen, klicken Sie auf die Flagge.

- - iiberschrift [Bedienungselement] [Lokalisierung] Lokalisieren
[0 [E bie dritte Meldung # © || | Epeutsch E "
[0 [E bie zweite Meldung & © || i | M peutsch E "
[0 [E Dbie erste Meldung # © || i | Mpeutsch E "

Fiigen Sie nun lhre Ubersetzung ein und speichern Sie den Datensatz. Vergessen Sie nicht, auch
Alternativtexte an Bildern zu ibersetzen! Um die englischen Alternativtexte direkt aus den Metadaten
eines Bildes zu ziehen, kdnnen Sie diese auch lber die Dateiliste in die Bild-Metadaten eintragen. Eine
Anleitung finden Sie im Kapitel Metadaten Ubersetzen.
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13.5.2 Teilautomatisierte DeepL-Ubersetzung eines Datensatzes

Das System bietet die Moglichkeit, Datensatze per Deepl ins Englische Gbersetzen zu lassen. Die
Corporate Wording list der Universitat Osnabriick ist hinterlegt, so dass Begriffe wie z.B. ,,Osnabriick
University” korrekt ibersetzt werden sollten. Eine Kontrolle der Ubersetzungen ist aber dennoch
ratsam.

Wichtige Hinweise:

Die teilautomatisierte Ubersetzung bedeutet nicht, dass Inhalte, die in der deutschen Version
eingegeben werden, automatisch iibersetzt werden. Die Ubersetzung muss stets aktiv
angestoflen werden.

Das System kann nur ganze News- oder Event-Datensatze Gbersetzen und erkennt es nicht,
wenn in der deutschen Version eines Datensatzes nachtraglich etwas geandert wird. Nach
Anderungen muss das englischsprachige Pendant zunichst geldscht und das Loschen
freigegeben werden. AnschlieRend kann das deutsche Element neu libersetzt werden. Dieser
Aufwand lohnt sich nur bei massiven Anderungen an einem Datensatz, da die Abrechnung der
DeepL-Ubersetzungen pro Zeichen erfolgt. Kleine Anderungen am Text {ibersetzen Sie bitte
manuell.

Sie finden das Tool fiir die Ubersetzung in Ihrem News- oder Event-Ordner am gewiinschten Datensatz.
Ganz rechts befindet sich ein Button mit Flagge und DeepL-Symbol. Klicken Sie dieses an.

= - iiberschrift [Bedienungselement] [Lokalisierung] Lokalisieren
| [Fl  Die dritte Meldung & © I :  Mpeytsch x
0 [F] Die zweite Meldung & © 0 : M8 Deutsch xE
| [F] Die erste Meldung & © M| : Mpeytsch E

Es 6ffnet sich die englischsprachige Version des Datensatzes. Die teilautomatisierte Ubersetzung
erstreckt sich nicht auf Metadaten von Bildern. Vergessen Sie daher nicht, die Alternativtexte und
Bildunterschriften lhrer Bilder zu Uibersetzen. Diese erreichen Sie unter ,,Medien”. Offnen Sie die
Metadaten des Bildes, indem Sie auf den kleinen Pfeil neben dem Vorschaubild klicken. Setzen Sie
Hakchen bei ,Elementspezifischen Wert setzen” und tragen Sie ihre englischsprachigen Texte ein.
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English v Pfad: /Universitat Osnabriick/Data/ [5 News [284]

X SchlieBen | | [) Speichern | @ Anzeigen | [l Léschen =2 [ || 2

Allgemein Inhaltselemente Medien Kategorien Relationen Darstellung Metadaten Sprache Zugriff Notizen
Mediendatei

2 Mediendatei hinzufiigen

Erlaubte Dateierweiterungen

-

~E ﬂl Dateina... News_Promotionsfeierjpg &S O i=|v

Bild-Metadaten

Zeige in Ansichten

In allen Ansichten anzeigen v

™ 15 zllen Ansichten anzeigen

Bild-Metadaten

Alternativer Text Beschreibung (Bildunterschrift)

Bilder mussen Textalternativen haben, die die Informationen oder Funktionen el £ ol e o ctandard: "G ith doctor..”
des Bildes beschreiben. Diese Feld sollte nur far rein dekorative Bilder leer ementspezifiachen-wertsetzen [Standardi - Geremony: with doctor..=)
sein

University President Prof. Dr. Susanne Menzel-
nt f > I en | \ r. Susanne Me Ried|

Prof. Dr. Susanne Menzel-Riedl at the lectern

- Universitatsprasidentin Prof. Dr. Susanne Menzel-Ri
edl

Um die englischsprachigen Alternativtexte direkt aus den Metadaten eines Bildes zu ziehen, kdnnen Sie
diese auch in die Bild-Metadaten eintragen. Eine Anleitung finden Sie im Kapitel Metadaten lbersetzen.

Der englischsprachige Datensatz ist nun angelegt, Sie missen ihn nur noch aktivieren. Achtung:
Zusatzliche Inhaltselemente, die mit dem ,Link to page module” erzeugt wurden, missen auch in
diesem Modul aktiviert werden!

[0 [F Dbiezweite Meldung # © [ ! | Mpeytsch

The second message & 10| ¢ ZE English
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14 Freigaben: Anderungen an Seiten oder Inhaltselementen
veroffentlichen

Die Rollen ,Redakteur” und ,Hauptredakteur” unterscheiden sich fiir Autor*innen dadurch, dass der
Hauptredakteur berechtigt ist, Inhalte fiir die Veroffentlichung freizuschalten. Gilt ein 4-Augen-Prinzip,
schickt ein Redakteur seine Erganzungen oder Anderungen zur Freigabe an den Hauptredakteur. Es ist
moglich, per E-Mail dariiber informiert zu werden. Wenden Sie sich fiir diese Einstellung bitte an
web@uos.de

14.1 Anderungen an den Hauptredakteur senden

Wechseln Sie in das Modul ,Arbeitsumgebungen”. An der Farbe der Titel kénnen Sie erkennen, was mit

den einzelnen Elementen gemacht worden ist. Unterhalb der Liste finden Sie dazu eine Legende.

e Uber die Symbole am rechten Rand haben Sie die Méglichkeit, das Element noch einmal zu 6ffnen
oder anschauen.

e Markieren Sie per Hakchen die Datensatze, die Sie zur Veréffentlichung schicken méchten. Es
erscheint eine zusatzliche Leiste mit Dropdown-Meniis.

e Wahlen Sie im Dropdown ,,Stufenaktion auswahlen” den Punkt ,An Stufe senden ,Bereit zum

Veroffentlichen’.
e Klicken Sie auf OK.

Tiefe Sprachen Stufen
Unendlich 28 alle Sprachen v Alle stufen W Suchbegriff eingebe &}
Gesamter Arbeitshereich: | ceapeiverarbetung auswahlen W Auswahl:  Stufenaktion auswahlen A Auswahlaktion auswahlan
Stufenaktion auswahlen
—f Gedndert Live-Titel Akt An Stufe senden "Bearbeiten’
an Stufe senden "Bereit zum Verdffentlichen’
/Universitat Osn.../Studieren/Bewerbung/
= B Bildergalene B Bildergalerie Bearbeiten - il el
= = = Mein erstes Thema Bearbeiten ] il& = L 13
] Schmuckbil Schmuckbild Bearbeiten = i & = G 5
~ I wichbge Links iE wichtige Links Bearbeiten - il ® £ 2|1
Gesamter Arbeitsbereich: = siapelverarbeitung auswshlen v Auswahl: Stufenaktion auswshlen i Auswahlaktion auswshlen
Legende:
= unwerandert
= verschobe
« arstellt
- gokasoar
Kommentare
Vi
Abbrechen ‘ OK ‘
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Achtung: Sollten Sie nach diesem Vorgang ein Element noch einmal fiir die Bearbeitung 6ffnen, springt
die Stufe zurlick auf , Bearbeiten”.

Falls Sie eine Anderung an einem Element vor dessen Verdffentlichung zuriicknehmen méchten, kénnen

Sie dies hier tun:

e Markieren Sie per Hiakchen die Datenséitze, deren Anderung Sie zuriicknehmen wollen.

e Klicken Sie auf den letzten Button in der Werkzeug-Reihe. Es wird nicht das Element selbst
geldscht, sondern nur die Anderungen im Vergleich zur Live-Version (Ausnahme: Das Element
wurde gerade erst neu angelegt, dann wird es wieder entfernt).

E] E] Mein erstes Thema =] Mein erstes Thema Bearbeiten = i @ & [} 1%

ALTERNATIVE:

Sie kdnnen Uber die Vorschau auch eine komplette Seite mit allen darauf vorgenommenen Anderungen
mit einem Klick zur Freigabe an den Hauptredakteur senden. Dafiir klicken Sie in der Seitenvorschau
ganz oben auf den Button ,,An Stufe senden ,Bereit zum Verdffentlichen’”. Méchten Sie alle Anderungen
an der Seite zeitgleich zuriicknehmen, klicken Sie auf , Verwerfen“.

s Workspace  Published Version ][] Staged Version |18

Login | Login
N T Vorschau von Arbeitsumgebung uos Workspace (1)
OSNABRUCK

Forschen v

14.2 Inhalte freigeben (nur Hauptredakteure)

Hauptredakteure sind befugt, Inhalte fiir die Veréffentlichung freizuschalten. Um zu sehen, welche
Inhaltselemente freigegeben werden sollen, gehen Sie wie folgt vor:

e Wechseln Sie in den Modus , Arbeitsumgebungen”

e Klicken Sie im Seitenbaum auf die Seite, die Sie prifen méchten. Wahlen Sie im Pop-up-Meni oben
links aus, ob Sie nur die ausgewahlte Seite oder auch deren Unterseiten prifen mochten. Sie haben
die Wahl zwischen 1-4 Ebenen oder ,,unendlich“. Um die Anderungen des gesamten Auftritts zu
sehen, klicken Sie im Seitenbaum auf den obersten Knoten und wahlen Sie im Men( ,,unendlich”.

e Ander Farbe der Titel kbnnen Sie erkennen, was mit den einzelnen Elementen gemacht worden ist.
Unterhalb der Liste finden Sie dazu eine Legende.

e Unter ,Aktuelle Stufe” wird angezeigt, welche Datensatze veroffentlicht werden sollen und welche
noch in Bearbeitung sind.

e Um Anderungsdetails zu sehen, klicken Sie auf das Infozeichen des jeweiligen Datensatzes. Sie
kénnen auch eine Vorschau 6ffnen oder das Element direkt bearbeiten.
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Anderungen an Seiten oder Inhaltselementen veréffentlichen

Tiefe Sprachen Stufen

Unendlich ﬁ Alle Sprachen Alle Stufen

Gesamter Arbeitsbereich: Stapelverarbeitung auswahlen

= - Gedndert Live-Titel

O [e& Bildergalerie [ Bildergalerie

O = —| Mein erstes Thema
O Schmuckbild Schmuckbild

O [H wichtige Links = wichtige Links

Gesamter Arbeitsbereich:  stzpelverarbeitung auswahlen v

Legende:

= unverandert
.

= verschoben
= erstellt

» geleseht

Aktuelle Stufe

Bereit zum Verdffentlichen

Bereit zum Verdffentlichen

Bereit zum Verdffentlichen

Bereit zum Verdffentlichen

Suchbegriff eingeben Q

Integritat

- i @ & L

- i @ & L8
- i @ & 25
- i @ & L8

e Um Anderungen zu publizieren oder zuriickzustufen, wihlen Sie mit der Checkbox die jeweiligen

Inhalte aus.

e Waihlen Sie im Dropdown-Men Stufenaktion auswahlen entweder ,LIVE veroffentlichen” oder
,An Stufe senden ,Bearbeiten’” aus. Beim Zurlicksetzen kann ein Kommentar an den Redakteur

Ubermittelt werden.

Tiefe Sprachen Stufen

Unendiich v % Alle Sprachen v

Alle Stufen v

Suchbegriff eingeben

Legende:

= unverandert

Gesamter Arbeitsbereich: | stapelverarbeitung auswshlen W Auswahl: | Stufenaktion auswahlen v Auswahlaktion auswahlen
Stufenaktion auswahlen
- - Gedndert Live-Titel An Stufe senden “Bearbeiten Integritit =
An Stufe senden "Bereit zum Veroffentiichen”
LIVE veroffentliche
= B sildergalerie Bildergalerie T il& ® L 00
%) = [~ Mein erstes Thema Bereit zum Veroffentlichen - e&l® gy 28
= B Schmuckbild &) Schmuckbild Bereit zum Veroffentlichen - e ® S LB
= B Wichtige Links = Wichtige Links Bereit zum Verdffentlichen - & ® &S 20
Gesamter Arbeitsbereich: | stapelverarbeitung auswahlen Auswahl: | Stufenaktion suswahlen ~ Auswahlaktion auswahlen

ALTERNATIVE:

Sie kdnnen Uber die Vorschau auch eine komplette Seite mit allen darauf vorgenommenen Anderungen
mit einem Klick veréffentlichen. Daflir klicken Sie in der Seitenvorschau ganz oben auf den Button ,LIVE
verdffentlichen’”. Méchten Sie alle Anderungen an der Seite zeitgleich zuriick in den Bearbeitungs-

Modus senden oder verwerfen, klicken Sie auf ,,An Stufe senden: ,Bearbeiten

140

bzw. ,Verwerfen”.
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-
i
5

Schieberegler

An Stufe senden "Bearbeiten” [IES

ion

Workspace  Publishe:

uos

Login | Login (]

Vorschau von Arbeitsumgebung uos Workspace (1)

|OSNABRUCK

Testseiten v

Campusleben v

Forschen v

Studieren v
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15 Informationen fiir (Sub)Mandanten-Admins: Starterkit,
Mandanten-Prinzip und Rollen

Im CMS TYPO3 der Uni Osnabriick befinden sich alle Webauftritte in einer gemeinsamen TYPO3-Instanz.
Trotzdem bleiben die dezentralen Websites (Fachbereiche und bei Bedarf auch Institute,
Forschungsprojekte etc.) eigenstandig. Sie werden im Kontext von TYPO3 als “(Sub)Mandanten”
bezeichnet.

15.1 Uberblick Starterkit

Fiir jede Mandanten-Site gibt es eine*n Administrator*in (kurz: Admin), der oder die vom
Rechenzentrum das Starterkit fir den Webauftritt bekommt. Es enthalt

e Grundeinstellungen wie Sprache und gesetzlich vorgeschriebene Informationen (z.B. Impressum,
Datenschutzerklarung)

e Fir Fachbereiche: Vorlagen fiir das Hauptmeni und erste Unterseiten

e Voreingestellte Seiten und Ordner flir News und Events

e Dateiliste mit Ordnern fiir Formulare und geschitzte Dateien

e Fiinf Backend-Benutzergruppen mit Zugriff auf den gesamten Seitenbaum und die gesamte Dateiliste
des Mandanten: Hauptredakteure, Redakteure, News, Events, Site Admin

Die Mandanten-Admins passen die Berechtigungen und bestimmte inhaltliche Grundeinstellungen im
Starterkit an, so dass die Autorinnen und Autoren den Content der Website korrekt anlegen kdnnen. Sie
sind auch dafiir zustandig, Submandanten-Auftritte einzurichten. Je nach Art der Grundeinstellung, die
Sie vornehmen, arbeiten Sie als Mandanten-Admin entweder in der Rolle ,,Site Admin“ oder
»Hauptredakteur”. Sie kénnen die Rolle in der Auswahl oben rechts neben lhrem Namen 6ffnen:

&% [uos: Site Admin] Q suchen

8. GLOBAL: News Kategorien
# km: Hauptredakteure

!L uos: Events

!1 uos: Formulare

# uos: Hauptredakteure

$ uos: News

!’- uos: Redakteure

15.2 Unterschied von Mandant und Submandant

Da ein Submandant einem Mandanten untergeordnet ist, hat er die Moglichkeit, Merkmale des
Mandanten zu ibernehmen. Zudem muss sich der Submandanten-Admin nicht um technische
Grundeinstellungen kiimmern. In den weilRen Feldern der Tabelle sehen Sie die Optionen des
Submandanten, eigenstandig zu agieren. Alternativ kdnnen die Einstellungen vom Mandanten
Uibernommen werden. Ausnahme ist die Navigation (analog der Seitenbaum), da sich ein Submandant
stets durch eine eigene Hauptnavigation auszeichnet.
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Mandant Submandant
Im Frontend
URL: URL:
www.uni-osnabrueck.de/mandant WWW.Uni-

Wenn es Uibergeordneten Mandanten gibt:

WWW.Uni-
oshabrueck.de/libergeordneter mandant/mandant

Ubergeordneter Mandant kann in Alias-URL weggelassen
werden

osnabrueck.de/libergeordneter mandant/submandant

Ubergeordneter Mandant kann in Alias-URL weggelassen
werden

Eigene Navigation (auch Breadcrumb)

Eigene Navigation (auch Breadcrumb)

Eigene Links und Logos in Header & Footer, Links im
Suchmodal

Eigene Links und Logos in Header & Footer, Links im
Suchmodal

Eigene Social-Media-Links

Eigene Social-Media-Links

Eigene Rubriken fiir News und Events

Eigene Rubriken fiir News und Events

Login zu geschiitzten Inhalten fiir eingeschrankten
Personenkreis

Login zu geschiitzten Inhalten fiir eingeschrankten
Personenkreis

Zweistufige Suche (Gesamte Universitat — Mandant inkl.
Submandanten)

Zweistufige Suche (Gesamte Universitdt — Submandant)

Gemeinsame Fehlerseite 404

Gemeinsame Einstellung fiir Sprache (Deutsch/Englisch)

Im Backend

Eigener Seitenbaum

Seitenbaum des Mandanten, aber Submandant sieht nur
seine eigenen Seiten

Eigene Entwurfsumgebung

Entwurfsumgebung des Mandanten, aber Submandant
sieht nur seine eigenen Seiten

Eigene Data-Ordner fiir News und Events

Eigene Data-Ordner fiir News und Events sind
konfigurierbar

Website-Statistik

Eigene Matomo-Auswertung

Eigene Matomo-Auswertung

Zustdndigkeiten

Einstellungen durch Mandanten-Admin

Einstellungen durch Submandanten-Admin

Rolle ,,Site Admin“: Einrichten von Benutzerberechtigungen

Rolle ,,Site Admin“: Einstellen der Breadcrumb-Navigation (derzeit noch nicht méglich, Einstellung durch Super-Admin)

Rolle ,Site Admin“: Einstellen der Social-Media-Links

Rolle ,,Site Admin“: Einstellen der Matomo-Auswertung Submandant

Rolle ,Site Admin“: Einstellen von Redirects

Rolle ,Site Admin“: Mandanten-Caches leeren

Rolle ,,Hauptredakteur”: Einpflegen des gemeinsamen Glossars (Abkiirzungsverzeichnis)

Rolle ,,Hauptredakteur”: Erstellen von Formularen (spater auch Submandanten-Admin, wenn Powermail eingerichtet ist)
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Rolle ,Hauptredakteur”: Erstellen von Data-Ordnern fir
News und Events

Rolle ,,Hauptredakteur”: Erstellen von Data-Ordnern fiir
News und Events

Rolle ,,Hauptredakteur”: Einbinden des Nachrichten-Plug-
Ins

Rolle ,,Hauptredakteur”: Einbinden des Nachrichten-Plug-
Ins

Rolle ,,Hauptredakteur”: Einpflegen der Kategorien und
Rubriken fiir News und Events

Rolle ,,Hauptredakteur”: Einpflegen der Kategorien und
Rubriken fiir News und Events

Rolle ,,Hauptredakteur”: Einbinden von Logos

Rolle ,,Hauptredakteur”: Einbinden von Logos

Rolle ,Hauptredakteur”: Anpassen der Verlinkungen im
Header, im Footer und im Suchmodal

Rolle ,Hauptredakteur”: Anpassen der Verlinkungen im
Header, im Footer und im Suchmodal

15.3 Rollen und Arbeitsumgebungen in TYPO3

Im TYPO3 der Uni Osnabriick werden alle Nutzer*innen einer oder mehreren Rollen zugeordnet.
Innerhalb dieser Rollen haben die Nutzer*innen Zugriff auf bestimmte Module und Werkzeuge.
Abgesehen vom Site Admin arbeiten alle Rollen in der Entwurfs-Arbeitsumgebung. Im Kapitel
Wechseln von Rollen erfahren Sie, wie Sie eine andere Ihnen zugewiesene Rolle auswahlen kénnen.

Die Rolle ,Hauptredakteur” enthdlt neben den Optionen fiir redaktionelle Arbeit auch spezielle
Berechtigungen fiir die (Sub)Mandanten-Admins, um redaktionelle Grundeinstellungen zu dndern.
Hintergrund ist, dass diese Einstellungen in der Entwurfs-Umgebung stattfinden missen, also nicht in
der Rolle ,,Site Admin“ vorgenommen werden kénnen. Autor*innen mit der Rolle ,,Hauptredakteur”
sollten diese Optionen nur in Ricksprache mit ihrem Mandanten-Admin nutzen!

In den folgenden Ubersichten finden Sie die Aufgaben der verschiedenen Rollen.

15.3.1 Aufgaben und Rollen fiir Mandanten-Admins & Submandanten-

Admins

Einstellungen durch Mandanten-Admin

Einstellungen durch Submandanten-Admin

Rolle ,,Site Admin“: Einrichten von Benutzerberechtigungen

Rolle ,,Site Admin“: Einstellen der Breadcrumb-Navigation (derzeit noch nicht moglich, Einstellung durch Super-Admin)

Rolle ,,Site Admin“: Einstellen der Social-Media-Links

Rolle ,,Site Admin“: Einstellen der Matomo-Auswertung Submandant

Rolle ,,Site Admin“: Einstellen von Redirects

Rolle ,,Site Admin“: Mandanten-Caches leeren

Rolle ,Hauptredakteur”: Einpflegen des gemeinsamen Glossars (Abkiirzungsverzeichnis)

Rolle ,Hauptredakteur”: Erstellen von Formularen (spater auch Submandanten-Admin, wenn Powermail eingerichtet ist)

Rolle ,,Hauptredakteur”: Einpflegen der Kategorien und Rubriken fiir News und Events

Rolle ,,Hauptredakteur”: Erstellen von Data-Ordnern fiir
News und Events

Rolle ,,Hauptredakteur”: Erstellen von Data-Ordnern fiir
News und Events
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Rolle ,Hauptredakteur”: Einbinden des Nachrichten-Plug- | Rolle ,,Hauptredakteur”: Einbinden des Nachrichten-Plug-
Ins Ins

Rolle ,,Hauptredakteur”: Einbinden von Logos Rolle ,,Hauptredakteur”: Einbinden von Logos

Rolle ,,Hauptredakteur”: Anpassen der Verlinkungen im Rolle ,,Hauptredakteur”: Anpassen der Verlinkungen im
Header, im Footer und im Suchmodal Header, im Footer und im Suchmodal

15.3.2 Aufgaben und Rollen fiir Autorinnen und Autoren

Autorinnen und Autoren arbeiten in den Rollen Redakteur, Hauptredakteur, News und Events
grundsatzlich in der Entwurfs-Umgebung.

Rolle Berechtigungen
Redakteur & Seiten anlegen und bearbeiten
Hauptredakteur Inhaltselemente auf Seiten anlegen und bearbeiten
Englische Inhalte anlegen und bearbeiten
Geschutzte Inhalte anlegen (Seiten und Elemente)
Vorhandene Formulare einbinden
News- und Event-Datensatze erstellen und bearbeiten
News- und Event-Datensatze ins Englische (ibersetzen
Auf alle Uni-Seiten verlinken
Unterordner in Dateiliste anlegen und bearbeiten
Dateien in Dateiliste hochladen
Hauptredakteur HTML-Elemente auf Seiten anlegen und bearbeiten
Inhalte freischalten (, Live veréffentlichen®)
News Im Nachrichtensystem News-Datensatze erstellen und bearbeiten
News-Datensatze ins Englische lbersetzen
Events Im Nachrichtensystem Event-Datensatze erstellen und bearbeiten
Event-Datensatze ins Englische (ibersetzen

16 Technische Grundeinstellungen: Mandanten-Admin, Rolle

,,Site Admin“

Um die technischen Grundeinstellungen vornehmen zu kénnen, missen Sie die Rolle ,Site Admin“
annehmen und das Modul ,,Site Admin“ aufrufen.
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16.1 Backend-Benutzergruppen und Benutzer

Sie haben als Site Admin die Moglichkeit, Personen mit LDAP-Account als Benutzer in TYPO3 anzulegen.
Das geht allerdings nur, wenn Sie zuvor eine Benutzergruppe auswahlen, der Sie den Benutzer
zuordnen. Eine Benutzergruppe zeichnet sich dadurch aus, dass allen Benutzern der Gruppe die gleiche
Rolle und die gleichen Zugriffsrechte (Seitenbaum und Dateiliste) zugewiesen sind.

16.1.1 Backend-Benutzergruppe anlegen

Waihlen Sie zunachst die Seite im Seitenbaum aus, ab der die Benutzergruppe Zugriffsrechte
bekommen soll. Erstellen Sie nun die Backend-Benutzergruppe, in dem Sie auf das gelb markierte Feld
,Create new BE group” klicken.
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Site Admin for Demo Webauftritt Fachbereich

Workspaces
# Name File mounts Members Admins
5 demo-fb Workspace 23 a
BE-Groups
The following groups have a DB mount to this site;
# Groupname Subgroups File mounts DB mounts Members
37 demo-fb: Redakteure 5,11 5,42 650 0 e i
38 demo-fb: News 14,5 5,42 687 1| & || & i
39 demo-fb: Events 14,5 5,42 686 1 o || B T
40 demo-fb: Site Admin 80 5,42 650 3 || & T
106 demo-fb: Demo-Auftritt Fachbereich 11 21 650 1| ig || & T
107 demo-fb: Studieninteressierte 12 43 5670 0 o T
122 demo-fb: CGSTest FB IMWI 12 55 5765 1 2o || B T
123 demo-fb: CGSTest FB IMWI 80 55 5765 0| 2o T

Create new BE group

Nun kénnen Sie der Gruppe einen Namen geben (1). AnschlieBRend wahlen Sie bitte, welche Rolle die
Benutzer dieser Gruppe einnehmen (2). Jede Gruppe bekommt automatisch ein Verzeichnis in der
Dateiliste, das parallel zu den anderen Verzeichnissen angelegt ist. Per Klick auf ,Create” wird die
Gruppe erstellt (3). In der Dateiliste wird unterhalb lhres Mandanten-File-Mounts ein Dateiordner mit
demselben Namen erstellt, auf den die Gruppe Zugriff hat.
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Site Admin for Demo Webauftritt Institut

Create new BE group
Group name

demo-inst-a: Demo-Auftritt Institut A (Site/Mandant) o (group name)
Include this group
META Hauptredakteur e
META Redakteur
Please choose one of these!

DB mount

v Demo-Auftritt Institut A (Site/Mandant) (711)

File mount

v fileadmin/demo-inst-a/ (6)
v fileadmin/form_definitions/demo-inst-a/ (37)
V fileadmin/demo-inst-a/ (39)

e

Sie kénnen nun die neu angelegte Gruppe sehen und haben einige Bearbeitungsmoglichkeiten. Sie
konnen Teilnehmer*innen hinzufiigen (1). Sie konnen die Teilnehmer*innen einsehen, sofern die
Gruppe welche hat (2). Sie konnen die Gruppe I6schen (3).

_‘ 4

106 demo-fb: Demo-Auftritt Fachbereich 11 21 650 1 2o |

o | Show u:ers.‘ e

16.1.2 Neuen Benutzer anlegen
Sie haben als Site Admin die Moglichkeit, Personen mit LDAP-Account als Benutzer in TYPO3 anzulegen.
Das geht allerdings nur, wenn Sie zuvor eine Benutzergruppe auswahlen, der Sie den Benutzer

zuordnen. Zudem missen Sie das LDAP-Kiirzel der Person kennen.

Stellen Sie zunachst sicher, dass Sie im Seitenbaum die Root-Seite Ihres Mandanten ausgewahlt haben
(Weltkugel-Symbol).
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Suchbegriff eingeben

v %' [0] Universitat Osnabriick
¥ @) [650] Demo-Auftritt Fachbereich
B =0 [5483] Login
=0 [688] Meta

Bl [684] Data

» [»] [675] Studieren

b ; [673] Forschen

| 5 [669] Fachgebiete und Institute

b ; [665] Interdisziplindre Einrichtungen
= i [651] Fachberegich

= q} [5486] Intranet

Wahlen Sie nun im Drop-Down-Menii ,,BE groups” aus.
[ —————————— |

Intro A

Intro

Constants

BE groups

FE groups I

Redirects

AnschlieBend sehen Sie bereits angelegte Backend(BE)-Benutzergruppen. Uber das gelb markierte
Symbol kénnen Sie Benutzer einer beliebigen Gruppe hinzufligen.

Site Admin for Demo Webauftritt Fachbereich

Workspaces
# Name File mounts Members Admins
5 demo-fb Workspace 23 Q

BE-Groups

The following groups have a DB mount to this site:
# Groupname Subgroups File mounts DB mounts Members
37 demo-fb: Redakteure 5,11 5,42 650 0| o |
38 demo-fb: News 14,5 5,42 687 11 % || 8 ]
39 demo-fb: Events 14,5 5,42 686 1 || & |
40 demo-fb: Site Admin 80 5,42 650 3| o || & |
106 demo-fb: Demo-Auftritt Fachbereich 11 21 650 11 || & ]

Geben Sie nun in dem Suchfeld (1) das genaue Kirzel der gewlinschten Person ein und klicken Sie auf
,Submit”. Es erscheint der Button ,Import LDAP user” (2), den Sie bitte anklicken.
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Site Admin for Demo Webauftritt Fachbereich

Add users to group demo-fb: Demo-Auftritt Fachbereich

rmueller Submit

)
ﬂ LDAP user

In case you're sure they exist with that
exact name in LDAP you can import rmueller
now!

Import LDAP user e

Back

Es wird automatisch ein neuer Account fir die eingetragene Person erzeugt. Sollten Sie versehentlich
einen Account mit einem nicht existierenden Kiirzel kreiert haben, schreiben Sie bitte eine E-Mail an
web@uos.de, damit dieser Account wieder gel6scht wird.

Der neu erstellte Benutzer wird nun angezeigt und kann tGber Aktivierung des Hakens und , Add users”
zur Benutzergruppe hinzugefiigt werden.

v Successfully created new user!

Site Admin for Demo Webauftritt Fachbereich

Add users to group demo-fb: Demo-Auftritt Fachbereich

rmueller Submit

Username Name E-Mail Last login
rmueller
Back

16.1.3 Benutzer einer Backend-Benutzergruppe zuordnen

Stellen Sie zunachst sicher, dass Sie im Seitenbaum die Root-Seite Ihres Mandanten ausgewahlt haben
(Weltkugel-Symbol).
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Suchbegriff eingeben

v %' [0] Universitat Osnabriick
¥ @) [650] Demo-Auftritt Fachbereich
B =0 [5483] Login
=0 [688] Meta

Bl [684] Data

» [»] [675] Studieren

b ; [673] Forschen

| 5 [669] Fachgebiete und Institute

b ; [665] Interdisziplindre Einrichtungen
= i [651] Fachberegich

= q} [5486] Intranet

Wahlen Sie nun im Drop-Down-Menii ,,BE groups” aus.
[ —————————— |

Intro A

Intro

Constants

BE groups

FE groups I

Redirects

AnschlieBend sehen Sie bereits angelegte Backend(BE)-Benutzergruppen und haben einige Optionen,
die jeweiligen Gruppen zu bearbeiten. Uber das gelb markierte Symbol kénnen Sie Benutzer einer
beliebigen Gruppe hinzufiigen.

Site Admin for Demo Webauftritt Fachbereich

Workspaces
# Name File mounts Members Admins
5 demo-fb Workspace 23 ]

BE-Groups

The following groups have a DB mount to this site:
# Groupname Subgroups File mounts DB mounts Members
37 demo-fb: Redakteure 5,11 5,42 650 0| o |
38 demo-fb: News 14,5 5,42 687 1 || = |
39 demo-fb: Events 14,5 5,42 686 1| o || 28 |
40 demo-fb: Site Admin 80 5,42 650 3| | & ]
106 demo-fb: Deme-Auftritt Fachbereich 11 21 650 1| o || 58 [

Sie kdnnen nun in dem Suchfeld (1) nach einer Person suchen, in dem Sie den vollen Namen eingeben.
Alternativ sind Benutzer auch zu finden, wenn ein LDAP-Kiirzel eingeben wird. Typischerweise setzen
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sich die Kirzel aus dem ersten Buchstabe des Vornamens und dem Nachnamen zusammen (Rainer
Miller = rmueller / Umlaute miissen ausgeschrieben werden), es gibt jedoch Abweichungen.
Informieren Sie sich in diesem Fall bei der Person, wie ihr Kiirzel lautet.

Per Klick auf ,,Submit” (2) wird der Suchauftrag ausgefiihrt. Gefundene Benutzer werden aufgelistet und
konnen mit Aktivierung des Hakens und mit ,Add users” (3) der Gruppe hinzugefligt werden.

Site Admin for Demo Webauftritt Fachbereich

Add users to group demo-fb: Demo-Auftritt Fachbereich o e

alumni

Username Name E-Mail Last login

alumni alumni alumni@uni-osnabrueck.de 2023-10-30 11:38

Back

16.1.4 Benutzer aus Backend-Benutzergruppe entfernen

Lassen Sie sich die Benutzer einer Gruppe anzeigen. Mit einem Klick das Minus Symbol (gelbe
Markierung) kénnen Sie Benutzer aus der Gruppe entfernen.

106 demo-fb: Demo-Auftritt Fachbereich 11 21 650 1 5| & i
Username Name E-Mail Last login
alumni alumni alumni@uni-osnabrueck.de 2023-10-30 11:38 =

16.1.5 Verzeichnisfreigaben einrichten

Jede neue Backend-Benutzergruppe bekommt automatisch ein Verzeichnis in der Dateiliste, das parallel
zu den anderen Verzeichnissen angelegt ist.

16.2 Frontend-Benutzergruppen und Benutzer

Geschiitzte Seiten und Inhaltselemente sind per Default nach dem Einloggen mit LDAP-Zugangsdaten fir
alle LDAP-Nutzer der Universitat Osnabrick sichtbar. Sollten Sie wiinschen, den Kreis der berechtigten
Personen einzugrenzen, konnen Sie fiir diese eine Frontend-Benutzergruppe anlegen. lhre Autor*innen
kénnen anschliefend zuweisen, welche Seiten und Inhaltselemente fiir diese Gruppe sichtbar sind.

Site Admins kénnen die Frontend-Gruppen und deren non-LDAP-Benutzer auch iber den Seitenbaum
erreichen und bearbeiten. Sie sind im Data-Ordner ,,Benutzer” zu finden.
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. v " [0] Universitat Osnabriick
=1 i ¥ © [711] Demo-Auftritt Institut A Benutzer
» B [9154] Submandanten
B Formulare » BN [723] Meta
v B [719] Data
B [5665] Benutzer Website-Benutzergruppe (2) > + Datensatz erstellen | | B Herunterladen | | [ Spatten anzeigen ||~
@ site Management ~ » [} [714] Hauptmeniipunkt 1
» ] [713] Hauptmenipunkt 2 =] ~  Gruppenname [Bedienungselement] Beschreibung
E Site Admin [712] Hauptmentpunkt 3
[0 & demo-inst-a: Demo-Gruppe AR
& Datei
O 4 demo-inst-a: Neue Gruppe & m
&= Dateiliste
Website-Benutzer (1) > + Datensatz erstellen || B Herunterladen Spalten anzeigen A
=] +  Benutzername [Bedienungselement] Beschreibung
O L demo-inst-a_neueruser & m

16.2.1 Frontend-Benutzergruppe anlegen

Stellen Sie zunachst sicher, dass Sie im Seitenbaum die Root-Seite Ihres Mandanten ausgewahlt haben
(Weltkugel-Symbol).

Suchbegriff eingeben

v % [0] Universitat Osnabriick
¥ @ [650] Demo-Auftritt Fachbereich

=0 [5483] Login
B0 [688] Meta
=7 [684] Data
» [»] [675] Studieren
» |[»] [673] Forschen
= [669] Fachgebiete und Institute
I . [665] Interdisziplindre Einrichtungen
| [651] Fachbereich
» [y [5486] Intranet

Wahlen Sie nun im Drop-Down-Menii ,FE groups” aus.

FE groups W

Intro

Constants
BE groups
FE groups

Redirects

Nun sehen Sie bereits angelegte Frontend-Gruppen und einige Details.

(1) Groupname: Name der Gruppe
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(2) Subgroups: IDs der jeweiligen Untergruppen

(3) Members: Hier kdnnen Sie die Mitglieder der Gruppe verwalten. Die Zahl zeigt an, wie viele
Mitglieder die Gruppe hat. Uber das Symbol mit einer Person und dem Plus kénnen Sie Mitglieder
hinzufiigen. Uber das rechte Symbol kénnen Sie die Mitglieder einsehen und bearbeiten.

(4) Papierkorb: Die Gruppe l6schen

(5) Create new FE Group: Neue Frontend-Gruppe erstellen

Site Admin for Demo Webauftritt Fachbereich

FE-Groups

The following groups belong to this site:

# Groupname o Suhgrnupse Members e
g demo-fb: jdi 2! 28 || = I} o

Create new FE group e

Um eine neue Gruppe anzulegen, klicken Sie auf ,Create new FE Group“. Vergeben Sie nun den
Gruppennamen und klicken Sie auf ,Create”.

Create new FE group
Group name

uos: Demo-Gruppe

In den Seiteneigenschaften unter dem Reiter ,Zugriff“ konnen die Redakteure nun die gewiinschte
Frontend-Gruppe auswahlen, die Zugriff auf die entsprechende Seite bekommen soll.

Zugrlﬂsrechte mr Benutzergruppen
(Ausgewahlte Objekte Verfiigbare Objekte

i

]

Y Nach Anmeldung verbergen
Anzeigen, wenn angemeldet
__ Benuizergruppen:
LDAP Benutzer
uos: Demo-Gruppe
m uos: Testgruppe

16.2.2 Benutzer einer Frontend-Benutzergruppe zuordnen

Mit einem Klick auf den linken Button unterhalb von ,Members” (3) konnen Sie Benutzer zur Gruppe
hinzufiigen.
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Sie kdnnen nun in dem Suchfeld (1) nach einer Person suchen, in dem Sie den vollen Namen eingeben.
Alternativ sind Benutzer auch zu finden, wenn ein LDAP-Kiirzel eingeben wird. Typischerweise setzen
sich die Kirzel aus dem ersten Buchstabe des Vornamens und dem Nachnamen zusammen (Rainer
Miiller = rmueller / Umlaute miissen ausgeschrieben werden), es gibt jedoch Abweichungen.
Informieren Sie sich in diesem Fall bei der Person, wie ihr Kiirzel lautet.

Per Klick auf ,Submit” (2) wird der Suchauftrag ausgefiihrt. Gefundene Benutzer werden aufgelistet und
kénnen mit Aktivierung des Hakens und mit ,,Add users” (3) der Gruppe hinzugefiigt werden.

Add users to group uos: Testgruppe
alumni o o

Username Name E-Mail Last login

alumni alumni@uni-osnabrueck.de 20232-11-03 11:44

alumni O e

16.2.3 Neuen LDAP-Benutzer anlegen

Sie kénnen einen LDAP-User neu hinzufligen. Dazu missen Sie das LDAP-Kiirzel der Person kennen, in
das Suchfeld eingeben und auf ,,Submit” klicken (1). Als nachstes klicken Sie auf ,Import LDAP user” (2).

Add users to group uos: Testgruppe

et @

J LDAP user J Local site user
In case you're sure they exist with that exact In case want to create a non-LDAP user you
name in LDAP you can import kmstaff now! can create uos_kmstaff now!

Import LDAP user e Create local user

Back

Der LDAP-Benutzer ist erstellt. Sie konnen ihn nun mit einem Haken und tber ,,Add user” der Gruppe
hinzufligen.

Add users to group uos: Testgruppe
kmstaff

Username Name E-Mail Last login

kmstaff
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16.2.4 Neuen lokalen Benutzer anlegen (non-LDAP)

Sie kdnnen einen lokalen Benutzer ohne LDAP-Account neu hinzufligen. Dazu geben Sie den
gewiinschten Benutzernamen in das Suchfeld ein und klicken auf ,Submit” (1). Als nachstes klicken Sie
auf ,,Create local user” (2).

Add users to group uos: Testgruppe

s @

J LDAP user J Local site user
In case you're sure they exist with that exact In case want to create a non-LDAP user you
name in LDAP you can import kmstaff now! can create uos_kmstaff now!

Import LDAP user Create local user e

Back

Der lokale Benutzer ist erstellt. Sie kénnen ihn nun mit einem Haken und Gber ,,Add user” der Gruppe
hinzuflgen.

Add users to group uos: Testgruppe

Username Name E-Mail Last login
kmstaff O

uos_kmstaff I ar O

Lokal erstellte User sind an der Beschriftung ,Site user” zu erkennen.

234



Technische Grundeinstellungen: Mandanten-Admin, Rolle ,,Site Admin“

Site Admin for Demo Webauftritt Fachbereich
FE-Groups
The following groups belong to this site:
# Groupname Subgroups Members
9 demo-fb: jd1 4 e | - | m
Username Name E-Mail Last login
. alumni@uni- 2023-11-03 &
alumni
osnabrueck.de 11:44 —
demo-fb_kmstaff '
. 4
jdycker
el
! . 2023-11-09 4
jesko TS
17:10 —
Create new FE group

Mit einem Klick auf das Bleistift-Symbol kénnen Sie die Zugangsdaten des lokalen Benutzers bearbeiten.
4

Hier kénnen Sie das Passwort festlegen/andern, das der User bendétigt, um auf geschiitzte Bereiche im
Frontend zugreifen zu kénnen. Vergessen Sie nicht, die Anderung zu speichern. Achtung: Verwenden Sie
bitte ein geeignetes Passwort, nicht wie hier eine Zahlenfolge.

Pfad: /Demo-Aauftrtt Fachbereich/Data/ [ Benutzer [5482]

X Schliefen [B] Speichern + Neu MM Laschen = o ?

Website-Benutzer "demo-fb_kmstaff" auf Seite "Benutzer"
bearbeiten

@ Passwort:

123456

o Website-Benutzer [72]

16.2.5 Benutzer aus Frontend-Benutzergruppe entfernen

Klicken Sie auf den rechten Button unterhalb von ,,Members”“.
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Done!

1 user(s) added to group "demo-fb: jd1”!

Site Admin for Demo Webauftritt Fachbereich

FE-Groups
The following groups belong to this site:
# Groupname Subgroups Members
Q demo-fb: jdi 3 .0 | pot |

Create new FE group

Mit dem Minus-Symbol kdnnen Mitglieder der Gruppen entfernt werden. Beachten Sie, dass neu
erstellte Accounts nach dem entfernen aus der Gruppe weiterhin bestehen. Das Entfernen ist nicht

gleich dem Léschen des Accounts.

Site Admin for Demo Webauftritt Fachbereich

FE-Groups
The following groups belong to this site:
# Groupname Subgroups Members
9 demo-fb: jd1 4| 8
Username Name E-Mail Last login
5 alumni@uni- 2023-11-03
alumni
osnabrueck.de 11:44
demo-fb_kmstaff
jdycker
: - 2023-11-09
k -
jesko pat

Create new FE group

16.2.6 Passwort-Schutz testen

Sie kdnnen testen, ob das bei lokalen Benutzern manuell eingestellte Passwort funktioniert, indem Sie

die Vorschau einer mit diesem Passwort geschiitzten Seite

0
OSNABRUCK

UNIVERSITAT

offnen und sich einloggen.

Login | Hauptmeni Universitat v | Kontakt | Q | dev

Demo-Auftritt Fachbereich

Aktuelles Team

Veranstaltungen Kontakt
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Mit einem Klick auf das gelb markierte Feld 6ffnet sich eine Login-Seite. Hier kdnnen Sie sich nun mit
den Zugangsdaten anmelden.

Startseite * Login/Logout

Login/Logout

Fir den Zugriff auf geschiitzte Inhalte ist ein Login notwendig.

Bitte beachten: Der Zugang zu geschiitzten Inhalten auf Seiten von z. B. Fachbereichen, Einrichtungen
oder Projekten ist méglicherweise auf eine bestimmte Personengruppe mit gesonderten Zugangsdaten
beschrankt. Um auf diese Inhalte zugreifen zu kénnen, verwenden Sie bitte beim Einloggen die
entsprechenden Zugangsdaten.

Anmeldung

Bitte geben Sie Ihre Zugangsdaten ein.

Anmelden

— Benutzername:

demo-fb_kmstaff

— Passwort:

War die Anmeldung erfolgreich, sehen Sie das folgende Fenster:

Startseite > Login/Logout

Login/Logout

Fur den Zugriff auf geschiitzte Inhalte ist ein Login notwendig.

Bitte beachten: Der Zugang zu geschiitzten Inhalten auf Seiten von z. B. Fachbereichen, Einrichtungen
oder Projekten ist maglicherweise auf eine bestimmte Personengruppe mit gesonderten Zugangsdaten
beschrankt. Um auf diese Inhalte zugreifen zu kdnnen, verwenden Sie bitte beim Einloggen die
entsprechenden Zugangsdaten.

Anmeldung erfolgreich

Sie sind als 'demo-fb_kmstaff’ angemeldet.

Um sich abzumelden, klicken Sie bitte hier.
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16.3 Social-Media-lcons verlinken

Social-Media-Konstanten sind die Symbole, die am unteren Rand der Website im Frontend erscheinen.
Uber diese kdnnen die User lhre Social-Media-Kanéle erreichen, sofern Sie welche haben. Sofern Sie
nichts andern, greifen die Verlinkungen zu den zentralen Social-Media-Kanalen der Universitat.

Um die Angaben anzupassen, stellen Sie zunachst sicher, dass Sie im Seitenbaum die Root-Seite Ihres
(Sub)Mandanten ausgewahlt haben (Weltkugel-Symbol).

Suchbegriff eingeben

v %" [0] Universitat Osnabriick
¥ @ [650] Demo-Auftritt Fachbereich

B B9 [5483] Login
50 [688] Meta
B0 [684] Data
» [+ [675] Studieren
» |»] [673] Forschen
= [669] Fachgebiete und Institute
b [665] Interdisziplindre Einrichtungen
» [»] [651] Fachbereich
> |4 [5486] Intranet

Wahlen Sie in dem Drop-Down-Menii ,Constants” aus.

Constants

Intro

Constants
BE groups
FE groups

Redirects

Klicken Sie beim gewilinschten Kanal auf den Stift (1), um die Default-Einstellung zu veréandern und in die
Bearbeitungs-Ansicht zu kommen (2). Hier haben Sie nun die Méglichkeit, in dem gelb markierten Feld
die Angabe zu verdandern. Mit dem runden Pfeilsymbol setzen Sie die von Ihnen gemachten Angaben auf
die Default-Angabe zurlick. Haben Sie lhre Constants gedndert, miissen Sie noch auf ,Save” (Speichern)
klicken (3).
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Site Admin for Demo Webauftritt Fachbereich

Constants for Demo-Auftritt Fachbereich

Eme

Delete

u

Facebook Page URL [plugin.tx_uoscore.settings.facebookPage]

won't be rendered if empty

2 https:/fwww.facebook.com/uniosnabrueck e

X/Twitter Page URL [plugin.tx_uoscore.settings.twitterPage]

won't be rendered if empty

& https://«.com/uniosnabruack

Iggram Page URL [plugin.tx_voscore.settings.instagrampage]
won't be rendered if empty

& https:/fwww.instagram.com/uniosnabrueck/

YouTube Page URL [plugin.tx_uoscore.settings.youtubePage]

won't be rendered if empty

r https:/fwww.youtube.com/channel/UCN_aFLAXQEKZIa96P xbi0Q

LinkedIn Page URL [plugin.tx_uoscore.settings.linkedinprage]

won't be rendered if empty

r https:/fwww.linkedin.com/school/osnabrueck-university/

Mastodon Page URL [plugin.tx_uoscore.settings.mastodonPage]

won't be rendered if empty

# | [Empty]

TikTok Page URL [plugin.tx_uoscore.settings.tiktokPage]
won't be rendered if empty

# | [Empty]

Phone number [plugin.tx_uoscore.settings.phone]

human readable starting with 'O’

# | 05419690

Phone uri [plugin.tx_uoscore.settings.phoneuri]

tech format starting with 'tel:+49'

# | tel:+4954195600
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16.4 Redirects anlegen

Stellen Sie zunachst sicher, dass Sie im Seitenbaum die Seite ausgewahlt haben, fir die Sie einen
Redirect anlegen mochten. Wahlen Sie nun im Site-Admin-Meni ,,Redirects” aus:

Redirects  w

Intro

Constants
BE groups
FE groups
Redirects

Sie sehen, dass unter ,,Quellpfad” schon ein unvollstdndiger Link zu sehen ist. Vervollstandigen Sie
diesen Pfad wie gewtinscht und klicken anschliefend auf , Create!“:

B9 [600] Meta

» Bl [596] Data

b [[#] [613] Studieren

v : [620] Forschen Ziel: /demo-fachbereichsseite/forschen/forschen-ueberblick | Create! |
[621] Forschen: Uberblick -

» [ [622] Fachgebiete und Institute

Quellpfad: tstwinsg-uni.rz.uni-osnabrueck.de/tenplate-fb/ |neuer—pfad

In der folgenden Ansicht kénnen Sie den Ziellink einsehen und speichern.

Fiel

[Templates/Template Site Fachbersich/Forschen/For: ) &

Aktiviert

L0

Nach einem Klick auf ,,SchlieBen” sehen Sie lhren fertigen Redirect und haben einige
Bearbeitungsmoglichkeiten. So kdnnen Sie den Redirect-Link deaktivieren oder l6schen.

Quellpfad: t3twinsg-uni.rz.uni-osnabrueck.de/template-fb, I:I

Ziel: fdemo—fachbersichsseite/forschan/forschen-usberslick | Createl |

Quellpfad Ziel # # Treffer Letzter Treffer am

(@ /template-fb/neuer-pfad /template-fb/demo-fachbereichsseite/forschen/forschen-ueberblick (Seiten-ID: 621, Statuscode: 301) 0 Treffer Nie E‘; & ©
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16.5 Seiten von Breadcrumb-Navigation ausschlieBen

Offnen Sie das Modul ,,Site Admin“. Wahlen Sie in dem Drop-Down-Menii ,Constants” aus.

“ universitat Osnabruck

Constants v

Suchberiff eingeben

D Web

B -
"' [0] Universitat Osnabriick
B Liste ¥ @ [711] Demo-Auftritt Institut A (Site/Mandant)
¥ ®5 [9154] Submandanten

Site Admin for Demo Webauftritt

B rormulare ¥ ld [8247] Submandant Constants for Submandant
» B [9148] Meta
b B3 [9146] Data
@  site Management ¥ | ' [8248] Hauptnavigation
e v [9157] News
@ Site Admin [9158] News Detall Matomo Site ID [matomo.siteld]

Tragen Sie die ID der gewlinschten Seite unter ,Exclude from breadcrumbs” ein, um sie von der Anzeige
in der Breadcrumb-Navigation auszuschlief3en.

Exclude from breadcrumbs [pid.eccludeFrosBreadcrunbs]
IDs of pages that should be excluded from the horizontal breadcrumbs

v | 9158

17 Submandant anlegen: Mandanten-Admin, wechselnde
Rollen

Wenn ein Institut, ein Projekt etc. Ihres Fachbereichs eine eigene Navigation erhalten soll, kdnnen Sie
die OE als Submandant in lhren Mandanten-Auftritt integrieren. Obwohl Sie den Submandanten
eigenstandig einrichten und verwalten kénnen, bitten wir darum, auch fiir einen Submandanten einen
Antrag zu stellen, damit die Kontaktdaten der fir den Submandanten verantwortlichen Personen zentral
dokumentiert werden kénnen.

17.1 Anlegen des Submandanten

Um einen Submandanten zu erzeugen, benoétigen Sie zunachst eine Startseite. Um diese anlegen zu
kénnen, missen Sie die Rolle ,,Hauptredakteur” annehmen.

Sie kénnen die Root-Seite des Submandanten an einer beliebigen Stelle im Seitenbaum anlegen, z.B.
auch als Submandant eines bereits bestehenden Submandanten (z.B. fiir ein Projekt, das einem Institut
zugeordnet ist).

Moglich ist auch, Submandanten in einem Seitenbaum-Ordner mit dem Titel ,Submandanten” unterhalb
lhrer eigenen Root-Seite zu platzieren. Diesen Ordner kdnnen Sie selbst erstellen.
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w &Y [0] Universitat Osnabriick
T{} [711] Demo-Auftritt Institut A (Site/Mandant)
¥ &0 [9154)] Submandanten
l@ [9155] xyz

Bl [723] Meta
B [719] Data
B | [714] Hauptmenipunkt 1
» [ [713] Hauptmeniipunkt 2

| ] [712] Hauptmenidpunkt 3

IM

Legen Sie die Seite an. Tragen Sie in den Seiteneigenschaften im Feld ,Seitentitel” den vollstandigen
Namen des Submandanten ein. Sofern die Kurzform des Namens hier ebenfalls genannt werden soll,
halten Sie sich bitte an folgende Schreibweise:

ELSI | European Legal Studies Institute

Im Feld ,Seitentitel im Meni“ kénnen Sie optional die Kurzform des Namens angeben, falls dieser zu
lang ist.

Unter ,,URL-Segment” tragen Sie bitte ein, wie die URL des Submandanten lauten soll.

. =
® SchlieBen [Bl Speichern @ Anzeigen [l Laschen
v ersitat Osnabrick
v [711] Demo-Auftritt Institut A (Site/Mandant)
== o = " r
¥ = [9154] Submandanten Seite "xyz | Projekt zur Erforschung von x und y und z" bearbeiten
@ [9162] xyz
= G All SEO S le Med Ersch bild Verhalt R S h Zugriff
»E [719] Data Allgemeain 0ziale Medien rschemnungsou 'ernalten essourcen prache ugri
» | [714] Hauptmenipunkt 1 .
3 Seite
» [713] Hauptmenipunkt 2
[712] Hauptmenipunkt 2 Typ
Standard
Titel
Seitentitel

xyz | Projekt zur Erforschung von x und y und z
URL-Segment
https://t3twindg-uni.rz.uni-osnabrueck.de/demo-inst-a z af Lu%

URL Pfadsegment iiberschreiben
Ein Pfadsegment fur die URL, dberschreibt den Slug der aus dem Seitentitel erzeugt ware.

Seitentitel im Menii
Erlaubt weiche Trenner (wie &shy;) und Zeilenumbriiche <br>

Xyz

Blenden Sie auf der Startseite des Submandanten die Seiteniiberschrift aus, indem Sie in den
Seiteneigenschaften unter dem Reiter ,Zugriff” den Regler ,Seitentitel sichtbar” deaktivieren.
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Seite "xyz | Projekt zur Erforschung von x und y und z" bearbeiten

Allgemein SEQ Soziale Medien Erscheinungsbild Verhalten Ressourcen Sprache Zugriff

Sichtbarkeit

Seite sichtbar Seite in Meniis aktiviert Seitentitel sichtbar

0 0 Seitentitel wird als <h1> ausgegeben. Falls

inaktiv, wird dieser trotzdem weiterhin als
<title> ausgegeben und von Screen-Readern
interpretiert.

L0

Speichern Sie die Anderungen, aktivieren Sie die Seite und schalten Sie sie live.

Je nach Bedarf bendtigen Sie weitere Seiten und Ordner im Submandanten-Auftritt. Um standige
Rollenwechsel zu vermeiden, bietet es sich an, sofort alle bendtigten Seiten und Ordner anzulegen und
erst im Anschluss in der Rolle ,,Site Admin“ die weiteren Einstellungen vorzunehmen.

Fiir eigene News: Siehe Kapitel News-Seite einrichten und News-Ordner einrichten
Fiir eine eigene Suche: Siehe Kapitel Such-Seite einrichten
Fiir eigene geschiitzte Seiten: Siehe Kapitel Login-Seite einrichten und Secure-Ordner einrichten

Wechseln Sie anschliefend in die Rolle ,Site Admin“. Rufen Sie das Modul ,,Site Admin“ auf.

Formulare

Site Management

Die Seite des Submandanten muss angeklickt sein. Wahlen Sie in dem Drop-Down-Meni ,,Constants”
aus. Klicken Sie dann auf ,,Create subsite root”.
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I",' [0] Universitat Osnabriick
v@ [711] Demo-Auftritt Institut A (Site/Mandant)
¥ &0 [9154] Submandanten
[1 [o1621 xyz
g EE nere Site Admin for Demo Webauftritt Institut
[714] Hauptmenipunkt 1

[713] Hauptmeniipunkt 2 ﬁ Create subsite root

| [712] Hauptmenlpunkt 3

Der Submandant wird erzeugt, die Root-Seite wird mit einem Weltkugel-Symbol markiert. Laden Sie den
Seitenbaum neu.

Sie kdnnen beeinflussen welche libergeordnete Organisationseinheit im Header oberhalb ihres Titel
anklickbar sein soll:

UNIVERSIT! OSNABRUCK Vorschau von Arby

xyz | Projekt zur Erforschung von x und y und z

Hauptpunkt 1

xyz | Projekt zur Erforschung von x und y und z

Bleiben Sie daflir im Modul ,,Site Admin“ und ,,Constants”.

Suchbegriff cingsben 4 Constants v

¥ 4* [0] Universitst Osnabriick (v1.14.0)

¥® [711) Demo-Auftritt Institut A Site Admin for Demo Webauftritt Institut
» B3 [9154] Submandanten
Formulare » BN [723] Meta Constants for xyz | Projekt zur Erforschung von x und y und z

»Bm [719] Data
| [714] Hauptmenipunkt 1
| 1 [713] Hauptmeniipunkt 2
328] Link zum Submandanten
Site Admin ¥ [¢ [8244] Submandant A
» B3 [9400] Data
_— B [9078] Suche e
it ¥ [ [8245] Hauptnavigation Submandant AiE
|=| [8246] Submandant: Schuhe (5] 0
%1 [8329] Link zum Sub-Submandanten
v [9162] xyz
» B [9410] Data
» [ [9182] Hauptpunkt 1
> 53 [0163] Meta el .. .

Site Management

Matomo Site ID [matomo.siterd]
Site ID of matomo tracking instance

= Dateiliste

Exclude from breadcrumbs [pid.excludeFrosBreadcrumbs]
1Ds of pages that should be exduded from the horizontal breadcrumbs

Sie kénnen die Anzeige automatisieren, indem Sie unter ,Site breadcrumbs” den Begriff ,,auto”
eintragen. Die Anzeige im Header passt sich der Platzierung des Submandanten nun automatisch an.
Dies gilt auch, wenn der Submandanten-Auftritt nachtraglich an eine andere Stelle verschoben wird.

Site breadcrumbs [pid.siteBreadcrumbs]

IDs of pages that should used for the vertical site breadcrumbs (list of IDs or 'auto”)

5] auto

Alternativ kdnnen Sie die Angabe manuell vornehmen. Tragen Sie dafiir zunachst die ID der
gewlinschten Gbergeordneten Root-Seite ein und dann die ID der Submandanten-Rootseite.
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Site breadcrumbs [pid.siteBreadcrumbs]

V‘," [0] Universitdt Osnabriick (v1.14.1)
IDs of pages that should used for the vertical site breadcrumbs (list of IDs or 'auto’)

v [711] Demo-Auftritt Institut A (Site/Mandant)
» BE [723] Meta
> B3 [719] Data = 7118071
v ':_E [714] Hauptmentpunkt 1

L [717] aktuelles T oy

L A

3 I- e ID of page that provides the login plugin
¥ | | [713] Hauptmendpunkt 2

¥ | [8069] Submandant A Range: O -

¥ | | [8070] Hauptnavigation Submandant A & 5592
[8071] xyz
[712] Hauptmenilpunkt 3
Searchnage Ioid cearch)

Im Frontend wird dies ibernommen:

Hauptmenii Universitit ¥ | Kontakt | Q | dev

xyz | Projekt zur Erforschung von x und y und z

Hauptpunkt 1

xyz | Projekt zur Erforschung von x und y und z

Sobald Sie eine Backend-Benutzergruppe fir den Submandanten erstellt haben (siehe Kapitel Backend-
Benutzergruppe anlegen), wird in der Dateiliste automatisch ein Dateiordner angelegt, der durch

Unterordner erganzt werden kann.

17.2 News-Seite einrichten

Bitte legen Sie zunachst in der Rolle ,,Hauptredakteur” an der gewiinschten Stelle eine Seite mit dem
Titel ,News” und eine Unterseite ,News Detail” an.

¥ ¢ [8247] Submandant
b0 [9148] Meta
» BN [9146] Data
v [8248] Hauptnavigation
v [9157] News
[9158] News Detail

Wechseln Sie nun in die Rolle ,,Site Admin®“. Die Seite des Submandanten muss angeklickt sein. Wahlen
Sie in dem Drop-Down-Menii ,Constants” aus.

" Universitat Osnabruck &% [demo-inst-a: Site Admin]

ga

Constants v

Suchbegriff eingeben

Web

Seite
v §’ [0] Universitat Osnabrick . . +
¥ © [711] Demo-Auftritt Institut A (Site/Mandant) Site Admin for Demo Webauftritt

¥ ¥ [9154] Submandanten
¥ [é [8247] Submandant Constants for Submandant

» W [9148] Meta
ha

Formulare

0
L]

B st
=

®

o

Site Management ¥ [ [8248] Hauptnavigation
¥ [ [9157] News
Site Admin | [9158] News Detail Matomo Site ID [matomo.siteld]
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Tragen Sie unter ,,News single page” die ID der neuen News-Detail-Seite und unter ,News list page” die
ID der neuen News-Seite ein. Speichern Sie.

News single page [pid.newsDetail]

1D of page that provides the news single view plugin
Range: O -

= 9158

News list page [pid.newslist]
1D of page that provides the news list view plugin

Range: O -

o) 9157

Tragen Sie die ID der neuen News-Detail-Seite ebenfalls unter ein, um sie von der Anzeige in der
Breadcrumb-Navigation auszuschlief3en.

Exclude from breadcrumbs [pid.excludeFromBreadcrumbs]

IDs of pages that should be excluded from the horizontal breadcrumbs

D) 9158

17.3 News-Ordner einrichten

Sie kdnnen im Seitenbaum des Submandanten einen News-Ordner anlegen, in dem die Submandanten-
Autor*innen ihre Datensatze speichern kdnnen. Es ist auch maoglich, hier eigene Rubriken und
Kategorien einzupflegen. Dies ist dann sinnvoll, wenn Submandanten unabhangig vom Mandanten am
Newspool teilnehmen mochten.

Damit die Ordnerstruktur der des Mandanten entspricht, legen Sie bitte zunachst in der Rolle
,Hauptredakteur” einen ,Data“-Ordner an und platzieren Sie darin den Ordner flir News:

W) [711] Demo-Auftritt Institut A
b B9 [9154] Submandanten
B [723] Meta
P50 [719] Data
b [714] Hauptmenlpunkt 1
v [713] Hauptmendpunkt 2
v [8328] Link zum Submandanten
¥ ¢ [B244] Submandant A
¥ &0 [9400] Data
BN [9402] News

Stellen Sie unter dem Reiter ,,Ressourcen” die PageTSConfig ein. Wahlen Sie fiir den News-Ordner
,News folder (categories+news for subsites)(news_uos). So sorgen Sie dafir, dass der Submandanten-
Admin in diesen beiden Ordnern eigene Kategorien und Rubriken pflegen kann.
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Allgemein Erscheinungsbild Verhalten Ressourcen Zugriff

Page TSconfig

Statisches Page TSconfig (von Extensions) einbinden

Ausgewdhlte Objekte Verfligbare Objekte
News folder (categories+news for subsites) (news_uos) ry T
rs News folder (categories+news for sites) (news_uos)
MNews folder (categories) (news_uos)
v News folder (news) (news_uos)
v News page (news_uos)

Event folder (categories+news) (news_uos)
|| Event page (news_uos)

News+Event page (news_uos)

Press folder (news_uos)

News folder: no default author! (news_uos)
Glossary folder (deepltranslate_uos)

Andern sie das Layout des Ordners im Seitenbaum, in dem Sie in den Seiteneigenschaften unter dem
Reiter ,Verhalten“ auf ,,Nachrichten” umstellen. Der Ordner wird nun blau eingefarbt. Diese Einstellung
ist auch wichtig fur die Teilnahme am Newspool.

Allgemein Erscheinungsbild Verhalten Ressourcen Zugriff

Benutze als Container

Enthdlt Plug-In:

BE | Nachrichten

Canor Yvebsite-Benutzer
Diese { Machrichten
Q Seite mit News Plugins
Events
DeeplL Glossary
N Adresse
| Page is root of a subsite

Damit News-Artikel aus diesem Ordner, die Gber den News-Pool von anderen (Sub)Mandanten
Ubernommen werden, keinen Duplicate Content darstellen, muss eine Canonical-URL eingetragen
werden. Wahlen Sie dafir unter dem Reiter ,Verhalten” im Feld ,,Canonical Seite” die Detailseite des
Submandanten aus.

Allgemein Erscheinungsbild Verhalten Ressourcen Zugriff

Benutze als Container

Enthdlt Plug-In:

BN | Nachrichten v

Canonical Seite
Diese Seite wird verwendet bei der Erzeugung von Canonical URLs fiir die Datensédtze innerhalb dieses Ordners.

@l Datensatze suchen

[ seite
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Wechseln Sie anschlieRend in die Rolle ,,Site Admin“. Die Seite des Submandanten muss angeklickt sein.
Wahlen Sie in dem Drop-Down-Menii ,Constants” aus.

85 “ Universitat Osnabriick ! &% [demo-inst-a: Site Admin]

Constants v

Suchbegriff eingeben

Web

Seite
V" [0] Universitadt Osnabrick

Site Admin for Demo Webauftritt

Liste "@ [711] Demo-Auftritt Institut A (Site/Mandant)
¥ ¥ [9154] Submandanten

Formulare ¥ la [8247] Submandant Constants for Submandant

» B9 [9148] Meta

i
Site Management A v/ [8248] Hauptnavigation

v [9157] News

Site Admin [9158] News Detail Matomo Site ID [watomo.siteld]

Tragen Sie unter ,,News folders” die ID des neuen News-Ordners ein. Speichern Sie.

News folders [pid.newsSource]

IDs of folders that container the news articles

£ 9402

Wahlen Sie nun in dem Drop-Down-Menii ,,PageTS" aus. Tragen Sie im PageTS-Feld folgende Angaben
inklusive der ID des neuen News-Ordners ein:

TCEFORM.tt_content.pi_flexform.news_pil.sDEF.settings\.categories.PAGE_TSCONFIG_IDLIST =
<FOLDER-ID>

TCEFORM.tt_content.pi_flexform.news_newsliststicky.sDEF.settings\.categories.PAGE_TSCONFI
G_IDLIST = <FOLDER-ID>

TCEFORM.tt_content.pi_flexform.news_newssearchresult.sDEF.settings\.categories.PAGE_TSCO
NFIG_IDLIST = <FOLDER-ID>

TCEFORM.tt_content.pi_flexform.news_newsselectedlist.sDEF.settings\.categories.PAGE_TSCO
NFIG_IDLIST = <FOLDER-ID>

TCEFORM.tt_content.pi_flexform.news_categorylist.sDEF.settings\.categories.PAGE_TSCONFIG_
IDLIST = <FOLDER-ID>

¢ Page v
Seite "
w 4" [0] Universitit Osnabriick (vi.13.0) i o - .
e ¥© [711] Demo-Aufiritt Institut A Site Admin for Demo Webauftritt Institut
» ®5 [9154] Submandanten
Formulare P [223] Meta PageTs for Submandant A

» B [719] Data

» [ [714] Hauptmenupunkt 1

Site Management A v [713] Hauptmenupunkt 2
w [[] [8328] Link zum Submandanten
Site Admin ¥ [§ [8244] Submandant A Pagels
¥ [9400] Data
BN [9402] News PageTS [pages.Tsconfig
Datei [9078] Suche PageTs on this node of the pagetree.

» || [8245] Hauptnavigation Submandant
[712] Hauptmenupunkt 3

Dateiliste

form.new

exform.nev
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17.3.1 Mandanten-Kategorien und -Rubriken im Submandanten zur
Verfiigung stellen

Mandanten-Admins kdnnen Submandanten ihre Mandanten-Kategorien und -Rubriken zur Verfligung
stellen. Wechseln Sie dann in die Rolle ,,Site Admin“. Wahlen Sie das Modul ,,Site Admin“ und klicken Sie
den News-Ordner des Submandanten an. Im Dropdown-Menii ganz oben 6ffnen Sie bitte ,,PageTS“.
Tragen Sie nun im PageTS-Feld folgende Angabe inklusive der ID des Mandanten-Newsordners ein:
Fiir Kategorien:

TCEFORM.tx_news_domain_model_news.categories.PAGE_TSCONFIG_IDLIST = <FOLDER-ID>

Fiuir Rubriken:

TCEFORM.tx_news_domain_model_news.rubrics.PAGE_TSCONFIG_IDLIST = <FOLDER-ID>

Suchbeagriff eingeben < PageTs v

Web

Seite
¥ 47 [0] Universitat Osnabriick (v1.13.0) 2 Z 2 <
¥© [711] Demo-Auftritt Tnstitut A Site Admin for Demo Webauftritt Institut

» 57 [9154] Submandanten

Liste

Formulare b mi[7 23] Heta PageTs for News

» Bm [719] Data

[3 [714] Hauptmendpunkt 1
Site Management ¥ | ] [713] Hauptmeniipunkt 2

v [8328] Link zum Submandanten
Site Admin ¥ |¢| [8244] Submandant A PageTs
¥ B3 [9400] Data
B [9402] News PageT5 [pages.Tsconfig]

Mt [9078] Suche PageTs on this node of the pagetree.

> [8245] Hauptnavigation Submandant
= Dateiliste = TCEFORM.tx_news_domain_model_news.categories.PAGE_TSCONFIG_IDLIST = 711
[712] Hauptmenipunkt 3

Die Submandanten-Autor*innen kdnnen diese Kategorien und Rubriken nun vergeben.

17.3.2 Submandanten-Kategorie fiir Anzeige im Mandanten-Auftritt
einrichten

Mandanten-Admins kénnen es Submandanten auch ohne Nutzung der Mandanten-Kategorien
ermoglichen, ihre Newsmeldungen auf Seiten des Mandanten anzeigen zu lassen, z.B. auf dessen
Startseite. Daflir miissen Sie dem Submandanten eine spezielle Kategorie zur Verfligung stellen, die nur
der Submandant nutzen kann.

Zunachst legen Sie in der Rolle ,,Hauptredakteur” das Nachrichten-Plug-In auf der gewtinschten Seite an
(z.B. auf der Startseite des Mandanten) und legen darin die Kategorie fest, die fir dieses Plug-In
grundsatzlich gelten soll (z.B. die Kategorie ,,Mandanten-Startseite”). Setzen Sie dann einen Haken bei
»Inklusive Unterkategorien®.
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Kategoriemodus

Zeige Nachrichten mit den ausgew3hlten Kategorien (ODER)

Kategorie-Auswahl

% | Element finden o

[t
11
&

v Kategorie
Mandanten-Startseite
(] Mandanten-Kategorie

Inklusive Unterkategorien

Wechseln Sie nun zum News-Ordner des Submandanten und legen Sie hier eine neue Kategorie an.

v 47 [0] Universitat Osnabriick (v1.13.0)

¥ [§ [8244] Submandant A News &
¥ ¥ [9400] Data

Bm [9402] News

Neue Ubersetzung dieser Seite v Mit Deepl Ubersetzen v
[9078] Suche
» |1 [8245] Hauptnavigation Submandant
Kategorie (2) > + Datensatz erstellen Bl Herunterladen Spalten anzeigen ~
=] ~ Titel [Bedienungselement] [Lokalisierung] —Eltern [Ref]
O Submandanten-Rubrik & © v | ¢ M Deutsch Mandanten-Rubrik
O Submandanten-Kategorie & © a W | : M peutsch Kategorie

Wahlen Sie im angezeigten Kategorien-Baum als tGibergeordneten Punkt die Mandanten-Kategorie aus,
die fur das Plug-In gilt (in diesem Beispiel ,,Mandanten-Startseite”). Vergeben Sie einen eindeutigen
Namen fir die neue Submandanten-Kategorie und speichern Sie.
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Kategorie auf Seite "News" neu erstellen

Allgemein Elemente Sprache Zugriff Optionen

Titel

Mandanten-Startseite, zugewiesen von Submandant A

Eltern

gl
11
[&]

Element finden

¥ [ News
¥ %[5 Kategorie
“% [] Mandanten-Kategorie
Mandanten-Startseite
(] submandanten-Kategorie
¥ % [] Rubriken
¥ " [] Mandanten-Rubrik
% [] submandanten-Rubrik

Geben Sie die neue Kategorie frei. Fahren Sie in der Listenansicht Gber das Symbol vor Ihrer neuen
Kategorie und machen Sie damit die ID sichtbar. Merken Sie sich diese Ziffer.

News ¢

Neue Ubersetzung dieser Seite v Mit DeepL Ubersetzen v

Kategorie (3) > +

=] = Titel

[l rtseite, zugewiesen von Submandant A FaN «
id=729

O Submandanten-Rubrik F N «

[l - Submandanten-Kategorie FaN «

Wechseln Sie dann in die Rolle ,,Site Admin®. Wahlen Sie das Modul ,,Site Admin“ und klicken Sie den
News-Ordner des Submandanten an. Im Dropdown-Menii ganz oben 6ffnen Sie bitte ,PageTS”. Tragen
Sie nun im PageTS-Feld folgende Angabe inklusive der Kategorie-ID ein:

TCEFORM.tx_news_domain_model_news.categories.config.treeConfig.startingPoints :=
addToList(<CATEGORY-ID>)
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Suchbegriff eingeben < PageTs v
Web
Seite .
¥ §* [0] Universitat Osnabrick (v1.13.0) & 7 & g
o ¥ © [711] Dema-Aufiritt Tnstitut A Site Admin for Demo Webauftritt Institut
» B3 [9154] Submandanten
Formulare ¥ B [723] Meta PageTS for News

» B3 [719] Data

» [714] Hauptmenupunkt 1

Site Management o ¥ | | [713] Hauptmenipunkt 2
|1 [8243] Mandant: Hosen
2 i PageTs
Site Admin v [8328] Link zum Submandanten
¥ |¢] [8244] Submandant A
X ¥ 55 [9400] Data PageTS [pages.Tsconfig]
Datei BN [9402] News PageTs on this node of the pagetree.
[9078] Suche N
Dateiliste TCEFORM.t¢_news_domain_model_news.categories.config.treeConfig.startingPoints := addToList(729)

» [8245] Hauptnavigation Submandant
[712] Hauptmenipunkt 3

Die Submandanten-Autor*innen kdnnen diese Kategorie nun vergeben und damit bewirken, dass ihre
Meldung z.B. auf der Startseite des Mandanten angezeigt wird.

17.4 Such-Seite einrichten

Der Submandant muss eine eigene Such-Seite erhalten, damit er unabhangig vom Mandanten
durchsuchbar ist. Bitte legen Sie zunachst in der Rolle ,,Hauptredakteur” einen ,,Meta“-Ordner an, in
dem die Such-Seite abgelegt wird. Kopieren Sie dann die Such-Seite des Mandanten und fligen Sie diese
in den Meta-Ordner ein. Aktivieren Sie den Ordner und die Seite und schalten Sie beides live.

v ¥ [0] Universitit Osnabriick
¥ @ [711] Demo-Auftritt Institut A (Site/Mandant) Suche #
¥ 57 [9154] Submandanten

Mit Deepl " .
¥ gl [9162] xyz = Mit Deepl ubersetzen v
MNeue Ubersetzung dieser Seite erstellen 0
v [9163] Meta ubersetzen
[9164] Suche
» B3 [723] Meta Deutsch
» Bl [719] Data @ & Suche
b | ] [714] Hauptmenipunkt 1
» [712] Hauptmenupunkt 2
| [712] Hauptmenupunkt 3
=+ Inhalt
m .
Suche: Formular, Ergebnisse, weitere Komp en

=+ Inhalt

Wechseln Sie nun in die Rolle ,,Site Admin®“. Die Seite des Submandanten muss angeklickt sein. Wahlen
Sie in dem Drop-Down-Meni ,,Constants” aus und tragen Sie unter , Search page” die ID der neuen
Such-Seite ein. Speichern Sie.
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Suchbegriff singeben < Constants v
Web
Seite . . . .
¥4 [0] Universitst Osnabriick Site Admin for Demo Webauftritt Institut

Liste ¥ ) [711] Demo-Auftritt Institut A (Site/Mandant)

Yl b danten Constants for xyz | Projekt zur Erforschung von x und y und z
Formulare Y [9162] xyz

¥ [9163] Meta Save
[9164] Suche

Site Management ~ » B3 [723] Meta

> ®3 [719] Data

Matomo Site ID [matoso.siteTd]

Site Admin » [ [714] Hauptmeniipunkt 1 e — 3
site id of matomo tracking instance
» | 7 [713] Hauptmenipunkt 2 i
[712] Hauptmenipunkt 3 Range: O -

Datei

LD 0
Dateiliste
Exclude from breadcrumbs [pid.excludeFromBreadcrumbs]

ids of pages that should be excluded from the horizontal breadcrumbs

& | 716718

Login page [pid.legin]
id of page that provides the login plugin
Range: 0 -

# | 5660

Search page [pid.search]
id of page that provides the search plugin
Range: O -

o | 9164

17.5 Login-Seite einrichten

Sofern fiir einen Submandanten eine Frontend-Benutergruppe eingerichtet wurde (nicht LDAP, siehe
Kapitel Frontend-Benutzergruppen und Benutzer), die exklusiven Zugriff auf spezielle Inhalte erhalten
soll, benotigt der Submandant eine eigene Login-Seite. Bitte kopieren Sie in der Rolle ,,Hauptredakteur”
die Login-Seite des Mandanten und fiigen Sie diese in den Meta-Ordner ein. Aktivieren Sie die Seite und
schalten Sie sie live.

F §' (0] Universitat Osnabriick :
¥ (@ [711] Demo-Auftritt Institut A (Site/Mandant) Logm/LOEOUt 'd
¥ B [9154] Submandanten
v 4 [9162] xyz
¥ #u [9163] Meta
[9165] Login/Logout
[9164] Suche Deutsch
» B [723] Meta
» 81 [719] Data
b | ] [714] Hauptmenlpunkt 1
» [ [713] Hauptmeniipunkt 2
[712] Hauptmeniipunkt 3

Mit DeepL

Neue Ubersetzung dieser Seite erstellen Gbersetzen Dl e e

® & Login/Logout

+ Inhalt

=N

Fiir den Zugriff auf geschutzte Inhalte ist ein Login notwendig.

Bitte beachten: Der Zugang zu geschiitzten Inhalten auf Seiten von z. B. Fachbereichen, Einrichtungen oder Projekten ist maglicherweise auf eine
bestimmte Personengruppe mit gesonderten Zugangsdaten beschrankt. Um auf diese Inhalte zugreifen zu kénnen, verwenden Sie bitte beim Einloggen
die entsprechenden Zugangsdaten.

+ Inhalt

] .

Anmeldeformular

+ Inhalt

Wechseln Sie nun in die Rolle ,,Site Admin“. Die Seite des Submandanten muss angeklickt sein. Wahlen
Sie in dem Drop-Down-Menii ,,Constants” aus und tragen Sie unter ,Login page” die ID der neuen Login-
Seite ein. Speichern Sie.
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Suchbeariff singeben < Constants v
Web
Seite o
VA Dol G e Site Admin for Demo Webauftritt Institut
e ¥ @ [711] Demo-Auftritt Institut A (Site/Mandant)
¥ 9 [9154] Submandanten .
Formulare v [§ [0162] xyz Constants for xyz | Projekt zur Erforschung von x und y und z
¥ BN [9163] Meta
5
[9165] Login/Logout
Site Management ~ [9164] Suche
¥ [723] Meta
site Admin & [5669] Login/Logout FN—G S A0 (stomn, e
I 1 [741] Suche site id of matomo tracking instance
. [740] Seite nicht gefunden Range: 0 -
atei -
» [730] Top o 0
ay =7 [724] Bottom
ateiliste
» B3 [719] Data
> [714] Hauptmendpunkt 1 Exclude from breadcrumbs [pid.excludeFromereadcrumbs]
» |} [713] Hauptmenupunkt 2 ids of pages that should be excluded from the horizontal breadcrumbs
[712] Hauptmenupunkt 3
& | 716,718

Login page [pid.login]
id of page that provides the login plugin
Range: 0 -

3] 9165

Alle weiteren Einstellungen auf der Login-Seite kann der Submandanten-Admin vornehmen (siehe
Kapitel Login fur geschitzte Inhalte anlegen).

17.6 Secure-Ordner einrichten

Damit Mitglieder einer Frontend-Benutzergruppe Zugriff auf geschiitzte Dateien erhalten kann, muss fiir
den Submandanten ein eigener Secure-Ordner eingerichtet werden. Legen Sie diesen in der Rolle
,Hauptredakteur” als Unterordner des Mandaten-Dateiordners mit dem Zusatz (secure) an. Benennen
Sie den neuen Ordner nach folgendem Muster: ,,submandant_secure”.

Seite
=5 form_definitions (ro) i

- P Neue Datei oder Ordner
=* templatesite (forms)

Liste = templatesite (secure) Neue Ordner anlegen

Formulare Anzahl Ordner ?

Arbeitsumgebungen 1

News Pool ordner 1:

Datei submandant_secure

Dateiliste Ordner anlegen

Klicken Sie nun den neuen Ordner an und wahlen Sie anschlieBend in der oberen Leiste den Punkt
,Ordner-Berechtigungen” (Ordner-Symbol mit Mannchen).

1 Eine Ebene haher gehen |_—II L, Dateien hochladen

form_definitions (ro
= templatesite ) submandant_secure
* templatesite (forms)
* templatesite (secure)

submandant_secure

-

v

Wahlen Sie nun auf der rechten Seite die passende Benutzergruppe aus und klicken sie an. Sie erscheint
nun im linken Feld. Speichern Sie.
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® Schliefen [Bl] Speichern

Ordner-Konfiguration auf Wurzelebene neu erstellen

Fugriff
Ausgewahlte Objekte Verfligbare Objekte
demo-inst-a: Demo-Gruppe a T
A Anzeigen, wenn angemeldet
= __ Benutzergruppen:___
amainka: Hauptredakteur
hd aschikora: 1
cas: FE-Gruppe-CGS
i demo-fb: jdi1

demo-inst-a: Neue Gruppe

17.7 Vererbung Logos verhindern

Fir diesen Punkt missen Sie in die Rolle ,Hauptredakteur” wechseln. Alternativ kann auch der
Submandanten-Admin in der Rolle ,,Hauptredakteur” diese Einstellungen vornehmen.

Sie kénnen verhindern, dass Mandanten-Logos auf Wurzelseiten von Submandanten angezeigt werden,

indem Sie im Contentbereich ,Logos” das Element ,Leer” auswdhlen. Mehr zum Einbinden von Logos

finden Sie im Kapitel Eigene Logos einbinden.

Neues Inhaltselement erstellen

Filtern nach: Eucne nach einem beliebigen Inhaltstyp

UOS Elemente

Leer
Hilfreich, um Vererbung der Elternseiten zu
unterbinden.

as8 | pgo Slider O

17.8 Matomo-Statistik-ID

Die Matomo-Site-ID wird verwendet, um den Traffic einer bestimmten Website im Statistik-Tool
Matomo zu verfolgen. Flr einen Submandanten muss die Matomo-Site-ID beim Rechenzentrum
beantragt werden. Schreiben Sie dafiir bitte eine E-Mail mit folgenden angepassten Angaben an
rzt3adm@uos.de:

Submandant yx bendtigt eine Matomo-Site-ID.
URL: www.uos.de/fb0/xy

Person yz soll(en) Einblick in die Statistik erhalten.

Benutzerkennungen: LDAP-Benutzerkennung
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Sie erhalten vom Rechenzentrum die ID, die Sie im TYPO3-Backend eintragen kénnen. Stellen Sie dafir
zundachst sicher, dass Sie die Rolle ,,Site Admin“ innehaben und im Seitenbaum die Root-Seite des
Submandanten ausgewahlt haben (Weltkugel-Symbol).

Suchbegriff eingeben

v %" [0] Universitat Osnabriick
T@ [650] Demo-Auftritt Fachbereich
B Bl [5483] Login
B0 [688] Meta

B =0 [684] Data

» [+ [675] Studieren

» |»] [673] Forschen

B [669] Fachgebiete und Institute

b i [665] Interdisziplindre Einrichtungen
B [651] Fachbereich

» [ [5486] Intranet

Wahlen Sie in dem Drop-Down-Menii ,,Constants” aus.

Constants w

Intro
Constants
BE groups
FE groups
Redirects

Klicken Sie unter ,Matomo Site ID“ auf den Bearbeiten-Stift (1) und tragen Sie die ID in das
nebenstehende Feld ein. Speichern Sie die Anderungen per Klick auf ,Save” (2).
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l'LS.ite Admin for Demo Webauftritt Fachbereich

Matomo Site ID [matomo.siterd]
site id of matomo tracking instance
Range: 0 -

& | [Empty]

Um die Statistik einzusehen, kénnen sich die oben genannte Personen unter https://matomo.rz.uni-

osnabrueck.de/matomo/ einloggen.

18 Redaktionelle Grundeinstellungen: (Sub)Mandanten-
Admin, Rolle ,,Hauptredakteur”

Die Rolle ,Site Admin“ hat keinen schreibenden Zugriff auf Seiten und Inhaltselemente. Fir
Einstellungen, die Sie als (Sub)Mandanten-Admin im Contentbereich vornehmen wollen (z.B. News-
Plug-In einrichten, geschiitzte Seiten anlegen oder Seiteneigenschaften festlegen), missen Sie die Rolle
,Hauptredakteur” einnehmen und in der Entwurfsumgebung arbeiten. Hintergrund ist, dass sich
Arbeiten im Entwurfs- und im Livemodus im Contentbereich nicht liberschneiden dirfen.

Sie wechseln die Rolle, indem Sie in der oberen rechten Ecke, links neben dem Lupensymbol der
Suchleiste, auf die Rollenauswahl klicken.
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44 [uos: Redakteure] Q  Suchen

# uos: Hauptredakteure

18.1 Starterkit anpassen

18.1.1 Feste Einstellungen Rahmen und Menii

Das Starterkit einer Mandanten-Site enthélt folgende Voreinstellungen, die Sie als Mandanten-Admin im
Backend nicht andern kénnen bzw. nicht andern sollten. Analog gilt dies auch fiir Submandanten-
Auftritte.

2 Haupteend Universitdt ~ | Hontakt | @, | de~

3 4

UNIVERSITAT] :_..Oﬁ.\'h!llf:f.?ﬁ 1

Do Aualtritt Institat A {Site/Mandsnt)

Hauptmenipunkt 1 ~ Hauptmenipunkt 2 | Hauptmenipunkt 3

Herzlich willkommen beim Institut A!

Hier sehen Sie den eigenstindigen Auftritt eines Instituts. Uber dem eigenen Institutsnamen findet sich ein Link zum Gbergeordneten Fachbereich,

Schnellrugriff Ovbentierung Hontakt
Bewerben und elnschreiben Lagepline und Anrelse
Stellenangebote Elnrichtungen von A-Z

Telefon: +49 551 9650
7] Weitere Hontaktmbglichkeiten

5

Kontakt | Impressum | Datesschutzerklirung | Barerefreibelt | Cookdes &I X @ RIa @

(1) Logo der Universitat
Das Logo der Universitat kennzeichnet die Universitat als Dachmarke. Die Position im Webauftritt der
Universitat ist fest definiert, als Mandanten-Admin haben Sie darauf keinen Zugriff. Flr Einrichtungen
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der Universitat konnen Sie als Mandanten-Admin bis zu drei weitere Logos im Header neben dem
Namen am rechten Rand platzieren.

(2) Hauptmenii der Universitat: Dieses Megamendi ist ein Service flir Nutzer*innen, um schnell zu
zentralen Uni-Infos zu gelangen. Bitte nicht andern! Analog befinden sich im zentralen Auftritt an dieser
Stelle Links zu den Fachbereichen.

(3) Suche: Diese Position des Such-Symbols ist fest definiert. Die Inhalte im Suchmodal kénnen von
Redakteuren bearbeitet werden.

(4) Sprachwabhler: Die Position ist fest definiert. Die Auswahl EN erscheint mit dem Anlegen der EN-
Sprachspalte.

(5) Gesetzlich vorgeschriebene Links: Die gesetzlich vorgeschriebenen Inhalte ,,Impressum®,
,Datenschutz”, ,Barrierefreiheit” und ,Interne Meldestelle” werden von der zentralen Online-Redaktion
verwaltet. Das gilt auch flr die Kontaktdaten zur inhaltlichen Verantwortung einer Mandanten-Website
im Impressum. Die Angaben werden beim Beantragen einer Webprésenz abgefragt. Fiir Anderungen
der Kontaktdaten schreiben Sie bitte eine E-Mail an web@uos.de

(6) File Mount

Die drei Einstiegs-Knotenpunkte in der Dateiliste sind fir lhre Mandanten-Website festgelegt: Fir
normale Dateien, fiir Formulare (forms) und fiir schiitzenswerte Dateien (secure). Unterhalb dieser
Mounts kdnnen Sie weitere Ordner ergdnzen.

¥ =" templatesite

e 10_beispielordner_a
20_beispielordner_b
30_beispielordner_c
demo-ordner

* templatesite (forms)

=" templatesite (secure)

18.1.2 Feste Einstellungen Wurzelseite (Startseite)

Der oberste Knotenpunkt einer Mandanten-Website ist die Wurzelseite (Root-Seite). Alle wichtigen
Eigenschaften dieser Seite sind bereits im Starterkit voreingestellt!

Unterseiten, die Redakteure unterhalb der Wurzelseite anlegen, haben im Backend das Standard-Layout
»Inhaltsseite”. Diese Einstellung sollte auf der Wurzelseite nicht gedndert werden! Andere Layouts
werden ausschlieRlich fiir News und Events bendtigt und werden vom (Sub-)Mandanten-Admin beim
Einrichten der entsprechenden Plug-Ins eingestellt.

18.1.2.1 Startseiten-Uberschrift ausblenden

Der Seitentitel einer Seite im Backend erscheint in der Regel im Frontend als Hauptiberschrift der Seite.
Bei der Wurzelseite handelt es sich gleichzeitig um die Startseite lhrer Webprasenz, hier ist eine
Hauptlberschrift in der Regel Gberfliissig. Deswegen ist der Titel dieser Seite standardmaRig in den
Seiteneigenschaften ausgeblendet! Er wird aber im Quelltext weiterhin als >title> ausgegeben, sodass er
fir die Barrierefreiheit trotzdem von Vorleseprogrammen erkannt wird. Deaktivieren Sie in den
Seiteneigenschaften unter dem Reiter ,Zugriff” den Regler ,Seitentitel sichtbar”.
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Seite "Universitdt Osnabriick" bearbeiten

Aligemein SEG  Soriale Medien  Metadsten  Erscheinungshild  Verhalten  Sprache  Zugriff

Sichtbarkeit
Seite sichtbar Seite in Menils aktiviert

Anpassungen, die Sie im Contentbereich auf der Wurzelseite vornehmen kénnen, finden Sie in den
folgenden Kapiteln zum Headerbereich, zum Suchmodal und zum Footerbereich.

18.1.3 Headerbereich anpassen

18.1.3.1 Eigene Logos einbinden

Sie kdnnen im Header der (Sub)Mandantenseite bis zu drei eigene Bildmarken/Logos einbinden und
verlinken.

Hauptmenii Universitit v | Kontakt | Q | dev

UNIVERSITAT OSNABRUCK

Template Site Besoiel Logo 1 Bespiel Logo 2 Beisil Logo 3

Hauptmeniipunkt 1 v Hauptmeniipunkt 2 v Hauptmeniipunkt 3 v

Im Starterkit ist das Element oben auf der Wurzelseite bereits angelegt. Sie kdnnen dort die
Beispielbilder I6schen und Ihr/e Logo/s als Dateien hochladen.

BITTE BEACHTEN: Auch Logos bendétigen als Bilddatei einen aussagekraftigen Alternativtext.
Informationen dazu finden Sie im Kapitel Dateien im Dateiordner bearbeiten.

Wenn Sie kein eigenes Logo einbinden mdchten, kdnnen Sie das Element auf der Seite deaktivieren oder
[6schen.

+ Inhalt

- s © 1

Logos Institute [Verborgen]
Element: Logo Slider

Beispiel Logo 1 Beispiel Logo 2

Bsp_Logo_1.jpg Bsp_Logo_2.jpg Bsp_Logo_3.jpg

Sollten Sie das Beispiel-Element aus dem Starterkit geldscht haben und moéchten spater neue Logos
anlegen, wahlen Sie Sie ganz oben auf der Wurzelseite einen neuen Datensatz aus und klicken das
Element , Logo Slider” an.
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Neues Inhaltselement erstellen X

Filtern nach: Buche nach einem beliebigen Inhaltstyp

UOS Elemente

umm | ggo Slider O Lger_ .
Hilfreich, um Vererbung der Elternseiten zu

unterbinden.

Allgemein Erscheinungsbild Sprache Zugriff
Inhaltselement
Typ

Logo Slider

Uberschrift

Uberschrift Typ
Erlaubt weiche Trenner (wie &shy;) und Zeilenumbriche <br=

Unsere Partner

Slides

[0 Mediendatei hinzufiigen

Erlaubte Dateierweiterungen
PG PNG GIF WEBP SVG

Sie kdnnen dem Slider eine sichtbare Uberschrift fiir das Frontend geben oder die Uberschrift unter
,Typ“ verbergen. Im letzten Fall dient sie dann lediglich der Datensatzlibersicht im Backend.

Mit dem Button ,Mediendatei” gelangen Sie in das Browserfenster, (iber das Sie das Bild einfligen.
Die maximale Breite und Hohe der Logos passt TYPO3 automatisch an. Bei Bedarf, zum Beispiel bei zu
viel WeiRraum an den Bildrandern, kdnnen Sie die Ausschnitte der Logos mit dem Crop Editor
bearbeiten. Je nach Anzahl der Logos erzeugt TYPO3 fiir das Frontend automatisch einen Pfeil zum
Blattern und Auswahlpunkte unterhalb des Sliders.

Die drei weiteren Reiter ,Erscheinungsbild”, ,,Sprache” und ,Zugriff sind fir alle Inhaltselemente gleich
und werden daher im Abschnitt Eigenschaften anpassen beschrieben.

18.1.3.2 Zusatz-Menii

Im Meta-Ordner ,Top“ kénnen Sie

e das Verweisziel des Links , Kontakt“ andern

e einen weiteren Menilpunkt anlegen bzw. Menlpunkte ausblenden, indem Sie dort eine weitere Seite
anlegen bzw. eine Seite deaktivieren.

BITTE BEACHTEN: Blenden Sie das Hauptmeni der zentralen Uni Seite bitte nicht aus! Es dient als

Service flr Nutzer*innen, um schnell zu zentralen Informationen zu gelangen. Analog dazu befinden sich
im zentralen Zusatzmenii die Links zu den Fachbereichen:
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v @ [754] Bibliothek Universitat Osnabrick Hauptmenil Universitdt ~
¥ =0 [768] Meta
8 | [??5] Top Studieren
b [779] Hauptmenl Universitdt
" [778] Kontakt
[+] [777] Aktuelles
_jﬁ [776] Veranstaltungen

Campusleben

Lehren

Forschen

Universitat

L s
v @ [1] Universitat Osnabrick [https://t3twin4g-uni.rz.uni- I} Fachbereiche ~

WBE [35] Meta

¥ 80 [45] Top Kultur- und
v [578] Fachbereiche Sozialwissenschaften
| | [587] Kultur- und Sozialwissenschaften
r] [586] Erziehungs- und Kulturwissenschaften Erziehungs- und
[ [585] Physik Kulturwissenschaften
[ 5841 Biclogie / Chemie
|| [5831 Mathematik / Informatik Physik

| b [582] Sprach- und Literaturwissenschaft
| | [581] Humanwissenschaften

r'| [580] Wirtschaftswissenschaften

r' [579] Rechtswissenschaften

Biologie / Chemie

Mathematik / Informatik

Sprach- und
Literaturwissenschaft

Humanwissenschaften

Wirtschaftswissenschaften

Rechtswissenschaften

18.1.3.3 Inhalte im Suchmodal

Beim Klick auf das Lupensymbol im Header 6ffnet sich das Suchmodal. Darin kdnnen Sie die Links in den
Listen jeweils individuell anpassen.

262



Redaktionelle Grundeinstellungen: (Sub)Mandanten-Admin, Rolle ,Hauptredakteur”

Was suchen Sie? Q
Info Einrichtungen Anwendungen
Die Spalte kann auch mit Text StudiOS / Infopoint Lageplane

gefiillt werden.
Wenn Sie keine Datensitze in den  International Office Personensuche
Spalten fuir das Suchmodal

anlegen, wird der Content der Rechenzentrum Stud.IP
zentralen Uni-Seite iibernommen.

Bibliothek HisinOne

Hochschulsport sogo (Mail)

Mensa Gremieninfosystem

Unishop Forschungsinformationssystem

Sie kdnnen die Linklisten individuell anpassen. Den Bereich dafiir finden Sie im Backend auf der
Wourzelseite unterhalb des Inhaltsbereichs.

Qv o Sprachen v Pfad: /Templates/ @) Template Site Fachbereich [588]
588 B Q L8 4|5

4" (0] Universitt Osnabrick
1 (210] Templates

v® (588] Template site Fachbereich [ + Inhakt
v [(600] Meta
| [612] Suche =] ™ peutsch
(611] Seite nicht gefunden
v [607) Top Info

Die Spalte kann auch mit Text gefllt werden.

¥ [ [644] Hauptmend Universi
ity Wenn Sie keine Datensatze in den Spalten fur das Suchmodal anlegen, wird der Content der zentralen Uni-Seite ubernommen.

[#) (645 Studieren
[£) [649] Campusleben
[+ [648] Lehren
[# (647] Forschen
[+ [646] Universitat
[+ [610] Kontakt
v [601] Bottom U,
[+ [606] Kontakt
{605 Impressum

+ Inhatt

[ [604) Datenschutzerklarur
& [603] Barrierefreiheit
[602] Glossar + Inhakt
v (596] Data
12 (599) News
[ [598) Events
9 [597) Glossar
Y 3 [613) Studieren

+ Inhalt

Als Datensatze stehen die Inhaltselemente ,Text” und ,Linkliste” zur Verfligung.
Wenn Sie keine Datensatze anlegen, werden die Linklisten der zentralen Uni-Website angezeigt.
18.1.4 Footerbereich anpassen

18.1.4.1 Partnerlogos einbinden

Im oberen FuBbereich der Website konnen Sie bei Bedarf weitere Logos einbinden und verlinken, zum
Beispiel von Kooperationspartner*innen. Ein Beispiel finden Sie in Ihrem Starterkit.

Beispiel Logo 1 Beispiel Logo 2

®0

Info Kontakt

Die Spalte kann auch mit Text gefiillt werden.  Universitdt Osnabriick

263



Redaktionelle Grundeinstellungen: (Sub)Mandanten-Admin, Rolle ,Hauptredakteur”

Sie kbnnen dort die Beispielbilder I6schen und Ihr/e Logo/s als Dateien hochladen.

BITTE BEACHTEN: Auch Logos bendtigen als Bilddatei einen aussagekraftigen Alternativtext.
Informationen dazu finden Sie im Kapitel Dateien im Dateiordner bearbeiten.

Wenn Sie kein Partnerlogos einbinden mdchten, kdnnen Sie das Element auf der Seite deaktivieren oder
[6schen.

Sollten Sie das Beispiel-Element aus dem Starterkit geléscht haben, kénnen Sie das Element spater auf
der Wurzelseite im Bereich ,,Oberer Fullbereich” wieder neu anlegen.

18.1.4.2 Linklisten

Einrichtungen Anwendungen Kontakt

StudiOS / Infepoint Lageplédne Universitat Osnabriick
Neuer Graben/Schloss

International Office Personensuche 49074 Osnabriick

Telefon: +49 541 969 0
Rechenzentrum Stud.IP 71Zentrale E-Mail-Kontakte
Bibliothek HisinOne
Hochschulsport Sogo (Mail)

Mensa Gremieninfosystem

Unishop Forschungsinformationssystem

Kontakt | Impressum | Datenschutzerklarung | Barrierefreiheit | Cookies | w1 IRl &

Im Footer kénnen Sie, wie im Suchmodal, bei Bedarf die Linklisten anpassen.

Pfad: /Templates/ ) Template Site Fachbereich [588]
§lixl2

4" [0] Universitat Osnabriick
VI [210] Templates
v © [588] Template Site Fachbereich [
v [600] Meta
[ 1612) Suche
[611] Seite nicht gefunden
v [607] Top
» [ [644] Hauptmend Universi
[ [610] Kontake
v [601] Bottom
[ [606] Kontake
[605] Impressum
& [604] Datenschutzerklarur
& [603] Barrierefreiheit
[602] Glossar
» B3 [596] Data
> [B) [613] Studieren + Iohalt
» [ [620] Forschen
» [ [622] Fachgebiete und Institute = M peutsch
> [ [626] Interdiszipiinare Einrichtu
» [ [630] Fachbereich Links
Element: Linkliste
Links
« Link = Universitat: Ein Uberblick
« Link = Studieren: Ein Uberblick
« Link - Campusleben: Ein Uberblick
« Link = Forschen: Ein Uberblick

+ Inhalt

Den Bereich, um die Linklisten anzupassen, finden Sie auf der Wurzelseite unterhalb des Contents.
Als Datensatze stehen , Text” und , Linkliste” zur Verfligung. Wenn Sie keine Datensatze anlegen, werden
die Linklisten der zentralen Uni-Website angezeigt.
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18.1.4.3 Social Media Icons

Bitte wenden Sie sich per E-Mail an web@uos.de an die Super-Admins, wenn Sie hier Links entfernen
oder hinzufiigen moéchten.

18.2 Plug-In fiir News und Events einrichten

Das Plug-In ,Nachrichten-System” ist fiir das Anlegen und Ausgeben von News UND von Events
konfiguriert. Unterschiedliche Einstellungen im Plug-In sorgen fiir den korrekten Ausgabemodus. Mehr
Infos flr Autor*innen finden Sie im Kapitel News und Events.

Sie kdnnen das Nachrichten-Plug-In sowohl auf reinen News- bzw. Event-Seiten anlegen oder auch auf
Seiten einbetten, die andere Inhaltselemente beinhalten. Es besteht zudem die Mdglichkeit, eine Suche
und einen Rubrikenfilter hinzuzufiigen.

Ausnahme: In der Variante ,Nachrichtenliste mit Detailansicht” sind keine weiteren Inhaltselemente,
Suche oder Filter moglich.

18.2.1 Grundlagen

Um News- und Event-Datensatze in Form von Teasern und Detailseiten im Webauftritt anzuzeigen, sind
stets vier Bausteine notwendig. Gehen Sie die folgenden Kapitel bitte der Reihenfolge nach durch, wenn
Sie einen neuen News- oder Event-Bereich einrichten mochten, um keinen Baustein zu Gbersehen.

e Data-Ordner ,News” bzw. Data-Ordner ,Events”: (Sub)Mandanten-Admins hinterlegen hier
Kategorien und Rubriken, die von den Autor*innen genutzt werden kénnen. Die Autor*innen kénnen
hier zudem die News- bzw. Event-Datensatze ablegen. News kénnen — anders als Kategorien und
Rubriken — optional auch in Unterordnern gepflegt werden. Fiir Submandanten gilt, dass sie eigene
Data-Ordner haben und auch eigene Kategorien und Rubriken pflegen kénnen. Mehr dazu finden Sie
im Kapitel News-/Event-Ordner im Submandanten anlegen.

e Listenseite mit Plug-In: Hierliber wird gesteuert, in welchem Layout und nach welcher Kategorie die
Teaser auf der Seite ausgegeben werden.

e Detailseite: Hier werden die Detailinfos der News bzw. Events angezeigt. Die Seite ist in der
Navigation nicht sichtbar. Eine Ausnahme gilt, wenn Sie die Plug-In-Variante , Nachrichtenliste mit
Detailansicht” wahlen. In diesem Fall brauchen Sie keine Detailseite, sind in Ihren Gestaltungs-
moglichkeiten allerdings eingeschrankt. Mehr dazu im Kapitel Teaser-Plug-In einfiigen und

konfigurieren.

e Kategorien: Autor*innen missen ihre Datensédtze mit Kategorien versehen, damit sie angezeigt
werden. Diese Kategorien miissen zuvor im System hinterlegt sein, dies ist Aufgabe des Mandanten-
Admins und ggf. des Submandanten-Admins. Mehr dazu finden Sie im Kapitel Kategorien anlegen.

Optional kdnnen Autor*innen News und Events mit Rubriken versehen, nach denen die Frontend-User
filtern kénnen. Auch Rubriken miissen zuvor im System hinterlegt sein, dies ist Aufgabe des
(Sub)Mandanten-Admins. Mehr dazu finden Sie im Kapitel Rubriken anlegen.

Im Starterkit eines Mandanten sind die Data-Ordner mit beispielhaften Kategorien und Rubriken bereits
eingerichtet. Zudem gibt es jeweils voreingestellte Listen- und Detailseiten fiir News bzw. Events. Der
Mandanten-Admin kann dies auch in einem Submandanten anlegen. Diese Seiten sollten nur in
Absprache mit dem Super-Admin gel6scht werden!

265


mailto:web@uos.de

Redaktionelle Grundeinstellungen: (Sub)Mandanten-Admin, Rolle ,Hauptredakteur”

¥ 50 [264] Data
Bl [265] News
B [266] Events
=7 [267] Glossar
L [233] Hauptmendpunkt 1
[2068] Unterseite 1
L/ [268] Aktuelles
= [269] Detail News
v, [270] Events
= [271] Detail Events

(1)
e Seite ,Aktuelles” mit Teaserreihe, Suche und Rubrikenfilter
e Seite ,Detail News”

(2)
e Seite ,Events” mit Teaserreihe, Suche und Rubrikenfilter
e Seite ,Detail Events”

18.2.2 Data-Ordner

Falls Sie die Ablage Ihrer News-Datensatze (nicht Kategorien und Rubriken!) in verschiedenen Ordnern
organisieren mochten, kdnnen Sie unterhalb lhres News-Ordners weitere Ordner anlegen.

Andern sie das Layout des Ordners im Seitenbaum, in dem Sie in den Seiteneigenschaften unter dem
Reiter , Verhalten” auf ,Nachrichten” umstellen. Der Ordner wird nun blau eingefarbt. Diese Einstellung
ist auch wichtig fur die Teilnahme am Newspool.

Allgemein Erscheinungsbild Verhalten Ressourcen Zugriff

Benutze als Container

Enthdlt Plug-In:

BE | Nachrichten

Canor Yvebsite-Benutzer
Diese { Machrichten
Q Seite mit News Plugins
Events
Deepl Glossary
Adresse

£
Page is root of a subsite

Damit News-Artikel aus diesem Ordner, die (iber den News-Pool von anderen Mandanten (ibernommen
werden, keinen Duplicate Content darstellen, muss eine Canonical-URL eingetragen werden. Wahlen Sie
dafir unter dem Reiter ,Verhalten” im Feld ,,Canonical Seite” jene Detailseite, auf der die Datensatze
dieses Ordners abgebildet werden. Sollten Sie mehrere Detailseiten haben, die aus diesem Ordner
gespeist werden, so wahlen Sie die Haupt-Detailseite lhres Auftritts.

266



Redaktionelle Grundeinstellungen: (Sub)Mandanten-Admin, Rolle ,Hauptredakteur”

Allgemein Erscheinungsbild Verhalten Ressourcen Zugriff

Benutze als Container

Enthilt Plug-In:

BN | Nachrichten v

Canonical Seite

Diese Seite wird verwendet bei der Erzeugung von Canonical URLs fiir die Datensatze innerhalb dieses Ordners.

(@l Datensatze suchen

[ ] Seite

Stellen Sie unter dem Reiter ,, Ressourcen” die PageTSConfig ein. Wahlen Sie ,,News folder
(news)(news_uos)“

Allgemein Erscheinungsbild Verhalten Ressourcen Zugriff

Page TSconfig

Statisches Page TSconfig (von Extensions) einbinden

Ausgewdhlte Objekte Verfugbare Objekte
News folder (news) (news_uos) ry u
- News folder (categories+news) (news_uos)
News folder (categories) (news_uos)
M News page (news_uos)
v Event folder (categories+news) (news_uos)

Event page (news_uos)

il News+Event page (news_uos)
Press folder (news_uos)
News folder: no default author! (news_uos)
Glossary folder (deepltranslate_uos)
Glossary folder (glossary_uos)

18.2.2.1 Ausgabe News-Redakteur unterdriicken

Bei der Newsausgabe werden in der Detailansicht Name und E-Mail des Verfassers angezeigt.
Redakteure kénnen den Eintrag in den Metadaten eines News-Datensatzes entfernen.

Wenn Sie mochten, dass die Ausgabe der Redakteursdaten grundsatzlich unterdriickt wird, wahlen Sie
zunachst den Ordner und 6ffnen die Ordnereigenschaften. Unter dem Reiter ,, Ressourcen” kdnnen Sie
unter ,Page TSconfig” die entsprechende Einstellung anklicken und damit auswahlen.

Allgemein Erscheinungsbild Verhalten Ressourcen Zugriff

Page TSconfig

Statisches Page TSconfig (von Extensions) einbinden

Ausgewahlte Objekte Verfugbare Objekte
News folder (news) (news_uos) x v
A News folder (categories+news) (news_uos)
News folder (categories) (news_uos)
M News page (news_uos)
b Event folder (categories+news) (news_uos)

Event page (news_uos)

i News-+Event page (news_uos)
Press folder (news_uos)
News folder: no default author! (news_uos)
Glossary folder (deepltranslate_uos)
Glossary folder (glossary_uos)
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18.2.2.2 Feste Kategorie fiir Datensatze dieses Ordners einstellen: Mandanten-Admin, Rolle
,Site Admin“

Mochten Sie, dass fir in diesem Ordner angelegte News oder Events stets eine Kategorie vorausgewahlt
ist, kann der Mandanten-Admin dies in der Rolle ,,Site Admin“ einrichten.

Wahlen Sie das Modul ,,Site Admin“ und klicken Sie den entsprechenden News-Ordner an. Im
Dropdown-Meni ganz oben 6ffnen Sie bitte ,,PageTS”. Tragen Sie nun im PageTS-Feld folgende Angabe

inklusive der gewiinschten Kategorie-ID ein:

TCAdefaults.tx_news_domain_model_news.categories = <KATEGORIE-ID>

Suchbegriff singeben ¢ PageTs v
Web

Seite
¥ 47 [0] Universitat Osnabriick

o o [ [ T A T T Site Admin for Demo Webauftritt Institut
¥ 71 [9154] Submandanten
TR ¥ |¢| [8247] Submandant PageTS for News
» B9 [9148] Meta
¥ B [9146] Data
Site Management Bl [9147] Events
Bl [9145] News
Site Admin » [ [8248] Hauptnavigation Pagets
> [9210] Hauptnavigation 2
. » B [723] Meta PageTS [pages.TSconfig]
Datei » B [719] Data PageTs on this node of the pagetree.

TCAdefaults.tx_news_domain_model_news.categories = <KATEGORIE-ID>

Dateiliste

13 [713] Hauptmenlpunkt 2

1
]

» [714] Hauptmenlpunkt 1
1

[712] Hauptmenilpunkt 3

Achtung: Diese Einstellung greift nur fir neu angelegte News in diesem Ordner! Sie bewirkt, dass die
entsprechende Kategorie bereits angehakt ist. Das Hakchen kann von den Autor*innen auch wieder
entfernt werden.

18.2.2.3 Ausgabe im Newspool unterdriicken: Mandanten-Admin, Rolle ,,Site Admin“
Grundsatzlich sind alle News-Datensatze - auch aus News-Unterordnern —im ,,News Pool” fiir alle
Mandanten sichtbar und kénnen auf anderen Websites geteilt werden. Wollen Sie die Anzeige von News
eines bestimmten Ordners im News Pool verhindern, kann der Mandanten-Admin dies in der Rolle
»Site Admin“ einrichten.

Wahlen Sie das Modul ,,Site Admin“ und klicken Sie den entsprechenden News-Ordner an. Im
Dropdown-Meni ganz oben 6ffnen Sie bitte ,,PageTS”. Tragen Sie nun im PageTS-Feld folgende Angabe
ein:

TCAdefaults.tx_news_domain_model_news.non_browsable =1
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Suchbegriff eingeben < PageTs v

Web

Seite
¥ 4’ [0] Universitat Osnabriick

- |G T T TR Site Admin for Demo Webauftritt Institut
¥ =7 [9154] Submandanten

Ea ¥ |¢| [8247] Submandant PageTS for News

» B3 [9148] Meta

¥ =3 [9146] Data
Site Management B3 [9147] Events

Bl [9145] News

Site Admin » [ [8248] Hauptnavigation PageTs

» | ] [9210] Hauptnavigation 2
) » B3 [723] Meta PageTS [pages.TSconfig]
Dates p B0 [719] Data PageTs on this node of the pagetree.

> 714] Hauptmenlpunkt 1
Dateiliste & L ! s __p TCAdefaults.tx_news_domain_model_news.non_browsable = 1
3 [713] Hauptmenlpunkt 2

[712] Hauptmenlpunkt 3

Achtung: Diese Einstellung greift nur fiir neu angelegte News in diesem Ordner! Sie bewirkt, dass das
»Nicht auffindbar im News Pool“-Feld eines News-Datensatzes vorausgefllt ist. Das Hikchen kann von
den Autor*innen auch wieder entfernt werden, so dass einzelne News aus dem eigentlich gesperrten
Ordner doch angezeigt werden.

Allgemein Inhaltselemente Medien Kategorien Relationen Darstellung Metadaten Sprache Zugriff Notizen

Verbergen

Nicht auffindbar im News Pool
Verhindert, dass dieser Artikel von anderen kategorisiert und damit verwendet werden kann.

18.2.3 Listen- und Detailseite

Jeder Mandant verfiigt liber eine voreingestellte Listenseite und ebenso eine voreingestellte Detailseite,
Submandanten kdnnen ebenfalls welche bekommen. In der Regel werden hier alle News und Events
eines (Sub)Mandanten angezeigt.

¥ [+] [630] Fachbereich
[643] Fachbereich: Uberblick
¥ = [1472] Aktuelles
= [595] Detail News
¥ = [1474] Events
e [593] Detail Events

Sie haben die Moglichkeit, ausgewahlte News- und Eventteaser auf anderen — neuen oder bestehenden
— Seiten einzubinden, zum Beispiel auf lhrer Startseite oder auf einer Seite im Submandanten-Auftritt.
Auch von diesen Teasern aus gelangen die User per Klick auf eine Frontend-Rubrik oder den Teaser-Link
auf die voreinstellten Seiten.

269



Redaktionelle Grundeinstellungen: (Sub)Mandanten-Admin, Rolle ,Hauptredakteur”

£
H
&
2
g
£
{7

Demo news 2

21. Februar 2023

At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea
rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata

sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet.

7l Mehr zu Demo news 2

In Ausnahmefallen kann es sinnvoll sein, gesonderte Listen- und Detailseiten zu definieren. Dies ist der
Fall, wenn ein abgegrenzter thematischer Bereich entstehen soll, der sich nicht mit den anderen News
oder Events des (Sub)Mandanten mischen soll. Die User springen dann per Klick auf den Teaserlink oder
eine Rubrik nicht auf die voreingestellten Seiten, sondern bleiben dort, wo sie sind. Nehmen Sie die
folgenden Einstellungen vor, bevor Sie das Nachrichten-Plug-In einfligen:

18.2.3.1 Gesonderte Listenseite / Marginalspalte

Entscheiden Sie, welche Seite als Listenseite fungieren soll. Auf dieser wird die Ergebnisliste dargestellt,
wenn User mit Frontend-Rubriken filtern. Achtung: Da die Seite beim Filtern neu ladt, ist zunachst der
Kopf der Seite zu sehen. Es bietet sich daher nicht an, eine Seite als Listenseite zu nutzen, auf der
oberhalb des Plug-Ins noch andere Inhaltselemente eingebunden sind.

Stellen Sie fiir diese Seite das PageTYPOScript ein. Offnen Sie dafiir den Reiter ,Ressourcen” in den
Seiteneigenschaften und klicken Sie auf den passenden Eintrag. Dieser steuert, welche Kategorien im
Plug-In auswahlbar sind.

e News page: Darstellung von News-Teasern. Da dies die Default-Einstellung ist, ist diese nur
notig, wenn die Seite unterhalb einer Seite angeordnet ist, flr die das PageTS ,Event page”
eingestellt ist.

e Event page: Darstellung von Event-Teasern

e News+Event page: Darstellung von News-Teasern und Event-Teasern. Es sind Kategorien fir
News und Events im Plug-In auswahlbar.
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Allgemein Erscheinungsbild Verhalten Ressourcen Zugriff

Page TSconfig

Statisches Page TSconfig (von Extensions) einbinden

Ausgewahlte Objekte Verfigbare Objekte
News page (news_uos) a v
A News folder (categories+news) (news_uos)
News folder (categories) (news_uos)
M News folder (news) (news_uos)
v Event folder (categories+news) (news_uos)

Event page (news_uos)

i News+Event page (news_uos)
Press folder (news_uos)
News folder: no default author! (news_uos)
Glossary folder (deepltranslate_uos)
Glossary folder (glossary_uos)

Sie kdnnen einer Seite eine Marginalspalte hinzufiigen, um in dieser die Suche und/oder den
Rubrikenfilter unterzubringen. Wichtig: Da diese Elemente stets ganz oben rechts positioniert sind,
sollten sich die Teaser ebenfalls ganz oben auf der Seite befinden. Verzichten Sie also bitte darauf,
andere Inhaltselemente oberhalb des Teaser-Plug-Ins zu positionieren.

Wahlen Sie in den Seiteneigenschaften im Reiter ,Erscheinungsbild” das Seitenlayout ,Seite mit
Marginal-Spalte” aus.

Allgemein Erscheinungsbild Verhalten Sprache Zugriff

Seitenlayout

Backend-Layout (nur fiir diese Seite) Backend-Layout (fiir Unterseiten dieser Seite)
Seite mit Marginal-Spalte w w
Inhaltsseite
Seite mit Marginal-Spalte

Datensatz-Seite (News, Events, etc.)

Wurzelseite

| Seite

Sie kbnnen spater im Bereich ,,Marginalspalte” die Suche und/oder den Rubrikenfilter einflgen.
Mehr dazu in den Kapiteln Anzeige der Suche und Anzeige des Rubrikenfilters.

Newsseite #

+ Inhalt

+ Inhalt
+ Inhalt

Die Seite sieht im Frontend schlieRlich so aus:
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News

Hier sehen Sie einige Meldungen, die mit dem News-System erstellt wurden. Nach dem Ausfilllen der Felder (u.a. Uberschrift, Suche
Teasertext, Volltext, Bild, Link) erzeugt das System einen Teaser und eine zugehtrige Artikelseite. Fiir die Teaser stehen vier
verschiedene Layouts zur Verfigung. Suchbegriff
— Datum (von)
TT.MM. 1) B8
— Datum (bis)
TT.MM. 1)) B8

| tathematik ] Religion J KunstsKultur ] [ studum J migration ] Lehramt ] [ Event J Forschung | studium |

Filtern
Die dritte Meldung Die zweite Meldung Die erste Meldung R
ven

17. Februar 2023 16. Februar 2023 14. Februar 2023 [] Forschung
Hier steht ein Teasertext, der Lust Hier steht ein Teasertext, der Lust Hier steht ein Teasertext, der Lust [ Studium
machen soll, mehr zu lesen. machen soll, mehr zu lesen. machen soll, mehr zu lesen. ] Migration

[ Lehramt
71 Mehr zum Thema xy 71 Mehr zum Thema xy 71 Mehr zum Thema xy

] MINT ~

[ Religion

[ Kunst&Kultur

Filter starten

Wenn Sie ausschlieSlich News oder Events auf der Seite darstellen, kdnnen Sie ihr ein entsprechendes
Symbol im Seitenbaum anheften. Daflir wahlen Sie unter dem Reiter ,Verhalten” bitte die Einstellung
»Seite mit News Plug-Ins”.

Seite "Detail News" bearbeiten

Allgemein SEO Soziale Medien Erscheinungshbild Verhalten Ressourcen Sprache Zugriff

Sonstige

In Indexsuche einbeziehen

Benutze als Container

Enthilt Plug-In:

|—_.L'| Seite mit News Plugins ~

Es erscheint ein blaues Symbol an der Seite:

¥ [+] [630] Fachbereich
'Y [643] Fachbereich: Uberblick
¥ = [1472] Aktuelles
= [595] Detail News
¥ = [1474] Events
= [593] Detail Events

18.2.3.2 Gesonderte Detailseite

Damit die User beim Klick auf die Detailansicht einer News oder eines Events nicht zur voreingestellten
Detailseite des (Sub)Mandanten gelangen, legen Sie an geeigneter Stelle eine neue Detailseite an.
Wahlen Sie in den Seiteneigenschaften im Reiter ,,Erscheinungsbild” das Seitenlayout , Datensatz-Seite”.
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Allgemein | Erscheinungsbild  Verhalten  Sprache  Zugriff

Seitenlayout

Backend-Layout (nur fiir diese Seite) Backend-Layout (fiir Unterseiten dieser Seite)

Datensatz-Seite (News, Events, etc

Unter dem Reiter ,Verhalten” wahlen Sie bitte die Einstellung ,Seite mit News Plug-Ins“. Dies bewirkt,
dass die URLs der News-Detailseiten in sprechende URLs umgewandelt werden.

Seite "Detail News" bearbeiten

Allgemein SEO Soziale Medien Erscheinungsbild Verhalten Ressourcen Sprache Zugriff

Sonstige

In Indexsuche einbeziehen

Benutze als Container

Enthilt Plug-In:

- Seite mit News Plugins

Damit die Seite nicht in der Navigation erscheint, deaktivieren Sie unter dem Reiter ,,Zugriff” bitte die
Anzeige in Mends.

Allgemein SEQ Soziale Medien Erscheinungsbild Verhalten Sprache Zugriff

Sichtbarkeit

Seite sichtbar Seite in Meniis aktiviert Seitentitel sichthar

& Seitentitel wird als <h1> ausgegeben. Falls inaktv,
wird dieser trotzdem weiterhin als <tite=
ausgegeben und von Screen-Readern interpretiert.
Lo

Damit die Seite nicht in der Breadcrumb-Navigation erscheint, wenden Sie sich bitte an lhren
Mandanten-Admin. Dieser kann die Seite in der Rolle ,,Site Admin“ ausschlieBen (siehe Kapitel Seiten
von Breadcrumb-Navigation ausschliefRen).

Klicken Sie nun im Inhaltsbereich der Detailseite auf ,,+ Inhalt” und fligen ,,Nachrichten-Detailansicht”
hinzu.

Meues Inhaltselement erstellen

Filtern nach: Suche nach einem beliebigen Inhaltstyp
MNews
Machrichten-Detailansicht

Detailansicht einer Nachricht anzeigen

In der Detailansicht einer Meldung kénnen User ganz unten auf der Seite auf einen Link klicken, der sie
zur voreinstellten News- bzw. Event-Seite leitet. Sie kénnen diesen Link auf eine andere Listenseite

umlenken, indem Sie unter ,,Plug-In“ und ,Weitere Einstellungen” im Feld ,,Seiten-ID flr Zurlck-Link” die

entsprechende Seite eintragen. Diese Einstellung beeinflusst auch, auf welche Seite die User gelangen,
wenn sie in der Detailansicht auf eine Frontend-Rubrik klicken.
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Allgemein Plug-In: Erscheinungsbild Sprache Zugnff

Erweiterungsoptionen

Einstellungen Weitere Einstellungen Vorlage Eventnews

Seiten-ID fiir Einzelnachrichten-Ansicht

Q, | Datensatze suchen

[ seite

Seiten-1ID fiir "Zuriick"-Link

Datensatze suchen

[ seite

Fiir die Anzeige der News bzw. des Events auf der Detailseite sind jeweils feste Layouts vorgegeben. Als
Default ist das Layout fiir News eingestellt. Um das Layout flir Events anzuzeigen, stellen Sie dies bitte
unter dem Reiter ,Vorlage” ein, indem Sie unter Template-Layout ,Detail: Event” auswahlen.

Allgemein Plug-In: Erscheinungsbild Sprache Zugriff
Ausgewdhltes Plug-In

MNachrichten-System v

Erweiterungsoptionen

Einstellungen Weitere Einstellungen Vorlage Eventnews Uni Osnabrick

Template-Layout

Detail: Event v

Flr die News (nicht Events) kdnnen Sie die Breite der zwei Spalten auf der Detailseite beeinflussen und
auf 50:50 umstellen. Diese Einstellungsmoglichkeit finden Sie unter dem Reiter ,Vorlage”.
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Allgemein Plug-In: Erscheinungshbild Sprache Zugriff

Erweiterungsoptionen

Einstellungen Weitere Einstellungen Viorlage Eventnews Uni Osnabriick

Template-Layout

Liste: Linkliste (News)
Liste: Linkliste (Events)
Liste: Infoboxen (News)
Liste: Infoboxen (Events)
Liste: Teaserliste (grau)
Detail: 50/50

Detail: Event

18.2.4 Kategorien anlegen

In den meisten Fallen funktioniert die Anzeige der News und Events lber die Zuordnung zu einer
Kategorie. Hierliber wird gesteuert, auf welchen Seiten eine Meldung ausgegeben wird. Ggf. ist es
sinnvoll, die Kategorie direkt nach den Ausgabeseiten zu benennen, z.B. ,Startseite” oder ,,Uberblick
Forschung”.

Um Datensatze mit Kategorien versehen zu kdnnen, miissen Sie diese in Absprache mit Ihrer Redaktion
bereitstellen. Im Starterkit eines Mandanten stehen bereits einige Kategorien als Muster zur Verfligung,
die Sie umbenennen kdnnen.

Achtung: Wenn Sie Kategorien umbenennen, verlieren Sie die Verbindung zu Datensatzen, mit denen
Sie verkniipft sind! Stellen Sie daher unbedingt sicher, dass die Benennung der Kategorien final ist,
bevor lhre Autor*innen sie verwenden!

Wenn Sie Kategorien anlegen moéchten, wahlen Sie den Dataordner ,,News” oder ,Events” aus und

wechseln in die Listenansicht. Mit dem Werkzeugen ,+“ oder “Datensatz erstellen” legen Sie eine neue
Kategorie an.
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Suchbegriff eingeben 4

F & B = : + Zuriick

I 4" [0] Universitat Osnabriick (v1.13.0)

¥ [ [8244] Submandant A Neuer Datensatz
¥ B9 [9400] Data
B [9402] News ] Inhalt

[9078] Suche

b | ] [8245] Hauptnavigation Submandant EoEllls

Mews system

= Artikel

Achten Sie darauf, Kategorien stets unterhalb des Punktes ,Kategorie” anzulegen und nicht unterhalb
von ,,Rubriken”!

Submandanten sehen beim Anlegen einer neuen Kategorie auch die Kategorien des libergeordneten
Mandanten, sollten diese aber ignorieren. Es bietet sich daher an, den Kategorienbaum sinnvoll zu
strukturieren und pro (Sub)Mandant eine Kategorie als Uberschrift anzulegen.

Tragen Sie den Begriff fiir Ihre neue Kategorie im Feld ,Titel” ein, haken Sie ggf. eine Gibergeordnete
Kategorie an, speichern Sie und schlieRen Sie die Ansicht.

Kategorie auf Seite "News" neu erstellen

Allgemein Elemente Sprache Zugriff Optionen
Titel

Submandanten-Thema B

Eltern

Element finden

rl
Il
[<]

¥ % [ News
¥ % [3 Kategorie
v [] Mandanten-Kategorien
% [) Thema A
[] Mandanten-Startseite
v’ Submandanten-Kategorien
[ submandanten-Thema A
b % [ Rubriken

Geben Sie die neu angelegte Kategorie frei, damit die Autor*innen sie nutzen kénnen.
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18.2.5 Rubriken anlegen

Um einen Frontend-Rubrikenfilter konfigurieren zu kénnen (siehe Kapitel Anzeige des Rubrikenfilters)
und News mit Frontend-Rubriken zu versehen, miissen diese in Absprache mit Ilhrer Redaktion zuvor
angelegt werden. Im Starterkit eines Mandanten stehen bereits einige Rubriken als Muster zur
Verflgung.

Achtung: Wenn Sie Rubriken umbenennen, verlieren Sie die Verbindung zu Datensatzen, mit denen
Sie verkniipft sind! Stellen Sie daher unbedingt sicher, dass die Benennung der Rubriken final ist,
bevor lhre Autor*innen sie verwenden!

Wenn Sie Rubriken anlegen mochten, wahlen Sie den Dataordner ,,News” oder ,Events” aus und
wechseln in die Listenansicht. Mit dem Werkzeugen ,+“ oder “Datensatz erstellen” legen Sie eine neue
Rubrik an. Klicken Sie unter , Inhalt” auf , Kategorie®.

Suchbegriff eingeben €
£ m = ! Furiick
v 4" [0] Universitat Osnabriick (v1.13.0)
v [4 [8244] Submandant A Neuer Datensatz
¥ 50 [9400] Data
Bu [9402] News =] Inhalt

[5078] Suche

h- [8245] Hauptnavigation Submandant EoEllls

MNews system

[=| Artikel

Sie kdnnen mehrere Hierarchiestufen anlegen, allerdings kann der Frontend-Rubrikenfilter maximal zwei
aufeinander folgende Stufen darstellen. In den Teasern werden die Frontend-Rubriken nicht
hierarchisch dargestellt.
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Cigaton | MiNT ] Wothemaik

Die zweite Meldung

16. Februar 2023

Hier steht ein Teasertext, der Lust

machen soll, mehr zu lesen.

71 Mehr zum Thema xy

Filtern

[] Event
[ Forschung
[] Studium
[ Migration
[ Padagogik
[0 MINT A
[] Mathematik
[ Biologie
[] Chemie
[ Religion
[0 Kunst&Kultur

Filter starten

Achten Sie darauf, Rubriken stets unterhalb des Punktes , Rubriken” anzulegen und nicht unterhalb von

“«)

,Kategorien

Submandanten sehen beim Anlegen einer neuen Rubrik auch die Rubriken des Gibergeordneten
Mandanten, sollten diese aber ignorieren. Es bietet sich daher an, den Rubrikenbaum sinnvoll zu
strukturieren und pro (Sub)Mandant eine Rubrik als Uberschrift anzulegen.

Tragen Sie den Begriff flir Ihre neue Rubrik im Feld , Titel” ein, haken Sie ggf. eine (ibergeordnete Rubrik
an und speichern Sie. Geben Sie die neu angelegte Rubrik frei, damit die Autor*innen sie nutzen kénnen.

Allgemein Elemente Sprache Zugriff
Titel

Rubrik D

Eltern

[nl5

Element finden

¥ & News
b % [ Kategorie
¥ % [ Rubriken
¥ % [J Mandanten-Rubriken
% [ Rubrik &
% [J Rubrik B
¥ % M Submandanten-Rubriken
% [ Rubrik C

Kategorie auf Seite "News" neu erstellen

Optionen
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18.2.6 Teaser-Plug-In einfiigen und konfigurieren

Fligen Sie nun auf der Seite, auf der die Teaser erscheinen sollen, das Plug-In in der gewiinschten
Variante ein. Sie finden es unter dem Reiter ,,News”. Innerhalb des 2-Spalters ist die Auswahl aus
Design-Griinden eingeschrankt.

Neues Inhaltselement erstellen x
Filtern nach: Suche nach einem beliebigen Inhaltstyp
Basis UOS Elemente UOS Container Plug-Ins Formulare News Besondere Elemente Mena

Nachrichtenliste (inkl. Detailansicht) Nachrichtenliste

Anzeige von Machrichten anhand verschiedener Anzeige von Nachrichten anhand verschiedener
optionaler Merkmale wie Speicherseite, Kategorien optionaler Merkmale wie Speicherseite, Kategorien
USW. usw.

Dieses Plugin kann auch die Detailansicht ausgeben.

Nachrichten-Detailansicht Nachrichtenliste (kuratiert)
Anzeige der Detailansicht von News. Setzt Listen- Anzeige von handisch ausgewahlten Nachrichten.
Plugin auf separater Seite voraus

== | Rubriken-Filter —a| Suchformular fiir Nachrichten
===*1  Zur Darstellung eines Rubriken-Menis, um eine Anzeige eines Formulars zur Suche nach
Listen-Ansicht dynamisch filtern zu kGnnen. Nachrichten-Datensdtzen.
=2| Nachrichtenliste (Suchergebnisse) IE Monatsansicht
— Anzeige von Machrichten basierend auf einer Suche. —| Darstellung von Veranstaltungen mit Monats-
Wechsler.

Wahlen Sie die fir Sie passende Variante:

¢ Nachrichtenliste (inkl. Detailansicht): Per Kategorie-Steuerung werden Teaser mit Link zur
Detailseite angezeigt. Beim Klick 6ffnet sich die Detailansicht auf derselben Seite und nicht auf einer
Extra-Detailseite. Damit das vorgesehene Layout erhalten bleibt, diirfen auf einer solchen Seite keine
weiteren Inhaltselemente oder Plug-Ins (Suche, Filter) eingefligt werden!

e Nachrichtenliste: Per Kategorie-Steuerung werden Teaser mit Link zur Detailseite angezeigt. Diese
Variante lasst sich mit einem Rubrikenfilter kombinieren. Mehr dazu im Kapitel Anzeige des
Rubrikenfilters.

¢ Nachrichtenliste (kuratiert): Es werden von lhnen individuell ausgewdhlte Teaser mit Link zur
Detailseite angezeigt.

¢ Nachrichtenliste (Suchergebnisse): Diese Form wahlen Sie, wenn Sie die Teaser in Kombination mit
einer Suchfunktion einbinden méchten. Sofern Ihre Listenseite eine Marginalspalte hat, ist auch ein
Rubrikenfilter méglich. Mehr dazu in den Kapiteln Anzeige der Suche und Anzeige des Rubrikenfilters.

e Monatsansicht: Diese Plug-In-Variante bietet lhnen die Mdéglichkeit, Events in einer Monatsansicht
darzustellen. Mehr Infos dazu finden Sie im Kapitel Monatsansicht fir Events.

Nehmen Sie nun die Einstellungen im Plug-In vor. Details sind in den nachsten Abschnitten beschrieben.
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Allgemein Plug-In: Erscheinungshbild Sprache Zugriff

Erweiterungsoptionen

Einstellungen Weitere Einstellungen Vorlage Eventnews Uni Osnabrick

Sortieren nach

Sortierung

18.2.6.1 Quellordner fiir die Datensatze festlegen

Das Plug-In zieht sich die Datensatze automatisch aus allen News-Ordnern (auch Unterordnern) eines
Mandanten und dessen Submandanten. Auch alle Datensatze aus dem News Pool werden angezeigt.
Begrenzen kdnnen Sie die Anzeige lber das Einstellen einer Kategorie (siehe Kapitel Kategorien fur
News bzw. Events festlegen), nach der die Datensatze gefiltert werden.

Als Default sind die News-Ordner eingestellt. Um das Plug-In auf den Event-Ordner umzulenken, stellen
Sie unter dem Reiter ,Eventnews” das Feld ,Veranstaltungseinschrankungen” um auf ,Nur
Veranstaltungen®.

Allgemein Plug-In: Erscheinungsbild Sprache Zugriff

Erweiterungsoptionen

Einstellungen Weitere Einstellungen Vorage Eventnews Uni Osnabriick

Veranstaltungseinschrankungen

Nur Veranstaltungen W

Tragen Sie unter dem Reiter ,Einstellungen” in das Feld ,Ausgangspunkt” nur dann etwas ein, wenn Sie
ausschlieBlich News aus einem oder mehreren ausgewdhlten Ordnern anzeigen mdchten. Sofern Sie
alle Datensatze aus diesen Ordnern ausspielen wollen, ist das zusatzliche Einstellen einer Kategorie im
Plug-In nicht notwendig. Eine Teilnahme am News Pool ist bei Auswahl von Quellordnern allerdings
ausgeschlossen. Die Anwendung eines Rubrikenfilters ist ebenfalls nicht moglich.

Ausgangspunkt

Q

B 4 b

Seite
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Falls Sie etwas eintragen: Im Feld ,Rekursiv“ kénnen Sie angeben, ob auch Unterordner einbezogen
werden sollen, zum Beispiel, wenn News nach Jahren in Unterordnern angelegt werden.

Rekursiv

Definiert in TypoScript o

Definiert in TypoScript

0 Ebenen (nur die ausgew 3hlte Saite)
1 Ebene

2 Ebenen

3 Ebenen

4 Ebenen
Unendlich

18.2.6.2 Listen- und Detailseite angeben (Reiter ,,Weitere Einstellungen)

Fir News sind diese Angaben nur notwendig, wenn die Seiten fiir die Newsliste bzw. die Detailansicht

von den voreingestellten Seiten abweichen. Fiir Events miissen Sie die Angaben stets vornehmen!

e Einzelnachrichtenansicht: Hier wahlen Sie die von Ihnen vorbereitete Detailseite aus, siehe Kapitel

Gesonderte Detailseite.

e Listenansicht: Hier wahlen Sie die Seite aus, auf der Sie das Plug-In fiir die Teaser-Ausgabe eingefiigt

haben. Klicken User im Teaser auf eine Frontend-Rubrik, springen sie nicht zur voreinstellten

Listenseite des Mandanten, sondern bleiben auf dieser Seite. Achtung: Die Anzeige der Datensédtze

auf Ihrer manuell erstellen Listenseite ist i.d.R. durch eine Kategorie oder einen Quellordner
eingeschrankt, so dass die Ergebnisliste fiir die gewadhlte Frontend-Rubrik méglicherweise
unvollsténdig ist!

e ,Zuriick“-Link: Flr das Plug-In auf der Listenseite ist diese Einstellung irrelevant, sie ist nur wichtig

fiir das Plug-In auf der Detailseite (siehe Kapitel Gesonderte Detailseite).

Sie kdnnen die entsprechenden Seiten lber das Suchfeld (ID eintragen) oder Sie 6ffnen die Werkzeuge

,Seite” bzw. ,Datenséatze durchblattern”.

Erweiterungsoptionen
Einstellungen Weitere Einstellungen Vorlage Eventnews Uni Osnabriick
Seiten-1D fiir Einzelnachrichten-Ansicht
Q
=
Seite
Seiten-ID fiir Listenansicht
Q
=}
Seite
Seiten-1D fiir "Zuriick"-Link
Q
jm ile=]
Seite
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18.2.6.3 Kategorien fiir News bzw. Events festlegen (Reiter ,Einstellungen®)

Ohne manuelle Angabe eines Quellordners werden auf einer Seite die Datenséatze aus allen Data-
Ordnern und dem News Pool angezeigt. Dies ist i.d.R. nicht sinnvoll, deshalb kénnen Sie im Teaser-Plug-
In Kategorien eintragen, nach denen die Datensatze gefiltert werden. Die Autor*innen versehen die
gewiinschten News oder Events mit eben diesen Kategorien. Wie Sie die Kategorien im Vorfeld in TYPO3
hinterlegen, erfahren Sie im Kapitel Kategorien anlegen. Sie kénnen auch einstellen, dass flir News eines
bestimmten Ordners stets eine Kategorie voreingestellt sein soll. Mehr dazu im Kapitel Feste Kategorie
fur Datensatze dieses Ordners einstellen.

Sie kénnen im Teaser-Plug-In mehrere Kategorien auswahlen und eine UND- bzw. ODER-Einstellung fir
die Ausgabe festlegen:

Allgemein Plug-In: Erscheinungsbild Sprache Zugriff

Erweiterungsoptionen

Einstellungen Weitere Einstellungen Vorlage Eventnews Uni ©snabrick

Sortieren nach

Sortierung

Kategoriemodus

Zeige Machrichten mit den ausgew3hlten Kategorien (QDER) w

Zeige Nachrichten mit den ausgewdhlten Kategorien (ODER)

Zeige Nachrichten mit den ausgewdhlten Kategorien (LND)

e Zeige Nachrichten mit den ausgewahlten Kategorien (ODER): Der Datensatz muss mindestens eine
der ausgewahlten Kategorien haben, um angezeigt zu werden.

e Zeige Nachrichten mit den ausgewahlten Kategorien (UND): Der Datensatz muss alle ausgewahlten
Kategorien haben, um angezeigt zu werden.

Wahlen Sie nun ihre Kategorie(n) aus. Falls Sie eine Event-Kategorie auswahlen méchten, Ihnen an
dieser Stelle aber News-Kategorien angezeigt werden, Gberpriifen Sie bitte die PageTYPOScript-
Einstellung fur Ihre Listenseite (siehe Kapitel Gesonderte Listenseite / Marginalspalte).
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Kategorie-Auswahl

=]

A=
¥ 5[] Kategorie
(0 vos zentral (Candidate)
() bemo-Seite
Startseite Zentraler Auftritt
() startseite Zentraler Auftritt
(O Lp Studieren
(O Lp Campusleben

Hinweis: Uber den News Pool kénnen Autor*innen fremde News auf der eigenen Website teilen. Dies
wird ebenfalls iber die hinterlegten Kategorien gesteuert. Mehr Informationen dazu finden Sie im
Kapitel News teilen.

18.2.6.4 Paginierung, Teaser-Anzahl und Filterbarkeit einstellen (Reiter ,,Weitere
Einstellungen)

Maximale Anzahl anzuzeigender Datensitze

Beginnend mit Nachrichtenelement #

Paginierung ausblenden

Eintrdge pro Seite

Uber iben von Plugin-Ei ivieren

Hier kdnnen Sie einstellen, wie viele Teaser maximal angezeigt werden sollen und mit welchem Teaser
begonnen werden soll. Aullerdem kénnen Sie einstellen, dass die News auf mehreren Seiten dargestellt
werden (,,Blatter“-Funktion) und wie viele Eintrdge pro Seite angezeigt werden sollen.

Wichtig: Mochten Sie, dass User die Teaser nach Frontend-Rubriken filtern kénnen, entfernen Sie bitte
das Hakchen bei ,,Uberschreiben von Plug-In-Einstellungen deaktivieren”

18.2.6.5 Sortierung einstellen (Reiter ,Einstellungen”)

Teaser kénnen nach den Parametern , Zuletzt bearbeitet”, ,Angegebenes Datum/Uhrzeit”, , Erstellt”

oder ,Titel” auf- oder absteigend sortiert ausgegeben werden. Als Default ist ,,Angegebenes
Datum/Uhrzeit”, ,absteigend” eingestellt. Fir Events stellen Sie bitte um auf ,,aufsteigend”.
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Sortieren nach

Zuletzt bearbeitet
Angegebenes Datum/Uhrzeit
Erstellt

Titel

Redaktionelle Grundeinstellungen: (Sub)Mandanten-Admin, Rolle ,Hauptredakteur”

Sortierung

aufsteigend

absteigend

18.2.6.6 Zeitspanne eingrenzen (Reiter ,Einstellungen)

Mit diesen Einstellungsmoglichkeiten konnen Sie festlegen, ab bzw. bis zu welchen Zeitpunkt Teaser

ausgegeben werden sollen. Die Angaben miissen auf Englisch als relative Zeitformate eingeben werden.
Es werden nur die Datensatze angezeigt, deren Datum lber bzw. unter dem angegebenen Zeitlimit liegt.

Machrichtendatum spdter als:

Machrichtendatum friiher als:

Beispiele:

e Nachrichtendatum spater als: ,,-7 days” - Es werden nur Nachrichten angezeigt, die nicht alter als

sieben Tage sind.

e Nachrichtendatum spater als: ,,yesterday” - Es werden nur Events angezeigt, die ab heute

stattfinden.

Einen Uberblick (iber mégliche Zeitformate finden Sie hier:
https://www.php.net/manual/en/datetime.formats.php

18.2.6.7 Teaser-Layout einstellen (Reiter ,Vorlage“)

Sie kénnen unter ,, Template-Layout” verschiedene Layouts flir News- und Event-Teaser auswahlen.
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Erweiterungsopticnen

Einstellungen Weitere Einstellungen Vaorlage Eventnews Uni Osnabrick

Template-Layout

Liste: Linkliste (News)
Liste: Linkliste (Events)
Liste: Infoboxen (News)

Liste: Infoboxen (Events)

Liste: Teaserliste (grau)
Cretail: 50/50

Detail: Event

18.2.6.7.1 Teaser fiir News

Weile Teaserliste News (Default-Einstellung, Feld ist leer!):

@ Semens Stifung

[ Event ] Lehramt
Die dritte Meldung

17. Februar 2023

Hier steht ein Teasertext, der Lust
machen soll, mehr zu lesen.

Al Mehr zum Thema xy

[ Studium J MINT |
Die zweite Meldung

16. Februar 2023

Hier steht ein Teasertext, der Lust
machen soll, mehr zu lesen.

7] Mehrzum Thema xy

Die erste Meldung

14. Februar 2023

Hier steht ein Teasertext, der Lust
machen soll, mehr zu lesen.

21 Mehr zum Thema xy

Graue Teaserliste News:
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Die dritte Meldung

17. Februar 2023

Hier steht ein Teasertext, der Lust
machen soll, mehr zu lesen.

71 Mehr zum Thema xy

[ Studlum J MiNT ] Chemie ]

Die zweite Meldung

16. Februar 2023

Hier steht ein Teasertext, der Lust

machen soll, mehr zu lesen.

71 Mehr zum Thema xy

Die erste Meldung

14. Februar 2023

Hier steht ein Teasertext, der Lust
machen soll, mehr zu lesen.

71 Mehr zum Thema xy

@
g
€
n
§
E
2
&
L

Infoboxen News:

—

| oo

Die dritte Meldung

17. Februar 2023

lesen.

71 Mehr zum Thema xy

Die zweite Meldung

16. Februar 2023
lesen.

7] Mehr zum Thema xy

Hier steht ein Teasertext, der Lust machen soll, mehr zu

Hier steht ein Teasertext, der Lust machen soll, mehr zu

Linkliste News:

71 17. Februar 2023: Die dritte Meldung
71 16. Februar 2023: Die zweite Meldung
7l 14. Februar 2023: Die erste Meldung

18.2.6.7.2 Teaser fiir Events

WeiRe Teaserliste Events (Default-Einstellung, Feld ist leer!):
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[ Conpuiaben J s

Das erste Event

Das zweite Event

28. Midrz 2023 30. Marz 2023

Hier steht ein Teasertext, der dazu anregen soll, mehr

iber das Event erfahren zu wollen.

31 Mehr Infos zum Event # Mehr Infos zum Event

[ Studleneginn ] Info-Event |
Das dritte Event

31, Marz 2023

Hier stet

ein Teasertext, der dazu anregen soll, mehr

dber das Event erfahren zu wollen.

a1 Mehr Infos zum Event

Graue Teaserliste Events:

[ resoi [ canpusieben | foraet |

Das erste Event

[ Workshop | Vortrag |
Das zweite Event

28. April 2023 29. April 2023

Hier steht ein Teasertext, der dazu anregen soll, Hier steht ein Teasertext, der dazu anregen soll,

mehr ber das Event erfahren zu wollen. mehr Gber das Event erfahren zu wollen.

71 Mehr Infos zum Event 71 Mehr Infos zum Event

[ Rubrik A
Das dritte Event

30. April 2023

Hier steht ein Teasertext, der dazu anregen soll,

mehr tiber das Event erfahren zu wollen.

71 Mehr Infos zum Event

Infoboxen Events:

31. | Das dritte Event
ik Hier steht ein Teasertext, der dazu anregen soll, mehr Gber das Event erfahren zu wollen.

21 Mehr Infas zum Event

30. | Das zweite Event

Mar. -
Hier steht ein Teasertext, der dazu anregen soll, mehr iber das Event erfahren zu wollen.

a1 Mehr Infos zum Event

28. | Das erste Event

Mar.

Hier steht ein Teasertext, der dazu anregen soll, mehr Uber das Event erfahren zu wollen.

21 Mehr Infos zum Event

Linkliste Events:

31. Marz 2023: 71 Das dritte Event
30. Marz 2023: A1 Das zweite Event

28. Marz 2023: 7 Das erste Event
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18.2.6.7.3 Monatsansicht fiir Events

Die Monatsansicht ist sinnvoll, wenn Sie viele Events und einen Frontend-Filter darstellen mdchten. Sie
kénnen diese Ansicht nicht in Kombination mit einer Suche nutzen. Im Frontend sieht die Monatsansicht
folgendermalien aus:

« Movember 2023 Dezember 2023 Januar 2024 »

Apr.-Dez. "(}6;' T

Elar Scholz |

.
-
=
~
£
§
i

a
£

o

e XD D

Das dritte Event Das zweite Event Das erste Event

Hier steht ein Teasertext, der dazu
anregen soll, mehr (iber das Event
erfahren zu wollen.

Hier steht ein Teasertext, der dazu
anregen soll, mehr iiber das Event
erfahren zu wollen.

Hier steht ein Teasertext, der dazu
anregen soll, mehr (ber das Event
erfahren zu wollen.

Beginn: 13:00 Uhr
Ort: Schlossinnenhof
Veranstalter*in: Cinema Arthouse

Beginn: 13:00 Uhr
Ort: Carnegie Hall

71 Mehr Infos zum Event

Veranstalter®in: Team Super Events

71 Mehr Infos zum Event

Beginn: 20:00 Uhr
Ort: OsnabriickHalle

Veranstalter*in: Universitat Osnabriick

71 Mehr Infos zum Event

Um die Monatsansicht zu wahlen, missen Sie die passende Plug-In-Variante ,,Monatsansicht” wahlen:

Filterm nach:

Basis

Neues Inhaltselement erstellen

Suche nach einem beliebigen Inhaltstyp

UOS Elemente UOS Container Plug-Ins

Nachrichtenliste (inkl. Detailansicht)

Anzeige von Machrichten anhand verschiedener

optionaler Merkmale wie Speicherseite, Kategorien
USW.

Dieses Plugin kann auch die Detailansicht ausgeben.

Nachrichten-Detailansicht
Anzeige der Detailansicht von Mews. Setzt Listen-

Plugin auf separater Seite voraus

== Rubriken-Filter

Formulare

News Besondere Elemente Mend
Nachrichtenliste

Anzeige von Nachrichten anhand verschiedener
optionaler Merkmale wie Speicherseite, Kategorien
USW.

Nachrichtenliste (kuratiert)
Anzeige von handisch ausgewdhlten Nachrichten.

Suchformular fiir Nachrichten

=== -,

“=="1 Zur Darstellung eines Rubriken-Mends, um eine Anzeige eines Formulars zur Suche nach
Listen-Ansicht dynamisch filtern zu kénnen. Nachrichten-Datensatzen.

=2| Nachrichtenliste (Suchergebnisse) .I.E Monatsansicht

= Anzeige von Nachrichten basierend auf einer Suche. | Darstellung von Veranstaltungen mit Monats-

Wechsler.
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Die Einstellungen im Plug-In erfolgen analog zu den anderen Plug-In-Varianten. Unterschiede bestehen
nur darin, dass das Layout der Teaser nicht verandert und die Datum-Anzeige nicht unterdriickt werden
kann.

18.2.6.8 Zahl der Teaser pro Teaserreihe festlegen (Reiter ,,Uni Osnabriick”)

Standardmafig werden im Layout , Teaserreihe” drei Boxen pro Reihe ausgegeben. Unter dem Reiter
»Uni Osnabriick” kdnnen Sie die Anzahl anpassen (1,2, 4 oder 5 Boxen pro Reihe).

Erweiterungsoptionen

Einstellungen Weitere Einstellungen Vorlage Eventnews Uni Osnabruck

Datum einzelner News

Datum unterdricken

Link zum RSS-Feed anzeigen

Ja

Beitrdge je Reihe (in Teaserliste)

(5]

Default:

2 [V

th & KN =

18.2.6.9 Anzeige Datum (Reiter ,,Uni Osnabriick”)

Redakteure kdnnen News mit Datum versehen. Sie kdnnen im Plug-In einstellen, ob dieses angezeigt
werden soll oder nicht.

Einstellungen Weitere Einstellungen Vorlage Eventnews Uni Osnabriick

Datum einzelner News

Datum unterdriicken
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18.2.6.10 Link zum RSS-Feed anzeigen (Reiter ,,Uni Osnabriick”)

Link zum RSS-Feed anzeigen

Bei Bedarf kdnnen Sie einen RSS-Feed anbieten. Dieser funktioniert allerdings nicht in Kombination mit
der Plug-In-Variante ,,Suchergebnis”.

Um einen RSS-Feed lesen zu kdnnen, benodtigen die User einen RSS-Reader (z.B. Plug-In im Browser).

18.2.7 Anzeige der Suche

Fligen Sie auf Ihrer Seite an der gewiinschten Stelle das Plug-In fiir die Teaser ein. Wahlen Sie die Form
»Suchergebnis”. Alle weiteren Einstellungen kénnen Sie wie im Kapitel Teaser-Plug-In einfligen und
konfigurieren beschrieben vornehmen.

Fligen Sie auf Ihrer Seite an der gewiinschten Stelle das Plug-In ,Suchformular” ein. Weitere
Einstellungen missen Sie hier nicht vornehmen. Die Suche funktioniert nicht in Kombination mit der
Event-Monatsansicht.

Neues Inhaltselement erstellen X

Filtern nach: suche nach einem beliebigen Inhaltstyp

Basis UOS Elemente UO0S Container Plug-Ins Formulare News Besondere Elemente Menu

— Nachrichtenliste (inkl. Detailansicht) Nachrichtenliste

=1 Anzeige von Nachrichten anhand verschiedener Anzeige von Nachrichten anhand verschiedener
optionaler Merkmale wie Speicherseite, Kategorien optionaler Merkmale wie Speicherseite, Kategorien
USW. Uusw.

Dieses Plugin kann auch die Detailansicht ausgeben.

Nachrichten-Detailansicht Nachrichtenliste (kuratiert)
Anzeige der Detailansicht von News. Setzt Listen- — Anzeige von handisch ausgewahlten Nachrichten.
Plugin auf separater Seite voraus

—=| Rubriken-Filter =q| Suchformular fiir Nachrichten
===°1  Zur Darstellung eines Rubriken-Menis, um eine Anzeige eines Formulars zur Suche nach
Listen-Ansicht dynamisch filtern zu knnen. Nachrichten-Datensatzen.
=a| Nachrichtenliste (Suchergebnisse) IE Monatsansicht
— Anzeige von Machrichten basierend auf einer Suche. — Darstellung von Veranstaltungen mit Monats-
Wechsler.

18.2.8 Anzeige des Rubrikenfilters

Rubriken erscheinen im Frontend, die Nutzer*innen kdnnen damit Nachrichten filtern. Achtung: Bei der
Event-Monatsansicht greift der Filter im Frontend nur fiir den gerade ausgewahlten Monat!

Auch in Teaser-Varianten, in denen die Rubriken nicht zu sehen sind, kann danach gefiltert werden.
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News

News list

Alternative lists

71 This news list as "teaser list"

71 This news list as "teaser list (gray)"
71 This news list as "link list"

71 This news list as "info boxes"

Filter by category
(St | igraion | oo (even: | tucium St | unssoiar EE———
Testnews 30.9. Die dritte Meldung Die zweite Meldung [0 Event
[ Forschung

30. September 2022 03. August 2022 02. August 2022 O Studium

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur Hier steht ein Teasertext, der Lust Hier steht ein Teasertext, der Lust [ Migration
sadipscing elitr, sed diam nonumy=1 machen soll, mehr zu lesen. Und hier machen soll, mehr zu lesen. O Lehramt
eirmod tempor invidunt ut labore et gibt es ein ziemlichlangesWortdas- ] MINT

dolore magna aliquyam erat, sed diam zusammenbleiben -

voluptua. At vero eos et accusam et will. Und natlirlich der L1 Religian

justo duo dolores et ea rebum. Stet clita

Dampfschifffahrtskapitan.

O Kunst&Kultur

sanctus [...]

kasd gubergren, no sea takimata

71 ziemlichlangesWortdas-
zusammenbleiben

71 Mehr Infos will

2 3 Nachste

7 Mehr zum Thema xy

Fligen Sie das Plug-In fiir den Rubrikenfilter ein. Aus Layout-Griinden sollte der Filter stets in der
Marginalspalte eingefligt werden (mehr dazu in Kapitel Gesonderte Listenseite / Marginalspalte).
Wahlen Sie die Form , Kategorienmenii”.

Basis

Filtern nach:

Neues Inhaltselement erstellen

Suche nach einem beliebigen Inhaltstyp

UOS Elemente UOS Container Plug-Ins

Nachrichtenliste (inkl. Detailansicht)

Anzeige von Machrichten anhand verschiedener
optionaler Merkmale wie Speicherseite, Kategorien
USW.

Dieses Plugin kann auch die Detailansicht ausgeben.

Nachrichten-Detailansicht
Anzeige der Detailansicht von News. Setzt Listen-
Plugin auf separater Seite voraus

Rubriken-Filter

Formulare

News Besondere Elemente Mend
Nachrichtenliste

Anzeige von Nachrichten anhand verschiedener
optionaler Merkmale wie Speicherseite, Kategorien

Usw.

Nachrichtenliste (kuratiert)
Anzeige von handisch ausgewahlten Nachrichten.

Suchformular fiir Nachrichten

-0
Zur Darstellung eines Rubriken-Men(s, um eine Anzeige eines Formulars zur Suche nach
Listen-Ansicht dynamisch filtern zu kdnnen. Nachrichten-Datensatzen.

=2| Nachrichtenliste (Suchergebnisse) IE Monatsansicht

= Anzeige von Machrichten basierend auf einer Suche. —| Darstellung von Veranstaltungen mit Monats-

Wechsler.

Sie kdnnen dem Filter eine Uberschrift geben. Wihlen Sie dann unter dem Reiter ,Einstellungen” die
Rubriken aus, die den Nutzer*innen im Frontend zur Auswahl stehen sollen.
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Allgemein Plug-In: Erscheinungsbild Sprache Zugriff

Erweiterungsoptionen

Einstellungen Weitere Einstellungen Vorlage Eventnews Uni Osnabrick

Rubriken-Auswahl

% | Element finden

)
11
[<]

v Rubriken
¥ " [ Thematisch

% [] zulassungsfrei-test

“ (@ Migration

% (@ radagoagik

v 5 M MINT

% (@ Mathematik
T Biologie

y - [ chemic

Der Filter kann zwei Hierarchiestufen darstellen, in den Teasern werden die Frontend-Rubriken
allerdings nicht hierarchisch dargestellt.

Filtern

[ Event

[0 Forschung

[ Studium

[] Migration

[ Padagogik
Cogration | it § athemtic O MINT A

[] Mathematik

Die zweite Meldung

[ Biologie
16. Februar 2023 [] Chemie
Hier steht ein Teasertext, der Lust [ Religion
machen soll, mehr zu lesen. [0 Kunst&Kultur

71 Mehr zum Thema xy Filter starten

Unter dem Reiter ,,Uni Osnabriick” kdnnen Sie einstellen, ob der Filter nach dem ODER-Prinzip oder
nach dem UND-Prinzip filtern soll.
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Allgemein Plug-In: Erscheinungsbild Sprache Zugriff

Erweiterungsoptionen

Einstellungen Weitere Einstellungen Vorlage Eventnews Uni Osnabrick

Rubriken-Modus

Zeige Machrichten mit den ausgew3hlten Kategorien (ODER)

Wichtig: Damit der Filter funktioniert, muss im Teaser-Plug-In unter dem Reiter , Weitere Einstellungen®
das Hakchen bei ,,Uberschreiben von Plug-In-Einstellungen deaktivieren” entfernt werden.

Paginierung ausblenden

Eintrdge pro Seite

Uberschreiben von Plugin-Einstellungen deaktivieren

18.3 Login fiir geschiitzte Inhalte anlegen

Hauptredakteure und Redakteure kdnnen Seiten, Inhaltselemente und Dateien mit geschiitztem Zugriff
versehen (siehe Kapitel Geschiitzte Inhalte anlegen). Die Zugriffsrechte werden (iber Frontend-
Gruppenberechtigungen geldst. So ist es moglich, verschiedene Seiten oder Inhaltselemente fiir
unterschiedliche Gruppen freizugeben.

Mit Login geschiitzte Inhalte sind im Backend mit diesen Symbolen gekennzeichnet:

Seite:

j;;f [1287] Abwesenhegit

Element:

s M peutsch

18.3.1 Login-Link im Header aktivieren

Im Starterkit befindet sich im Ordner ,Meta“ eine deaktivierte Login/Logout-Seite mit dem Element
,Login Form“.
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emplate Site Fachbereich [https:/fwwwZ.uni-osnabrueck.de/template-Tb/ |
¥ 7 [600] Meta
@ [5576] Login/Logout
[612] Suche
[611] Seite nicht gefunden
50 [607] Top
P =0 [601] Bottom

Mit Aktivierung dieser Seite erzeugen Sie im Header den Login-Link. Alle Nutzer*innen mit
Zugangsdaten (Default: LDAP-Kennung) kénnen sich Gber diesen Link einloggen und erhalten damit
Zugriff AUF ALLE geschiitzten Seiten im Seitenbaum. Das Meni lhres Webauftritts erweitert sich also um
die geschitzten Inhalte.

Im Starterkit ist voreingestellt, dass die Nutzer*innen nach dem Login auf der Anmeldeseite bleiben. Sie
konnen die Weiterleitung individuell anpassen — zum Beispiel direkt auf eine Elternseite, unter der sich
die geschiitzten Inhalte Ihrer Website befinden.

18.3.2 Login auf einer Elternseite im Seitenbaum einrichten

Sie kénnen das Login-Formular auch — anstatt im Header oder zusatzlich — direkt auf einer Seite im
Seitenbaum anlegen. Alle geschiitzten Seiten und auch geschiitzte Inhaltselemente auf der Login-Seite
selbst erscheinen dann nach dem Login.

Sie bendtigen dafiir das Element ,,Anmeldeformular”, das Sie in der Datensatzauswahl unter
,Formulare” finden.

Neues Inhaltselement erstellen X
Filkern nach: Suche nach einem beliebigen Inhaltstyp
Basis UOS Elemente UOS Container Plug-Ins Formulare News Besondere Elemente Mend
Formular ? Anmeldeformular
= Ein Formular, das Benutzern die Ubermittiung einer Ein An-/Abmeldeformular, um passwortgeschiitzte
Meldung ermaglicht. Seiten nur fur authorisierte Benutzer und Gruppen

zuganglich zu machen.

Sie kénnen dem Formular eine Uberschrift geben, die im Frontend erscheint, oder die Uberschrift im
Feld , Typ“ verbergen.
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Allgemein | Plug-In:  Erscheinungsbild  Sprache  Zugriff

Inhaltselement

Typ

Anmeldeformular v

Uberschriften

(berschrift Typ

Erlaubt weiche Trenner (wie &shy;) und Zeilenumbriche <br>

In den allgemeinen Einstellungen sind die Grundeinstellungen bereits definiert. Sie brauchen hier keine
Anderungen vorzunehmen.

Allgemein | Weiterleitungen

Passwor i her ink

Aktiviert

Markierungsfeld fiir dauerhafte Anmeldung anzeigen (wenn verfiigbar)

Aktiviert

Weiterleitung nach erfolgreicher ivieren, aber mular

Aktiviert

18.3.3 Zielseiten fiir Weiterleitungen anpassen

Die Zielseiten nach An- oder Abmeldung bzw. bei einem Anmeldefehler sind im Starterkit bereits
voreingestellt. Die Nutzer*innen bleiben nach dem Einloggen auf der Anmeldeseite.

Sie missen fur die Zielseiten der Weiterleitungen nur dann Eintragungen vornehmen, wenn Sie diese
individuell anpassen méchten.

Nach erfolgreicher Anmeldung auf folgende Seite weiterleiten

Datensatze suchen

Seite

Nach einem Fehler bei der Anmeldung auf folgende Seite weiterleiten

Datensitze suchen

Seite

Nach Abmeldung auf folgende Seite weiterleiten

Datensitze suchen

Seite

Weiterleitung deaktivieren

Deaktivieren

18.4 Spracheinstellungen

Im System ist als Standard Englisch als weitere Sprache hinterlegt. Wenn Sie eine andere Sprache
benotigen, wenden Sie sich bitte per E-Mail an web@uos.de.

Wenn Sie keine deutschsprachige Version der Seite benétigen und dies nicht im Antragsformular
angegeben haben, wenden Sie sich bitte ebenfalls an web@uos.de.

BITTE BEACHTEN:
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Falls Sie zum Zeitpunkt der Ubergabe des Starterkits noch keinen englischsprachigen Auftritt geplant
hatten, ist die englische Anzeige der gesetzlich vorgeschriebenen Inhalte im Footer deaktiviert und
muss manuell aktiviert werden. Bitte wenden Sie sich dafir per E-Mail an web@uos.de.

18.4.1 Plug-Ins fiir englische News und Events einrichten

Redakteure konnen News- und Event-Datensatze selbst auf Englisch anlegen und Gbersetzen, siehe
Kapitel News und Events libersetzen. Als Mandanten-Administrator missen Sie lediglich das
Nachrichten-Plug-In in der englischen Sprachspalte der News/Events-Ausgabeseiten (Teaser-/Listen-
Seite und Detailseite) bereitstellen. Beachten Sie bitte, dass die voreingestellten News- und Eventseiten
im Starterkit noch keine englische Sprachspalte haben!

Wie Sie die englischsprachige Version einer Seite anlegen ist im Kapitel Englische Seite anlegen
beschrieben.

AnschlieRend stoRen Sie in der englischen Sprachspalte die Ubersetzung des deutschen Plug-In-
Datensatzes an, indem Sie oberhalb des Contentbereichs auf den Button , Ubersetzen” und im nachsten
Fenster ,Translate (Deepl)” auswéhlen.

Datensatz "undefined" nach English lokalisieren

Das Ubersetzen von Inhalten schafft eine direkte Verbindung

E zwischen der Originalsprache und der Sprache, in die Sie
Ubersetzen.
Translate Das bedeutet, dass das Verschieben sines Elements oder das

Setzen von Metainformationen wie Start- oder Endzeit vom
urspriinglichen originalen Inhalt genommen wird und Sie diese
Werte in einem Ubersetzten Inhaltselement nicht konfigurieren
kénnen.

Verwenden Sie dies, wenn Ihr Workflow einen strikten
Uibersetzungsprozess erfordert.

Beim Ubersetzen von Inhalten (iber Deepl Translate wird eine
e Ubersetzung aus der Ausgangssprache in die Sprache erstellt, in

die Sie Ubersetzen , Niederlandisch und Polnisch. Andere

Translate Sprachen werden ignoriert und werden standardmaBig auf die

(deepl) normale Ubersetzungsoperation von TYPOZ2 umgestellt.

Beim Kopieren von Inhalten werden Kopien der Inhaltselemente
D der Originalsprache in einer anderen Sprache erstellt.

Sie werden Inhaltselemente frei bewegen kdnnen, aber Sie

Copy werden nicht die Méglichkeit haben, das Element mit Anderungen
zu vergleichen, die in der Originalsprache gemacht wurden.
Benutzen Sie diese Maglichkeit, wenn Sie Freiheit beim Entwurf
Ihrer iibersetzten Website wiinschen.

Schritt 1 von 4

Abbrechen Weiter

AbschlieBend das Aktivieren des englischen Plug-Ins nicht vergessen!
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+ Inhalt @ 3 english o0
Verbergen|
@ ™ peutsch News list ‘ —CE9eT
Nachrichten-System
News list LISTENANSICHT
Nachrichten-System Ausgangspunkt B News
LISTENANSICHT
Kategorie-Auswahl + UOS Startseite, 5. Katze
Ausgangspunkt B News
. e 4 Zeige Nachrichten mit den ausgewahlten
Kategorie-Auswahl & UOS Startseite, " Katze Kategoriemodus
Kategorien (UND)
Kategoriemodis ie;ge Nachr\Lcj:Een mit den ausgewahlten Seiten-1ID fiir ——
ategorien. ( ) Einzelnachrichten-Ansicht
S?I‘Eniln flfr g News Detail Time limit (LOW): higher than
Einzelnachrichten-Ansicht N N 8 days ago
given time
Ti limit (LOW): higher th .
'_me "_m ( ) igher thail & days ago Template-Layout Liste: Teaserliste (grau)
given time
. ) Sortieren nach Erstellt, absteigend
Template-Layout Liste: Teaserliste (grau)

= ¥ Toggle settings
Sortieren nach Erstellt, absteigend

¥ Toggle settings

18.4.2 Rubriken libersetzen

Redakteure kdnnen ihre News und Events mit im Frontend sichtbaren Rubriken versehen. Diese legt der
Mandanten-Admin an. Fiir jeden Eintrag kann eine englische Variante angelegt werden.

Dazu klicken Sie in der Rubrikenliste die englische Flagge mit DeepL-Symbol an.

O zulassungsfrei & © a v [ : MEpeytsch £

Nach dem Speichern und Schlieflen erscheint die englische Rubrik unterhalb der deutschen Variante:

=] zulassungsfrei S O a v 1 6 : M peutsch

free of admission & © | = English

18.5 Abkiirzungen anlegen

Es gibt ein globales Abkiirzungsverzeichnis, das von der zentralen Online-Redaktion gepflegt wird. Im
Starterkit befindet sich ein optionales zusatzliches Mandanten-Glossar. Fachspezifische Begriffe kdnnen
hier ergdnzt werden und dominieren die globale Liste.

Stellen Sie zunachst sicher, dass Sie im Modul , Liste” arbeiten. Klicken Sie dann im Seitenbaum im
Ordner ,Data” auf ,Glossar. Nun kénnen Sie per Klick auf das Plus-Symbol einen neuen Begriff anlegen.
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Suchbegnff eingeben <

O F m+ g +

¥4 [0] Universitat Osnabriick
¥ () [588] Template Site Fachbereich . O S
b B3 [600] Meta

¥ 50 [596] Data
[ [1541] Benutzer
Bl [592] News
Bm [598] Events
#7 [597] Glossar Neue Ubersetzung dieser Seite v Mit Deepl Ubersetzen v

» [+ [613] Studieren

» [#] [620] Farschen

> @ [622] Fachgebiete und Institute

> @ [626] Interdisziplindre Einrichtung

b [[#] [630] Fachbereich

Liste

Glossar

Formulare

itsumgebungen

ews Pool

Wahlen Sie nun den Punkt ,# Begriff”.

+ Furiick [_?_ MNeue Seite erstellen

Neuer Datensatz

[4 Neue Seite erstellen

D Seite (Position auswahlen)

30 Dreipunktnull Glossar

FF Begriff

Tragen Sie unter dem Punkt ,Name des Begriffes” die Abkirzung ein. Unter ,Text der im CSS Tooltip
angezeigt wird” konnen Sie fiir die Anzeige im Mouseover-Text die Langform des Begriffs eingeben.
Aktivieren Sie zudem den Haken ,,Gro3- und Kleinschreibung beachten”.

% SchlieBen Speichern = = 2
Begriff auf Seite "Glossar" neu erstellen

Allgemein

Sprache

B peutsch e

Verbergen Grof3- Kleinschreibung beachten

a0

Den Begriff vom Parsing ausschlieBen

Name des Begriffes

| CellNanos |

URL Segment
Dies kann entweder der URL-Teil der Detailseite sein ader als Ankerlink verwendet werden

. s

Text der im CSS Tooltip angezeigt wird

https://t3twindg-uni.rz.uni-osnabrueck.de/template-fb/page-1/default-title/rerm/

| Center for Cellular Nanoanalytics Osnabriick |
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Formulare erstellen

Scrollen Sie ein wenig nach unten. Nun kdénnen Sie unter ,Beschreibungen des Begriffes” die Langform
eingeben und unter ,Typ des Begriffes” den Punkt , Abkiirzung” einstellen. Speichern Sie |hr Ergebnis.

Synonyme

+ Neuas Synonym

Beschreibungen des Begriffes
+ HNeus Beschreibung

- [ [xein Titei]

Bedeutung

Center for Cellular Nanoanalytics Osnabriick

Normal B I % x* L

93 j=ilm

]
I
ik
]
[0

Center for Cellular Nanoanalytics Osnabriick

body p

Typ des Begriffes

Abktirzung (Beispisls u.s.w.) v

19 Formulare erstellen

Autorinnen und Autoren kénnen auf den Seiten Formulare einbinden. Ein einfaches Kontaktformular
steht derzeit global zur Verfligung. Da derzeit noch an der Einbindung von ,, Powermail” gearbeitet wird,

empfiehlt es sich, zum jetzigen Zeitpunkt keine neuen Formulare zu erzeugen. Die Anleitung fir
Powermail folgt, sobald das Tool zur Verfiigung steht.
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Foto-Leitfaden

20 Foto-Leitfaden

Der Foto-Leitfaden liegt leider noch nicht vor. Wenden Sie sich mit allen Fragen dazu bitte an Jens
Raddatz unter jens.raddatz@uni-osnabrueck.de oder Tel. 0541 969 4310.

Es werden auch Schulungen zum Thema ,,Foto-/easyDB-Datenbank” angeboten. Diese Schulung richtet
sich an Autor*innen, die einen Zugang zur universitaren Foto-Datenbank easyDB erhalten méchten. Mit
einem Zugang kdnnen Fotos aus der Datenbank fiir den Internetauftritt genutzt werden. Inhalte

sind: Bildqualitat, Bildrecht Bild-Metadaten, Datenbank easyDB kennenlernen (Bilder einstellen, suchen,
herunterladen, Nutzung eintragen). Anmeldung bei Jens Raddatz unter jens.raddatz@uni-
osnabrueck.de.
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